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Tribunal Contencioso Electoral
PRESIDENCIA

DRA. CATALINA CASTRO LLERENA
PRESIDENTA DEL TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

el segundo inciso del articulo 217 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, en
concordancia con el articulo 18 de la Ley Organica Electoral y de Organizaciones
Politicas de la Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, establece que, la
Funcién Electoral estard conformada por el Consejo Nacional Electoral y el Tribunal
Contencioso Electoral y que ambos Organos tendran sede en Quito, jurisdiccién
nacional, autonomias administrativa, financiera y organizativa y personalidad juridica
propia, y se financiardn con recursos del Presupuesto General del Estado;

el articulo 71 numerales 1y 4 de la Ley Organica Electoral y de Organizaciones Politicas
de la Republica del Ecuador. Codigo de la Democracia, determinan que la Presidenta o
Presidente del Tribunal Contencioso Electoral, ademis de ser la maxima autoridad
administrativa y nominadora, dirige, supervisa y controla las actividades administrativas e
implanta las medidas correctivas que estime necesarias;

el articulo 9 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado dispone que: “E/
control interno constituye un proceso aplicado por la mdxima autoridad, la direccion y el personal de cada
institucion que proporciona segiridad ragonable de que se protegen los recursos piiblicos y se alcancen los
objetivos institucionales. Constituyen elementos del control interno: el entorno de control, la organizacion,
la idoneidad del personal, el cumplimiento de los objetivos institucionales, los riesgos institucionales en el
logro de tales objetivos y las medidas adoptadas para afrontarlos, el sistema de informacion, el
cumplimiento de las normas juridicas y técnicas; y, la correccion oportuna de las deficiencias de control”;

mediante Resolucién PLE-TCE-001-14-06-2012 de 14 de junio de 2012, el Pleno del
Tribunal Contencioso Electoral designd, a la Doctora Maria Catalina Castro Llerena
como Presidenta de la Institucién;

mediante Acuerdo de Contraloria General del Estado No. 39-CG, publicadas en los
Registros Oficiales Nos. 78 y Suplemento No. 87 de 01 y 14 de diciembre de 2009
respectivamente, se emitieron las Normas de Control Interno para las entidades,
organismos del sector publico y personas juridicas de derecho privado que dispongan de
recursos publicos;

las Normas de Control Interno expedidas por la Contraloria General del Estado, en lo
referente a la Administracién Financiera — Administracion de Bienes, especificamente la
403-12 determina que: “En los contratos que celebren las entidades del sector priblico, para asegurar
el cumplimiento de los mismos, se exigird al oferente o contratistas la presentacion de las garantias en las
condiciones y montos sefialados en la ley’ y,

es necesario establecer disposiciones internas que coadyuven al buen manejo de custodia,
administracién y devolucién de garantias que se otorgan al Tribunal Contencioso
Electoral.

En ejercicio de las atribuciones y facultades conferidas por la Ley Organica Electoral y de
Organizaciones Politicas de la Republica, Cédigo de la Democracia, Resoluciones del Pleno del
Tribunal Contencioso Electoral y Normas de Control Interno,
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EXPIDE:

EL INSTRUCTIVO SOBRE CUSTODIA, ADMINISTRACION Y
DEVOLUCION DE GARANTIAS.

Articulo 1.- NORMATIVA APLICABLE.-

Para la custodia, administracién y devolucién de garantias que los proveedores otorgan al
Tribunal Contencioso Electoral por contratos de adquisiciones y prestacién de servicios, se
debera aplicar la Norma de Control Interno No. 403-12, control y custodia de garantias expedida
mediante Acuerdo de Contralorfa General del Estado No. 39, publicado en el Suplemento al
Registro Oficial No. 87 de 14 de diciembre de 2009.

Articulo 2.- CUSTODIA.-

Es de responsabilidad de la Tesorera o Tesorero del Tribunal Contencioso Electoral la custodia,
organizacién y conservacion de las Garantias que con ocasién a la celebracién de contratos, los
oferentes o contratistas estén obligados a otorgar.

Articulo 3.- REGISTRO.-

El registro de garantias lo realizard la Direccién Administrativa Financiera a través de la
Tesoreria, la que elaborard una ficha de registro con por lo menos la siguiente informacién:

Razén social o nombre del contratista o proveedor;
Razén social de la institucién bancaria o compaiia aseguradora;

- Rot e

Tipo de garantia buen uso de anticipo, fiel cumplimiento del contrato o de la indole que
fuere, especificando ademas el contrato o acto al que se corresponde;

Numero o identificacién de la garantia;

Fecha de la vigencia de la garantia;

Fecha de vencimiento;

Suma asegurada; y,
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Las demas que se considere relevante para su manejo.
Articulo 4.- RENOVACION DE GARANTIAS Y SUS RESPONSABLES.-

De requerir la renovacién de la garantia, la Directora o Director Administrativo Financiero

bl

solicitara su renovacion al proveedor o contratista con cinco dias antes de su vencimiento.

Sera responsable del control de vencimiento de las garantias recibidas, la Tesorera o Tesorero,
quien informara con la debida antelacién a la Directora o Director Administrativo Financiero
sobre las novedades encontradas o la necesidad de efectuar los pedidos de renovacién.

Articulo 5.- DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS.-

A efecto de proceder con la devolucion de las garantias, se aplicara la disposicién contenida en el
articulo 77 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Para la devolucién de garantias, el proveedor o contratista presentard una solicitud escrita
dirigida a la Directora o Director Administrativo Financiero para ese efecto.

o
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Una vez recibida la solicitud de devolucion, ésta serd sumillada y remitida a Tesoreria para su
correspondiente devolucion, previa la suscripciéon de un acta entrega recepcion.

La Tesorera o Tesorero, tendra bajo su custodia y responsabilidad un registro cronolégico de las
garantias recibidas y devueltas.

El presente Instructivo entrard en vigencia a partir de la fecha de suscripcién.

Dado en el Distrito Metropolitano de Quito, a

PRESIDENTA :
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL
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