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INFORIMIE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES /
MEMORANDO Nro. TCE-SG-2021-0147-M / 29 DE MARZO DE 2021
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MARTINEZ ROMO GLENDA ELIZABETH / NOTIFICADORA - CITADORA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS / SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

CLEBER CHANO CUNALATA Y SRA. GLENDA MARTINEZ ROMO /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

e m B

Detalle de Actividades:

21 DE MARZO DE 2021:

/10h45 Salida de la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con el funcionario sefior Cleber Chano Cunalata, en el vehiculo

institucional de PLACA PEI-7215.

15h10 Almuerzo

19h30 Llegada a la ciudad de Guayaquil, provincia del Guayas.
20h05 Buscamos hospedaje para pernoctar.

20h35 Merienda.

22 DE MARZO DE 2021:

08h05 Desayuno

09h00 Me Traslade a la Unidad Judicial Penal Sur con competencia en Delitos Flagrantes con sede en el cantén Guayaquil,
provincia del Guayas para cumplir con la diligencia de citacion.

09h30 En la Unidad Judicial Penal Sur con competencia en Delitos Flagrantes con sede en el cantén Guayaquil, provincia del
Guayas, se me informo que el sefior Juez abogado Ubaldo Eladio Macias Quinton, se encontraba en actividades d
teletrabajo y que debia regresar a las 16h00 para entrevistarme con la asistente de despacho del sefior Juez y poder cumpli
con la citacion respectiva.

10h01 Me traslade a la Corte Provincial de Guayas. \




/

10h25 Procedi a notificar el Oficio Nro. PPP-FM-0022-2021-0, en la Corte Provincial de Guayas.
14h00 Almuerzo

15h30 Me Trasladé a la Unidad Judicial Penal Sur con competencia en Delitos Flagrantes con sede en el cantén Guayaquil,
provincia del Guayas.

16h15 Me entreviste con la asiste de despacho del abogado Ubaldo Eladio Macias Quinton, quien me manifestdé que el
sefior Juez dispuso se entreguen las boletas de citacidn con sus respectivos anexos a través de la ventanilla de recepcién de
documentos; ya que El era una persona de la tercera edad y no iba a asistir de forma presencial a la unidad judicial ya antes
mencionada.

16h54 Procedi a ingresar a través de la ventanilla de recepcién de documentos de la Unidad Judicial Penal Sur con
competencia en Delitos Flagrantes con sede en el cantén Guayaquil, provincia del Guayas, la Primera Boleta de citacién
acompafiando del auto de admisién con copias certificadas de la denuncia y escrito aclaratorio presentado por el
denunciante, asi como con un (01) CD-R que contiene copia simple del expediente integro de la causa No. 024-2021-TCE.

19h00 Merienda

e/’.
23 DE MARZO DE 2021; /
08h04 Desayuno

09h00 Me Traslade a la Unidad Judicial Penal Sur con competencia en Delitos Flagrantes con sede en el cantén Guayaquil,
provincia del Guayas para cumplir con |a diligencia de citacién.

09h52 Procedi a ingresar a través de la ventanilla de recepcién de documentos de la Unidad Judicial Penal Sur con
competencia en Delitos Flagrantes con sede en el cantdn Guayaquil, provincia del Guayas, la Segunda Boleta de citacién
acompafiando del auto de admisién con copias certificadas de la denuncia y escrito aclaratorio presentado por el
denunciante, asi como con un (01) CD-R que contiene copia simple del expediente integro de la causa No. 024-2021-TCE.

13h30 Almuerzo

19h00 Merienda
24 DE MARZO DE 2021://

08h05 Desayuno

09h00 Me trasladé a la Unidad Judicial Penal Sur con competencia en Delitos Flagrantes con sede en el cantén Guayaquil,
provincia del Guayas.

09h23 Procedi a ingresar a través de la ventanilla de recepcién de documentos de la Unidad Judicial Penal Sur con
competencia en Delitos Flagrantes con sede en el cantén Guayaquil, provincia del Guayas, la Tercera Boleta de citacién
acompafiando del auto de admisién con copias certificadas de la denuncia y escrito aclaratorio presentado por el
denunciante, asi como con un (01) CD-R que contiene copia simple del expediente integro de la causa No. 024-2021-TCE.

"09h30 Salida de la ciudad de Guayaquil, provincia del Guayas

18h30 Llegada a la ciudad de Quito, provincia de Pichincha




PRODUCTOS ALCANZADOS:

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS:

»  Se cumplié con lo dispuesto en auto dictado por el doctor Fernando Mufioz Benitez, Juez del Tribunal Contencioso
Electoral; a través de las tres boletas de citacidn con el contenido del auto de admision, acompafiando con copias
certificadas de la denuncia y escrito aclaratorio presentado por el denunciante, asi como con un (01) CD-R que
contiene copia simple del expediente integro de la causa No. 024-2021-TCE; en la oficina de recepcion de
documentos de la Unidad Judicial Penal Sur con competencia en Delitos Flagrantes, ubicada en Valdivia, Av. 25 de
Julio y calle los Esteros y diagonal al Registro Civil, Unidad Judicial Sur Penal, Valdivia Torre 1.

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR
21-03-2021 /' 001-001-000000004 | CONSUMO DE ALIMENTOS / 15.00 /
22-03-2021 / | 002-001-000000309 /| CONSUMO DE ALIMENTOS ./ 15.00 ,
22-03-2021 / | 003-001-000006152, | HOSPEDAIE / 45.00 .~
23-03-2021,/ | 003-001-000006157. | HOSPEDAIJE ~ 45.00 -
23-03-2021 , | 002-001-000000313 / | CONSUMO DE ALIMENTOS : 15.00 "
24-03-2021 /| 002-001-000025287 | CONSUMO DE ALIMENTOS 7 15.00 ~
24-03-2021 7| 003-001-000006169 HOSPEDAJE 45.00

—
TOTAL 195.00
INTINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA /21_03_2021 24-03-2021 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa  residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
HORA . 3 seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
e / 10:45 18:30 /
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HC?RA FECHA HC.)RA
maritimo, otros) - dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

INSTITUCIONAL / QUITO -
TERRESTRE 1-03-2021 45 21-03-2021 -~ 19:30
PLACA PEI-7215 GUAYAQUIL /)ﬂ
/ / /2 /'/ 7 4
INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - . . ’
TERRESTRE PLACA PEI~7215/ QUITO y 24-03-2021 /’09.30 24-03-2021 18:30
/ d /s \

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

A =
GLENDA MARTINEZ ROMO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

Autorizo se descuente de mi Remuneracién mensual los valores que no
sean justificados sobre el 70% seglin sefiala el articulo 3 de la Reforma a la
Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de vidticos,
subsistencias, movilizaciones y alimentacién, dentro del pais para las y los
servidores y las y los obreros en las instituciones del Estado; del
Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657.
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

64

23 | 03 | 21

Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

56 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior
TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$240.00

$240.00

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

MEMORANDO No.TCE-SG-2021-0147-M, CERTIFICACION PARA VIATICOS AL INTERIOR DE LA COMISION DE SERVICIOS A GUAYAQUIL-GUAYAS DEL 21 AL

24 DE MARZO DE 2021, A LA SRA, GLENDA MARTINEZ, SERVIDORA DEL TCE. CITACION DENTRQ DE LA CAUSA No.024-2021-TCE.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
Fimada digitalment por
T RUBEN mﬂﬁummm;ﬂ
APROBADO PATRICIA  Fisubaniwe ATILIO s
CRISTINA  reemermrea o s
FECHA: MALDONAD £z MALDONALY s
' OALVAREZ BiEilaives O MARTINEZ
23/03[2021 e 125512 05 0
Funcionario Responsable Director Financicro




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIGNALES
Memorando Nro. TCE-5G-2021-0147-M

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
20 DE MARZO DE 2021

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
[APELLIDOS - NOMBRES DE LA D EL SERVIDOR - IPUESTO QUE OCUPA:
MARTINEZ ROMO GLENDA ELIZABETH < NOTIFICADOR - CITADOR
[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL IMOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS SECRETARIA GENERAL
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
21-03-2021 £ 10:00 24-03-2021 ° 19:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Cleber Arnulfo Chano Cunalata y Glenda Elizabeth Martinez Remo
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
REALIZAR CITACION DENTRO DE LA CAUSA No. 024-2021-TCE f/
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
(8o o FECHA | HORA | FECHA | HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL P
TERRESTRE PLACA PEI-7215 QUITO - GUAYAQUIL 21-03-2021 » 10:00 21-03-2021 18:00
INSTITUCIONAL
= -03- i 24-03-202 9:0
TERRESTRE PLACA PEI-7215 GUAYAQUIL-QUITO 24-03-2021 11:00 4-03-2021 //[ 0

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: -
BANCO PICHINCHA AHORROS 2204082189“‘\
FIRMA DE LA OEL RESPON#A LE NIDAﬁ
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE/; /}
/

./_./(écqs e ~

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
GLENDA ELIZABETH MARTINEZ ROMO

NOMBRE D OEL ONSABLE DE LArUNIDAD SOLICITANTE
AB/AUEX GUERRA TROYA

RETARIO GENERAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINAW

\ NOTA: Estd solicitud/debdra ser presentada n‘/su Autarizacién, con por lo
ELEGADO —mends 72 horay’ de ticipacid cumplimiento de los servicios

institucionales; Salve el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nopiinadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la selicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
términa de 4 dias de cumplido el servicio institucional. En caso de no
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los
valores del anticipo recibido, de mi Remuneracién mensual,

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

OMINADORA O SU DELEGADO

AB. AL UERRA-TROYA .

SECRETARIO GENEﬂ‘At’/

obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013



