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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES
MEMORANDOQ Nro. TCE-3G-2021-0829-M 24 DE NOVIEMBRE DE 2021
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE CCUPA:
MILTON SIMBARNA MONTAGUAND CONDUCTOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CALUMA-BOLIVAR DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SR. ANDRES ELOY LLERENA FLORES Y SR. MILTON SIMBANA MONTAGUANO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Detalle de Actividades:

16 DE NOVIEMBRE DE 2021:
06h40 Salida de la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, en el vehfculo institucional de PLACA PEQ-0821, con el sefior
Andrés Eloy Llerena Flores, Notificador-Citador del Tribunal Contencioso Electoral, con destino al cantén Caluma, Provincia
de Bolivar.
09H30 Desayuno.
13H30 Llegada al cantdn Caluma, provincia de Bolivar,
13HA40 Traslade al sefior Andrés Eloy Llerena Flores, a Ia direccién ubicada en el Recinto Estero del Pescado, via al Recinto
Charquiyacu, perteneciente al cantén Caluma, Provincia de Bolivar,
14H30 Almuerzo.
16h00 Blsqueda de Hotel para pernoctar.
18HO00 Merienda
19H00 Pernocté en el cantdn Caluma, Pro){incia de Bolivar

17 DE NOVIENMBRE DE 2021: ¢

08h30 Desayuno.
09h30 Traslade al sefior Andrés Eloy Llerena Flores, a la direccién ubicada en el Recinto Estero del Pescado, via al Recinto
Charquiyacu, perteneciente al canton Caluma, Provincia de Bolivar,

14H30 Almuerzo.

18H00 Merienda




19HOQ Pernocté en el cantdén Caluma, Prjo\')'i;ncia de Bolivar.

18 DE NOVIEMBRE

v

DE 2021 4

07H30 Salida del cantdn Caluma, Provincia de Bolivar.

Q9H30 Desayuno.
13H30 Almuerzo.

15H3¢ Llegada a la

Ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOGS:

»  Se cumplié con el traslado de la funcionario, conforme lo dispuesto por la institucion.

LISTADO DE FACTURAS QUE HUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS:

FECHA No, FACTURA CONCEPTO VALOR
16-11-2021 001-001-000000173 Alimentacidn 9,00
16-11-2021 001-001-003082 Alimentacién 10.00
16-11-2021 001-001-003085 Alimentacién 9.00
17-11-2021 002-001-000006659 Alimentacién i0.00
17-11-2021 002-001-000006667 Alimentacidn 12.00
17-11-2021 002-001-000006671 Alimentacién 5.00
18-11-2021 C01-001-000006503 Hospedaje 40.00
18-11-2021 001-001-0001012 Alimentacién .00
18-11-2021 001-001-0001388 Alimentacion 10.25

TOTAL 114.25
INTINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA
i Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en el
FECHA 16-11-2021 ‘f 18-11-2021 cumplimiento del servicio institucional, desde fa salida del lugar de
dd-mmm-aaa £ residencia o trabajo habituales o del cumplimiento dei servicio institucional
HORA 06:40 15:20 segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm ’ )
TRANSPORTE PR
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:imm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL GLHTO —~ CALUMA | 16-11-2021 06:40 16-11-2021 13:30
PLACA PEQ-0821 ; ' ; )
,‘{
INSTITUCIONAL
TERRESTRE CALUMA - QUITO 18-11-2021 07:3C 18-11-20 15:30

PLACA PEQ-0821




MNOTA: En caso de haber utilizado transporte puhlico, se deberd adjuntar ohligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

v MiLTON SIMBANA MONTAGUANO

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario lz liquidacion se
demoraréd e incluse de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimientc de servicios institucionales sea superior
al ndmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por
escrito de la Méxima Autoridad ¢ su Delegado.

Autorizo se descuente de mi Remuneracidn mensual los valores que no
sean justificados sobre el 705 segiin sefiala el articufo 3 de la Reforma a la
Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de vidticos,
subsistencias, movilizaciones y alimentacién, dentro.del.pais para las y los

servidores y las y los ohreros en las institiiciones da\EB{ado; del

Suplemento publicado en el Reglistro Oficfiai No. 657. i

FIRMAS DE APROBACION i

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA QYEL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD o

e 5 R e

DF&. AIDA LEONOR COBO
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

“Ab. ALEX BUERRA TROYA

SECR?I}E\#IO GENERAL .-~

7 El;




“CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

TRIBUNAL CONTENCIOSC ELECTORAL

NO. CERTIFICACION

FECI3A DE ELABORACION

Unid. Ejecutera:

Linid. Desc:

345

i6 11 21

TIFO DE DOCUMENTS RESFALDO

CLASE BE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NCRMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO

COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT
56 Q0 000 002

ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCHRIPCION

530303 1701 0071 Q000 0000  Viaticos y Subsistencias en ef Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$160.00

$160.00

SON: CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:

MEMORANDO No.TCE-5G-2021-0828-M, CERTIFICACION PARA VIATICOS AL INTERIOR DE LA COMISION DE SERVICIOS A BOLIVAR DEL 18 AL 18 DE a/
NOVIEMBRE DE 2021, AL SR. MILTON SIMBANA, TRABAJADOR DEL TCE. CONDUCCION PARA CITACIONES DENTRO DE LA GAUSA No.§11-2021-TCE.

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO PATRICIA e ™ AIDA LEONOR =
CRISTINA oo
MALDONAD S aases COBO
FECHA: O ALVARE? oaarsisess VARGAS -
16/11/2021 - 1710030923

Funcionario Responsable Director Financiero




SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memorando Nro, TCE-5G-2021-0829-M

[FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
15 DE NOVIEMBRE DE 2021

VIATICOS X MOVILIZACIONES X

ALIMENTACION X

SUBSISTENCIAS

__ DATOS GENERALES.

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
SIVMBANA MONTAGUANO MILTON RENE

PUESTC QUE OCUPA:
CHOFER

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CALUMA - BOLIVAR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FENANCIERA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-azza} HORA LLEGADA (hh:mm}

16-11-2021 06:00

18-11-2021 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
lAndrés Llerena Flores
Milton Simbafa Montaguano

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A ESECUTARSE

TRASLADAR AL SERVIDOR PARA QUE REALICE NOTIFICACIONES DENTROQ DE LA CAUSA No. 911-2021-TCE

LU TRANSPORTE. 0wl
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Adres, terrestre, TRANSPORTE
o o FECHA | HORA | FECHA HORA
de-mrmmn-aaaa hh:mm dd-mmm-azaaa hhimm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PLACA PEQ-0821 QUITO — CALUMA 16-11-2021 06:00 16-11-2021 13:00
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PLACA PEQ-0821 CALUMA -QUITO 18-11-2021 10:00 18-11-2021 17:00
.. DATOSPARATRANSFERENCIA . . .
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No.DECUENTA: " .
BANCO GUAYAQUIL AHORROS { j

sj" @g'”"#?g:w
; }riff:-ﬁi e

A

NOMBSRE DE LA O EL SERVIDOR

SR. MILTON SIMBARA MONTAGUAND 7

NOMRRE OE A O AESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
£ I/ A
. /4 AB/ALEX GUERRATROYA
o 7 AECRETARIO GENERAL

Msta sollcityd deberd ser presen!adﬁﬁ;ra su Autorlraclén, con por fo
menoy 72 haﬁ;ﬂ’s antlclpacld 4 cumplimiente de los serviclos
Instiydiclonates; salvo el & que por necesldades Instituclonales fa

Autoridad Noshinadora autorice.

# « Do no existir disponlbilidad presupuestaria, tanto la solicitud tome fa
autorizacidn quedardn insubsistentes
s [l informe de Serviclos instituclonates deberd presentarse dentro dei
términe de 4 dias de cumplido ei servicio Institucional. En casa de no
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los
valores del anticipo recibido, de ml Remuneracién mensual.

- ’f{ z Esté prohibide eonceder servicios Institucionales durante los dfas de descanso
NOMERE DE,LA AUTORIDAD yéMINA{JORA G 5U PELEGADD obligatorio, con excepclén de l2s Méximas Autoridades o de cases excepcionales
/‘( AB. Al ERRA T:BOYA debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
./ SECHEJARIO GENERAL _
i I VERSION FORMULARID MRL ACTUALIZADA 12/06/7013
- AR L
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