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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES

- . 30 DE NOVIEMBRE DE 2021
MEMORANDO Nro. TCE-5G-2021-0858-M

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

GUZMAN QUIROZ STALIN GERARDO CONDUCTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTIFUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENFCE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL- GUAYAS DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

DANNY FRANCISCO TORRES MANTILLA
STALIN GERARDQ GUZMAN QUIROZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DETALLE DE ACTIVIDADES:;

-

MARTES 23 DE NOVIEMBRE de 2021: /

14h00 S/Iida de la ciudad de Quito, provincia de Pichincha hacia la cludad de Guayaquil Provincia del Guayas en el

SR

diligencias a él encomendadas.
16h30 Almqerzo.
Z3h09[fé;ada a laciudad de Guayaquil, Provincia de Guayasz__y_':'_’"”_/'-
23h20 Cena. ' o

23h45 Pernocté en el cantdn Guavaduil, provincia del Guayas.

MIERCOLES 24 DE NOVIEMBRE de 2021;

08h30 Desayuno.

09h30 Trasladé al funcionario Danny Francisco Torres Mantilla, hacia a las calles Garcia Avilés y Luque Veloz, edificio fenec,
de fa cludad de Guayaquil, provincia del Guayas, para que realice 1a diligencia a él encomendada. e

10h00 Arribo a la direccidn indicada en el Boletin de Citacidn, esto es, calles Garcia Avilés y Luque Veloz, edificio fenec.
14h00 Almuerzo.

15h16 Trasladé al funcionario Danny Francisco Torres Mantilla, hacia a las calles Garcia Avilés y Lugque Veloz, edificio fenec,
de la ciudad de Guayaquil, provincia del Guayas, para que realice [a diligencia a él encomendada.

18h00 Cena.

19h30 Pernocté en el cantdn Guayaquil, .




SUEVES 25 DE NOVIEMBRE de 2021: -

08h30 Desayuno.

10h00 Trasladé al funcionario Danny Francisco Torres Mantilla, hacia a las calles Garcia Avilés y Lugue Veloz, edificio fenec,
de la ciudad de Guayaquil, provincia del Guayas.

13h15 Almuerzo.
18h30 Cena.
20h00 Pernocté en el cantdn Guayaquil.

L

VIERNES 26 DE NOVIEMBRE de 2021:

08h30 Desayuno.
09h30 Trasladé al funcionario Danny Francisco Torres Mantilia, hacia a las calles Garcia Avilés y Lugue Veloz, edificio fenec,

dela ciud/_aé de Guayaquil, provincia del Guayas.
Vs

09h45 Arribo a la direccién indicada en el Boletin de Citacidn, esto es, calles Garcia Avilés y Lugue Veloz, edificio fenec, de
ta ciudad de Guayaquil, provincia del Guayas.
P
10:30.5alida desde el cantdn Guayaquil, hacia la ciudad de Quito./
15:00 Almuerzo.

19:3(4\rribo a la ciudad de Quito, a las instalaciones del Tribunal Contencioso Electoral. //

PRODUCTOS ALCANZADOS:

> Se cumplid con el traslado dispuesto por el Tribunal Contencioso Electoral.

LISTADQ DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS:

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR P
/

23-11-2021 002-001-0000019197 |/ ALIMENTACION 15.00 /
23-11-2021 001-001-000014661 /|~ ALIMENTACION 10.00 .~
24-11-2021 001-001-000005852 ALIMENTACION 12.00 ~
24-11-2021 002-001-000003516 ~| ALIMENTACION 3.80 7
24-11-2021 002-001-000001928 * ALIMENTACION 10.00 s
25-11-2021 002-001-000001924/, ALIMENTACION 7.00 /
25-11-2021 002-001-000001925/ | ALIMENTACION 10.00 ~
25-11-2021 002-001-0000019307], ALIMENTACION 10.00
26-11-2021 002-001-000003519 /. ALIMENTACION 5.00 ¢
26-11-2021 001-001-000014704<| ALIMENTACION 10.00
26-11-2021 001-001-000007063 / HOSPEDAJE 90.00

TOTAL 182.80

INTINERARIO SALIDA LLEGADA NCTA




FECHA . /E/s.tus datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
23-11-2021% o 26-11-2021  {| cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo hahituales o del cumplimiento del servicic institucional
” septin sea el caso, hasta su llegada de estos sitics.
HORA 14:00 / 19:30 /
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPCORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE d FECHA HORA FECHA ::RA
maritimo, otros) d-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa mm
INSTITUCIONAL QuliTo- - 7 4
TERRESTRE 23-11-2021 14:00 23-11-2021 23:00
PLACA PEQ-0821 GUAYAQUIL : s
INSTITUCIONAL - /
TERRESTRE i GUAYAQUIL 26-11-2021- 10:30 c/ 26-11-2021 19:30 ~
PLACA PEQ-0821 QuiTo -

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bardo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

_STALIN-GERARDO GUZMAN QUIROZ

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del t&rmino de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguldacién se
demoerard e incliso de no presentarlo tendria gue restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimientc de servicios institucicnales sea superior
al nimero,de dias autorizados, se deberd adjuntar lz autorizacién por
ascrito de la Maxima Autoridad o su Delegado,

Autorizo se descuente de mi Remuneracion mensual los valores que no
sean justificados sobre el 70% segin sefiala el articelo 3 de la Reforma a la
Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de vidticos,
subsistencias, movilizaclones y alimentacion, dantro del pals para fas y los

Suplemento publicade en el Reglstrn Dfu:ial No, 557

FIRMAS DE APROBACION ; ’ i

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
a"

Dra.AIDA LEONOR COBO VARGAS
DIRECTOR ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Ab ALEX LEONARDO GUERRA TROYA
SECR?I’ARIO GENERAI:’I'CE




. CERTIFICACION PRESUPUESTARIA .

Institucion;

TRIBUNAL CONTENCICS0O ELECTORAL NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

358 23 11 21
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISG NORMAL OTROS GASTQOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
56 o 000 C02 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $240.00
TOTAL
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DCLARES
DESCRIPCION:
MEMORANDO No.TCE-5G-2021-0858-M, CERTIFICAGION PARA VIATICOS AL INTERIOR DE LA COMISION DE SERVICIOS A GUAYAS DEL 23 AL 26 DE j/'"
NOVIEMBRE DE 2021, AL SR. STALIN GUZMAN, SERVIDOR DEL TCE. CONDUGCCION PARA LAS CITACIONES DENTRO DE LA CAUSA No.876-2021-TCE. rd

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO PATRICIA  ERERER AIDA
CRISTINA fia LECNOR
MALDONAD S CORO
FECHA: © ALVAREZ FEsiliiiiits VARGAS -
2311/2021
Funcionario Responsable Director Financiero




TRIBUNAL CONTERCIOSD
ELECTORAL DEL ECUARDI

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

GUZMAN QUIROZ STALIN GERARDC /

o, SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUTIONALES FECHA DE $OLICITUD {dd-mmm-azaz) -
Memorando Nro. TCE-SG- 2021-0858-M / 23 DE NOVIEMBRE DE 2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X
L DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES BELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

CHOFER

FIRMA DE LA 0 EL SERVIDOR SOI.ICITANTE

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL < NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O £L SERVIDOR
GUAYAQUIL / GUAYAS DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA (hhimm)
23-11-2021 13:00 / 26-11-2021 19:00
BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVIGIOS INSTITUCIONALES: "
[Stalin Guzman Quiroz
Danny Torres Mantilla
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EECUTARSE
TRASLADAR AL SERVIDOR PARA QUE REALICE CITACIONES DENTRO DE LA CALISA No. 876-2021-TCE,
TRANSPORTE
TiPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Aéreo, terrestre, TRAMSPORTE
(héreo terestr FECHA | HORA | FECHA | HORA
dd-mmm-2aaa hhimm dd-mmm-2aaa hhimm
INSTITUCIONAL
- - -11- 00 -11- 203
TERRESTRE PLACA PEQ-0821 QUITO - GUAYAQUIL 23-11-2021 13:00 23-11-2021 0:00
INSTITUCIONAL e . L .
TERRESTRE PLACA PEQ-0821. GUAYAQUIL~-QUITO / 26-11-2021 11:00 26-11-2021 15:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo, DE CUENTA:
BANCO |NTERNAC|ONAL AHORROS

’*«»w"

 NOMeRE DE1AD E&ﬁESFONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
/" ABIAFEX GUERRA TROYA
/SECRETARIO GENERAL

) NOMBRE DE' LA AUTOR#D}(D NOMINADORA O SU DELEGADC
" AB.ALEX GUERRA TROYA
- SECRETARIO GENERAL

No‘fa.zféta sollcltud’debe 4 ser presentada para su Autorizacién, con por ko

-.-mEN05 72 horas! de antjcipacion,, alcumplimiento  de los servicios

instittieionales; salve el caso d'“‘que por necesidades institucionales la
Aujérldad Nomiradora autorice.

”‘[- De no existic disponibllidad presupuestaria, tanto fa solicitud como {a
zutorizacidn quedaran insubsistentes
* E informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
térming  de 4 dias de cumplido el servicio institucional, En caso de no
presentar dentre de los términos establecidos autorizo se descuente los
valores def anticipo recibide, de ml Remuneracldn mensuak.

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatario, con excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado,
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