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L INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLEVIIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME

Memorando Nro. TCE-5G-2021-0865-M / Memorando Nro, TCE- 07 de diciembre de 2071
5G-2021-0898-M

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
VISCARRA AGUILAR COOPER ZENON CONDUCTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PORTOVIEIO, MANAB{ DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
SALVADOR LABANDA DIANA ELIZABETH
VISCARRA AGUILAR COOPER ZENON

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Detalle de Actividades:

DOMINGO 28 DE NOVIEMBRE DE 2021

10h01/4:la desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, en el vehiculo institucional de placas PEI 7211, con destmo a la ciudad de
Portoviejo, provincia de Mﬁlﬁzon la funcionaria DIANA ELIZABETH SALVADOR LABANDA Citadora-Noiificadora. ™

/"

18h45 Procedi a buscar un hotel para pernoctar.
19h15 Merienda.

21h00 Pernocté en ta ciudad de Portoviejo, provincia de Manabi.

LUNES 29 DE NOVIEMBRE DE 2021 ,_/
08h00 Desayuno.

09h00 Trasladé a la funcionaria DIANA ELIZABETH SALVADOR LABANDA, Citadora- Notificadora hasta la Delegacién Provincial Electoral
de Manabi, ubicada en la ciudad de Portoviejo en la Av. 15 de Abril Y Miguel H Alcivar.

11h35 Trasladé a la funcionaria DIANA ELIZABETH SALVADOR LABANDA, Citadora- Notificadora hasta la direccidon seflalada ubicada en
las calles Paulo Emilio Macias S/N vy Pedro Zambrano lzaguirre.

13h30 Almuerzo
20h00 Merienda

21h00 Pernocté en la ciudad de Portoviejo, provincia Manabi.

MARTES 30 DE NOVIEMBRE DE 202]//
08h00 Desayuno.

11h00 Traslade a la funcionaria DIANA ELIZABETH SALVADOR LABANDA, Citadora- Notificadora hasta la direccién sefialada, en las calles
Paulo Emilio Macias 5/N y Pedro Zambrane lzaguirre, con la finalidad de citar al sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOS

14h00 Almuerzo
20h00 Merienda

21h00 Pernocté en la ciudad de Portoviefo, provincia Manabi.




MIERCOLES {}1 DE DlCIEMBRE DE 2021 /
0%h00 Desayuno.
14h00 Almuerzo

~16HOCO Trasladé a |a funcionaria DIANA ELIZABETH SALVADOR LABANDA, Citadora- Notificadora hasta la direccidn sefialada, en las calles
Paulo Emilio Macias S/N y Pedro Zambrano lzaguirre, con |a finalidad de citar al sefior GERARDOC VINICIC TAPIA SANTO.

19HOC Merienda
21h00 Pernocté en la ciudad de Portoviejo, provincia Manabf.
JUEVES 02 DE DICIEMBRE DE 2021 -

GBHOC Desayuno

OShElO (Sallda desde la ciudad de Portoviejo, provmcta de IVEanab; en ei vehiculo institucional de placas PEI-7211, hacia la ciudad de Quito,

15h23. Arribo a la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, o

Productos Alcanzados:

1. Secumplid con el traslado de la funcionaria tal como lo dispuso el Tribunal Contencloso Electoral.

s« Listado de facturas gue justifican los gastos realizados:

FECHA No. Ticket CONCEPTO VALOR
30-11-2021 001-C01-000000014 HOSPEDAJE 40,00 ¢ )
01-12-2021 001-001-0600C0016 HOSPEDAJE 40.00
28-11-2021 001-G01-0C00C0010 HOSPEDAJE 40.00
29-11-2021 001-G01-000000013 HOSPEDAIJE 40.00
01-12-2021 001-C01-000004646 ALIMENTACION 10.00
02-12-2021 001-001-0000C4615 ALIMENTACION 10.00
01-12-2021 001-601-000004641 ALIMENTACION 10.00
01-12-2021 001-001-000004638 ALMENTACION 1000 7
28-11-2021 001-G01-000004603 ALIMENTACION 10.00
28-11-2021 002-001-000060021 ALIMENTACION 1000 /
30-11-2021 001-001-000004622 ALIMENTACION 1000 -,
30-11-2021 001-601-000004627 ALIMENTACION 10.00 //
29-11-2021 001-001-0060004607 ALIMENTACION 10.00 ° B
29-11-2021 001-601-000024554 ALIMENTACION 10.00 ’
TOTAL 260.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA o e Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
deb-mmrn-aaa 28-11-2021 02-12-2021 | cumplimiento del servicio institucionai, desde la salida del lugar de
HORA 1 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hhomm 10H01 15:23 institucional segin sea el caso, hasta su liegada de estos sitios.
TRANSPORTE ] . . . .
SALIDA LLEGADA
TiPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
. TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
maritimo, otros)
TERRESTRE ;Ti?;gg%ﬁ?i QUITO-PORTOVIEIO 28-11-2021 ~]  10HoLS 28-11-2021 17H43 x
TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTOVIEJO-QUITO 02-12-2021 | osmoo | 02-12-2021° 15423

PLACA PEI-7211

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la

SR. COOPER ZENON VISCARRA AGUILAR

liguidacién se demeorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir jos valores percibides. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad
o sy Delegado, :
Autorizo se descuente de mi Remuneracion mensual los valores qua
no sean justificados sobre el 70% segln sefiala et articulo 3 de la
Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de
vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacién, dentro del
pais para las y los servidores y las y los obrercs en las instituciones
del Estado; del Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAB.DEL SERVIDOR

COMISIONADO

FIRMIA DE LA O EL JEFE INMEDIATO.OE LA O EL RESPONSABLE DE LA
- UNIDAD L

7

S/

i F 7
DRA. AIDA LEOOR COBO VARGAS
{ DIRECT@RA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Ag»:’}x‘g;évx GUERRA TROYA
" SECRETARIO GENERAL TCE

it




- CERTIFICACION PRESUPUESTARTA

Instifucion:

TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Elecutora:

380 08 12 21
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTOQ RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RE\SPALDD
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO QGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
56 00 000 c02 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $80.00

TOTAL

SON: OCHENTA DOLARES

PESCRIPCION:

MEMORANDO Ne. TCE-5G-2021-0898-M, CERTIFICACION PARA ALCANCE DE V[ATICOS_AL INTERIOR DE LA COMISION DE SERVICIOS A MANABI AL 02 DE
DICIEMBRE DE 2021, AL SR. COOPER VISCARHA, TRABAJADOR DEL TCE. CONDUCCION PARA CITACIONES DENTRO DE LA CAUSA No.868-2021-TCE,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO PATRICIA  ioemiib, AIDA LEONOR St g
CRISTINA 5 Pl
MALDONADOE COBO T
FECHA: ALVAREZ VARGAS -  Gisziie.
08/12/2021 1710030923 piee O

Fincionario Responsable Director Financlero




‘. CERTIFICACION PRESUPUESTARIA .

Institucion: TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
364 27 11 21
Unid. Desc:
TIPO DE DCCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTCS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRG | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
56 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistancias en et Interior $240.00
TOTAL PRESUPUESTARIC $240.00

TOTAL

SON: DOSGIENTOS CUARENTA DOLARES

PESCRIPCION:

MEMORANDO No.TCE-5G-2021-0868-M, CERTIFECACION PARA VIATICOS AL INTERIOR DE LA COMIS!ON DE SERVICIOS A MANABI DEL 28 DE NOVIEMBRE
AL 01 DE DICIEMBRE DE 2021, AL SR. COOPER VISCARRA, TRABAJADOR DEL TCE. CONDUCCION PARA CITACIONES DENTRO DE LA CAUSA No,868-

2021-TCE.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
PATRICIA
APROBADO CRISTINA

MALDONAD =3

FECHA: O ALVAREZ Taxmmmiioams

271 1/2021
Functonario Responsable Director Financiero




AR
TRIBUNAL COMTERCIOSO
FLECTORAL DEL ECUADON

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-22aa)

Memorando Nro, TCE-5G-2021-08658-M 26 DE NOVIEMBRE DE 2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X
S R “DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL. SERVIDOR FUESTO QUE OCUPA:
CONDUCTCR

VISCARRA AGUILAR COOPER ZENON

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PORTOVIEIO — MANAB(

INOMBRE DE LA UNIDAD A 1A QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aasa) HORA SALIDA (hhimm}

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

28-11-2021 10:00

01-12-2021 19:00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Srta, Diana Salvador Labanda
Sr. Cooper Viscarra Aguilar

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

TRASLADAR ALA SERVIDORA PARA O.UE REALICE CITACIONES DENTRG DE LA CAUSA No. 868~2021wTCE

TRANSPORTE
TIPQ DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(héteo terrat TRANSPORTE FECHA | HORA | FECHA | HORA
’ dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhzmm

INSTITUCIONAL

28-11-2021 10:00 28-11-2021 18:00

TERRESTRE PLACA PEI-7211 QUITO —PORTOVIEID
INSTIFUCIONAL
TERRESTRE PLACA PEL7211 PORTOlVIEJO - QUITO 01-12-2021 1100 01-£2-2021 19:00
N 'DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: "““\
BANCO PICHINCHA AHDRROS 2204812267

FIRM .DE LA 0 EL SERVIDOR SOUCiTANTE

NOMBRE fo II.A OFL I}ES? ABLE DE LA UNIDAD SOUCITANTE
/" AB. ALEX GUERRA TROYA
./ SECRETARIO GENERAL

NOTA: Es]a/sollchud dﬁberé ser presentada para su Autq}izaddn, can por le
/mengs/ 72 horas de anu&e;cfdn al cumplunie:ﬂo de los servicios
~'1ﬂslltucloa1ales, salye el caso de.gue..per-fecesidades instituclonales Iz

Arstaridad Memlaa i

+ De no Exls’lir disponibilidad presupuestaria, tanto lz solicitud como fa
autorizaclén quedardn Insubsistentes
s El informe de Serviclos Institucionales deberd presentarse dentro del
término  de 4 dias de cumpiido el servicio institucional, En tase de no
presentar dentro de [os términos establecidos autorizo se descuente los
valores del antlcipo recibido, de mt Remuneraclén mensuzl,

NUMBEE DELA AUT-ORII)ﬁD WNOMINADGRA O SU DELEGADBO
) AB.ALEX GUERRA TROVA
o SEgaETAmQ_GENERAL

Esté prohibido conceder sesviclos Institucionales durante los dizs de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Méximas Auvtoridades ¢ de casos exceprlonales
debldamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado,

VERSION FORMULARIO MRLACTUALIZADA 12/06/2013



