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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME

Memorando Nro. TCE-5G-2021-0865-M / Memorando Nro, TCE- 07 de diciembre de 2021
5G-2021-0898-M

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTC QUE OCUPA:
SALVADOR LABANDA DIANA ELIZABETH NOTIFICADORA- CITADORA
CIUDAD —PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL o NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PORTOVIEIO, MANABI SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
COOPER ZENON VISCARRA AGUILAR
SALVADOR LABANDA DIANA ELIZABETH

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Detalle de Actividades:
DOMINGO 28 DE NOVIEMBRE DE 2021 7

//
10h03/§ahda desde la ciudad de quto provmma de Pichincha, en el vehiculo institucional de placas PEI 7211 con destino a la ciudad de

Portoviejo, provincia de Manahi.
/

/ .
17h43;/Arribo a la ciudad de Portoviejo, provincia de ManabV

18h45 Procedi 3 buscar un hotel para pernoctar.
19h15 Merienda.

21h00 Pernocié en la ciudad de Portoviejo, provincia de Manabi.

LUNES 29 DE NOVIEMBRE DE 2021/'
08h00 Desayuno,

09h00 Me trasiadé hasta la Delegacién Provincial Electorat de Manabi, ublcada en la cludad de Portoviejo en a Av. 15 de Abril Y Miguel H
Alcivar, para consultar informacion de contacto sobre el denunciado el sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOS.

11h35 Me trasladé hasta la direccidn ubicada en las calles Paule Emilio Macfas $/N y Pedro Zambrano lzaguirre, con la finalidad de citar al
sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOS

12h30 Proced( a entregar la primera boleta de citacidn del sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOCS, a su madre, la sefiora Norma Marilu
Santos Valencia, en la direccién ubicada en las calles Paulo Emilio Macias 5/N y Pedro Zambrano Izaguirre, ciudad de Portoviejo, provincia
de Manabi, dentro de la causa No. 868-2021-TCE,

13h30 Almuerzo

15h00-17h00 Procedi a revisar fa informacion de la documentacion,

20h00 Merienda

21h00 Pernocté en la ciudad de Portoviejo, provincia Manabi.

MARTES 30 DE NOVIEMBRE DE 2021 /
08h00 Desayuno.

11h00 Me trasladé hasta la direccion sefialada, en fas calles Paulo Emilio Macfas S/N y Pedro Zambrane Izaguirre, con la finalidad de citar
al sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOS

13H45 Procedf a entregar la segunda boleta de citacion del sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOS, a su madre, la sefiora Norma Marilu




Santos Valencia, en la direccién ubicada en las calles Paulo Emillo Macias /N y Pedro Zambraro lzaguirre, ciudad de Portoviejo, provincia
de Manabl, dentro de la causa No. 868-2021-TCE,

14hQ@ Almuerzo

17h00 Me comuniqué con el sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOS, para coordinar la entrega de la documentacion respectiva dentro
fa causa Nro. 868-2021-FCE, el cual me informd que el dia miércoles 01 de diciembre estaba dentro del cantén de Portoviejo, provincia de
Manabi, a partir de las 16000,

20h00 Merienda

21h00 fernacté en la ciudad de Portoviejo, provincia Manabi.

WHERCOLES 01 DE DICIEMBRE DE 2021

09h00 Desayuno.

11h00-12h00 Procedi a revisar |a informacion de la documentacion.
14h00 Almuerzo

16h00 Me trasladé hasta la direccion sefialada, en las calles Paulo Emilioc Macias §/N y Pedro Zambrano Izaguirre, con la finalidad de citar
al sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOS

17HO0 Proced? a realizar la citacion en persona al sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOS, en fa direccidn ubicada en las calles Paulo
Emilio Macfas S/N y Pedro Zambrano lzaguirre, ciudad de Portoviejo, provincia de Manabi, dentro de la causa No, 868-2021-TCE,

19HO0 Merienda

21h00 Pernocté en la ciudad de Portovigjo, provincia Manabi.

JUEVES 02 DE DICIEMBRE DE 2021 //
08H00 Desayuno

09h0@ Salida desde la ciudad de Portoviejo, provincia de Manabi, en el vehiculo institucional de placas PEI-7211, hacia la ciudad de Quito,

provincia de Pichincha. e "y

15h23/Arri§bo a fa ciudad de Quito, provinciade Pichincha.

N T

Productos Alcanzados:

1. Se cumplig, con Ja citacién en persona al sefior GERARDO VINICIO TAPIA SANTOS, responsable del manejo econémico de la
Crganizacién Politica PARTIDO SOCIALISTA ECUATORIANG, LISTA 17, proceso de Consulta Popular v Referéndum 2018, en su
domicitio ubicado en la calle Paulo Emilio Macias S/N y Pedro Zambranc lzaguirre, de la parroguia Urbana 18 de Octubre,
perteneciente al Canton Portoviejo, Provincia de Manabi, con el contenido del Auto de fecha 24 de noviembre de 2021, a las

12h31; dictado por la doctora Patricia Guaicha Rivera, jueza del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa No. 868- | .

2021-TCE. S

» Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

FECHA No. Ticket CONCEPTO VALOR
28-11-2021 002-001-000600C19 ALIMENTACION 1000 “
28-11-2021 001-001-000033956 ALIMENTACION 3000 /7
28-11-2021 0062-001-000008618 HOSPEDAJE 4000 -
29-11-2021 001-001-000024553 ALEMENTACION 10.00
28-11-2021 001-001-000004608 ALIMENTACION 15.00
29-11-2021 0062-001-000008619 HOSPEDAJE 40.00 -
30-11-2021 062-001-000008620 HOSPEDAJE 40.00 -
01-12-2021 001-001-000033860 ALIMENTACION 2000 7 i
01-12-2021 002-001-000008623 HOSPEDAJE 40.00 7
02-12-2021 001-001-000004657 ALIMENTACION 10.60

TOTAL 255.00

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA




-1 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

FECHA 28-11-2021 02-12-2021 _ =n al tiemp ,
-.dd-mmm-aaa - : | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA I- . / residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh- 10HO1 ;o 15:23 Fesiaen ' =l
~hh:mm RIS institucional seglin sea el caso, hasta su legada de estos sitios.
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE
NOMBRE DE
TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
. TRANSPORTE
{Aéreo, terrestre, dd-mmme-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros) _
INSTITUCIONAL _ Va P ..)"'/
TERRESTRE PLACA PEi~7211V - QUITO-PORTOVIEIO 28-11-2021- 10HCL 28-11 2021/ 17H43/
INSTITUCIONAL | e -
- S 02-12- 7 - -12- -
TERRESTRE PLACA PEI-7211 PORTOVIEIO QUITQ, 12-2021, 09HGO 02-12 202/ 15H23?,/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablice, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o holetos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

E] presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demeorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior &l nimero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
¢ su Delegado.

Auterizo se descuente de mi Remuneracion mensual los valores gue
no sean justificados sobre el 70% segin sefiala el articulo 3 de [a
Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de
vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion, dentro del
pais para Ias y los servidores y Ias y los obrems en las insﬁtuciones

)

' é FIRMAS DE APROBACION ' Ly ;‘

FIRMA DE LA O EL R_ESPONSABL’EEK LA UNIDAD DEL SERVIDOR
- coMisigNA ,

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO Dﬁ LAOEL RESPONSABLE DE LA

7 AB. ALEX'GUERRA TROYA
SECRETARIO GENERAL TCE

AB ALléx GUERRA TROYA
SECRETAR!O GENERAL TCE

i
i







' CERTIFICACION PRESUPUESTARIA =~ e

Institucion: TRIBUNAL CONTENCIOSO ELEGTORAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACIGN
Unid. Ejecutara:
379 08 12 21
Unid. Desc:
TFIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENT( RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAIL OTROS GASTOS

DE GASTOS
CLASE DEREGISTRC | COM CLASE DE GASTO QGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG Sp PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO

56 00 Q0o 002 530303 1701 001 0000 Q000  Vialicos y Subsistencias en el interior $80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $80.00

TOTAL
SON: OCHENTA DCOLARES

DESCRIPCION:

MEMORANDQO No.TCE-SG-2021-0898-M, CERTIFICACION PARA ALGANCE DE VIATICOS AL INTERIOR DE LA COMISION DE SERVICIOS A MANABI AL 02 DE
DICIEMBRE DE 2021, A LA SRTA. DIANA SALVADOR, SERVIDORA DEL TCE, CITACIONES DENTRO DE LA GAUSA No.868-2021-TCE.

DATOS APROBACION

ESTADC REGISTRADO: APROBADO:
PATRICIA A Ferntadsmmtepers DA LLCTOR
APROBADO CRISTINA et
MALDONAD gt
FECHA: O ALVAREZ r:g;:‘mnnu;xu s ; y

Fethaz 221,720 116533 4700

08/12/2021

Funcionaric Responsahle Director Finaneiero







__ CHRTIFICACION YRESUPUESTARIA

Institucion:

TRIBUNAL CONTENCIOSQO ELECTORAL

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

363 27 11 21
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NOARMAL OTROS GASTCS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N, Prest DESCRIPCION MONTO
56 a0 000 002 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistancias en el Interior $240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $240.00
TOTAL

SON:

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

MEMORANDO No. TCE-5G-2021-0869-M, CEATIFICACION PARA VIATICOS AL INTERIOR DE LA COMISION DE SERVICIOS A MANABI DEL 28 DE NCVIEMBRE
AL 01 DE DICIEMBRE DE 2021, A LA SRTA. DIANA SALVADCR, SERVIDORA DEL TCE. GITACIONES DENTRO DE LA CAUSA No.868-2021-TCE.

e
¢

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ) o
PATRICIA Fircads alestrdnlea=cace par:
CRISTINA AIDA LEONOR
FECHA: MALDONAD COBO VARGAS
O ALVAREZ
27/111/2021 '

Funcionario Responsable Director Financiero
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“SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

MNro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA OE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
Memorando Nro. TCE-5G-2021-0869-M 26 DE NOVIEMBRE DE 2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSSSTENCIAS ALIMENTACION X
SR . DATOS GENERALES -
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SALVADOR LABANDA DIANA ELIZABETH NOTIFICADORA - CITADGRA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O FL SERVIDOR
PORTOVIEIO — MANAB( SECRETARIA GENERAL
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (kh:mim]) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA (hh:mm}
28-11-2021 10:00 01-12-2021 19:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sr. Cooper Viscarra Aguilar
Srta. Dlana Salvador Labanda

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

REALIZAR CITACIONES BENTRG DE LA CAUSA No. 868 2021-TCE

“TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE T”%'::g}gi RUTA
(Adreo, terrestre, R
maritimo, atras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaz hhmm dd-mmm-aaza hhzmm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PLACA PEL-7211 QUITO — PORTOVIEIC 28-11-2021 16:00 28-11-2021 18:00
INSTITUCIONAL . .
TERRESTRE PLACA PE-7211 PORTOVIE)O - QUITO 01-12-2021 11:.00 01-12-2021 19:00
_ ' DATOS PARA TRANSFERENCIA .
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA; el S .
BANCO PICHINCHA AHORROS 2204274767 Y;

M S
NOMBRE DE LACEL REBPUNSAELE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

/ AB.ALEX.GUERRA TROYA
sptRETAmo GENERAL ~

sta sollcitud deheré/ ser presemada para su Autorizacién, cen por s
72 horas dé anliclpa:hin al cumplimlente de los servicios
uclonates; salva ei’caso de que por ne:esidades Institucionales la
utoridad Nnmlnat!nra autndce

+ De po ex}stlr dlspm}‘BiIkLW*Prgsupﬂ’estana, tanto la solicitud como 1a
- autorizagién quedardn [nsubsistentes

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplide el servicio institucional. En caso de no
presentar dentro de los términos astablecidos autorizo se descuente fos
valores def antlcipo recibldo, de il Renumeracién mensual.

-

- Estd prohibido conceder serviclos institucionales durante fos dias de descanso

NOMBRE DE L4 AUTORIDADJG’OMINADDRAD SU DELEGADO bligatarto 160 de las Mixi Autoridad 4 Tonal
e ) obligatorie, con excepcidn de las Méximas Auteridades o de casos excepclonales
e //' AgEgL§¥le|’CE)RGR‘:£2;?\IA debidamenta justificades por fa Maxima Auteridad o su Delegado.
p R E
3 o VERSION FORMULARIG MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
-
- , o







