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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTCORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES
MEMORANDO Nro. TCE-SG-2021-0509-NM 14 DE DICIEMBRE DE 2021
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ALBAN MENA SANTIAGO MAURICIO CONDUCTOR
CIUDAD — PRGVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CALUMA-BOLIVAR DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SR. ANDRES ELOY LLERENA FLORES Y S5R. SANTIAGO MAURICIO ALBAN MENA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Detalle de Actividades:

08 DE DICIEMBRE DE 2021:

11H50 Salida de la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, en el vehiculo institucional de PLACA PEQ-0819, con el sefior
Andrés Eloy Llerena Flores, Notificador-Citader del Tribunal Contencioso Electoral, con destino al cantén Caluma, Provincia
de Bolivar.

13H30 Almuerzo.

18H30 Liegada a Guaranda, provincia de Bolivar.

19H30 Merienda.

20H30 Pernocté en la ciudad de Guaranda, Provincia de Bolivar.

02 DE DICIEMBRE DE 2021.:

07HOO Trasladé af sefior Andrés £loy Llerena Flores, a la direccidn ubicada en el Recinto Estero del Pescado, via al Recinto
Charguiyacu, perteneciente al canton Caluma, Provincia de Bolivar.

08H40 Llegada al cantén Caluma, provincia de Bolivar.
09HO00 Salida del cantdn Caluma, provincia de Bolivar hacia la ciudad de Quito.
11h00 Desayuno.

16H30 Llegada a la Ciudad de Quito.




PRODUCTOS ALCANZADOS:

P

Se cumplid con el traslado de la funcionaria, conforme lo dispuesto por la institucion.

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS:

FECHA MNo. FACTURA CONCEPTO VALOR
08-12-2021 001-001-0013617 Alimentacion 8.00
09-12-2021 001-001-0008071 Hospedaje 40,00
08-12-2021 001-001-000035047 Alimentacion 7.50
09-12-2021 001-001-000028128 Alimentacion 6.50

TOTAL 62.00
INTINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estes datos se refieren al tiempo efectivamenie ulilizado en el
FECHA 08-12-2021 09-12-2021 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-zaaa residencia o trabajo habituaies o del cumplimienio del servicic institucional
HORA 11:50 16:30 seglin sea ¢l caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm ) )
TRANSPORTE L
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL QuITO -
-12-202 50 08-12-2021 18:30
TERRESTRE PLACA PEQ-0819 GUARANDA U8-12-2021 1
INSTITUCIONAL GUARANDA —
09-12-202 7 09-12-2021 08:40

TERRESTRE PLACA PEQ-0819 CALUMA 12-2021 07:00

INSTITUCIONAL
CALUMA - QUITO 09-12-2021 09:00 09-12-2021 16:30
TERRESTRE PLACA PEQ-0819 Q

NOTA; En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

SR. SANTIAGO MAURICIO ALBAN MENA

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro def términe de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacidn se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restitulr los valores
percibidos. Cuando el cumplimiente de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por
escrito de la Méaxima Autoridad o su Delegado.

Autorizo se descuente de mi Remuneracion mensual los valores que no
sean justificados sobre el 70% segln sefiala el articulo 3 de la Reforma ala
MNorma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de vidticos,
subsistencias, movilizaciones y alimentacion, dentro del pais para las y los
servidores y las y los obreros en las instituciones del Estado; del
Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657,

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISICNADO

FIRMAS DE APROBACION e }
FIRMA DE LA O EL JEFE IN'MED[AQ’O DELAOEL RESP(}NSABLE DE LA
CUNIDAD /A
S f

s {_-e'

Dra. AIDA-TEONOR COBO VARGAS
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

/ AB. ALEX GUERRA TROYA
/7 SECRETARIO GENERAL

£ £ s




¢ CERTIFICACION PRESUPUESTARIA = -

Institucion:

TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

382 08 12 21
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISC NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CILASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO
56 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00

TOTAL PRESUPUESTARIO $80.00

TOTAL

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

MEMORANDC No. TCE-SG-2021-0509-M, CERTIFICACION PARA VIATICOS AL INTERIOR DE LA COMISION DE SERVICICS A BOLIVAR DEL 08 ALO9 DE  +
DICIEMBRE DE 2021, AL SR. SANTIAGO AUBAN, TRABAJADOR DEL TCE. CONCUCCION PARA NOTIFICACION DENTRO DE LA CAUSA No.911-2021-TCE.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO PATRICIA Smgpmeapenes AIDA LEONOR roscamieo
¢ = et
Mﬁ::ggawo A COBO ! Y d“!:é
FECHA: ALVAREZ ettt S VARGAS - o iy
i 171003 A i
08/12/2021 0923
Funcionario Responsable Director Finonciere




TNHUNAL CQNYENCIDSO
ELECTORAL BEL FCUADDR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUNMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memorando Nro. TCE-$G-2021-0909-M ’

FECHA DE SOLICTUD {dd-mmm-aaaa)
08 DE DICIEMBRE DE 2021

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X
o DATOS GENERALES
IAPELLIDOS ~ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR . PUESTO QUE OCUPA;
ALBAN MENA MAURICIO SANTIAGO d CONDUCTOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CALUMA - BOLIVAR

=

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-zeaa) HORA LLEGADA (hhirm)

08-12-2021 11:30

rd £9-12-2021 19:00 e

KSERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
indrés Llerena Flores
Santiago Albdn Mena

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

TRASLADAR AL SERVIDOR PARA QUE REALICE LA NOTIFICACION DENTRO DE LA CAUSA No. 911-2021-TCE

 TRANSPORTE
TIPO DE . SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TNC;“;:SBRSR‘?FE RUTA
[Adreo, terestre, RANSPORTE
i, oros) FECHA | HORA | FECHA | HORA
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhimm
INSTITUCIONAL | .
TERRESTRE PLACA PEQ.O810 QUITO - CALUMA 08-12-2021 {7 11:30 | 0812-2021 | 19:00
INSTITUCIONAL ) e ]
TERRESTRE PLACA PEQ.0815 CALUMA - QUITO 0£9-12-2021 | 12:30 | 09-12-2021 | 19:00
i o ' 'DATOS PARA TRANSFERENCIA -~ R
NOMERE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Ne. DE CUENTA: f; KS;
PICHINCHA AHORROS 6070951200/
E
i FiRMA D_ LA 0 EL SERViDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA 0 EL R SPON ABLE DE LAUNEDAD s
Wi

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
SR. SANTIAGO ALBAN MENAT-..,

g £
i ., s

NDMBRE DE LA O BV ONSABLE DE LA UNIDAD -SOLICITANTE
ABY A X GUERRA TROYA
. SECRETARIO GENERAL

np( 72 horas ,de anticipaclén  at  cumplimlento de los servicios
titucionates; salﬂu el caso de que por necesidades Institucienales la

= szh'ff?TA E.lél solicitud ¢nher:§ seMmsanbaﬁ para su Autorizacléa, con por lo
: e

* Autoridad Nomlnadura autorice.

* De no exisliy disponibilidad presupuestarfa, tanto la scllcitud como R
auterizacion quedardn insubsistentes

El informe de Setvicios Institucionales deberd presentarse dentre del
término de 4 dias de cumplido el servicle astitucionat En case de no
presentar dentro de los términos astablecldas autorkzo se descuente los
valores def antlcipo recibldo, de ml Remuneracién mensual.

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante fos dfas de descanso

NOMERE DE LAAUTOR MINADORAOSU DELEGADO oleaton o o Tos Mibsios Adtoreiaden o de oas ot
obligatarlo, con exc s excepcionales
AB ALE ERRA TROYA g r . eprion de las Méximas Autoridades ¢ de caso! 1
/ . debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
SECRETA |oe NERAL .-
/ -
s - VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUAUZADA 12/08/2013




