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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

, E 3 CUMPL 0D
Nro, SCLICITUDR DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DF SFRVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES 16 DE DICIEMBRE DE 2021
MEMORANDO NRO. TCE-DAF-2021-1661-M y TCE-DAF-2021-1685
' DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
APOLO ESPINGZA MARCELO MEDARDO ANALISTA DE TIC's
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CUENCA/AZUAY  GUAYAQUIL/GUAYAS DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
PORTOVIEIO / MANABI
MANTA/MANABI

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Marco Vinicio Gutierrez Morales, Ing. Marcelo Medardo Apolo Espinoza e Ing. Jonathan Amagua#fia Chaguaro

" INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Detalle de Actividades:
JUEVES 08 DE DICIEMBRE DE 2021

06h28 Salida del Aeropuerto Mariscal Sucre en fa ciudad de Quito rumbo al Aeropuerto Mariscal La Mar de la ciudad de Cuenca, por
medio de LATAM en el vuelc LA 1401,

07h15 Llegada a la ciudad de Cuenca, y preparacién logistica para el desarrollo de las actividades programadas.

08h10-11h15 ingreso a la Delegacién Provincial Electoral CNE Azuay, conversacion con los encargados de la parte informatica de la
misma, constatacién del kiosco.

e  [Elbien se encuenira fuera de servicio, se procede a la optimizacion del mismao, con los procedimientos informaticos adecuados,
mantenimientos y demds para conseguir su funcienamienio; sin embarge el bien no queda operativo, el cual cuenta con su
etiqueta de cadigo respectivs, certificando la constatacion realizada.

¢ El kiosco es ubicade en lz unidad de Tics de la Delegacion del Consejo Nacional Electoral de Azuay,

11h15-11h58 Llegada a la empresa OPERAZUAYTUR, compra de boletos y espera para tomar el transporte que nos trasladara de Cuenca
hasta la ciudad de Guayaquil.

11h58-17h30 Viaje desde la ciudad de Cuenca hacia Guayaquit en transportes OPERAZUAYTUR SA via terrestre.

17h30-19h30 Llegada 2 la ciudad de Guayaquil, ingreso a la Delegacidn Provincial Electoral CNE Guayas, conversacion con el encargado de
la Unidad de Tecnologia y con el Director de la Delegacion Ing. Fernando Gamboa, con la autorizacién debida, se procedié a iniciar el
mantenimiento al kiosco.

e Flkiosco se encontraba an el érea de servicio af ciudadano, en estado apagado; con los procedimientos informdticos adecuados,
mantenimientos y demas, no se logré conseguir su funcionamiento.

¢« Alcanzado el objetivo, el bien queda no pudo quedar operativo, el mismo se encuentra con su etiqueta de codigo respectiva,
certificando la constatacidn.

e Elkiosko queda ubicado en el drea de atencidn al ciudadano en un lugar visible.

19h30-20h00 Una vez cumplidas nuestras actividades nos dirigimos al Hotel Nueve de Octubre con la finalidad de hospedarnos en la
ciudad de Guayaquil.

20h00-21h30 Reunidn de trabajo para coordinar el croenograma de actividades del dia siguiente en la ciudad de Portoviejo.

VIERNES 10 DE DICIEMBRE DE 2021

08h00-10H00 Elaboracian de memorandos y preparacion para iniciar el viaje a Portoviejo.

10h00-10h30 Traslado al Terminal Terrestre de la ciudad de Guayaquil,

10h30-10h47 compra de ticket con destino a Portoviejo. Viaje a la ciudad de Portoviejo en transporte de la Cocperativa Rutas
Portovejenses.

16h00-17h30 llegada a la ciudad de Portoviejo, ingreso a la Delegacion Provincial Electoral CNE Manabf, conversacién con los encargados
del drea de TIC's y drea Administrativa, constatacion del kiosco e inicio del procese de mantenimiento.

#  Después de realizar todos los mantenimientos informaticos, limpleza y demds concluimos que el kiosco no inicla su sistema
operativo; sin embargo el mismo cuenta con la etiqueta de cddigo respectiva, que certifica la constatacion fisica del bien y se lo
deja en un lugar visible.

17H30-18h15 Viaje a la ciudad de Manta, con la finalidad de esperar para tomar el avién rumbo a Quite.

18h30-22h50 Espera en el Aeropuerto de la ciudad de Manta.

22h50-23h50 Salida del Aeropuerte de Manta rumbeo al Aercpuerto Mariscal Sucre de la ciudad de Quito, en el vuelo operado por Avianca
N® AV 1697,

Productos Alcanzados:
e Se realizd la verificacion de los kioscos informatives pertenecientes al TCE, ubicados en las Direcciones Provinciales del CNE de
las ciudades de Cuenca, Guayaquil y Portovigjo, los mismos que ne pudieron quedar operativos; se puede concluir que se
cumplié con los objetivos planteados en los tiempos establecidos.




Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR
09/12/2021 ¢01-001-00C008089 ALIMENTACION 575
10/12/2021 | £01-001-000029562 ALIMENTACION 9.99
10/12/2021 001-001-000014414 HOSPEDAJE 45,00
TOTAL 60.74
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en el
dd FECHA 09-12-2021 10-12-2021 cumpiimientc del servicic institucional, desde la safida del lugar de
“MMm-aaa residencia ¢ trabajo habituales o del cumplimiente del servicio institucional
HORA 06:20 23150 seglin sea e caso, hasta su llegada de estos sitios.
hhzmm
TRANSPORTE _
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
AEREQ LATAM CQLHITC — CUENCA 05-12-2021 06:20 09-12-2021 07:15
LA 1401
TERRESTRE CUENCA — X )
TERRESTRE OPERAZUAYTUR S A GUAYAQUIL 09-12-2021 1%1:58 09-12-2021 17:30
TERRESTRE
TERRESTRE RUTA igﬁlﬁ%tﬁ}g 10-12-2021 10:47 10-12-2021 16:00
PORTOVENJENSES
TERRESTRE
TERRESTRE BUS INTERCANTONAL PORTOVIEJC-MANTA 10-12-2021 17:30 10-12-2021 18:15
AEREO ‘:\G?_E;;:? MANTA - QUITO 10-12-2021 22:50 10-12-2021 23:50

NOTA: En case de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES .

FIRMA DE EA O EL SERVIDOR COMISIONADCO

ING. MARCELO MEDARDO APOLO ESPINOZA

NOMBRE

NOTA
El presente informe deberd presentarse destro del término de 4 dias del cumplimiento
de servicies institucionales, caso contrario la liguidacidn se demorard e incluso de no
presentarlo tendrla que restitulr los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicies institucionales sea superior al némero de dias autorizados, se deberd adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad © su Delegado.

Autorizo se descuente de mi Remuneracién mensual ios valores que no sean
justificados sobre el 70% segtn seiaia el articulo 3 de la Reforma a ta Norma Técnica
No. MDT-2015-0290, para el pago de vidticos, subsistencias, movilizaciones y
alimentacion, dentro del pais para las vy los servidores y las v los obreros en las
instituciones del Estado; del Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657.

FIRMAS DE APROBACION _

FIRMA DELAOEL RES?ONSABE.E DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADOC

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABILE DELA
UNIDAD

i
47—

—"NOMBRE
DRA. AIDA LEONOR COBO VARGAS
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DRA. AlDA LEONOR COBO VARGAS
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
Institucion: TRIBUNAL CONTENGIOSC ELECTORAL NO. CERTIFICACION TECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
385 09 12 21
Unid. Desc:
TiPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO 0OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000 Vialices y Subsistencias en el Interior $80.00

TOTAL PRESUPUESTARIO $80.00

TOTAL

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

MEMORANDO No.TCE-DAF-2021-1685-M Y TCE-DAF-2021-1661-M, CERTIFICACION PARA VIATICOS AL INTERIOR DE LA COMISION DE SERVICIOS A

CUENCA-GUAYAQUIL Y PORTOVIEJO DEL 09 AL 10 D& DICIEMBRE DE 2021, AL SR, MARCELO APOQLO, SERVIDOR DEL TCE. CONSTATACION DE KIOSKOS
INFORMATICOS DEL TCE.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO PATRICIA P—

CRISTINA e et s

MALDONADO = AIDALEONORCOROD i i
FECHA: ALVAREZ - VARGAS- 1710030923 (753 M ohIng o
ST T ey

09/12/2021 Pleckinlihesitiang

Funcionaric Responsable DHrector Financiere




R s
MAL CONTEHCIQSO
ELECTORAL DY FCUADDR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLI

MlEy,TO’ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[Ntro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memorando Nre. TCE-DAF-2021-1661-M, Memorando Nro, TCE-DAF-2021-1685-M

s

FECHA DE SOUCITUD (dd-mimm-aaaa)
03 DE DICIEMBRE DE 2021

MARCELG APOLO ESPINOZA

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDCR ( PUESTC QUE OCUPA;

ANALISTA DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIA

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUFNCA-AZUAY/ GUAYAQUIL-GUAYAS Y PORTOVIFIO- MANABI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm}

FECHA ELEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mmy)

' ¥e
{9-12-2021 / 06:20 10-12-2021 ( 22:29
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Marco Gutiérrez Morales, Jonathan Amaguafia Chaguara, y Marcelo Apolo Espinoza
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A BJECUTARSE
CONSTATACION DE KIOSKOS INFORMATICOS EN LAS CIUDADES DE CUENCA, GUAYAQUIL, ¥ PORTOVIEIOQ
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mimm-aaaa hhimm
AEREO LATAM QUITC ~ CUENCA 09-12-2021 4 0620 05-12-2021 07:15
TRANSPORTE ] ]
TERRESTRE INTERPROVINCIAL CUENCA-GUAYAQUIL 05-12-2021 21:00 09-12-2021 15:00
TRANSPORTE
TERRESTRE (NTERPROVINCIAL GUAYAQUIL-PORTOVIEIO 10-12-2021 08:00 10-12-2021 12:00
TRANSPORTE
. .12 : -12- 45
TERRESTRE INTERCANTONAL PORTOVIEIO-MANTA 10-12-2021 16:00 10-12-2021 i6:4 .
AEREQ AVIANCA MANTA-QUITO 10-12-2021 21:41 10-12-2021 22:28 4
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 3679450000

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
MARCELO APOLO ESPINOZA
ANALISTA DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIA

NOMBRE DELAG EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SCLICITANTE
DRA. AIDA LEONOR COBO VARGAS
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

IRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA; Esta solicitud deberd ser presentads para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticlpacién al cumplimiente de los servicios
nstitucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales fa

Autoridad Norminadora autorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacidn quedardn insubsistantes

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
términe de 4 dfas de cumpfido el serviclo institucicnal. En caso de no
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los
vatares def anticipo rectbldo, de mi Remuneracidn mensual.

Esta prohibldo conceder serviclos Institucionales durante los dizs de descanso

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO
AB. GABRIEL ANDRADE JARAMILLO
SECRETARIO GENERAL SUBROGANTE

obligatarie, con excepcidn de las Méaximas Auteridades o de casos excepcionales
debidaments justificados par [a Maxima Autoridad o su Delegado,




