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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
MEMORANDO Nro. TCE-PRE-2022-0034-M 04-03-2022
DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VIEJA ALCIVAR KAREN GABRIELA ESPECIALISTA CONTENCIOSO ELECTORAL 2 ~ SECRETARIA
RELATORA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
CUENCA/AZUAY SERVIDOR
PRESIDENCIA TCE

SERVIDCRES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DR. ARTURO CABRERA PENAHERRERA, MGS. GEOCONDA SILVA, DRA. MARIA FERNANDA PAREDES LOZA, AB. KAREN MEJIA
ALCIVAR Y SR. CARLOS RUIZ.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DETALLE DE ACTIVIDADES:

LUNES 21 DE FEBRERO DE 2022

15:30-16:00 Traslado desde el Tribunal Contencioso Electoral hacia el aeropuerto Mariscal Sucre ubicado en |a
parroquia Tababela del Distrito Metropolitano de Quito

17:55-18:47 Vuelo hacia el Aeropuerto Internacional Mariscal La Mar de la ciudad de Cuenca, provincia de Azuay, a
través de la aerolinea AVIANCA

19:00-19:25 Traslado desde el aeropuerto de Cuenca hacia el hotel
MARTES 22 DE FEBRERO DE 2022
08:00-11:40 Traslado hacia la Delegacidn Provincial Electoral de Azuay,

Adecuacidn del auditorio de dicha institucion para la realizacion de la audiencia oral de prueba y
juzgamiento de la causa Nro. 1088-2021-TCE (ACUMULADA}.

Se deja constancia de que [a audiencia oral de prueba y juzgamiento de la causa Nro, 1098-2021-TCE
{ACUMULADA) inicid a [as 09h30 y fue suspendida desde las 11h40 hasta las 12h05, con el fin de
garantizar el derecho a la defensa de la presunta infractora, para que su abogado patrocinador pueda
revisar con mayor facilidad el expediente de la causa.

11:40-12:05 Revisidn del proyecto de auto de la causa Nro. 024-2022-TCE para su posterior aprobacidn por parte
del juzgador; certificacion de la emisidon del auto de sustanciacion dictado a las 11h44 dentro de [a
causa Nro. 024-2022-TCE; elaboracion de boletas y boletines de notificacion dispuestos por el juzgador
dentro de esa causa contencioso electoral; y, remision electrénica de los documentos referidos a la
Secretaria General del TCE para su correspondiente notificacion.

12h05-13:20 Reanudacion de la audiencia oral de prueba y juzgamiento de la causa Nro. 1098-2021-TCE
{ACUMULADA).




13:30-14:30

15:00-19:00

Almuerzo

Coordinacidn logistica (ubicacion de mesas de registro y mesas para entrega de materiales, adecuado
funcicnamiento de equipos tecnolégicos, pruebas de sonido, colocacién de bandera TCE, banners y
demds materiales, dentro y fuera del auditorio) con el personal de apoyo de la Delegacion Provincial
Electoral de Azuay para la adecuacion del auditorio institucional previo a efectuarse la rueda de prensa
prevista para las 09h00 del miércoles 23 de febrero de 2022 y el conversatorio del presidente del
Tribunal Contencioso Electoral y de la presidenta del Consejo Nacional Electoral con ias organizaciones
politicas de la provincia, denominado “Procesos Contencioso Electorales, para las Elecciones
Seccionales 2023 y CPCCS” previsto para el miércoles 23 de febrero de 2022 a las 15h00.

MHERCOLES 23 DE FEBRERO DE 2022

08:00-13:00

14:30-12:00

Revisidn del expediente de la causa Nro. 024-2021-TCE y del proyecto de auto de la misma, para su
posterior aprobacion y suscripcidn electronica por parte del juzgador; v, remisién electrénica del auto a
la Secretaria General del TCE para su correspondiente suscripcion, elaboracidn de boletas y bo' "mes
de notificacion al corresponder a una causa sustanciada en Plenc. (El auto fue emitido el 23 de fe...ero
de 2022 a las 10h27).

Revision del expediente digital de la causa Nro. 1120-2021-TCE y del proyecto de auto de [a misma,
para su posterior aprobacidén por parte del juzgador; certificacidn de la emisién del auto de
sustanciacién dictado a las 10h37 dentro de la causa Nro. 1120-2021-TCE; elaboracién de boletas y
boletines de notificacién dispuestos por el juzgador dentro de esa causa contencioso electoral; v,
remisién electronica de los documentos referidos a la Secretaria General del TCE para su
correspondiente notificacion.

Traslado desde el hotel hacia la Delegacién Provincial Electoral del Azuay.

Colaboracidn de acuerdo a los requerimientos del sefior presidente en el conversatoric denominado
“Procesos Contencioso Electorales, para las Elecciones Seccionales 2023 y CPCCS” efectuado entre el
doctor Arturo Cabrera, presidente del Tribunal Contencioso Electoral e ingeniera Diana Atamaint,
presidenta del Consejo Nacional Electoral con varias arganizaciones politicas de la provincia de Azuay.

JUEVES 24 DE FEBRERO DE 2022

08:00-09:30

10:00-13:00

13:00-14:00

14:30-17:00

Reunidn de evaluacidn interna con el eguipo de Presidencia del TCE sobre las actividades cumplidas en
la ciudad de Cuenca, impacto, resultados y proyeccién de actividades de capacitacién en territor’~ ~on
las organizaciones politicas de la provincia.

Trastado hasta las instalaciones de la Delegacidn Provincial Electoral del Azuay.

Desayuno y reunidn de evaluacién de objetivos planteados y alcanzados durante el desarrolio del
evento “Procesos Contencioso Electorales, para las Elecciones Seccionales 2023 y CPCCS”, esta reunion
fue mantenida entre el equipo de presidencia del Tribunal Contencioso Electoral con el director vy
demas personal de la Delegacién Provincial Electoral de Azuay que estuvo encargado por disposicion
del director, del apoyo y colahoracién téenica, logistica v social del mencionado evento.

En la misma reunién se trataron ademas, temas relacionados con el calendario electoral.

Desmontaje de banners, carteles, manteles, equipos informaticos y demads materiales utilizados en la
Delegacion del Azuay para el desarrollo de la rueda de prensa y posterior conversatorio “Procesos
Contencioso Electorales, para las Elecciones Seccionales 2023 y CPCCS”

Almuerzo.

Elaboracién de razén de ingreso de documento dentro de ta causa Nro. 024-2022-TCE.




N

Elaboracion de razdn de ingreso de documento dentro de la causa Nro, 1098-2021-TCE (ACUMULADA).

Revision del expediente digital de la causa Nro. 1124-2021-TCE y del proyecto de auto de la misma,
para su posterior aprobacion por parte del juzgador

Traslado hacla el Aeropuerto Internacional Mariscal La Mar de la cludad de Cuenca.

19:42-20:37 Vuelo desde la ciudad de Cuenca hacia el Aeropuerto Internacional Mariscal Sucre ubicado en la
parroquia Tababela del Distrito Metropolitano de Quito.

20:45-22:00 Arribo y traslado desde el aeropuerto hacia mi domicilio,
PRODUCTOS ALCANZADOS:

En mi calidad de secretaria relatora cumpli con todas las funciones dispuestas por el presidente del Tribunal Contencioso
Electoral, esto es, en relacién a actividades jurisdiccionales:

e Certifiqué la emisidn de (02) dos autos de sustanciacion dictados dentro de causas de primera instancia, realicé
boletas y boletines;

e Elaboré razones de ingreso de documenios dentro de causas que se tramitan en primera instancia en el despacho del
doctor Arturo Cabrera;

&«  Remitl a Secretarfa General del TCE (01} un auto de sustanciacién dictado dentro de una causa de Pleno;

e Certifiqué el desarrollo de la audiencia oral de prueba y juzgamiento de la causa Nro. 1098-2021-TCE (ACUMULADA)
como se puede constatar del acta de la referida diligencia, suscrita por el juzgador y [a secretaria relatora; asl como
del soporte digital gue contiene el desarrollo de la misma en audio y video.

Para el efecto de las actividades descritas a detalle en parrafos anteriores, revisé los expedientes digitales de todas esas
causas.

Por su parte, respecto a temas no jurisdiccionales brindé el apoyo necesario para la coordinacion en la preparacién del
auditorio institucional de la Delegacion Provincial Electoral de Azuay, de acuerdo a las necesidades del seftor presidente para

el desarrollo adecuado del conversatario mantenido con las organizaciones politicas de fa provincia de Azuay.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR
21-02-2022 003-001-000002331 Alimentacidn 7,36
22-02-2022 001-100-000022524 Alimentacion 21,54
23-02-2022 001-001-000008957 Alimentacidn 22,70
24-02-2022 001-001 0008763 Alimentacidn 20,00
24-02-2022 010-001-000032390 Alimentacion 11,49
24-02-2022 001-015-000071022 Alimentacidn 6,50
24-02-2022 010-601-000001833 Hospedaje 114,91

TOTAL 204,50

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

dd-mmm-aaa 21-02-2022 7} 24-02-2022 i cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del

HORA : lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
hhemm 1530 - 22.00 . | servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de
' estos sitios.




TRANSPORTE

THPOQ DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
re hh:mm hh:mm
maritimo, otros} aaaa aaaa
VEHICULO QuITO-
TERRESTRE INSTITUCIONAL TABABELA 21-02-2022 - 15:30 21-02-2022 16:40
. TABABELA -
AEREO AVIANCA CUENCA 21-02-2022 17:55 21-02-2022 18:47
. CUENCA-
AEREO AVIANCA TABABELA 24-02-2022 19:42 24-02-2022 20:37
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIHONAL TA;S?_[%A_ 24-02-2022 20:50 24-02-2022 7 22:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADGC

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso

contrario la liguidacion se demorara e inclusec de no
presentario tendria gue restituir los valores percibides. Cuando
el cumplimiento de servicios instifucionales sea superior al
nlmero de dias autorizadaos, se deberd adjuntar la autorizacién
por escrito de la Méxima Autoridad o su Delegado.

Autorizo se descuente de mi Remuneracién mensual los
valores que no sean justificados sobre el 70% segtin sehala el
articulo 3 de la Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-
0290, para el pago de viaticos, subsistencias, movilizaciones y
alimentacion, dentro del pais para las y los servidores y las y
los obreros en las instituciones del Estado; del Suplemento
publicado en el Registro Oficial No. 657.

3 k
s . FIRMAS DE APROBACION - _ o )
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDARD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPON® °LE
SERVIDOR COMISIONADO ' ) ,___D_E,,LA_U%NDAD \

4

Dr. Arturo Cabrera Pefiaherrera

Dr. Arturo Cabrera Pefiaherrera
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insfitucion;

TRIBUNAL GONTENCIOS0 ELECTORAL ‘NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutera:

50

Unid. Desg;

17 | o2 | 2

TIFQ DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

DE GASTOS

GOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL GTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO GOM

CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG 5P Y AGT ITEM UBG FTE
56 00 0oo 0 530303 1701 401

ORG N. Prest DESCRIPGICN
0000 000G Viatieon y Subsistencias en sl irterdor

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$240.00

$240.60

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

MEMORANDO No, TCE-PRE-2022-0034-M, GERTIEICACION PARA VIATICOS DE LA COMISION DE SERVICIOS A AZUAY DEL 21 AL 24 DE FEBREROQ DE 2022,
DE LA AB. KAREN MEJjA, SERVIDORA DFL TCE, AUBIENCIA ORAL DE PRUEBA Y JUZGAMIENTO DE INFRACCIONES £ ECTORALES DE LA CAUSA Nro.
1098-2021-TCE {ACUMULADA} Y CONVERSATORIO"PROGESOS CONTENCIOSOS ELECTYORALES PARA LAS SECCIONALES 2023 Y CPCCS",

DATOS APROBAGION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO PR R P —
MALDONAD Sweieind™ COBG e calni
TS e
Funeloriptia Resgonsable Tirector Plamalero
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Hr0. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
MEMORANDO Nro. TCE-PRE-2022-0034-M PL

FECHA DE SCUCITUR {dd ynm-aaaa)
15/02/2022

-

VIATICOS

X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACIGN

IAPELLIDDS - NOMBAES DE LA O EL SERVIDOR =
MEHA ALCIVAR KAREN GABRIELA &

”PUESTOU,UEDCUPA: ;
ESPECIALISTA CONTENCIOSO FLECTORAL 2 — SECRETARIA
RELATORA DE PRESIDENCIA

[HOMBRE DE LA URIDAD A LA QUE PERTENECE LA O £L SERVIDOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUEJONAL e

CUENCA-AZUAY i e PRESIDENCIA DEL TCE
FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa) f,.»-‘ HORA SALIDA {hhimm) // ‘ FRCHALLEARA (dd-mmAaaaa)”h? - HORATLEGADA (i)
21/02/2022 7 1600 { 24/02/2022 - 21:30 o

SERVIDDAES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DR. ARTURO CABRERA PERIAHERRERA, MGS. GEOCONDA SILVA, DRA. MARIA FERNANDA PAREDES LOZA, AB. KAREN
MEI[A ALCIVARY SR, CARLOS RUIZ,

S

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
REALIZAR LA AUDIENCIA DRAL DE PRUEBA Y JUZGAMIENTO DE [NFRACCIONES ELECTORALES DE LA CAUSA NRC. 1098-2021-TCE
(ACUMULADA); CUMPLIR CON ACTIVIDADES DE ORDEN JURISDICCIONAL E INSTITUCIONAL, Y EL DESARROLLO DE UN

CONVERSATORIO SOBRE:

“PROCESOS C

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE TRANSPORTE BUTA
thdren torresice, FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, otros) .
Hd-mm-asad hinm /‘dd-mm-aaaa hlumm
TERRESTRE VEHICULO QuiTo- 21/02/2022 16:00 [ 21/02/2022 16:40
INSTITUCIONAL PLACAS TABABELA
AERED AVIANCA, TABASELA- 21/02/2022 17:55 21/02/2022 18:47
CUENCA
AEREQ AVIANCA CUENCA- 24[02/2022 15:42 2470212022 20037
TABABELA ' -
TERRESTRE VERICULD TABABELA - 24/02/2022 2050 24/02/2022 2130 /
INSTITUCIONAL PLACAS QUITO |
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: 1 No. DE CUENTA: ;\
PICHINCHA AHORROS 2200598676 { \

g
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T T O ADRE DELAD ELSER)

AB. KAREN MESTA ALCIVAR

o L
NBOR——~ k.

MOMBRE DELAOEL RESF‘O_NSABLE DE (Q‘GNIUAD SOL(CITAN?I;
DR. ARTURQ CABRERA PENAHERRERA .-
JUEZ PRESIDENTE DEL TCE

\‘ v J\\
o)
v

JUEZ PRESIDENTE DEL TCE ™ b

RE OF LA AUTORIDAD NGMINADDRA O SUBELEGADD £ )
DR, ARTURO CABRERA PENAHERRERA Y

NOTA: Esta solicitudd deberd ser presentada para sy Auterizacidn, con per lo manos 72
hozas de anticlpacidn al cumplimlento do los sarvicios jastituclonalas; safvo el cuso da
que por recesidades instltuctenales 12 Autoridad Nominadera autoiice,

+ Da no exisiir disponibliidad presuspuesiaria, tante la solichiud came ia autarizacion
quedarin Insubsislentes

1 Fiinforme de Servicios instituclonales deberd presantarse dentro del términe de
4 dfas du camplido el servicic instituclenal

« Autorizo 2 que se descuente de mis habores, =l o los valerss que no sean
Justificados y de no haber presentade ef informe parz la Unuiduelan en of plazo
sstahblecido.

£std prohibide tonceder sarvitios Institcionales durante jos dias do descanse
obligalasld, con excepelén de las Mdximas Aulosilades o de casos excepcionalss
debldamenta justiflcados por |2 Maxima Autoridad o su Delegad

VERSION FORMULARIO ACTUALIZADA 10/10/2014




