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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTOQ DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES
MEMORANDO Nre. TCE-SG-2022-0106-M 11 DE MARZO DE 2022
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ALBAN MENA MAURICIO SANTIAGO CONDUCTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL - NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
MUISNE/ATACAMES/ESMERALDAS - ESMERALDAS DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE HNTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DAVID ANTONIO BOLANOS NARANIO :
MAURICIO SANTIAGO ALBAN MENA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Detalle de Actividades:

" 07 de Marzo de-2022:

09h30 Traslado en el vehiculo institucional Placa PEI-7215, desde |a ciudad de Quito, provincia de Pichincha, hacia
fa parroquia de San José de Chamanga, cantén Muisne, Provincia de Esmeraldas, con el sefior David Bolafios,
Notificador- Citador. : '

15h15 Llegada a la parroquia de San José de Chamanga, cantén Muisne, Provincia de Esmeraldas.

15h30 Trasladé al funcionario David Bolafios a las instalaciones del Gobierno Auténomo Descentralizado de San
José de Chamanga, ubicado en la calle 18 de Octubre, barrio Norte Unido, de |la parroquia San José de Chamanga,

cantén Muisne, provincia de Esmeraldas.

16h30 Buscamaos hotel para hospedarnos en el sector, sin embargo, nos informaron que no existian hoteles ya que
@s una zoha pesquera.

17h00 Nos trasladamos al cantdn Atacames, Provincia de Esmeraldas para buscar un hotel para hospedarnos.
17h30 Llegada al cantdn Atacames, Provincia de Esmeraldas.
18h00 Merienda.

20h00 Pernocté en el cantdn Atacames, Provincia de Esmeraldas.

| 08 de Marzo de 2022:

05h00 Desayuno.

11h00 Trasladé al funcionario David Bolafios desde el cantén Atacames, hacia la ciudad de Esmeraldas, Provincia
de Esmeraldas.

11h45 Llegada a la ciudad de Esmeraldas, Provincia de Esmeraldas.




12h00 Trasladé al funcionario David Bolafios a las oficinas de |la Defensorfa Piblica de Esmeraldas, Edificio Centro
de Atencion Ciudadana- CAC, ubicado en Av. Jaime Roldos Aguilera, via al puerto pesquero artesanal, ciudad y
provincia de Esmeraldas.

13h30 Almuerzo.

15h20 Trasladé al funcionario David Bolafios a las instalaciones de la Comandancia de Policia de Esmeraldas,
ubicado en el COMANDO DE POLICIA SUB-ZONA ESMERALDAS No. 8, en la ciudad y provincia de Esmeraldas

15h47 Trasladé al funcionario David Bolafios a las instalationes de ia Delegacién Provincial Electoral de Esmeraldas,
ubicado en la avenida Eloy Alfaro y Manuela Cafiizares, esquina, en la ciudad y provincia de Esmeraldas

16h30 Trasladé al funcionario David Bolafios desde la ciudad de Esmeraldas, hacia el hotei en el cantén Atacames,
Provincia de Esmeraldas.

17h15 Llegada al canton Atacames, Provincia de Esmeraldas.
19h00 Merienda.

21h00 Pernocté en el cantdn Atacames, Provincia de Esmeraldas.
09 de Marzo de 2022:

08h00 Desayuno.

09h30 Traslado en el vehiculo institucional Placa PEI-7215 desde el cantén Atacames, Provincia de Esmeraldas,
hacia la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con el funcionario David Bolafios.

19h00 Llegada a |a ciudad de Quito, provincia de Pichincha.

NOTA: El tiempo del viaje de regreso fue de 10 horas aproximadamente, debido a que en la via Quinidé -
Esmeraldas hubo un pare de agricultores en el sector del Roto {Cube). Se adjunta fotos como anexos.
PRODUCTOS ALCANZADOS:

» Se cumplié con el traslado del funcionario, tat como lo dispuso el Tribunal Contencioso Electoral.

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS:

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR
07-032022 | 001-001-000001205 | CONSUMO DE ALIMENTOS 6.00
07-03-2022 | 001-002-000009128 | CONSUMO DE ALIMENTOS 25.00
08-03-2022 | 001-001 000000850 | CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00
09-03-2022 | 001-001-000001092 | CONSUMO DE ALIMENTOS 9.00
09-03-2022 | 006-001-000004620 | HOSPEDAJE 80.00

TOTAL ' 130.00
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NOTA :
INTINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
— habituales ¢ del cumplimiento del servicic institucional segdn sea el caso,
A pJ/hasta su llegada de estos sitics.
FECHA 07-03-2022 4 09-03-2022
dd-mmm-aaa
HORA 09:30 ¢ 19:00
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE d FECHA :hORA dd FECHA ::RA
maritimo, otros) d-mmm-aaaa imm -mmm-aaaa 'mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL UI/'I"O — MUISNE 07-03-2022 / 09'30/ 07-03-2022 15:15
PLACA PEI-7215 ; ' '
INSTITUCIONAL MUISNE -
TERRESTRE 07-03-2022 17:00 07-03-2022 17:30
PLACA PEI-7215 ATACAMES
INSTITUCIONAL ATACAMES ~
TERRESTRE 08-03-2022 11:00 08-03-2022 11:45
PLACA PEI-7215 ESMERALDAS
INSTITUCIONAL ESMERALDAS ~
TERRESTRE 8-03-2022 16:30 08-03-2022 17:15
PLACA PEI-7215 ATACAMES
s e
INSTITUCIONAL ATACAMES -
TERRESTRE 09-03-2022 09:30 09-03-2022 19:00
PLACA PEI-7215 Quito

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar ohligatoriamente ios pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

SANTIAGO ALBAN MENA

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiente de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando et cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autcrizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

Autorizo se descuente de mi Remuneracidn mensual los valores que no sean

justificados sobre el 70% seg(in sefiala el articulo 3 de la Reforma a la Norma
Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de viaticos,

subsistencias,
movilizaciones y alimentacién, dentro del pais para Ias ylos servidores y las

el Registro Oficial No, 657.

A

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

Mo

Dra; [EONOR COBO VARGAS B
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

7 A ;x GUERRA TROYA

S EHETARIO GENERAL
f’ et




' CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Instifucion: y ;
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
72 o7 03 22
Unid. Desc: }
TIPC DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY AGT ITEM UBG FTE ORG N, Prest DESCRIPCION MONTO
&5 oo Q00 003 530303 1701 Q01 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $160.00
TOTAL
SON: CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION: e

MEMORANDO No. TCE-SG-2022-0106-M, CERTIFICACION PARA VIATICOS DE LA COMISION DE SERVICIOS A ESMERALDAS DEL 07 AL 09 DE MARZO DE
2022, AL SR. SANTIAGO ALBAN, TRABAJADOR DEL TCE, CONDUCCION PARA CITACION Y NOTIFICACIONES DENTRO DE LA CAUSA Nro. 024-2022-TCE,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

PATRICIA

CRISTINA  hs COBO
: MALDONAD siera VARGAS -
g?/g;gi)zz OALVAREZ G5 1710030923

Tuncionerio Responsable Director Financicre




(o)
TRIBUHAL CONTENCIORD
ELECTORAL DEL ECUADOR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMI

ENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIDNALES
hiemorando Nro. TCE-5G-2022-0106-M

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa}
04 DE MARZO 2022

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
ILPELLIDOS - NOMBRES DE LA G EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ALBAN MENA MAURICIO SANTIAGO / CONDUCTOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
MUHSNE / ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mimm-aaas) HORA SALIDA {hh:mm}

| FECHALLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORALLEGADA (hhamm)

/

07-03-2022 08:00

22:00

09-03-2022 /

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
David Bolafios Naranjo
Santiago Albdn Mena

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EXECUTARSE

TRASLADAR AL SERVIDOR PARA QUE REALICE LA CITACION Y NOTIFICACIONES DENTRO DE LA CAUSA No. 024-2022-TCE

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéren, terrestre, TRANSPORTE
it otros) FECHA | HORA | FECHA | HORA
dd-mmm-aaaa hhimm fdd-mmin-asaa hhimm
w
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PLACA PEI7215 QUITO — ESMPERALDAS 07-03-2022 | 08:00 | 07-03-2022 | 18:00
INSTITUCIONAL )
TERRESTRE PLACA PEL7215 ESMERALDAS — QUITO 09-03-2022 | 1500 | 09-03-2022 | 22:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA .
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: : -
PICHINCHA AHORROS /6070951200

FIRMA DE LA 0 El. SERVIDOR SOLI%ITANTE
7

FIRMA DE LA 0 EL RESPONSABL DE_LA UNIDAD .

NOMBRE DE LA O EL SERVIDDR
SR. SANTIAGO ALBAN MENA

il NbMBRE DEJ.A orL REs#oNsABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
’ AB. AL’E)LGUERRA TROYA |
SECRETARIO GENERAL

FIRMA DE LA AUTOR!DAD NOMiNADORA 9{50 DELEGADO
/f : v

X

NOTA: Esta;dlicltud daﬁeré ser presentada pasa su Autorizaclén, fon por fo
menos 72 horas de an[Iclpar.ldn al cumplimlentg-“de los servicios
Insiituclonafes, salyu el caso te gque por necesluades institucionales fa

“a De no exisllr disponibilldad presupueslana, tento la sclicitud come ia
autorizacion quedarén insubsistentes
gl informe de Serviclos Institucionales deberd presentarse dentre del
término de 4 dias de cumplide el serviclo institucional. En case de no
presentar dentra de los térméinos establecidos autorizo se descuente los
valores del anticlpo recibido, de mi Remumeraclén mensual,

AB ALEX GUERRA TROYA
SECRETARiO SENERAL

Est4 prohibldo conceder servicios institucionales durante fos dias de descanso
abligatorloe, con excapeidn de las Maximas Autoridades o de casos excepclonales
debidamente justificados por la Maxima Autordad o su Delegado.

VERSION FORMULARIC MRL ACTUALIZABA 12/05/2013




