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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MEMORANDO Nro. TCE-SG-2022-0270-M 16 DE MAYO DE 2022 

-
DATOS GENERALES 

APELLIDOS·- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ,¡e" PUESTO QUE OCUPA: 

TORRES MANTILLA DANNY FRANCISCO NOTIFICADOR- CITADOR 

CIUDAD --PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

- PORTOVIEJO- MANABÍ / SECRETARÍA GENERAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

SR. MIL TON SI M BAÑA MONTAGUANO Y EL SR. DAN NY TORRES MANTILLA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Detalle de Actividades: 

v' 
( (!9 de mayo de 2022: 

05h30 El señor Mi!ton Simbaña, conductor del Tribunal Contencioso Electoral llega a mi domicilio a recogerme y procedemos a salir de la 
ciudad de Quito, provincia de Pichincha, vía terrestre en el vehículo institucional Placa P~~-1, con destino a la ciudad de Portoviejo 
Provincia de Manabí. 

OShOO Desayuno. 

13h00 llegada al cantón Portoviejo provincia de Manabí. 

13h30 Almuerzo. 

14h40 Nos trasladamos a la dirección calle 26 de septiembre y los jazmines, cantón Portovíejo provincia de Manabí. 

15h30 llegamos a la dirección antes menciona, preguntamos a los vecinos del sector nadie le conoce al señor Enrique Chávez Vasquez, 

16h20 Nos trasladamos a la Delegación Provincial Electoral de Manabí, para coordinar información. 

17h00 llegamos a la Delegación Provincial de Manabí calle 15 de Abril y Miguel Alcívar, para que nos proporcionen más información de la 
dirección del domicilio del señor Enrique Chávez Vasquez. 

18h00 Nos trasladamos a la dirección 26 de septiembre y !os jazmines averiguamos por el sector pero nadie nos da razón del mencionado 
señor 

19h00 Cena. 

20h00 Pernocté en el cantón Portoviejo. 

,/ 10 de mayo de 2022: 

OBhOO Desayuno. 

09h00 Nos trasladamos a la Delegación Provincial Electoral de Manabí, para coordinar información de la dirección del señor Enrique 
Chávez Vasquez. 

10h30 Llegamos a la Delegación Provincial Electoral de Manabí. 

12h30 Almuerzo. 

14h00 Nos trasladamos a la dirección vía Portoviejo- Santa Ana, antes de AGRIPAC 190 Colon, cantón Portoviejo. 

14h45 Llegamos a la dirección antes mencionada. 



1Sfl10 Procedí a citar en persona al señor Enrique Mariano Chávez Vasquez, en su domicilio ubicado en la vía Portoviejo- Santa Ana, 
antes de AGRIPAC 190 Colon, cantón Portoviejo, provincia de Manabí, con el contenido del Auto de Admisión de fecha 03 de mayo de 
2022, las 15h15, dictado por ~1 doctor Ángel Torres Maldohado, Juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa No. 074-2022-
TCE, así como un {01) dispositivo magnético que.contiene el expediente integro de la causa No. 074-2022-TCE, en formato digital. 

17h00 Llegamos al hotel. 

19h00 Cena. 

20h00 Pernocté en el cantón Portoviejo. 

11 de mayo de 2022: 

08h00 Desayuno. 

09h15 Nos trasladamos al terminal terrestre de Portoviejo avenida 15 de Abril y cinco de Junio. 

10h00 Llegamos al terminal terrestre de Portoviejo a retirar la documentación para la Fiscalía de Manabí. 

12h00 Salimos del terminal terrestre de Portoviejo. 

12h30 Almorzamos. 

13h50 Nos trasladamos a la Fiscalía Provincial de Manabí. 

14h40 Llegamos a la Fiscalía Provincial de Manabí en las calles Sucre y 18 de octubre. 

1Sh17 Se procede a entregar el Oficio Nro. TCE-SG-OM-2022-0207-0 en la Fiscalía Provincial de Manabí. 

16h30 Revisión de los documentos con los que se citó y se entregó el oficio. 

19h00 Cena. 

20h00 Pernocté en el cantón Portoviejo. 

12 de mayo de 2022: 

07h00 Salida del cantón Portoviejo, Provincia de Manabí. 

08h30 Desayuno. 

1Sh30 Llegada a las instalaciones del Tribunal Contencioso Electoral, en la dudad de Quito, provincia de Pichincha. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

1. Se cumplió con la diligencia de citación en persona al señor Enrique Mariano Chávez Vasquez, con el Auto de Admisión de fecha 
03 de mayo de 2022, a las 15h15, dictado por el doctor Ángel Torres Maldonado, Juez del Tribunal Contencioso Electoral, 
dentro de la causa No. 074-2022-TCE. 

2. Se cumplió con la entrega del Oficio Nro. TCE-SG-OM-2022-0207-0 en la Fiscalía Provincial de Manabí. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS: 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

09-0S-2022 001-001-000000411 Alimentación 10.00 
09-0S-2022 002-001-000006173 Alimentación 10.00 
10-05-2022 002-001-000006181 Alimentación 10.00 
10-05-2022 002-001-000006176 Alimentación 10.00 
11-05-2022 002-001-000006189 Alimentación 10,00 

11-05-2022 002-001-000006186 Alimentación 10.00 

12-05-2022 002-001-003549 Alimentación 8.00 
12-05-2022 002-001-000060496 Hospedaje 120.00 

TOTAL 188.00 



INTINERARIO 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

HORA 
hh:mm 

TIPO DE 
T.RANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

SALIDA 

09-05-2022 1 
05:30 

NON¡BRE DE 
TRANSPORTE 

INSTITUCIONAL 

1 PLACA PEQ-0821 

INSTITUCIONAL/1 

PLACA PEQ-0821 

llEGADA 

12-05-2022 1 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su !legada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

SALIDA llEGADA 

RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

9d-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

QUITO- PORTOVIEJO 
/ 

09-05-2022 1 
1 05:30 09-05-2022 13:00 

PORTOVIEJO- QUITO 12-05-2022 07:00 12-05-2022 15:30 / 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

OBSERVACIONES 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

1-------------~--------------j demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

:
~7- percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 

0~v TORRES MANTILLA 

.-- al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 
Autorizo se descu~nte de mi Remuneración mensual los valores que no 
sean justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 de la Reforma a la 
Norma Técnica No. MDT~2015~0290, para el pago de viáticos, 
subsistencias, movilizaciones y alimentación, dentro del país para las y los 
servidores y las y los obreros en las instituciones del Estado; del 
Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657, 

( "'\ FIRII/IAS~APROBACIÓN ( \ /-~-\ 

/ AB.AJEK.<fUERRA TROYA""":c~. / Aj. EX GUERR·A·· TRO.·YA 
/ SErrARlO GENERAL / /SE RETARIO-§_~RAL 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 

PG 

55 

DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 

SP 

00 

py 

000 

ACT 

003 

1 
COM 

ITEM 

530303 

UBG 

1701 

1 

FTE 

001 

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE GASTO 
1 

OGA 1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
ORG 

0000 

N. Prest 

0000 

DESCRIPCION ¡ 
Vlallcos y Subsistencias en ellnterj r 

NO. CERTIFICACION 1 
/ 

177 1 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES 

1 

FE~A- DE .ELABORACIÓN 

09 11 05 

1 
1 22 

MONTO 

$240.00 J 
$240.00 

DESCRIPCION: / L /" 
MEMORANDO No.TCE-S~~~m;70-M, CERTIFICACIÓN PARA VIÁTICOS DE LA c.otv1fuÍóN DE SERVICIOS A MANAB1 DEL 09 Al 12 DE MAY0i5É 2022, AL 
SR. DANNY TORRES, SE~!DOR DEL TCE, CITACIONES DENTRO DE LA CAU,.,Kiro. 074-2022-TCE. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO PATRICIA ,__ ........... ="'"" LUIS "~'"'""'"""""''"""" 
~~~1-.. 

,_.,. ........ ...._...,.., 
CRISTINA . ~"<"~«.•.,.,~ HERNAN 

,.,~_... .... ___ 
~~=~ MALDONAD~~ 

LARA "'""""""""'' 
FECHA: OALVAREZ ~';;':,;;, 

NARANJO =!,~.:,:~= 
09/05/2022 

ru~cionJriu R~sponsabk Dir~ctor Fin~nckro 



09-05-2022 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marfllmo, otros) 

TERRESTRE 

NOMBRE 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

05:00 

RUTA 

QUITO- POFITO\/IEJ1J(' 

NOTIFICADOR-

lA UNIDAD A LA QUE 

SECRETARIA 

FECHA llEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

12-05-2022 

SALIDA LLEGADA 

De no existir d!sponib!!!dad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán Insubsistentes 
El Informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 dlas de cumplldo el servido Institucional. En caso de no 
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los 
valores del anticipo recibido, de mi Remuneración mensual. 

prohibido conceder servicios Institucionales durante los dlas de descanso 

obligatorio, con excepción de las Má~lmas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 


