
TCE 111111 Ministerio 
-~A'I 1111 11!\l de Relaciones 

l~mutiAl COIITEIICIOSO 

laborales ELECTO!Ul OEL.CUA<Xl" 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AU.TOR!ZACIÓN PARA CUMPUMIEN:ro DE SERVICIOS FECHA O~ INFORME 

INSTITUCIONALES ;/ 
MEMORANDO Nro. TCE-SG-2022-0270-M 16 DE MAYO DE 2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA: 

SI M BAÑA MONTAGUANO MILTON RENE CONDUCTOR 

CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

PORTOVIEJO- MANABÍ DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINACIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

SR. DANNYTORRES MANTILLA Y ELSR. MIL TON SIMBAÑA MONTAGUANO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Detalle de Actividades: 

/Ó9 de mayo de 2022: 

OShOO Me dirigí al d!m:cilio del señor funcionario Danny Torres Mantilla, Citador- Notificador del Tribunal Contencioso Electoral, con el 
fin de cumplir las actividades encomendadas. 

05h30 Salida d~udad de Quito, provincia de Pichincha, vía terrestre en el vehículo institucional Placa PEQ-0821, con el señor Danny 
Torres, Citador-7Íificador del Tribunal Contencioso Electoral, con destino a la ciudad de Portoviejo de la Provincia de Manabí. 

OShOO Desayuno. ~ 

13h00 Llegada al ca (ón ~ortoviejo de la provincia de Manabí. 

1'3h30 Almuerzo. 1 

' 1 
14h40 Traslado al señ<br Qanny Torres a la dirección calle 26 de septiembre y los jazmines. 

15h30 Llegada a la dire,ión antes mencionada. 

~~ 
16h20 Traslado al señot'Danny Torres a la Delegación Provincial Electoral de Manabí. 

17h00 llegamos a la Dele,ación Provincial Electoral de Manabí. 

18h00 Traslado al señor Danny Torres a la dirección calle 26 de septiembre y los jazmines, del cantón Portoviejo. 

( 
19h00 Cena. 

/ 

20h00 Pernocté ele! cantón Portoviejo. 

10 de mayo de 2022: 

08h00 Desayuno. 1 
09h00 Traslado al señjOanny Torres a la Delegación Provincial Electoral de Manabí. 

10h30 Llegamos a la DelegadÓ~, Provincial Electoral de Manabí. 

12h30 Almuerzo . . / 

14h00 Traslado al señor Dal)n{~orres a la dirección, vía Portoviejo- Santa Ana, cantón Portoviejo. 

14h45 Llegamos a la dirección antes mencionada. 



16h00 Traslado al' señor Danny Torres hacia la calle América y S de Junio del cantón Portoviejo. 

1/ 
17h00 Llega~1al hotel. 

19h00 Cena. /. 
/ 

20h00 Se perno¡¿ en el cantón Portoviejo. 
{ / .. 11 de mayo de 2,022: 

OBhOO Oesayu?b. 

09h15 Traslado .í31 señor Danny Torres al terminal terrestre de Portoviejo. 

lOhOO Llegamos al te~minal terrestre de Portoviejo a retirar la documentación para la Fiscalía de Manabí. 

12h00 Salimos del terminal terrestre de Portoviejo. 

12h30 Almuerzo. // 

13h50 Traslado al señor oa/ny Torres a las calles Sucre y 18 de Octubre, Fiscalía Provincial de Manabí. 

14h40 Llegamos a las instJI~iones de la Fiscalía Provincial de Manabí. 

16h30 Llegamos aiJíOtel. 
( 

/ 
19h00 Cena. 

20h00 Se pernocta en el clntón Portoviejo. 

12 de mayo de 2022: /. , 

07h00 Salida del cantón. Poftoviej6{rovincia de Manabí. 

08h30 Desayuno. 
~-·· 

1 
1Sh30 Llegada a las instalaciones del Tribunal Contencioso Electoral, en la ciudad de Quito, provincia de Pichincha. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: / 

l. Se cumplió con el traslado del funcionario, tal como lo dispuso el Tribunal Contencioso Electoral. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS: 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

09-05-2022 001-001-000000410 Alimentación 10.00 < 
09-05-2022 002-001-000006174 Alimentación 10.00 ,. 

10-05-2022 002-001-000006177 Alimentación 10.00 ·> 
10-05-2022 002-001-000006182 Alimentación 10.00 
11-05-2022 002-001-000006187 Alimentación 10.00' 
11-05-2022 002-001-000006190 Alimentación 10.00/ 

12-05-2022 002-001-003548 Alimentación 8.00 

12-05-2022 002-001-000060495 Hospedaje 120.00/ 

TOTAL 188.00 

INTINERARIO SALIDA llEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
FECHA 09-05-2022 12~05-2022 cumplimiento del servido institucional, desde la salida del lugar de 

dd-mmm-aaa 



HORA 
hh:mm 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

1 

05:00 ~/ 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

JNSTJTUCJONA\ 1 
PLACA PEQ-0821 

INSTITUCIONAL 

1

( 

PLACA PEQ-0821 

15:30 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

SALIDA LLEGADA 

RUTA FECHA HORA FECHA HORA 
dd-mmm~aaaa hh:mm dd-mmru-aaaa hh:mm 

~ / 
QUITO- PORTOVIEJO 09-05-2022- OS ;!lO 09-05-2022 13:00 

PORTOVIEJO- QUITO 12-05-2022 07:00 12-05-2022 15:30 
' 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

FIRMA DE lA O El SERVIDOR COMISIONADO 

OBSERVACIONES 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado. 
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no sean 
justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 de la Reforma a la Norma 
Técnica No. MDT-2015·0290, para el pago de viáticos, subsistencias, 
movilizaciones y alimentación, dentro del país para las y los servidores y las y 
los obreros en las instituciones del Estado; del Suplemento publicado en el 
Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O El RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

¡ .· ¡ij 
-
,_l ) .. '·. ri' 

""" M'GS.j~u(si\,A~f\NARANJO 
óÍREc;:~o~ ~~~-~-IST~ATIVO FINANCIERO 

' 

A~~X GUERRA TROYA 
fyRETARIO GENERAL 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 

PG 

55 

DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 

SP 

00 

PY 

000 

ACT 

003 

1 
COM 

ITEM UBG 

530303./ 1701 

1 

FTE 

001 

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE GASTO 
1 

OGA 1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
ORG N. Prest DESCRIPCION 

0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

NO. CERTIFlCAC!ON 

178 // 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES 

DESCRIPCION: / 

FECHA DE ELAflORACJÓN 

09 1 05 1 2;¡/ 

MONTO / 

$240.00 

$240.00 

MEMORANDO No.TCE-SG-2022-0270-M, ~R:fiFICAC!ÓN PARA VIÁTICOS DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS A MANABJ,óEL 09 AL t1 DE MAYO DE 2022, Al 
SR. MIL TON SIMBAÑA, l5b-BAJAOOR DÉI. TCE, CONDUCCIÓN PARA CITACIONES DENTRO DE LA CAUSA Nro. 07'!t-2'022-TCE. 

ESTADO 

APROBADO 

FECHA: 
09/05/2022 

DATOS APROBACIÓN 

REGISTRADO: APROBADO: 

nmcionario Rc;;ponsabl~ Dir-:-:!or Jinancicro 



. .· 
, .. 1 PARII.f',MPII m! .DE ; INSTITl SOLICITUD DE"" 

";o .. SOI.ICI :ITUID DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPliMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm·aaaa) 

IMemorran<foNro. TCE-SG- 2022-0270-M 06 DE MAYO DE 2D22 
/ 

VIÁTICOS MOVILIZACI~NES 1 1 SUBSISTENCIAS 1 AliMENTACIÓN 
1 

. 
_I>ATO$ G~NERALES . . . 

!PUESTO QUE OCUPA: NOMBRES DE LA O El SERVIDOR 

SIMBANA MONTAGUANO MIL TON RENE CHOFER 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

PORTOVIEJO- MANABI 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O El SERVIDOR 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FECHA SAUDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA llEGADA (hh:mm) 

09-05-2022 05:00 12-D5-2022 23:59 

E INTEGRAN toS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

ln:¡nny Torres Mantilla 
¡;;;¡¡;~~ Simbaña "' 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

lm. Al SERVIDOR PARA QUE REALICE CITACIONES DENTRO DE LA CAUSA No. 074-2022-TCE 

'i . 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

FECHA HORA FECHA HORA marft!mo, otros) 
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO- PORTOVIEJO 09-05-2022 05:00 09-05-2022 14:00 
PLACA PEQ · D821 

INSTITUCI()NAI 
TERRESTRE 

PLACA PEQ · 0821 
PORTOVIEJO - QUITO 12-D5-2022 09:00 12-D5-2022 . 23:59 

DATOS PARA TRANSFERENCIA . 

f j// :// 
27:-;ti \. · .. ' L , • / / /St~ / ~~ 

',,/ .. / NOMBREDELAOELSERVIDOR NO~~RE DELA/~O~I~ 1 Tlln~A l l 

SR. MIL TON SIMBAflA MONTAGUANO // ''"~'~ 

· . < .'{e¿ . X,& .. /": . NDJ"Í E~~:,:·;,~?,:' 1
0
: ,,~;,, '"''e""""''" • ·· · wo po; lo 

:.. .... .... .. ".. .. .. .. -~ ...... , .. ," . _ .. "_ , ).. · ""':: ..A'il~nn.¡ _ 72. "" ( ~ntl al 1 de los servicios 
.. - .. :: _,_: _..::-.. ----< ... -<-",' .. ': .. \ .. /<_: .. :--- .......... :-': .. : .... ; -:: .... -:~-~-' 1 1 · el~ necesidades Institucionales la 

1 i// 1 .. /"~~or::dnl~/~~~stlr . presupuestaria, tanto la sol!cltud como la 

/ // ~ . /// • El Informe de Se¡vicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

~
~~' ""'"----.. tármino de 4 dlas de cumpJrdo el seN!cio inst!tuc!onat En caso de no 

1 --. presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los 
/ ff· e/ ,t'!f"J" ,.i> valores del anticipo recibido, de mi Remuneración mensual. 

_,...:;· / _.. - < Está prohibido conceder seNiclos Institucionales durante los dlas de descanso 

. I'IRM4 01 
.•·· .. ·· <.•. 

· ;¡;;· 
41 

I=V n'Í liD~ A TD~~~U DELEGADO obligatorio, con e~cepcl6n de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
~ )")"' .... ,...._ • nv• n debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

v / ..... . 

j 

1 


