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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACI.ÓN PARA C/UMPLIMIENTO DI' 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 
MEMORANDO Nro. TCE-SG-2022-0278-M 

FECHA DE INFORME. 

18 DE MAYO DE 2022 

DATOS GENERALES 

PUESTO QUE OCU¡;A: 

CONDUCTOR ( 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

/ ALBÁN MENA MAURICIO SANTIAGO 

/ 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

LA LIBERTAD/ SALINAS- SANTA ELENA / /' 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EI?ERVIDOR 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

DAVID ANTONIO BOLAÑOS NARANJO 

MAURICIO SANTIAGO ALBÁN MENA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Detalle de Actividades: 
I/ 

/ 10 de Mayo de 2022: 

/ 
16h00 Traslado en el vehículo institucional Placa PEI-7211, desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, hacia 
la provincia de Santa Elena, con el señor David Bolaño¡ Ñotificador- Citador. / 

( 
Nota: Debido a la demora de entrega del vehículo institucional de Placa PEI-7211 por parte de la mecánica 
encargada del mantenimiento y las condiciones climáticas adversas, la duración del viaje fue mayor a la 
progran}(da. Motivc;_por el cual se procedió a reservar el hotel donde se iba a pernoctar, en la provincia de Santa 

Elena'"'~- \\ . , ~-
\ ,_,:~ V.,.,.l."'<"" 

/ 11 de Mayo de 2022: f 
02h30 Llegada al cantón Salinas, provincia de Santa Elena. ( 

·1~···· 
1 

_O~hOO Ingresamos al hotel previamente reservado para hospedarnos. 

09h00 Desayuno. 1 

1 
lOhOO Salida con el señor David Bolaños desde el cantón Salinas. 

10h30 Llegada al cantón La Libertad. / 
/ 

11h21 Trasladé al funcionario David Bolaños a la dirección ubicada en la avenida séptima y calle doceava, aliado 
del Coliseo San Francisco, barrio San Francisco, parroquia La Libertad, cantón La Libertad, provincia de Santa Elena. 

12h30 Salida con el señor David Bolaños desde el cantón La Libertad. 
1 

13h00 Llegada al cantón Salinas/ 

14h00 Almuerzo.
1 

18h30 Merienda. 1 



/ 
21h00 Pernocté en el cantón Salinas, Provincia de Santa Elena. 

ji" 12 de Mayo de 2022: 

· 09h00 Desayuno. / 

12h30 Almuerzo. ( 

/ 
14h00 Salida con el señor David Bolaños desde el cantón Salinas. 

14h30 Llegada al cantón La Libertad. / 

' 14h56 Trasladé al funcionario David Bolaños a la dirección ubicada en la avenida séptima y calle doceava, aliado 
del Coliseo San Francisco, barrio San Francisco, parroquia La Libertad, cantón La Libertad, provincia de Santa Elena. 

15h30 Salida con el señor David Bolaños desde el cantón La Libertad. 
/ 

16hO(l Llegada al cantón Salinas. 
/ 

18h30 Merienda. 
/ 

/ 

.1' 

21h00 Pernocté en el cantón Salinas, Provincia de Santa Elena. 

13 de Mayo de 2022: ) 
07h00 Desayuno. 1 

/ 
07h30 Traslado en el vehículo institucional Placa PEI-7211 desde el cantón Salinas, Provincia de Santa Elena, con 
el funcionario David Bolaños 

/ 
17h00 Llegada a las instalaciones del Tribunal Contencioso Electoral en la ciudad de Quito, provincia de Pichincha. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

/ 
~ Se cumplió con el traslado del funcionario, tal como lo dispuso el Tribunal Contencioso Electoral. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS: 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

10-05-20221 001-001-000015025 / CONSUMO DE ALIMENTOS 1 10.00 / 

11-05-2022 003-001-000000876~ CONSUMO DE ALIMENTOS 4.50 
' 

11-05-2022 / 001-001-000016518 1 CONSUMO DE ALIMENTOS ,/ 8.00 / 

11-05-2022 / 005-001-000001454 ¡/ CONSUMO DE ALIMENTOS / 4.50 v 
12-05-2022 ~- 001-001-000003177 / CONSUMO DE ALIMENTOS ' 5.00 ,( 

13-05-2022 001-001-000001506 / CONSUMO DE ALIMENTOS-./ 8.00 / 

13-05-2022 '. 003-001-00000764 7 / HOSPEDAJE / 
135.00 ·' 

TOTAL 175.00 



NOTA 

INTINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

/habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
FECHA ( hasta su llegada de estos sitios. 

dd-mmm-aaa 
10-05-2022 13-05-2022 

HORA 
16:00 / 17:00/ 1 

hh:mm 
TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 
RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

marítimo, otros) 
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

INSTITUCIONAY QUITO- SALINA{ / ' 1 
TERRESTRE 10-05-2022 16:00 11-05-2022 ( 02:30 

PLACA PEI-721 

INSTITUCIONAL ( SALINAS- LA 
( / 

TERRESTRE 11-05-2022 1 10:00 ( 11-05-2022" 10:30 
PLACAPEI-7211 LIBERTAD 

INSTITUCIONAL ( LA LIBERTAD -
1 11-05-2022 12:30 11-05-2022( 13:00 / TERRESTRE 

PLACA PEI-7211 SALINAS 
/ ( 

INSTITUCIONAL 
: 

SALINAS- LA 
14:30 / TERRESTRE 

LIBERTAD 
12-05-2022 / 14:00 / 12-05-20221 

PLACA PEI-7211 

INSTITUCIONAL LA LIBERTAD-/ 1 
TERRESTRE 

PLACA PEI-721Í 
12-05-2022 1 15:30 12-05-2022! 16:001 

SALINAS / 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

PLACA PEI-7211 
SALINAS- QUITO 13-05-2022 / 07:30' 13-05-2022. 17:00/ 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 
al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 

1 _,. de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

'L ,/ ~~w 
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no sean 

- 1.'/ justificados sobre el70% según señala el artículo 3 de la Reforma a la Norma 
,,-

/'f ;-6 Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de viáticos, subsistencias, 
movilizaciones y alimentación, dentro del país para las y los servidores y las 

SANTIAGO ALBÁN MENA 
y los obreros en las instituciones del Estado, detSuplemento publicado en 
el Registro Oficial No. 657. '· : 

FIRMAS DE APROBACIÓN // J i 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

"'M"C '" CC '"""">':'~~:! "';)';;:~?' e< COMISIONADO 

- )< -----------L. 

/ {1~-X;¡l/h//~------_ 1 j.; 
/ ffT '"~ 

---- / /y / < . Mgs. ~liJI -LARA NARANJO . 

1/ AXAl~X GUERRA TROYA 
DIRECTOR:@¡vlTNiiríÍATIVO FINANCIERO 

/ 
/ E0ETARI_c:;~EI'JglAL ,,, 

\, ///l ~<-////. 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERT!FICACION 

Unid. Ejecutora: 
182 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 
1 COM 1 

CLASE DE GASTO 
1 OGA 1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE OAG N. Prest DESCRIPCION 

55 00 000 003 530303 1701 001 0000 0000 Vlatlcos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 

FECHA DE ELABORACIÓN 

11 1 05 1 22 

MONTO 

$240.00 

$240.00 

MEMORANDO No.TCE-SG-2022-0278-M, CERTIFICACIÓN PARA VIÁTICOS DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS A SANTA ELENA DEL 10 Al13 DE MAYO DE¿''/ 
2022, AL SR. SANTIAGO ALBAN, TRABAJADOR DEL TCE, CONDUCCIÓN PARA CITACIONES DENTRO DE LA CAUSA Nro. 035-2022-TCE {ACUMULADA). 

/ 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO PATRICIA ;:;-,:¿_;".r;.,7,.,. LUIS 

~ CRISTINA =~='.'L, HERNAN 
MALDONAD~~~- LARA 

FECHA: O ALVAREZ f'tJ',;t',',','i~." 
NARANJO 

j i/05/2022 
l'uncirmario R~'P-'IL:mbk Director FinJn~knl 

tl 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES fECHA DE SOLICITUD (dd-mmm·aaaa) / Memorando Nro. TCE-SG-2022-0278-M / 10 DE MAYO DE 2022 

VIÁTICOS 1 xl·/ MOVILIZACIONES 
1 1 

SUBSISTENCIAS 
1 1 

AliMENTACIÓN 
1 1 

DATOS GENERALES 

PELUDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ALBÁN MENA MAURIC!O SANTIAGO / CONDUCTOR 

IUOAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAl ~OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O El SERVIDOR 

lA LIBERTAD-SANTA ELENA e DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA llEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA llEGADA (hh:mm) 

10-05-2022 / 12:00 13-05-2022 23:59 

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

David Bolaños Naranjo 

~antiago Albán Mena 

0

:::R:c::::~;;:::;:E:::c:~:s:EALICE CITACIONES DENTRO DE LA CAUSA No. 035 20~CE (Acumulada). 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

FECHA HORA FECHA HORA marltlmo, otros) 
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh;mm 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO- LA LIBERTAD 10-05-2022 12:0D .· 10-05-2022 21:00 
PlACA PEI~ 7211 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

LA LIBERTAD-QUITO 13-05-2022 14:0D 13-05-2022 23:59 
PlACA PEI-7211 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEl BANCO: ! TIPODECUENTA: 1 No. DE CUENTA: 
.... 

PICHINCHA AHORROS 
' 
6ó709512DO / .) 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESP~N~~LE DE 7NIDAD 
SOLICI r~r E 

. l ,"[ /i.l 1 1 l /< .J 

7! ¡;JJ / 7 i¡ / 't~~:p; ~ / \._/ ,/,. '. 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
NO/E DE LA O EI/65-PONSABLE DE LA UNIDAD SOliCITANTE 

SR. SANTIAGO ALBÁN MENA ( 
AB/ALEX GUERRA, TROYA 

/" ,$ÉCRETARID-<!tÑERAL 

. '--= "1\fó'TA: Esta so!icltud/tíe~erá ser presentada para su Autorización, con por lo 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOM-INADORA O sy DELEGAIIO \menos 72 horas,/ de \anticipación al tumpllmlento de los servidos 

i 1 . ¡~nstltuclonales; s¡¡lvo el '¡¡¡¡11_~~ que -por necesidades Institucionales la 

, L-~-·- ---:= 

1 .· 
, Autoridad Nomhladora autorice. . De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán Insubsistentes . El informe de Servicios lnstltuc!onales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplldo el servicio institucional. En caso de no _J:c--i! ·---

)/ó>p(/:' 
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los 

-,~::::'·~;;/ 
/ 

valores del anticipo recibido, de mi Remuneración mensual. 

·-- /\ "/ '·' ', ··J(,' '---- . -
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los d!as de descanso 

NOMBRE_pÉ: LA AUT9fÍÍpÁD NOMINADORA O SU DELEGADO obligatorio, con excepción de !as Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

( ' 
/ AB. pMx GUERRA TROYA debidamente justificados por !a Máxima Autoridad o su Delegado. 

/ ~ÉGRETARID GfNERAL--
VERSIÓN FORMULARIO MRl ACTUAliZADA 12/06/2013~ 

... /· "----. 


