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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

TCE-ATM-2022-0122-M 
09 de junio de 2022 

TCE-ATM-2022-0125-M 

.. DATOS GENERALES 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O /LSERVIDOR ' PUESTO QUE JtUPA: 

Castillo Santiana Javier Efraín 1 Conductor 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Zamora- Zamora Chinchipe // Despacho Mgr. Ángel Torres 1 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONALy 

Mgr. Ángel Torres Maldonado y Javier Castillo Santiana 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

/ JUEVES, 02 DE JUNIO DE 2022 1 
15h00 Viajé desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, a la provincia de Zamora Chinchipe, vía terrestre (Vehículo 

institucional Placas PEI-4327). 

22h00 Cena 
7 

,•'' 

y VIERNES, 03 DE JUNIO DE 2022 

05h30 Llegada a la provincia de Zamora Chinchipe e inmediatamente nos trasladamos hacia el hoteL/ 
"'~·-·-·--·-0<<'' 1 
08h30 Desayuno 

/ 09h00 Movilicé al señor juez a la Delegación Provincial Electoral Zamora Chinchipe 

12h00 Almuerzo ( 
' 13h30 Movilicé al señor juez a la Delegación Provincial Electoral Zamora Chinchipe 

14h00- 17h00 Desarrollo del evento de capacitación y socialización de la Guía de Planes de Trabajo en la provincia de 

Zamora Chinchipe1 en la que participo el señor Juez como expositor con la temática "Derechos y Obligaciones en el 
proceso de inscripción de candidaturas". 

19h00 Cena 1 
1 
' 

Pernocté en la Provincia de Zamora Chinchipe 

/i 
SÁBADO, 04 DE JUNIO DE 2022 

08h00 Desayuno / 
1 

09h00- 20h00 Retorno desde Zamora Chinchipe a la ciudad de Quito. 

Productos alcanzados: 

• Movilización del señor juez para su participación como expositor en el evento de capacitación y socialización de 
la Guía de Planes de Trabajo en la provincia de Zamo¡/Chinchipe, en la temática sobre "Derechos y 
Obligaciones en el proceso de inscripción de candidaturas". 

listado de facturas que justifican los gastos realizados: 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

02/06/2022 001-001- Alimentación 12,00 
000007800 

03/06/2022 001-100- Alimentación 25,50 
000002214 



04/06/20221 003-001- 1 Hospedaje 89,60 
000012835 

TOTAL 127,10 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

FECHA 04/06/2022 / 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

dd-mmm-aaa 
02/06/2022 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

HORA / 1 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

hh:mm 
15h00 20h00 institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
NOMBRE DE 

RUTA TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA 
{Aéreo, terrestre, m~rítimo, otro5) 

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

VEHlCULO 

/ INSTITUCIONAL / QUITO- ZAMORA/ 
02/06/2022 1 15h00 / 

("' 
05h30 .("' TERRESTRE 

PLACAS PEI-4327 
03/06/2022 

/ VEHICULO / 

/ ZAMORA- QUITO / ,- / TERRESTRE INSTITUCIONAL / 04/06/2022 / 09h00 04/06/20~/ 20h00 
PLACAS PEI-4327 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios instítucionales, caso contrario la liquidación se demorará 

k;;,z~Jf!j~) 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 

e ' 
cumplimiento de servicios institucionales '" superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o 
su Delegado. 

····f Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no sean 

~L Javier Castillo Santiana 
justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 de la Reforma a la Norma Técnica 
No. MDT-2015-0290, para el pago de viáticos, subsistencias, movilizaciones y 
alimentación, dentro del pafs para las y los servidores y las y los obreros en las 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE lA O EL RESPONSABLE DE lA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

COMtSI(J]\JAOO -UNIDAD . 

ti« ,:~~~· 
/ 

• 
~'"") 

{ 

. ·--·"" -!::-:-.::. :::.;:..._,.,,_;, ____ .. ~ --< / . 
/ 

NOMBRE NOMBRE 

MgL Ángel Tdrfes Maldonado DL Fernando Gonzalo Muñoz Benítez 
JUEZ PRINCIPAL PRESIDENTE 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 
03 1 1 207 06 22 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 
1 

COM 
1 

CLASE DE GASTO 
1 

OGA 
1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PY ACT JTEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

56 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Vialicos y Subsistencias en el Interior $160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $160.00 

TOTAL 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: . / 
MEMORANDO No.TCE-ATM-2022-0122-M, CERTIFICACIÓN PARA VIÁTICOS DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS A ZAMORA CHINCH!PE DEL 02 AL 04 DE JUNIO 
DE 2022, AL SR. JAVIER CASTILLO, TRABAJADOR DEL TCE, CONDUCCIÓN PARA El EVENTO "DERECHOS Y OBLIGACIONES EN EL PROCESO DE 
INSCRIPCIÓN DE CANDIDATURAS". 

ESTADO 

APROBADO 

FECHA: 

03/06/2022 

DATOS APROBACIÓN 

REGISTRADO: 

Funcionario Res¡mnsable 

APROBADO: 

LUIS 
HERNAN 
LARA 
NARANJO 
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Director Financiero 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOliCITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

TCE-ATM-2022-0122-M 
( 

01/06/2022 / 

VIÁTICOS xl MOVIliZACIONES 
1 1 

SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 
1 

DATOS GENERALES 

¡t'PElLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR U ESTO QUE OCUPA: 

Castillo Santiana Javier Efraín ' Conductor 

lUDA O PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Zamora- Zamora Chinchipe Despacho M gr. Ángel Torres 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SAUOA (hh;mm} 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

02/06/2022 14h00 04/06/2022 22h00 

ERVIDORES QUE INTEGRAN lOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Mgr. Ángel Torres Maldonado y Javier Castillo Santiana 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

Movilización para el cumplimiento de la participación del Señor Juez en el evento "Derechos y obligaciones en el 

proceso de inscripción de Candidaturas" 
. TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA 
NOMBRE DE 

{AE!reo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE 
RUTA 

otro$) FECHA HORA FECHA HORA 
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

VEHICULO 
INSTITUCIONAL QUITO- ZAMORA 

TERRESTRE 
PLACAS PEI-4327 

02/06/2022 14h00 03/06/2022 04h00 

VEHICULO 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL ZAMORA- QUITO 

04/06/2022 08h00 04/06/2022 22h00 
PLACAS PEl-4327 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 1 TIPO DE CUENTA: 1 No, DE CUENTA: 

Produbanco Ahorro 12005521532 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

;;~} i'¡~; :) 1 é~J)c/ 1 
!.. 

.,,j'r)i¡[ ~ / 
. 

¿// NOMRRE DE LA O El SERVIDOR 
NOMBRE DE LA~ EL RESPON~MLE DE LA UNIDAD SOliCITANTE 

Sr. Javier Castil.loSantiana 
(. 1 l 

Mgr. Án¡¡el y,&res Maldonado 

\ ~(p6F J E~l rjÓTA; Esta so!!cltud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOM'I~ , RA O syAJELE ADO ~·i'nenos 72 horao; '" anticipación a! cumplimiento '" !os servicios 

. r\/ .. ~ Institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales !a 
Autoridad Nominadora autorice. 

,j{ )' ~'- . De no exlotlr dloponlbllldad prest~puestarla, tanto la solicitud como la 

f autorización quedarán lmuholstentes 

-JL'~/ ;;¿;?{/(z /L, . El informe de Servicios lnstitudonales deberá presentarse dentro del 

... -~-· término de 4 d(as de cumplido el servicio institucional. En c¡¡so de no 
presentar dentro de tos térnt!nos establecidos autortw se descuente los ., 

NOMB._RE DE LAAIJTQRID¡l,D NOMINADORA O SIJ DElEGADO valores del anticipo recibido, de mi Remunemclón mensual. 

¡}ll. Alex/epnardo Guerra Troya E~tá prohibido conceder servicios Institucionales durante los dias de descanso 

.. / 
obligatorio, con excepción de !as Máximas Autoridades o de casos excepdonales 

... /· .•... debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado . 

/ \, / 
VERSIÓN FORMULARlO MRlACTUAUZADA 12/0S/Z013 

1 
L 


