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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

TCE-ATM-2022-00S7-M 
TCE-ATM-2022-00SS-M 

FECHA DE INFORME (dd;vnm-aaaa} 

23 de marzo de 2022 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Castillo Santiana Javier Efraín · .-

DATOS GENERALES 

PUESTO QUE OCUPA: 
/ 

Conductor 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Guayaquil- Guayas ' Despacho Mgr. Ángel Torres 

Salinas- Santa Elena 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Mgr. Ángel Torres Maldonado, Mgs. Mónica Bolaños Moreno, Ab. Jenny Layo Pacheco y Javier Castillo Santiana 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

/ 
1 JUEVES, 17 DE MARZO DE 2022 

05h00-15h00 Viajé desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, a la ciudad de Guayaquil, provincia del Guayas. 

18h50 Recibir a funcionarios comisionados en el aeropuerto de Guayaquil, a fin de movilizarlos hacia el hotel. 

20h00 Cena 

~sa noche pernocté en Guayaquil. 

VIERNES, 18 DE MARZO DE 2022 

06h30 Desayuno 

07h00 Movilicé a los funcionarios desde la ciudad de Guayaquil a la Delegación del Consejo Nacional Electoral de la 
provincia de Santa Elena, cabe manifestar que al iniciar _el viaje a la provincia de Santa Elena se buscó la ubicación de la 

Delegación, evidenciando que era en el Cantón Salinas. f 

10h00 Se llevó a cabo la Audiencia de Pruebas y Juzga miento dentro de la Causa Nro. 007-2022-TCE (Acumulada). 

12h00 Almuerzo 

14h00 Movilicé a los funcionarios desde la provincia de Santa Elena, cantón Salinas a la ciudad de Guayaquil. 

16h30-17h30 Traslado a los funcionarios al aeropuerto José Joaquín de Olmedo de la ciudad de Guayaquil. 

19h00 Cena 

Esa noche pernocté en Guay,¡¡guil. 

SÁBADO, 19 DE MARZO DE 2022 

08h00 -16h00 Retorno desde la ciudad de _Guaya<¡_uil ~-Quito. 

Productos alcanzados: 

• Movilización de los funcionarios comisionados para el desarrollo de la Audiencia de Pruebas y Juzgamiento 
dentro de la Causa Nro. 007-2022-TCE (Acumulada). 

Listado de facturas que justifican los gastos realizados: 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

18/03/2022 001-002- Hospedaje 80,00 
000000572 

17-03-2022' 001-001- Alimentación 18,00 
000000029' 



18-03-202,2 5-001-001- Alimentación / 10,00 I/ 
000004381 / (! 18/03/2022 001-001- Alimentación / 10.00 
000016331 j 

TOTAL 118,00 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

dd-mmm-aaa 
17/03/2022 19/03/2022 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

HORA . de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servido 

hh:mm 
OShOO 16h00 institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE NOMBRE DE 
SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE TRANSPORTE 
RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

{Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 
dd·mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 1 

INSTITUCIONAL 
QUITO- GUAYAQUil 

17/03/2022 OShOO 17/03/2022 15h00 
PlACAS PEI-4327 

VEHICULO GUAYAQUIL-
TERRESTRE INSTITUCIONAL SAUNAS 18/03/2022 07h00 18/03/2022 lOhOO 

PLACAS PEI-4327 

VEHICULO SANTA ELENA-
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL 18/03/2022 14h00 18/03/2022 16h30 

PLACAS PEI-4327 
VEHICULO GUAYAQUIL- QUITO 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 19/03/2022 08h00 19/03/2022 16h00 

PLACAS PEI-4327 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días de! 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 

-< "}flLJ 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir Jos valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 

(:~~ /~:_ tú/~:~/) 
autorizados, se deberá adjuntar !a autorización por escrito de la Máxima Autoridad o 
su Delegado. 

Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no sean 

fs;. Javier Castillo Santiana 
justificados sobre el 70% según señala el articulo 3 de la Reforma a la Norma Técnica 
No. MDT-2015-0290, para el pago de vi.átic65,SlibSi~ncias, moviliz;;l.CiOllg_s Y 
~~~~ent.ación, dentro del país para las y ¡I~s. se~~idores y f_as y lo~ .obreros en hts 

FIRMAS DE APROBACIÓN ' 1/ / } ¡ 

FIRMA DE LA o EL RESPM LA UNIDAD DEL SERVIDOR ""~o;" o cum '""'"'~?.J" e~ ""~:~:7 MISIO DO 
ZAD 

l,i~Ú [::t(--~ .~·· {:¡ ;¿¿¿¿fN //\ L 

~=El j //n~MBRE L -
Mgr. Ángel Maldonado 

/' 
o/AI~t ~;Guerra Troya 

JUEZ PRINCIPAL S CI!'ET O GENERAL 

\ _/ 1 \,'---·// 






