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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIEN7E 

FECHA DE INFORME 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MEMORANDO No. TCE-SG-2022-0265-M 
10 DE MAYO DE 2022 J 

DATOS GENERALES 1 
APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

// 
PUESTO QUE OCUPA: ) 

MEDINA INFANTE FEDRA GRISKJ ' ' AYUDANTE JUDICIAL 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIO¡ . NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA J SERVIDOR 

OTAVALO-IMBABURA SECRETAR[A GENERAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

RODRIGUEZ CALLE TELMO 1 
MEDINA INFANTE FEDRA GRISKA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DETALLE DE ACTIVIDADES: 

i' MIERCOLES 04 DE MAYO DE 2022:) 

11hOO Salida del Tribunal Contencioso Electoral, en el vehículo institucional de placas PEI-307/con destino a la ciudad de Otavalo, Pr~vincia de 
lmbabura. 

13h00 Arribo a la ciudad de Otavalo, Provincia de lmbabura. / 

13h30 Almuerzo J 
14h30 Me dirigí a la dirección señalada, ubicada en la ciudad de Otavalo, provincia de lmbabura, en la vía Quiroga San Eloy, barrio San Eloy, en 

ll~hde me atendió la señora Fabiola Puente, quien se identificó como hermana del señor Hernán Marcelo Puente Caicedo, quien me informo, 

mero, que su hermano pasaba todo el día en la Ferretería "Ferro Puente Constructor", ubicada en las calles Atahualpa y Gabriel Garda 

areno, en la ciudad de Otavalo, Provincia de lmbabura, luego procedió a llamarlo telefónicamente, comunicándome que su hermano esta en 

Quito y regresa en la noche 

{sh30 Procedí a buscar un hotel para registro y hospedaje. 

17h00 Merienda/ 

1:30 Me dirigi a la dirección señalada, ubicada en la ciudad de Otavalo, provincia de lmbabura, en la ~ía. Quiroga San Eloy, barrio San Eloy, en 

nde nuevamente me atendió la señora Fabiola Puente, quien me manifestó que su hermano seguía en la ciudad de Quito y regresaba al día 

uiente, ante lo cual le solicite que me reciba la primera citación, negándose a recibirla. 

~~40 Procedi a fijar la primera boleta de citación del señor Hernán Marcelo Puente Caicedo, en la dirección señalada, ubicada en la ciudad de 

avalo, provincia de lmbabura, en la vía Quiroga San Eloy, barrio San Eloy, con el contenido del Auto de Admisión de fecha 03 de mayo de 

2022, las 15h15, dictado por el doctor Ángel Torres Maldonado, Juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa No. 074-2022-TCE, 

así como copia certificada, en formato digital, del expediente integro de la presente causa. 

j¡~OhOO Pernocté en la ciudad de Otava!o 
J 

/ JUEVES 05 DE MAYO DE 202/ 

'y 
' 08h40 Desayuno 

j9h40 Me dirigí a la dirección señalada, ubicada en la ciudad de Otavalo, provincia de lmbabura, en la vía Quiroga San Eloy, barrio San Eloy, en 

donde nuevamente me atendió la señora Fabiola Puente, quien me manifestó que su hermano seguía en la ciudad de Quito y desconoce qué 

día regresara a Otavalo. 



11h00 Me dirigí al lugar de trabajo del señor Hernán Marcelo Puente Caicedo, en la Ferretería "Ferro Puente Constructor", ubicada en las calles 
Atahualpa y Gabriel García Moreno, en la ciudad de Otavalo, Provincia de lmbabura, en donde me ?fmaron que el señor Hernán Marcelo 
Puente Caicedo se encontraba en la ciudad de Quito y seguro regresaba el viernes en la noche o sábad 

12h30 Almuerzo./ 

14h30 Me dirigí a la dirección señalada, ubicada en la ciudad de Otavalo, provincia de lmbab~~ en la vía Quiroga San Eloy, barrio San Eloy, en 

donde solicite a la señora Fabiola Puente me reciba la segunda citación, negándose a recibirla 

15h30 Procedí a fijar la segunda boleta de citación al señor Hernán Marcelo Puente Caicedo, en la dirección señalada, ubicada en la ciudad de 

Otavalo, provincia de lmbabura, en la vía Quiroga San Eloy, barrio San Eloy, con el contenido del Auto de Admisión de fetha 03 de mayo de 

2022, las 15h15, dictado por el doctor Ángel Torres Maldonado, Juez del Tribunal Conten7 Electoral, dentro de la causa No. 074-2022-TCE, 

así como copia certificada, en formato digital, del expediente integro de la presente causa. 

16h30 Merienda 1 
1 18h00 Pernocté en la ciudad de Otavalo 

-,~ ~-

;' VIERNES 06 DE MAYO DE 2022: 1 
09h00 Desayuno 1 
10h20 Me dirigí al lugar de trabajo del señor Hernán Marcelo Puente Caicedo, en la FerretetFerro Puente Constructor", ubicada en las calles 

Atahua!pa y Gabriel García Moreno, en la ciudad de Otavalo, Provincia de lmbabura, en dond procedí a entregarle en persona al señor Hernán 

Marcelo Puente Caicedo, el Oficio Nro. TCE-AETM-JL-012-2022, de fecha 03 de mayo de 202 . 

10h25 Procedí a citar en persona al señor Hernán Marcelo Puente Caicedo, en su lugar de trabajo en la Ferretería "Ferro Puente Constructor", 
ubicada en las calles Atahualpa~abriel García Moreno, en la ciudad de Otavalo, Provincia de lmbabura, con el contenido del Auto de 
Admisión de fecha 03 de mayo d 2022, las 1Sh15, dictado por el doctor Ángel Torres Maldonado, Juez del Tribunal Contencioso Electoral, 

l!entro de la causa No. 074-2022- CE, así como copia certificada, en formato digital, del expediente integro de la presente causa. 

11h30 Salida de la ciudad de Otavalo, Provincia de lmbabura. 

/ 
/13h40 Llegada a la ciudad de Quito, Provincia de Pichincha. 

' 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

;, Se cumplió con la diligencia de citación en persona al señor Hernán Marcelo Puente Caicedo, con el contenido del Auto de Admisión 
de fecha 03 de mayo de 2022, las 1Sh15, dictado por el doctor Ángel Torres Maldonado, Juez del Tribunal Contencioso Electoral, 
dentro de la causa No. 074-2022-TCE, la copia certificada, en formato digital, del expediente integro de la presente causa, así como el 
Oficio Nro. TCE-AETM-Jl-012-2022, de fecha 03 de mayo de 2jd.2 .. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

1 

FECHA No. FACTURA 1 CONCEPTO VALOR 1 
04-05-2022 1 001-001-0015399 ¡/ ALIMENTACIÓN 8,00 { 

04-05-2022 J 001-001-0002434; ALIMENTACIÓN 10,00 }¡ 
05-05-2022 / 001-001-0004624 / ALIMENTACIÓN 2,15 / 

05-05-2022 1 002-001-000000773/ j ALIMENTACIÓN 2,90/ 1 
05-05-2022 001-001-000373'i' ALIMENTACIÓN 10,00 1 
05-05-2022 / 001-001-0000751..,( ALIMENTACIÓN 8,00 -;. 

06-05-2022 1 001-001-0002090 j. HOSPEDAJE ll!f 70,00 ,y 
06-05-2022 ) 001-001-0000753 / ALIMENTACIÓN ,/ 8,00 J 

TOTAL 1 119,05 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA J 
NOTA 

FECHA 
04-05-2022 11 06-05-2022 ~/ 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

dd-mmm-aaa 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
de! cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su -llegada de 

HORA 
11:00// 

/ estos sitios. 
13:40 

hh:mm 



/c)/3 J) -¡ 
TRANSPORTE 

r 

TIPO DE SALIDA LlEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 
RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

dd~mmm-aaaa / hh:m,1 dd-mmm-aaaa hh:mm 
marítimo, otros) / / /. 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL

1 

/ 
QUITO- OTAVALo/ 04-0S-202( wbo 04-0S-2022 / ~ PLACAS PEI-3079 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

OTAVALO- QUITO 06-0S-2022/ 11:301 o6-os-2o2y 13:40/ 
PLACAS PEI-3079 

NOTA: En caso de háber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente loS pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR COMISIONADO NOTA -- El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 

f e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 

~)l 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado. 

1 - ' Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no sean 
justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 de la Reforma a la Norma 

t / Técnica No, MDT-2015-0290, para el pago de viáticos, subsistencias, 
'~/ / movilizaciones y alimentación, dentro del país para las y los servidores y las y los 

FEDRA GRISKA MEDINA INFANTY obreros en las instituciones del Estado; del Suplemento publicado en el 
Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SE~VIDOR FIRMA DE LA O El JEFE INMEDIATO DE LA O EL ~ESPONSABLE DE 

COMISIOI)JADO- ~'"·-~ .... 

) 
U_NIÓAo--'-, 

' 

' ... 'l 
\ 

/¿~/ 
) 

e / ~~ l~L 
--

J' '•' 
~---~r::_:;; líy< - , ___ /'--ji y_ 

-----~ .. -

/// A~,~ ¡( I'IIFRRA TR_9YA // A¡i. ALEX GUERRA TROYA-
(,_ SEC T RIO GENERAHCE -- ( S/IS!!_ETARIO GEI'IEllAL TCE_ -. 

1 
_-- '· /' 

1 ---------·' 



L CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERTIFICACION I/ 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

TJPO DE DOCUlviENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 

PG 

55 

DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 

SP 

00 

py 

000 

ACT 

003 

1 
COM 

ITEM 

530303 

UBG 

1701 

SON: CIENTO SESENTA DOLARE$ 

" 

1 

FTE 

001 

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE GASTO 
1 

OGA 
1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
ORG 

0000 

N. Prest 

0000 

DESCRIPCION 

Viaticos y Subsistencias en el Interior 1 

175 /1 
\ 

~, 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

,-FECfui:._DE ELABORACIÓN 

/69 1 05 1 22 

MONTO 

$160.00/ 

$160.00 

DESCRIPCION: 
MEMORANDO No.TCE-SG-2022-026 •1'0, CERTIFICACIÓN PARA VIÁTICOS DE~ _<2?MÍSIÓNrE f{RVICIOS A IMBABURA DEL 04 Al 06 DE MAYO DE 20{z, A 
LAAB. GRISKA MEDINA, SERVIDORA DEL TCE, CITACIONES DENTRO DE LA ~SA Nro. 074 022-TCE. 

( 

DATOS APROB}'CIÓN 
/ 

ESTADO REGISTRAfO: APRO~bO: 

APROBADO PATRICIA i'J;'.~~" LUIS =~~~J~'"'' 
CRISTINA ~~ HERNAN """"''"'"'""""'"""""~ 
MALDONAO~ 

c.<<.o-!WJ'b"TYn,m...._t, 
........,<al,[IIJt<U!f~.c.\001· 

LARA nt..-a~~ 

FECHA: O ALVAREZ ~';';;"''"'~'"'"' ........ ~'"""'""'" 
NARANJO 

"'""''"'"""'-~tAA.I!W'.\).j);) 

""""'"'-''"'".,,_.,.,..,. 
09/05/2022 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

!Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE _;FRVICIOS INSlJJUCIONALES 

Memorando Nro. TCE-SG-2022-0265-M / / 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

04 DE MAYO DE 2022 

~~X 1 
VIÁTICOS MOVILIZACIONES 

1 1 1 
ALIMENTACIÓN 

/ 
SUBSISTENCIAS 

1 DATOS GENERALES 

PELUDOS· NOMBRES DE LA O El SERVIDOR 

MEDINA INFANTE GRISKA 

IUDAO- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ( 

OTAVALO-IMBABURA j 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORASALIDA(hh:mm) 

/ UESTO QUE OCUPA: é 

AYUDANTEJUDICIAL / 

OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O El SERVIDOR 

SECRETARrA GENERAL 

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) \ HORA LLEGADA (hh:mm) 

04-05-2022 (/ 10:00 / .· 06-0S-2022,..::: 17;00 

ERVIOORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

~riska Medina Infante, Telmo Rodrlguez Calle 

DESCRIPCIÓN DE lAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

Realizar citaciones dentro de la Causa No. 074-2022.-TCE 

. 

/ 

TRANSPORTE 

1 
. 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

SALIDA LLEGADA 
RUTA 

/ 

{Aéreo, terrestre, 
marftimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

NOMBRE OH BANCO: 

dd·mmm-aaaa hh:mm dd·mmm·aaaa 

INSTITUCIONAL / 
PLACA PEI- 3079u¡¡ QUITO- OTAVALO j 04-0S-2022 :;_:. ( 10:00,/ •. 04-0S-2022 

INSTITUCIONAL l / 
PLACA PEI - 30791 

OTAVALO- QUITO 1 06-05-2022 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

1 

TIPO DE CUENTA: 

BANCO PICHINCHA AHORROS 
. 

. 

14:30 06-05-2022,.-¿f 

hh:mm 

12:00 

FIRMA DE LAO EL SERVIDOR SOLfiTANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPpNS~!JLE DE uy'UNIDAD 

SOLICTA~E / 

NOMBRE DE lA o El SERVIDOR 

AB. GRISKA MEDINA INFANTE 

/ 
NOMBRE ~~rEt~ SP~ SABLEOElAUNIDAOSOLICITA.NTE 

/ 
_ / AB. GUERRA T~9YA 

ETARIO GENI:RAL / 

· R_iC ~~ \ - koTA: ~solicitud ¿~~~rá ser presentada para su A~orltac~ón, con por lo 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMIN~DOft O SU O LEGAO'h...o--HJ..~;.,~7-Í- horas-;;~ ant!clpat!ón al cumpl!!Jlleiíto de tos servicios 

'---------------~--\--f---,L ____ _jl/ nstltudona!es¡ sal¡io e __ caso de que ~fféces!dades Institucionales !a 
r Autoridad Nomlna~ora a u~ 

l /:::-! • De no exl!;tlr dlsponlb!Udad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

0
/ j // __ autorización quedarán Insubsistentes 

/! • El Informe de Servicios lnsUtuclooales deber.l preseotarse dentro del 
~ J ¡ ,./ Mrmlno de 4 dlas de cumplido el servicio institucional. En caso de no 

---
~ __ ,:re_;:>·{_/;¡_ 'h j/ ~ -'"?" />''!! presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente lo; 

~----:?.,d~::::::::=:;t~2~/~ !~h~=~ / ·~~~~~-==.:::~ valores del aoUclpo recibido, de mi Remuneraclóo men;ual. 
~ Está prohibido conceder servicios imtituclonales durante los dlas de descanw 

""' NOMBRE DE tA~TORID::e:D:. ADORA O SU DElEGADO obligatorio, roo eKcepclón de las MáKimas Autoridades o de casos eKcepcionales 
AJJ'. ALEX G RA TROYA debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

¡·"'--------7'-/--'-SEEc_Cc_R:__ET:.:p=O_:G:::E:__N_:_ERc:A.,:l~-;_ --~-c:-:__~_1_-___ _¡_ _______ --c.===========__j 
~---~/ /,;;-- 1/ERS!ÓN fORMUlARlO MRLACTUAUZADA 12/05/21J13 

--

l 

1 


