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"!!!~~ Ministerio 

laborales 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CU~LIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES ;¡ 
MEMORANDO No. TCE-SG-2022-0382-M . 

MEMORANDO No. TCE-SG-2022-0399-M 

FECHA DE INFORME 

/ 
13 DE JULIO DE 2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SER~DOR 

STALIN GERARDO GUZMÁN QUIROZ .·· 

PUESTO QUE OClfA.: 

CONDUCTOR ··' .. · 

i 15; 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICICj!NSTITUC.I0
7

NÁL 

SALINAS 1 SANTA ELENA / 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LI(QUE PERTENECE LAJ EL SERVIDOR 

SECRETARfA GENERAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Sra. MAGALY GONZÁLEZ 1 Sr. STALIN GERARDO GUZMÁN QUIROZ 
/ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Detalle de Actividades: 1 
/ DOMINGO 03 DE JULIO DE 2022 ,e" 

09h00 Salida desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, en el vehículo institucional (;le/placas PEQ-082C(-con destino a la ciudad de 

Salinas, provincia de San~a Elena, trasladando a la funcionaria Magaly González Granda./ 

/ 
14h00 Almuerzo. 

/ 21h30 llegada a la ciudad de Salinas. 

1 21h40 Procedí a buscar un hotel para pernoctar. 

22h00 Pernocté en la ciudad de Salinas. / 

/ 
/ LUNES 04 DE JULIO DE 2022 ' 

1 -" 

OShOO Desayuno. 

09h00 Trasladé a la funcionaria Magaly González s;ránda hasta la hasta la Delegación Provincial Electoral de Santa Elena, ubicada en la 
Avenida Eduardo Aspiazu y calle Alfonso Cabos._/ 

/ 
09h20 Arribo a la dirección señalada en Avenida Eduardo Aspiazu y calle Alfonso Cabos. 

lOhOO Tr~adé a la funcionaria Magaly González Granda a la dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés (calle 18) y calles 

Fidon. 

/ 
10h30 Arribo a la dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés (calle 18) y calles Fidon. 

13h00 Almuerzo. / 

13h30 Trasladé a la funcionaria Magaly González Granda hasta Já .. dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés (calle 18) y 
calles Fidon para citar al señor LUIS ALBERTO VllLAVICENCIO. / / 

13h45 Arribo a la dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés (calle 18) y calles Fidon. 

17h30 Merienda. / 

19h00 Pernocté en la ciudad de Salinas. 
~~~-~-· 

/ MARTES OS DE JULIO DE 2022. .1, , 

08h00 Desayuno. / 

09h30 Trasladé a)a funcionaria Magaly González Granda hasta a la dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés (calle 18) y 

~~~~M. / 

10h00 Arribo a la dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés (calle 18) y calles Fidon. 



14h00 Almuerzo. / 
19h00 Merienda. / 

~ 

/ 
/ 

20h00 Pernocté en la ciudad de Salinas. 

1/ MIÉRCOlES 06 DE JUliO DE 2022 1 

08h00 Desayuno. 1 
09h30 Trasladé 9"la funcionaria Magaly Gonzá!ez Granda hasta a la dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés {calle 18) y 
calles Fidon. / 

lOhOO Arribo a la dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés (calle 18) y calles Fidon. 
j 

14h00 Almuerzo. / 

15h00 Trasladéía la funcionaria Magaly González Granda hasta a la dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés (calle 18) y 

calles Fidon. / 1 
16h00 Arribo a la dirección señalada en calle 8 entre calle Leonardo Avilés (calle 18) y calles Fidon. 

19h00 Merienda. ( 

20h00 PernOcté en el cantón Salinas( 
--·~·"""' 

/ ¡.JUEVES 07 DE JUliO DE 2022 ( 
/ 

05:00 Salida desde la ciudad de Salinas, con destino la ciudad de Quito trasladando a la señora Magaly González Granda. 

08h00 Desayuno. 1 

13h00 Almuerzo. J 

1 
15h30 Arribo a la ciudad de Quito, provincia de Pichincha. 

Productos Alcanzados: / 
• Se cumplió con el traslado de la funcionaria señora Magaly González, dispuesto por el Tribunal Contencioso Electoral. 

• listado de facturas que justifican los gastos realizados: 

FECHA No. Ticket CONCEPTO VAlOR / 
03-07-2022 • . 001-001-000000725 / 

AliMENTACIÓN -- 10,00 
03-07-2022 (, 001-001-0058072 1 AliMENTACIÓN ( 5.00 / 

04-07-2022 1 001-001-000005675 / AliMENTACIÓN ; 10,00 / 

04-07-2022 y 002-001-000085796 / AliMENTACIÓN J 10.00 k 
04-07-2022 - 001-002-0014372 v AliMENTACIÓN / 5.00 

/ 

05-07-2022 ./ 007-001-000002222 / AliMENTACIÓN ..- 4.50 1-< 
05-07-2022 / 001-001-000000481 / AliMENTACIÓN .-/ . 10,00 / 
05-07-2022 .,. 003-001-0007843 ./ AliMENTACIÓN ./ 6.50 / 

06-07-2022 / 001-001-000000488 / AliMENTACIÓN/ 10.00 . 
06-07-2022 / 001-001-000000487 ,. AliMENTACIÓN • 10.00 

1-~> 06-07-2022 J ~ 001-001-000000485 / AliMENTACIÓN ,/ 10.00 
07-07-2022 / 008-001-000004769 / HOSPEDAJE / 140.00 

TOTAl 231.00 

ITINERARIO SAliDA llEGADA NOTA . /Éstos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
FECHA 03-07-202~ / 07-07-2022 / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

rlrl-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
HORA 

09:00 
i/ 

15:30 / según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
hh:mm 



TRANSPORTE 

SAliDA LLEGADA 
TIPO DE 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

TRANSPORTE 
RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

(Aéreo, terrestre, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 
marítimo, otros) 

TRANSPORTE / 
21:301/ TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-SALINAS 03-07-2022 09:00 ;;lfi o3-07-202r 

/ 
PLACA PEQ-0820 

TRANSPORTE 
,, 

/ 1 
1Sh:J{ TERRESTRE INSTITUCIONAL SALINAS- QUITO 07-07-2022 t OS:OO 1- 07-07-2022 / 

PLACA PEQ-0820 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

/ 

OBSERVACIONES 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 
al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no sean 
justificados sobre el70% según señala el artículo 3 de la Reforma a la Norma 
Técnica No. MDT~2015-0290, para el pago de viáticos, subsistencias, 
movilizaciones y alimentación, dentro del país para las y los servidores y las 
y los obreros en las insÜtuciones del Estado; del Suplemento 

publicado en el Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APjlOBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR "'FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

COMISIONADO 1 UNIDAD 

E c. VICENTE SAAVEDRA ALBERCA 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

Ec. VICENTE SAAVEDRA ALBERCA 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO 



CERTIFICACION. PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO_ CERTIFICACION FECHA DE ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 
232 08 1 07 1 22 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUiviENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 
1 COM 1 

CLASE DE GASTO 
1 OGA 1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PY AGT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESGRIPCION MONTO 

55 00 000 003 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $80.00 

TOTAL 

SON: OCHENTA DOLARES 

DESGRIPGION: 
MEMORANDO No.TCE-SG-2022-0399-M, CERTIFICACIÓN PARA ALCANCE DE VIÁTICOS LA INTERIOR DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS A SANTA ELENA AL 
07 DE JULIO DE 2022, AL SR. STALIN GUZMÁN, SERVIDOR DEL TCE, CONDUCCIÓN PARA CITACIÓN Y NOTIFICACIONES DENTRO DE LAS CAUSAS Nro. 056 
-2022-TCE (ACUMULADA). 

APROBADO 

FECHA: 
08/07/2022 

DATOS APROBACIÓN 

Funcionario Responsable 

VICENTE E'¡;:~~ 
SAAVEDRA ~ 



1 
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERTIFICACION fECIIA DE ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 
06 1 226 07 1 22 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUivfENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 
1 COM 1 

CLASE DE GASTO 
1 OGA 1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N, Prest DESCRJPCION MONTO 

55 00 000 003 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $240.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $240.00 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 

MEMORANDO No.TCE-SG-2022-0382-M, CERTIFICACIÓN PARA VIÁTICOS DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS A SANTA ELENA DEL 03 Al 06 DE JULIO DE 
2022, AL SR. STALIN GUZMAN, SERVIDOR DEL TCE, CONDUCCIÓN PARA CITACIÓN Y NOTIFICACIONES DENTRO DE LA CAUSA Nro. 056-2022-TCE. 

APROBADO 

FECHA: 
06/07/2022 

DATOS APROBACIÓN 

REGISTRADO: 

Funcionario Responsable 



TCY: L -·-:.·. 
TRIBUKAL CO}ITI!HC!OIO 
¡¡~[C'TORAI. tlil.-itUMIOA 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA C.UMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES . 

1 1 PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd·mmm-aaaa) 

Nro. TCE-SG-2022-0382-M 01 DE JULIO DE 2022 

VIÁTICOS 
1 ( 1 MOVILIZACIONES 

1 xl 
SUBSISTENCIAS 

1 
ALIMENTACIÓN 

1 
. 

. DATOS G.ENERALES . 

NOMBRES DE LA O El SERVIDOR OCUPA: 

GUZMAN QUIROZ STALIN GERARDO .··· CHOFER 

CIUDAD- PROVINCIA DEl SERVICIO INSTITUCIONAL LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O El SERVIDOR 

SALINAS /SANTA ElENA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FECHA SAUDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

03-07-2022 06:00 06-07-2022 / 21:00 

1 1 1 

~:~~~~~zmán Quiróz 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

TRASLADAR A lA SERVIDORA PARA QUE REALICE CITACIÓN Y NOTIFICACIONES DENTRO DE LA CAUSA Nos.OSG-2022-TCE 

'" 
. 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

FECHA HORA FECHA HORA marltlmo, otros) 
. hh'mm hh:mm 

TERRESTRE 
PLACA 

QUITO-SAUNAS 03-07-2022 06:00 03-07-2022 17:00 

TERRESTRE ~~~TI SAUNAS QUITO 06-07-2022 10:00 06-07-2022 / / 21:00 / 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 1 TIPO DE CUENTA: 1 No, DE CUENTA: 

BANCO INTERNACIONAl AHORROS 62074789S 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O., D~LAUNIDAD 

. . . .. , 
/J ..,., 

• 
~'f/J 

.p j'r/JJJ;} 
"'. ' .-.-~ NOMBRE D_E -~ 9 EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOliCITANTE 

~n. >" GUZMÁN QUIROZ 
DAVID CARRillO FIERRO 

. NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
FIRMA DE LA .AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO .. menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servidos 

. . . Institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. . De no existir disponibilidad presupuestarla, tanto la sol!dtud como la 

autorización quedarán Insubsistentes . El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

ki.(;~rt· / 
término de 4 dlas de cumplido el servido Institucional. En caso de no 
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se destuente los 
valores del antltlpo retibldo, de mi Remuneratlón mensual. . ;-;-t?f: ~y\ 

Está prohibido conceder servicios Institucionales durante los días de descanso 
1 DElEGADO obligatorio, con excepcló11 de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

DRA. PATRICIA r.o •oru• RIVERA debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

I(S) 

' ' 


