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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES / 
MEMORANDO Nro. TCE-SG-2022-0383-M /' 
MEMORANDO Nro. TCE-SG-2022-0398-M '/ 
MEMORANDO Nro. TCE-SG-2022-0406-M ( 

FECHA DE INFORME 

11 DE JULIO DE 2022 

DATOS GENERALES 

APELL:DOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDO/ 

BOLANOS NARANJO DAVID ANTONIO 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SEIJ)IICIO INSTITUCIONAL 

' / 
LOJA/ CELICA- LOJA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL)lÉ. RVICIO I~STITUCIONAL: 
CLEBER CHANO CUNALATA l / 
DAVID ANTONIO BOLAÑOS NARANJO 

PUESTO QUE OCUPA: / 
NOTIFICADOR- CITADOR 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE/ EL SERVIDOR 

SECRETARÍA GENERAL 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Detalle de Actividades: 

1 03 de Julio de 2022: 

# 

06h20 Salida de la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, vía terrestre, hacia la provincia de Loja, erí el vehículo 
institucional de Placa PEI-30441 con el señor Cleber Cha9o, conductor del Tribunal Contencioso Electoral. 

-~--·~ 1 
18h00 Llegada a la ci~~d de Loja, provinci~de Loja. 

19h00 Merienda. · · ¡' 
20h00 Busqué hotel para hospedarme. 

1 
21h00 Pernocté en la ciudad de Loja, Provincia de Loja. 

04 de Julio de 2022: 
1 

08h00 Desayuno. 1 

09h43 Procedí a fijar la primera boleta de Citación del señor Fredy Gonzalo Bravo Bravo, candidato principal de la 
Organización Política Mjl~imiento Nacional Podemos, Lista 33, con el contenido del Auto de fecha 13 de junio de 2022, 
a las 15h01; dictado 26r la doctora Patricia Guaicha Rivera, jueza del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa 
No. 1095-2021-TCE, en la dirección ubicada en la calle Azuay, entre Juan José Peña y Olmedo, casa de color mostaza, 
número 162-34, en el dep}'rtamento del piso 3, ciudad de Loja, provincia de Loja, por cuanto no se encontraba persona 
alguna en el domicilio. / 

lOhOO Salida de la ciudad de Loja/ 

/ 12h30 Llegada al cantón Celica. 

13h34 Procedí a entregar la primera boleta de Citación del señor Oswaldo Vicente Román Calero, alcalde del Gobierno 
Autónomo Descentral_izado Municipal del cantón Celica, con el contenido del Auto de fecha 01 de julio de ·2022, las 
14h45; dictado por ~1 magíster Guillermo Ortega Caicedo, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa 
No. 072-2022-TCE, a su secretaria, la señora Vilma Mora, en su lugar de trabajo, ubicado en el edificio del Gobierno 



Autónomo DescentralizadoMunicipal del cantón Celica, en las calles Manuela Cañizares y Carlos Bustamante, cantón 

Celica, provincia de Laja/ 

14h00 Almuerzo. 

/ 
15h30 Salida del cantón Celica. 

18h30 Llegada a la ciudad de Laja. 1 

19h30 Merienda. ( 
/ 

21h00 Pernocté en la ciudad de Laja, Provincia de Laja. 

OS de Julio de 2022: 

1 
07h30 Desayuno. 

08h50 Procedí a fijar la segunda boleta de Citación del señor Fredy Gonzalo Bravo Bravo, candidato principal de la 
Organización Política Movimiento Nacional Podemos, Lista 33, con el contenido del Auto de fecha 13 de junio de 2022, 
a las 15h01; dictado por1a doctora Patricia Guaicha Rivera, jueza del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa 
No. 1095-2021-TCE, en la dirección ubicada en la calle Azuay, entre Juan José Peña y Olmedo, casa de color mostaza, 
número 162-34, en el departamento del piso 3, ciudad de Laja, provincia de Laja, por cuanto no se encontraba persona 
alguna en el domicilio. 

09h00 Salida de la ciudad de Laja. 
1 

11h30 Llegada al cantón Celica. / 

llh41 Procedí a entregar la segunda boleta de Citación del señor Oswaldo Vicente Román Calero, alcalde del Gobierno 
Autónomo Descentrali{ado Municipal del cantón Celica, con el contenido del Auto de fecha 01 de julio de 2022, las 
14h45; dictado por~ magíster Guillermo Ortega Caicedo, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa 
No. 072-2022-TCE, a su secretaria, la señora Vilma Mora, en su lugar de trabajo, ubicado en el edificio del Gobierno 
Autónomo Descentralizado Municipal del cantón Celica, en las calles Manuela Cañizares y Carlos Bustamante, cantón 
Celica, provincia de Laja. 

í 12h30 Salida del cantón Celica. 
( 

lShOO Llegada a la ciudad de Laja. 

15h30 Almuerzo. l 

17h30 Revisión de los documentos citados/ 

( 
19h30 Merienda. 

í 
21h00 Pernocté en la ciudad de Laja, Provincia de Laja. 

06 de Julio de 2022: 

06h30 Salida de la ciudad de Laja. 

09h00 Llegada al cantón Celica. 



09h18 Procedí a entregar la tercera boleta de Citación del señor Oswaldo Vicente Román Calero, alcalde del Gobierno 
Autónomo Descentra~"iÍdo Municipal del cantón Celica, con el contenido del Auto de fecha 01 de julio de 2022, las 
14h45; dictado por JI magíster Guillermo Ortega Caicedo, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa 
No. 072-2022-TCE, a su secretaria, la señora Vilma Mora, en su lugar de trabajo, ubicado en el edificio del Gobierno 
Autónomo Descentralizado Municipal del cantón Celica, en las calles Manuela Cañizares y Carlos Bustamante, cantón 

Celica, provincia de Lo/ 

09h30 Desayuno. ¡· 
10h30 Salida del cantón Celica. 

13h00 Llegada a la ciudad de Loja. ¡· 

13h14 Procedí a fijar la tercera boleta de Citación del señor Fredy Gonzalo Bravo Bravo, candidato principal de la 
Organización Política Mqvimiento Nacional Podemos, Lista 33, con el contenido del Auto de fecha 13 de junio de 2022, 
a las 15h01; dictado p.0'fla doctora Patricia Guaicha Rivera, jueza del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa 
No. 1095-2021-TCE, ~n la dirección ubicada en la calle Azuay, entre Juan José Peña y Olmedo, casa de color mostaza, 
número 162-34, en el departamento del piso 3, ciudad de Loja, provincia de Loja, por cuanto no se encontraba persona 
alguna en el domicilio. 

14h30 Almuerzo. / // 
16h30 Revisión de los documentos citados. 

19h30 Merienda. 
/ 

21h00 Pernocté en la ciudad de Loja, Provincia de Loja. 

07 de Julio de 2022: 

04h00 Salida desde la ciudad de Loja, Provincia de Loja. 

15h30 Llegada a las instalaciones del Tribunal Contencioso Electoral en la ciudad dyE(úÍto, provincia de Pichincha. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

~ Se procedió fijar las 3 boletas de citación del señor Fredy Gonzalo Bravo Bravo, candiaato principal de la 
Organización Política Movimiento Nacional Podemos, Lista 33, en 3 días consecutivos; con el contenido del 
Auto de fecha 13 de junio de 2022, a las 15h01; dictado por la d9ftora Patricia Guaicha Rivera, jueza del Tribunal 
Contencioso Electoral, dentro de la causa No. 1095-2021-TCE'; en la dirección ubicada en la calle Azuay, entre 
Juan José Peña y Olmedo, casa de color mostaza, número 162-34, en el departamento del piso 3, ciudad de 
Loja, provincia de Loja, por cuanto no se encontraba persona alguna en el domicilio. 

~ Se procedió a la entrega de las 3 boletas de citación del señor Osw¡¡ldo Vicente Román Calero, alcalde del 
Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del cantón Celica, e9/3 días consecutivos; con el contenido del 
Auto de fecha 01 de julio de 2022, las 14h45; dictado por el m¡{gíster Guillermo Ortega Caicedo, juez del 
Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa No. 072-2022-TCE, a su secretaria, la señora Vilma Mora, en 
su lugar de trabajo, ubicado en el edificio del Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del cantón Celica, 
en las calles Manuela Cañizares y Carlos Bustamante, cantón Celica, provincia de Loja. 



LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS: 

FECHA No. FACTURI) ) \. CONCEPTO VALOR 

03-07-2022 002-001-006805' \ CONSUi}-J,O DE ALIMENTOS 4.04 • 
03-07-2022 006-001-00001121 f CON?UMó,_ DE ALIMENTOS 10.00 

j 

04-07-2022 001-001-0033492 \ CO~SpMO DE ALIMENTOS 3.00 1 

04-07-2022 001-001-000001647 CON~UMO DE ALIMENTOS 10.00 ;/ 
04-07-2022 001-001-0033519 CONS\JM.O pE ALIMENTOS 10.00 1 05-07-2022 001-001-00335~0 CONSUMO\Ó~ ALIMENTOS 10.00 

/ 05-07-2022 001-001-003355~ c'q_NSUMO DE'ALIMENTOS 10.00 

05-07-2022 001-001-0033558\ · .. CO~SUI\i¡O DE ALIMENTOS 10.00 /) 

1 
06-07-2022 001-001-000000602 ' COI\(SUMO DE ALIMENTOS 10.00 

i ' 
06-07-2022 001-001-0033600 . \ CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00 / 
04-07-2022 002-001-000001181 HOSPEpAJE\ 

1 
40.00 ! .. 

05-07-2022 002-001-000001185 HOSPEDAJE 40.00 

06-07-2022 002-001-000001187 ) HOSPEDAJE 40.00 ' . 
07-07-2022 002-001-000001189 HOSPEDAJE 40.00 ' 

TOTAL 247.04 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 

INTINERARIO SALIDA LLEGADA del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servido institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

' / / 
FECHA 

dd-mmm-aaa 
03-07-2022! 07-07-2022 / / 

/ 
06:20 /! 

/ 
HORA 

1S:30 1 
hh:mm 

TRANSPORTE 
TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

marítimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm / dd-mmm-aaaa hh:mm 

INSTITUCIONAL 1 ( 
18:00 

1 
TERRESTRE 

PLACA PEI-3044 ' 
QUITO-LOJA 03-07-2022 

,/ 
06:20 ·/ 03-07-2022 

INSTITUCIONAL 
lOJA- CELICA/ 

1 
10:00/ 12:30/ TERRESTRE 04-07-2022 04-07-2022 

PLACA PEI-3044 

INSTITUCIONAL / / 
18:30 / TERRESTRE CELICA - LOJA / 04-07-2022 1S:30 04-07-2022 

PLACA PEI-3044 

INSTITUCIONAL 
_! lOJA- CELICA / OS-07-2022 

1 / 11:3~ TERRESTRE 09:00 OS-07-2022 / 
PLACA PEI-3044 

' / / 
INSTITUCIONAL 1 

12:30 1 OS-07-2022 / 
1 

TERRESTRE 
PLACA PEI-3044 

CELICA - LOJA OS-07-2022 1S:OO 
/ 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

PLACA PEI-3044 
LOJA- CELICA 1 06-07-2022 j 06:30 

1 
06-07-2022 / 09:00 1 

INSTITUCIONAL 1 13:00/ TERRESTRE 1 CELICA - lOJA 06-07-2022 .·· 10:30 06-07-2022 
PLACA PEI-3044 / 

INSTITUCIONAL 
. 

,/ 07-07-2022 1S:30 1/ TERRESTRE lOJA-QUITO 1 / 1 
PLACA PEI-3044 1 07-07-2022 04:00 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
~- El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 dias del 
~ .. ......_ cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

/-t<.): ) demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
f-------------------,L•LL•,_'··;p.-L-----¡1'-----~ percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 

,/·--.¡.) ¡"/,_--\• .. ' .... !6>1\ .. ,} -.. 1 al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito , J ~-, de la Máxima Autoridad o su Delegado. 
( j 1 ( ) --f- i/. ("'"" .. ------.\~- Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no sean 

\. e~. f.-.. _. .. , ... ,, J.'". /./.· L~· 01) justificados sobre el70% según señala el artículo 3 de la Reforma a la Norma 
. , , ~ , :7-:-7 Técnica No. MDT·2015-0290, para el pago de viáticos, subsistencias, L7 ·~ 

\ /- movilizaciones y alimentación, dentro del país para las y los servidores y las 

DAVIO/ÁNTONIO BOLAÑOS NARANJO 
y los obreros en las instituciones del Estado, del Suplemento publicado en 
el Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O El RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O El RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 
> 

COMISIO O // 

\ 

) 

Mgs. DAVID FIERRO CARRillO 

SECRETARIO GENERAL 

/~;;/' 
Mgs. VICENTE SAAVEDRA ALBERCA 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 
233 08 1 07 1 22 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUNIENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 
1 

COM 
1 

CLASE DE GASTO 
1 

OGA 
1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

55 00 000 003 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $80.00 

TOTAL 

SON: OCHENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 

MEMORANDOS No.TCE~SG-2022-0398-M YTCE-SG-2022-0406-M, CERTIFICACIÓN PARA ALCANCE DE VIÁTICOS LA INTERIOR DE LA COMISIÓN DE 
SERVICIOS A LOJAAL 07 DE JULIO DE 2022, AL SR. DAVID BOLAÑOS, SERVIDOR DEL TCE, CITACIONES DENTRO DE LAS CAUSAS N ros. 1095-2021-TCE Y 
072-2022-TCE. 

APROBADO 

FECHA: 

08/07/2022 

DATOS APROBACIÓN 

Funciollllrio Responsable 

VICENTE 
SAAVEDRA ALI3Er.CA 

Director Fillllnciero 



1 

iD l~ 
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL NO. CERT!FICACION FECHA DE ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 
223 06 1 07 1 22 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCU!viENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 
1 COM 1 

CLASE DE GASTO 
1 OGA 1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

55 00 000 003 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $240.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $240.00 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 

MEMORANDO No.TCE-SG-2022-0383-M, CERTIFICACIÓN PARA VIÁTICOS DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS ALOJA DEL 03 AL 06 DE JULIO DE 2022, AL SR. 
DAVID BOLA!\lOS, SERVIDOR DEL TCE, CITACIONES DENTRO DE LAS CAUSAS N ros. 1095-2021-TCE Y 072-2022-TCE. 

ESTADO 

APROBADO 

FECHA: 
06/07/2022 

DATOS APROBACIÓN 

f'uncionario Responsable Dir'X'tor Financiero 
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UlCl'CIRAL Dil. ECUADOR 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
.·· 

. 

Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICJÓ's INSTITUCIONALES ECHA DE SOLICITUD {dd-mmm·aaaa) 

Memorando Nro. TCE-SG-2022-0383-M / 01 DE JULIO DE 2022 

VIÁTICOS J xJ MOVILIZACIONES J:x 1. SUBSISTENCIAS 
1 1 

ALIMENTACIÓN 
1 X 1 

. 
. DATOS GENERALES . . . 

PELUDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR . ·· U ESTO QUE OCUPA: 

BOLA~OS NARANJO DAVID ANTONIO NOTIFICADOR- CITADOR 

IUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE lA O El SERVIDOR 

LOJA- CÉLICA /LOJA SECRETARIA GENERAL 

FECHA SALIDA (dd·mmm·aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm·aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

03-07-2022 06:00 06-07-2022 22:00 

ERVIOORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

David Bolaños Naranjo 

leber Chano Cuna lata 

DESCRIPCIÓN DE lAS ACf!VIOADES A EJECUTARSE 

/ 
REALIZAR CITACIONES DENTRO DE lAS CAUSAS Nos. 1095-2021-TCE y 072-2022-TCE. / 

TRANSPORTE . 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

FECHA HORA FECHA HORA 
marftlmo,otros) 

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO-LOJA 03-07-2022 06:00 03-07-2022 18:00 
PLACA PEI-3044 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

LOJA- CÉLICA 04-07-2022 11:00 04-07-2022 14:30 
PLACA PEI-3044 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

CÉLICA- LOJA 
PLACA PEI-3044 

05-07-2022 11:00 OS-07-2022 14:30 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

LOJA-QUITO 06-07-2022 10:00 06-07-2022 22:00 
PLACA PEI-3044 

. DATOS PARA TRANSFERENCIA . 

NOMBRE DEL BANCO: 1 TIPO DE CUENTA: 1 No, DE CUENTA: 

BANCO PICHINCHA AHORROS 2203366587 

FIRMA DE LA O El ~R~~LICITANTE FIRMA DE LA O El RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

~' ,'-- .. .· SOLfS:ITAN'{E 

~~ M 11; 
. 

;WlJt/ 
\ l ' e 
'" /' NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

NOMBRE DE LA O El RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

ING. DAVID BOLA~OS NARANJO 
MGS. DAVID CARRILLO FIERRO 

SECRETARIO GENERAL 
. · . NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA() SU DELEGADO menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. . De no existir dlsponlbrrtdad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes . El Informe de Servidos Institucionales deberá presentarse dentro del 

/ /,.L!, /. :t)) :/,' 
tMmlno de 4 dlas de cumplido el servicio Institucional. En caso de no 
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los 
valores del anticipo recibido, de mi Remuneración mensual. 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los d(as de descanso 
NOMBRE DE--J,A'ÁUTORIDAD NOMiNADORA O SU DElEGADO obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

DRA. PATRICIA GUAICHA RIVERA debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

PRESIDENTA (S) 
VERSIÓN FORMUlARlO MRt ACTUALIZADA 12/0S/2013 


