
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

lnstitucion: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL FECHA DE ELABORACIÓN NO. CERTIFICACION 

Unid. Ejecutora: 
21 1 1 22 329 10 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCUJvfENTO RESPALDO CLASE DE DOCUNIENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO 
1 COM 1 

CLASE DE GASTO 
1 OGA 1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $240.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $240.00 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 

MEMORANDOS No.TCE-DAF~SI~2022-0236-M Y TCE-DAF-8!~2022-0248-M, CERTIFICACIÓN PARA REEMB. VIÁTICOS AL INTERIOR DE LA COMISIÓN DE 
SERVICIOS A MANABI, GUAYAS Y AZUA Y DEL 13AL 16 DE SEPTIEMBRE DE 2022, DEL SR. SANTIAGO ALBÁN, TRABAJADOR DEL TCE, CONDUCCIÓN PARA 
RETIRO DE KIOSCOS INFORMÁTICOS. 

ESTADO 

APROBADO 

FECHA: 

21/10/2022 

DATOS APROBACIÓN 

PATRICIA CRISTINA 
MALDONAOO ALVAREZ 

Funcionario Responsable 

APROBADO: 

VICENTE EDUARDO 
SAAVEDRA ALBERCA 

Director Financiero 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

Memorando Nro. TCE~DAF-2022-1553-M 
22-09-2022 

Memorando Nro. TCE-DAF-51-2022-0236-M 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ALBÁN MENA MAURICIO SANTIAGO CHOFER 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

MANABf/PORTOVIEJO/ MANTA 
GUAYAS-GUAYAQUIL/AZUAY- CUENCA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 
SERVIDORES QUE INTEGRAN El SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Marco Gutiérrez Morales, Marcelo Apolo Espinoza, Santiago Albán Mena 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DETALLE DE ACTIVIDADES DEL SERVIDOR: 

;/ 
MARTES 13 DE SEPTIEMBRE DE 2022 

10h30-19h36 Traslado en vehículo institucional del TCE desde la ciudad de Quito hacía la ciudad de Portoviejo. 
19h40-21h15 Movilización del kiosko informativo ubicado en la Dirección Provincial Electoral de Portovlejo a la 

ciudad de Manta, lugar en el que pernoctamos. 

MIÉRCOLES 14 DE SEPTIEMBRE DE 2022 

08h00-09h00 Desayuno en la ciudad de Manta. 
09h15-09h40 Traslado al hotel, revisión del vehículo, aseguramiento del kiosko informativo y salida a la ciudad de 

Guayaquil. 
09h40-13h40 Llegada a la ciudad de Guayaquil. 

13h45-14h30 Arribo a la Dirección Provincial Electoral del Guayas. 
14h30-17h00 Traslado del kiosko informativo ubicado en la Dirección Provincial Electoral del Guayas. 

17h10-18h00 Traslado al hotel, lugar en el que pernoctamos. 

JUEVES 15 DE SEPTIEMBRE DE 2022 

08h00-08h30 Desayuno en la ciudad de Guayaquil. 

08h30-13h47 Movilización de la Ciudad de Guayaquil, 
... 

reVISIOn del vehículo, aseguramiento de los kioskos 
informativos, y movilización hasta la ciudad de Cuenca, Dirección Provincial Electoral del Azuay. 

13h47-16h00 Traslado del kiosko informativo ubicado en la Dirección Provincial Electoral del Azuay. 

16h 18-17h00 Movilización al almuerzo. 



17h00-18h00 Traslado al hotel, lugar en el que pernoctamos. 

,, 
i 

VIERNES 16 DE SEPTIEMBRE DE 2022 

07h00-07h30 Desayuno en el hotel. 

07h45-15h50 Movilización de la Ciudad de Cuenca, revisión del vehículo, aseguramiento de los kioskos informativos, 
y traslado de los servidores hasta la ciudad de Quito, arribando al Tribunal Contencioso Electoral a las 
15h50. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

> Se cumplió con la disposición de traslado de los kioskos informativos de las ciudades de Portoviejo, Guayaquil y 
Cuenca, hasta las Instalaciones del Tribunal Contencioso Electoral en la ciudad de Quito. 

listado de facturas que justifican los gastos realizados: 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

13-09-2022 002-020-000001823 Alimentación 2,76 

13-09-2022 002-001-000079863 Alimentación 18,47 

14-09-2022 001-001-000006678 Hospedaje del13 de septiembre de 2022 50,00 

14-09-2022 001-001-000036896 Alimentación 5,00 

14-09-2022 001-001-000102882 Alimentación 6,00 

14-09-2022 003-001-000008896 Hospedaje del 14 de septiembre de 2022 50,00 

15-09-2022 001-001-0000160 Alimentación 8,00 

15-09-2022 001-001-0000076 Alimentación 4,00 

15-09-2022 001-003-000003237 Hospedaje del15 de septiembre de 2022 50,00 

TOTAL 194,23 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efecf1vamente utilizado en 
dd-mmm-aaa 13-09-2022 16-09-2022 el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
HORA 

10h30 15h50 
del servido institucional según sea el caso, hasta su llegada 

hh:mm de estos sitios. 

· TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA 

HORA (Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm-
HORA 

dd-mmm-
hh:mm hh:mm marítimo, otros) aaaa aaaa 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO- PORTOVIEJO 13-09-2022 10h30 13-09-2022 19h36 
PLACAS PEQ-0820 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

PORTOVIEJO- MANTA 
PLACAS PEQ-0820 

13-09-2022 20h35 13-09-2022 21h15 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

MANTA-GUAYAQUIL 
PLACAS PEQ-0820 

14-09-2022 09h40 14-09-2022 13h40 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

GUAYAQUIL -CUENCA 
PLACAS PEQ-0820 

15-09-2022 08h30 15-09-2022 13h47 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

CUENCA- QUITO 16-09-2022 07h45 
PLACAS PEQ-0820 16-09-2022 15h50 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público1 se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

Sr. Mauricio Santiago A!bán Mena 
CHOFER 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días de! 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendrfa que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado. 
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no sean 
justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 de la Reforma a la Norma 
Técnica No. MDT-2015·0290, para el pago de viáticos, subsistencias, 
movilizaciones y alimentación, dentro del país para las y los servidores y las y los 
obreros en las instituciones del Estado; del Suplemento publicado en el Registro 
Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 

DE LA UNIDAD 

c-------:-:c--:-::----:--=-:--:--:c---;---:-;o----~----,--=---=-:·-------::::-------j 
Mgs. Vicente Eduardo Saavedra Alberca Mgs. Vicente Eduardo Saavedra Alberca 

Director Administrativo Financiero Director Administrativo Financiero 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOliCITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONAlES FECHA DE SOliCITUD (dd·mmm-aaaa) 

Memorando Nro. TCE-OAF-2022-1553-M, Memorando Nro. TCE-DAF-51-2022-0236-M 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022 

VIÁTICOS 
1 xl 

MOVILIZACIONES 
1 1 

SUBSISTENCIAS 
1 

ALIMENTACIÓN 
1 

DATOS GENERALES 

PELUDOS- NOMBRES DE LA o EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

MAURICIO SANTIAGO ALBÁN MENA CONDUCTOR 
IUDAD PROVINCIA DEl SERVICIO INSTITUCIONAL 

MANABr/PORTOVIEJO/ MANTA NOMBRE DE lA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA o EL SERVIDOR 

GUAYAS-GUAYAQUIL/AZUAY- CUENCA 
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LlEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

13-09-2022 09:00 16-09-2022 23:59 

SERVlDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Marco Gutiérrez Morales, Marcelo Apolo Es pinaza, y Santiago Albán Mena 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

MOVILIZAR A LOS SERVIDORES DESIGNADOS PARA QUE REALICEN EL RETIRO DE KIOSKOS INFORMATIVOS DE LAS PROVINCIAS DE MANABf, GUAYAS Y AZUA Y 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA llEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

FECHA HORA FECHA HORA marítimo, otros) 
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

VEHrCULO 
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO- PORTOVIEJO 13-09-2022 09:00 13-09-2022 16:00 

PlACA PEQ-0820 

VEHrCULO 
TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTOVIEJO- MANTA 13-09-2022 18:00 13-09-2022 19:00 

PLACA PEQ-0820 
VEH[CUlO 

TERRESTRE INSTITUCIONAl MANTA- GUAYAQUIL 14-09-2022 08:00 14-09-2022 14:00 

PLACA PEQ-0820 
VEHrcuLO 

TERRESTRE INSTITUCIONAl GUAYAQUIL-CUENCA 15-09-2022 08:00 15-09-2022 14:30 

PlACA PEQ-0820 

VEHrCULO 
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA- QUITO 16-09-2022 08:00 16-09-2022 23:59 

PlACA PEQ-0820 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 1 TIPO DE CUENTA: 
1 N~~~~~~A12QQ BANCO PICHINCHA AHORROS 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O El RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

df c::j // /7, 

/:~~[fii;:¿ c7Jl::Yt/?'C:"-( "T( 'l // 

NOMBRE DE LAO EL SERVIDOR 

-' MGS. VICENTE EDUARDO S~~v'::'~~';; ALBERCA MAURICIO SANTIAGO AlBÁN MENA 

CONDUCTOR DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO menos 72 horas de antldpadón ,, cumplimiento de ,,. servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. . De no existir disponibilidad presupuestarla, tanto la solicitud como la 

,~ii;;} 
autorización quedarán insubsistentes . El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 d[as de ~umplldo el servido Institucional. En caso de no 
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los 
valores del anticipo recibido, de mi Remuneración men5ual. 

Está prohibido conceder servicios Institucionales durante los días de descanso 
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

MGS. VICENTE EDUARDO SAAVEDRA AlBERCA debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO 


