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Inetitucion: TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL HO. CERTHFICACION FLOILA DE ELABORACKSN
Unid, Ejecutora;
168 02 1 06 I 23
Unid. Desc:
T80 BE DOCUMENTO RESFALDO CLASE DE DOCUMENTO RESFALDO
COMFRGBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRD CLASE DE GASTO
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG 8P PY ACT I[TEM UBG FTE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
§5 00 006 002 SAMOZ  AT01 001 0000 0000  Vielcoty Subsistencias s & inkerior $240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $240.00
TOTAL

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

MEMORANDOQ No. TCE-DACE-2023-0205-M, CERTIFICACKOIN PARA VIATICOS AL INTERIOR DE LA COMISION DE SERVICOS A GUAYAS Y MANABI DEL 08 AL
08 DE JUNIO OE 2023, DEL LIC. ALEX PAMZO, SERVIDOR DEL TCE. APOYO LOGISTICO, COBERTLIRA AUDIO VISUAL (FOTOS Y VIDEQ) DEL PROCESD DE
CAPACITACHON SOBRE VIOLENCIA POLITICA DE GENE

RO.

DATOS APROBACION
REGISTRADO:

ESTADO AFROBADO:

PATRICIA s
APROBADO chSTHN
MALDONAD
O ALVAREZ o=t

FECHA:
020612023

Farmnoasrn Respowsabls
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ELECTORAL DHL ECUADOR

" INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPUM%ENTO DE FECHA DE INFORME

SERVICIOS INSTITUCIONALES

MEMORANDO Nro. TCE-DICE-2023-0205-M 9 de junio de 2023
L A R e DATOS GENERALES oy

APELLIDOS - NGMBRES DE LA O EL SERVIDOR o PUESTO QUE OCUPA:

PANIZO TOAPANTA ALEX ANALISTA DE DISENO GRAFICO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL . NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS/PORTOVIEIO-MANTA-MANABE UNIDAD DE COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Mgs Mslton Paredes, Mgs Alex Panzzo, Ab. Alvaro Bricefio; Lic, Francis Salas; St. Orlando Haro,ySr Cooper Viscarra
: : " INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS S

DetaIEe cEe Actwidades .
1 5 de junio de 2023
03h30 traslado al aeropuerto Mariscal Sucre en vehiculo institucional

06h20 Salida de la ciudad de Quito en vuelo de Equair hasta la ciudad de Guayagull; de fa institucidn viajaron también la tcda. Francis
Salas, ef Ab. Alvaro Bricefio y el Mgs. Milton Paredes {Director de la Direccién de Investigacion).

07h10 Liegada a Guayaquil

09h00 Llegada al hotel, Desayuno.

10h00 Reunidén con la Leda. Francis Salas para planificar las actividades ha desarrollarse en ef primer taller de Violencia Politica de Género.
Cabe indicar, las actividades que se planificaron estuvieron en funcién de las competencias de las 2 personas de la Unidad de
Comunicacion que participaron en el viaje. Por ello, mi rol se adscribié a realizacion de fotos, tomas audiovisuales, instalacion de equipos
de sonido y video, guién de video y realizacion de entrevistas, edicién de video resumen del taller y envio de fotografias a los encargados

de comunicacién del CNE-Guayas y del PNUD.

11h30 Acompafiamiento al equipo del TCE a la Universidad Estatal de Guayaquil, el objetivo fue solicitar permisos de ingreso para revisar
fas condiciones técnicas y necesidades de logistica para Ia realizacién del Taller Viclencia Politica de Género.

14h30 Almuerzo.

16h00 Instalacidn de equipos y frandeo del Paraninfo de 1a Universidad Estatal de Guayaquil; impresién de vocativos para las autoridades
que asistirdn al evento; y pruebas de sonido.

19h00 Merienda

20h00 se pemccta en Guayaqu:i _
A 06 de junio de 2023

07h00 Desayuno

07h30 Traslado a la Universidad de Guayaquil para realizar pruebas de sonido; repaso del guién por parte de Francis Salas; apoyo en la
distribucion de material impreso a los/las asistentes al evento.

09h00 inicio de evento. Se realizd tomas audiovisuales, fotografias, entrevistas y se colaboré en la logistica a Io largo del evento.
13h30 Almuerzo.

14h00 Inicia segunda jornada de capacitacidn. Las actividades fueron similares a la jornada de [a mafiana: tomas audiovisuales,




fotografias.

17h00 Se realizé el desmontaje de imagen institucional y de equipos de audio y video. Posteriormente, se entregd el Paraninfo en las
mismas condiciones que fue entregado al equipo del TCE.

18h08 Trasiado al hotel

20h00 Merienda

21h00 Edicién y postproduccién del video resumen del primer dia del taller, mismo que se envio al coordinador de ia Unidad de
Comunicacién {Lcdo. José Luis Quiteros) y se difundio por redes sociales de la institucion.

22h00 Se pernoctaen la ciudaq (%?Eqﬁyaquii

07 de junio de 2023:

07h4a5 Desayuno.

10h00 Traslado desde la ciudad de Guayaquil, hacia la ciud;é d_e_P__q_ﬁovie}o.

13h00 Liegada Portoviejo

13h30 Llegada a la Delegacion Provincial Electoral CNE de Manabi, ubicado en fa ciudad de Portoviejo; reunién con la comunicadora del
CNE Manabi Gema Bailon con el objetivo de frandear el salén para ¢l evento, realizar pruebas de sonido y planificar el desarrofio del

taller.

17h06 Traslado desde Portoviejo hacia el hotel en Manta, debido a la falta de dnsponzbliadaci de hotetes en 1& c:udad de Portov;e;o
Ademas, que el vuelo a la-ciudad de Quito parie de 3 ¢itidad de Manta:

| 18h06Liega dé .ﬁac.ia“!a. czu&ad de Mén't;w
19h00 Merienda
20h00 Se pernocta en [a ciudad de Manta.
W.”OS de junio de 2023
O7h00 Traslado de Manta hacia la ciudad de Portoviejo.
08h00 Liegada a la Delegacién Provincial Electoral CNE Manabi, ubleado en la ciudad de Portoviejo,
08h20 Desayuno
08h30 Realizacion de tomas del registro de los flas asistentes y del en torno de Ia Delegacion Provincial.
09h30 Inicié et evento. Se realizé tomas audiovisuales, fotografias, entrevistas y se colaboré en la logistica a lo largo del evento. De la
misma manera, se envio fotografias a la Unidad de Comunicacién del CNE y del PNUD para difundir del evento. Ademds, se apoyo y envio

informacion al coordinador de la unidad de Comunicacion, Lcdo, Luis Quinteros, para realizacion de tweets.

12h45 Culmina la primera jornada del taller de capacitacidn, se recoge la imagen institucional para enviar con los compafieros que
retornan a Quito en vehiculo.

13h30 Almuerzo

14h00 Inicia !a segunda parte de la capacitacidn,

16h45 Finalizo el taller, se envia los (Htimos contenidos y nos trasladamos para Manta.
17h00 Trastade de Portoviejo a Manta

18h00 Liegada a Manta

21h07 Vuelo de Manta a Quito




21h55 Liegada a Quito /

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. Se cumplié con las actividagés piaaiﬁ"cadas/v” con las entrevistas programadas para graficar el reportaje sobre la
capacitacion en Guayaquil’y Portoviejo.

2. Se realizd cobertura y e?bnracién de contenidos para redes sociales sobre las capacitaciones sobre Violencia
Politica de Género.

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS:

FECHA No. FACTURA . CONCEPTO \{MGR__ -
07/06/2023 (01 001 000000666 © | Hospedaje o 79899 7
08/06/2023 001 001 0OD00D261 7, Hospedaje - #4000 7
05/06/2023 004-002-000066450 *. Alimentacién * 2815 °
05/06/2023 : 001-001-0000285 Alimentacién 7 ~10.00 7
06/06/2023 1 001 001000007869 ¢ Alimentacidn / 2108
06/06/2023 ° 001 001 0000968 Alimentacion * ~10.00_.~
07/06/2023 |  00100100001096 7 Alimentacion - ~10.00 <
(7/06/2023 '} 001 002 000001968 * Alimentacion 2880 7
08/06/2023 001 001 000000175 Alimentacién P 5,00
08/06/2023 00100240055 7 Alimentacion ~9.00

TOTAL 187,14

INTINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA - = Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
05-06-2023 08-06-2023 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa L . X . N - L
4 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA R . JEE : "
hhemm 06:20 2155 institucional segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm fjd-mmm~aaaa hbizmm
/ Fa / d p o
AEREO AERED QUITO - GUAYAQUIL 05-06-2023 06:20 / 05-06-2023 07h10
INSTITUCIONAL  / f ) an o .
TERRESTRE TERRESTRE PEI 7211 GUAYAQUIL - PORTCVIEIO 07-06-2023 - 10:00 07-06-2023 . 13:00 -
INSTITUCIONAL . o
TERRESTRE PEI 7211 PORTOVIEID — MANTA .~ 07-06-2023 17:00 7 07-06-2023 18:00
TERRESTRE
PARTICULAR INSTITUCIONAL i MANTA ~ PORTOVIEIC 08-06-2028 07:00 08-06-2023 08:00
TERRESTRE PEI 7211
/. PORTOVIEIO — MANTAI / 08-06-2023 17:00 ’ 08-06-2023 18'(}0?
PARTICULAR PARTICULAR ' .
AEREO AERED f/ MANTA - QUITO 08-06-2023 2107 08-06-2023 21:55 f/
NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obfigatoriamente los pases a bordo o boletos.
i OBSERVACIONES 000 o 1
NOTA
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO £l presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del

cumplimiento de servicios institucionales, caso contraric la Hquidacién se




WM

/ AVANIZO TORPANTA——— "

demorara e incluso de no presentario tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado.
Autorizo se descuente de mi Remuneracién mensual los valores gue no sean
justificados sobre el 70% seglin sefiala i articule 3 de [a Reforma a 1a Norma
Técnica No. MDT-2015.0290, para el pago de viaticos, subsistencias,
movilizaciones y alimentacién, dentro del pais para {as y los servidores y las y
los obrercs en las instituciones del Estado; del Suplemento publicado en el
icial No. 657.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA 0 Ei. RESPONSAELE DE

LA UNIDAD
%

Ao

%Q

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEi_ SERVIDOR
COMISIONADO

LCD, JOSE LUIS QUINTEROS
ASESOR 4

MGS. VICENTE EDUARDO SAAVEDRA
DIRECTOR FINANCIERO ADMINISTRATIVO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

piro. SOLICTFUD DE

CHON PARKA LRHAP

DE SERVICHDS INSTETUCTORALES

FECHA DE SOUCITUD {dd- mmra-aasa)

MEMORANDO NRO. TCE-DICE-2023-0205-M 31-05-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALHAENTACION
_ _  DATOS GENERALES
APELLIDGS - NOMBRES DE LA O EE SERVIDOR PLESTO QUE OCUPA:
PANIZO TOAPANTA ALEX GERMAN DISERADOR GRAFICO

CIUDAD - PROVINCEA BEL SERVICKD INSTITUCIONAL

POMBAE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA D EL SERVIDOR

t{[ I

GUAYAQUIL - GUAYAS / PORTOWVIEID - MANAB( UNDAD DE COMUNICACION SOCIAL
FECHA SALIDA (4d-mmm-asaal HORA SALIOA fhivmm) FECHA LLEGADA [dd-rmmrr-aaas) HORA LLEGADA fhis:ren}
05-06-2023 08:00 08-06-2023 20:45

[FERVIDORES QUE NTEGHAN LGS SERVICITS INSTITUCIONALES

Mgs. Milton Paredes, Lic. Alex Panizo; Ab. Alvaro Bricefio, Lic. Francis Salas, Sr. Orlando Haro y Sr. Cooper Viscarra

DESCRIPCKIN OFF LAS ACHVIDADES A BIECUTARSE

Apovo logistico, cobertura audiovisual {fotos y video) del procese de capacitacién sobre Viclencia Politica de Género en

a Universidad de Guavaguil, en {a provincia de Guayss; y en Delegacidn Provinclal Electoral de Portoviejo en la
provincia de Manabi,

L TRANSPORTE
TIPQ DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Ave, tariestre, maciimo, TRANSPORTE RUTA
oteos) FECHA HORA FECHA HORA
sd-mntm-ada Hhirmm dd-mmm-azan ftmm
QuUITO —
AEREQ AEREC GUAYAQUIL 05-06-2023 08:00 05-06-2023 08:45
GUAYACUH, ~
INSTITUCIONAL . )
TERRESTRE TERRESTRE PORTOVIEIO 07-06-2023 08:00 07-06-2023 12:60
Tt 1 portovieio -
TERRESTRE MANTA 07-06-2023 1800 07-06-2023 1300
MANTA -
PARTICULAR PARTICULAR PORTOVIEID 08-06-2023 07:.00 48-06-2023 0B:00
PORTOVIEIO —
PARTICULAR PARTICULAR MANTA OB-06-2023 1800 08-06-2023 15:00
MANTA -
AEREQ AEREQ QUG 08-05-2023 20:00 08-06-2023 2045
; 'DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TiPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PECH ENCHA AHORROS 32 77?04860

FIRMA DE I.AO Ei. SER\HDGR SDHC!TAN’IE

FIRMA DE M 0 EI. RES?OHSABEE BE ia UNIDAB SOLiCiTﬁN‘!’E o

#Lﬁm o

=,

DE LA O EL SERVIDOR
5. ALEX PANIZO

NOMBSRE uE LAGEE mmusmtEWmmn
LL00, JOSE LUIS QUINTER




HOMBRE DE 1A AUTORIDAD HOMINADORA O 5U DELEGADG
MGS. VICENTE SAAVEDRA ALBERCA
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD

NOTA: Esta solicitud delsers ser pr da para su idn, con pur fo
menos 72 horas de idpaciin sl B de los i
institucionates; salvo o caso de que por netesidades institudonales i

Autoridag Nominadora aulorice.

+ De no existr disponthiiidad presupuestaria, t2nto fa sclicitud come Is
autorization geedardn msubsistentes
» £ informe de Servicios institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dfas de cumplids el servicio Institucionat. En thso de no
prasentar dentro de bos t6rmd: blecid e e d
fns valores del anticlp ibido, do mi acibn H
Estd prohibide conceder serviclos Instifucksales durante bs dias de
descansa obligstorio, con excepcidn de fas Miximas Autorldades o de casos
excepcionates debidamente justificedos por la Mixims Autoridad o su
Belegado.

VERSIEN FOIMULANIO WPRL ACTUATZADA 3 2706/

fais



