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ASUNTO: DIRECTRICES PARA LA ELABORACION DE LOS ESTUDIOS
PREPARATORIOS DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION
PUBLICA

De mi consideracion:

Por medio del presente pongo en su conocimiento las siguientes disposiciones, para la
elaboracion de los documentos preparatorios para los procesos de contratacion:

Informe para la Determinacion de la Necesidad

Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas

Estudio de Mercado para la definicion de presupuesto referencial
Orden de Compra

ANTECEDENTES

Con Resolucion No. TCE-PRE-2022-004-FM de 21 de junio de 2022, suscrito por el Dr.
Fernando Muioz, Presidente del Tribunal Contencioso Electoral, resuelve: (...)

“Articulo 3.-DELEGAR de conformidad con la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica, su Reglamento General; y la Codificacion y Actualizacion de las
Resoluciones emitidas por el Servicio Nacional de Contratacion Publica al Director
Administrativo Financiero , para que, autorice y realice por delegacion todo acto de
simple administracién, actos administrativos y actos juridicos, que estén asignados a la
maxima autoridad dentro de sus atribuciones, para las contrataciones de infima cuantia
para la ejecucién de obras, adquisiciones de bienes o prestacion de servicios, cuya
cuantia sea igual o menor a multiplicar el coeficiente 0.0000002 del presupuesto Inicial
del Estado. (...)

Articulo 5.- Sin perjuicio de las facultades y responsabilidades establecidas en el
Estatuto de Gestion Organizacional por Proceso del Tribunal Contencioso Electoral,
conceder al delegado la facultad de suscribir los documentos internos de mero tramite y
realizar los requerimientos necesarios a los 6rganos y funcionarios del Tribunal
Contencioso Electoral para el cabal cumplimiento de la presente Resolucion.

Instruir los procedimientos, disefiar y aplicar mecanismos de control interno en lo que
fuere necesario y sin oposicion a los actos normativos de los 6rganos superiores. (...)”

NORMATIVA VIGENTE
LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Art.4.- Principios.-Para la aplicacion de esta Ley y de los contratos que de ella deriven,
se observaran los principios de legalidad, trato justo, igualdad, calidad, vigencia
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tecnologica, oportunidad, concurrencia, transparencia, publicidad; y, participacion
nacional.

Art.6.- Definiciones.

2. Bienes y Servicios Normalizados: Objeto de contratacion cuyas caracteristicas o
especificaciones técnicas se hallen homologados y catalogados.

17. Mejor Costo en Bienes o Servicios Normalizados: Oferta que cumpliendo con todas
las especificaciones y requerimientos técnicos, financieros y legales exigidos en los
documentos precontractuales, oferte el precio més bajo.

18. Mejor Costo en Obras, 0 en Bienes o Servicios No Normalizados: Oferta que ofrezca
a la entidad las mejores condiciones presentes y futuras en los aspectos técnicos,
financieros y legales, sin que el precio mas bajo sea el Gnico parametro de seleccién. En
todo caso, los parametros de evaluacion deberan constar obligatoriamente en los
Pliegos.

19. Mejor Costo en Consultoria: Criterio de "Calidad y Costo" con el que se adjudicaran
los contratos de consultoria, en razén de la ponderacion que para el efecto se determine
en los Pliegos correspondientes, y sin que en ningun caso el costo tenga un porcentaje de
incidencia superior al veinte (20%) por ciento.

20. Oferta Habilitada: La oferta que cumpla con todos los requisitos exigidos en los
Pliegos Pre contractuales.

26. Por Escrito: Se entiende un documento elaborado en medios fisicos o electronicos.
27. Presupuesto Referencial: Monto del objeto de contratacion determinado por la
Entidad Contratante al inicio de un proceso precontractual.

Art. 10.- (...)

El Servicio Nacional de Contratacién Publica ejercera la rectoria del Sistema Nacional
de Contratacion Publica conforme a las siguientes atribuciones:

8. Expedir modelos obligatorios de documentos precontractuales y contractuales,
aplicables a las diferentes modalidades y procedimientos de contratacion publica, para
lo cual podra contar con la asesoria de la Procuraduria General del Estado y de la
Contraloria General del Estado;

9. Dictar normas administrativas, manuales e instructivos relacionados con esta Ley;

Art. 23.-Estudios.-Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo a la
naturaleza de la contratacion, la entidad deberd contar con los estudios y disefios
completos, definitivos y actualizados, planos y calculos, especificaciones técnicas,
debidamente aprobados por las instancias correspondientes, vinculados al Plan Anual de
Contratacion de la entidad.

Los estudios y disefios incluiran obligatoriamente como condicién previa a su
aprobacion e inicio del proceso contractual, el andlisis de desagregacion tecnoldgica o
de Compra de Inclusion, segun corresponda, los que determinaran la proporcion minima
de participacién nacional o local de acuerdo a la metodologia y pardmetros
determinados por el Servicio Nacional de Contratacién Publica.

La méaxima autoridad de la Entidad Contratante y los funcionarios que hubieren
participado en la elaboracion de los estudios, en la época en que éstos se contrataron y
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aprobaron, tendran responsabilidad solidaria junto con los consultores o contratistas, si
fuere del caso, por la validez de sus resultados y por los eventuales perjuicios que
pudieran ocasionarse en su posterior aplicacion.

Los contratistas y funcionarios que elaboren los estudios precontractuales seran
responsables de informar a la entidad contratante, en el término de 15 dias contados
desde la notificacion, si existe justificacion técnica para la firma de contratos
complementarios, érdenes de trabajo y diferencias en cantidades de obra que superen el
quince por ciento (15%) del valor del contrato principal. En caso de incumplir con el
plazo sefialado seran sancionados de conformidad con el articulo 100 de esta Ley.

Art. 24.-Presupuesto.-Las entidades previamente a la convocatoria, deberan certificar la
disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de recursos suficientes
para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion.

El Reglamento establecera las formas en que se conferiran las certificaciones o los
mecanismos electronicos para la verificacion a que se refiere el inciso anterior.

Art. 36.-Expediente del Proceso de Contratacion.-Las Entidades Contratantes deberan
formar y mantener un expediente por cada contratacion en el que constaran los
documentos referentes a los hechos y aspectos mas relevantes de sus etapas de
preparacion, seleccion, contratacion, ejecucién, asi como en la fase pos contractual. El
Reglamento establecera las normas sobre su contenido, conformacion y publicidad a
través del portal de COMPRASPUBLICAS.

REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL
DE CONTRATACION PUBLICA (Fecha de ultima reforma: 31 de agosto de 2022
(Decreto Ejecutivo No. 550, Suplemento del Registro Oficial No. 138)

“Art. 11

Obligatoriedad de publicacion en el Portal COMPRASPUBLICAS.- Todas las entidades
sometidas a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica deberan
publicar en el Portal COMPRASPUBLICAS, la informacion relevante de la fase
preparatoria, precontractual y contractual de todos los procedimientos de contratacion,
con excepcion de las contrataciones destinadas a la seguridad interna y externa del
Estado y demas informacion que haya sido declarada como confidencial y de caracter
reservado.”

Art. 14

Informacion relevante.- Para efectos de publicidad de los procedimientos de contratacion
en el Portal COMPRASPUBLICAS se entendera como informacion relevante la
siguiente:

1. Informe de necesidad de la contratacion;

2. Estudios, disefios 0 proyectos;

3. Términos de referencia y/o especificaciones técnicas;

4. Estudio de mercado;

5. Estudios de desagregacion tecnolégica;

6. Informe de pertinencia de la Contraloria General del Estado en los casos que se
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requiera de conformidad con la normativa aplicable;

7. Certificacion PAC;

8. Certificacién presupuestaria;

9. Convocatoria;

10. Proveedores invitados;

11. Pliegos;

12. Resolucion de inicio, aprobacion de pliegos y de cronograma;

13. Preguntas, respuestas y aclaraciones de los procedimientos de contratacion;

14. Actas, informes y demés documentacién precontractual;

15. Resolucion de adjudicacion o declaratoria de desierto o cancelacion;

16. Oferta adjudicada;

17. Reclamos o recursos presentados;

18. Contrato;

19. Garantias;

20. Contratos complementarios o modificatorios, de haberse suscrito;

21. Ordenes de cambio, 6rdenes de trabajo, de haberse emitido;

22. Notificacién e imposicion de multas;

23. Comprobante de pagos realizados;

24. Actas de entrega recepcidn, o actos administrativos relacionados con la terminacion
del contrato; v,

25. Cualquier documento requerido que suponga autorizacion para la realizacion de los
procedimientos precontractuales o que se requiera como requisito previo al inicio de un
procedimiento de contratacion.

Las delegaciones efectuadas por los servidores publicos de las Entidades Contratantes,
en materia de contratacion publica, de forma obligatoria deben ser publicadas en el
portal institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica.

El Servicio Nacional de Contratacion Publica a través de resolucién, podra calificar
otros documentos como informacion relevante que debera ser publicada en el Portal.

Art. 31

Uso de firma electrénica.- Los documentos relevantes correspondientes a las fases
preparatoria, precontractual, y contractual, dependiendo del procedimiento de
contratacidn publica y conforme las disposiciones, directrices y excepciones que para el
efecto emita el Servicio Nacional de Contratacion Publica serdn firmados
electronicamente, mismos que deberan ser validados por las entidades contratantes, a
través del aplicativo oficial de suscripcion y validacion que se establezca para el efecto.
Art. 33

Expediente de contratacion.- Sin perjuicio del expediente fisico que conservara la
entidad contratante, se deberd mantener un expediente electrénico.

El expediente electrénico permitird la creacion, custodia, preservacion, disponibilidad y
utilizacién de los documentos digitales o electronicos que reflejen las actuaciones de las
entidades contratantes en los procesos de contratacion publica a los que se refiere la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y el presente Reglamento, los
mismos que deberan permanecer integros.
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Las entidades contratantes utilizaran los mecanismos tecnolégicos necesarios que le
permita la administracion de los expedientes electronicos con los protocolos vy
seguridades informaticas suficientes, que aseguren la inalterabilidad de los documentos
digitales y electrdnicos consignados en los mismos.

Art. 35

Documentos suscritos electronicamente.- Los servidores encargados de hacer el control
previo al pago, los auditores de la Contraloria General del Estado, o cualquier otro
servidor publico, en ningln caso podran exigir la impresion de documentos que tengan
firma electronica. Una vez impresos, perderan su validez legal.

NORMAS COMUNES A TODOS LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
PUBLICA

Art. 36

Planificacion de la compra.- En todo procedimiento de contratacién publica, la maxima
autoridad de la entidad contratante o su delegado y las personas responsables de la
gestion de las adquisiciones, deberan considerar las siguientes directrices de
planificacion de la compra:

1. Las contrataciones seran solicitadas, autorizadas y ejecutadas con la anticipacion
suficiente y en las cantidades apropiadas;

2. La ejecucion de las compras programadas para el afio se realizard tomando en
consideracion el consumo real, la capacidad de almacenamiento, la conveniencia
financiera y el tiempo que regularmente tome el tramite; v,

3. Toda compra que se efectlie 0 proceso de contratacion publica, debera fundamentarse
y limitarse en las competencias institucionales.

S6lo por excepcion, en las contrataciones por emergencia, no se aplicaran estas
directrices generales.

Art. 41

De las fases de la contratacion publica.- Los procedimientos de contratacion publica se
desarrollaran a través de las siguientes fases:

1. Preparatoria: Desde la elaboracion del Plan Anual de Contratacion o el
levantamiento de la necesidad institucional, hasta la suscripcion de la resolucién de
inicio;

2. Precontractual: Desde la publicacién de la resolucion de inicio en el Portal
COMPRASPUBLICAS hasta la adjudicacion o declaratoria de desierto o cancelacion;

3. Contractual o de ejecucion del contrato: Desde la suscripcion del contrato hasta la
suscripcion del acta entrega recepcién definitiva o terminacion del contrato; y,

4. Evaluacion: Desde la suscripcion del acta de entrega recepcion definitiva o la
terminacion del contrato, incorporando todas las actuaciones efectuadas con
posterioridad a las mismas, inclusive la evaluacion ex post realizada por el Servicio
Nacional de Contratacion Publica, en relacion a las contrataciones efectuadas por las
entidades comprendidas en el articulo 1 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica y el seguimiento de desempefio de los procedimientos de
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contratacion publica.

Art. 44

Determinacion de la necesidad.- La determinacion de la necesidad incorporara un
analisis de beneficio, eficiencia o efectividad, considerando la necesidad y la capacidad
institucional instalada, lo cual se plasmaréa en el informe de necesidad de contratacion,
que serd elaborado por la unidad requirente, previo a iniciar un procedimiento de
contratacion.

Art. 46

Estudios.- Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo con la
naturaleza de la contratacion, la entidad contratante debera contar con los estudios y
disefios completos, definitivos y actualizados, planos y célculos, especificaciones técnicas
o términos de referencia, andlisis de precios unitarios -APUS- de ser el caso, presupuesto
referencial y demas informacidn necesaria para la contratacion, debidamente aprobados
por las instancias correspondientes, vinculados al Plan Anual de Contratacion de la
entidad seguin corresponda.

En el caso de obras publicas, que cuenten con aportes de participacion ciudadana, la
entidad contratante procederd con su inclusion en los estudios a efectos de delimitar
adecuadamente el objeto de la contratacion.

Excepcionalmente, cuando no existan técnicos especializados en la entidad contratante,
la maxima autoridad o su delegado, podra contratar bajo la modalidad de consultoria
los estudios previos requeridos para la contratacion, lo cual debera ser considerado en
el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Toda contratacion de estudios incluira la determinacion y justificacion del presupuesto
referencial con el fin de establecer la aplicacion de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y seleccionar el procedimiento precontractual, en los
casos que corresponda, siguiendo las directrices que se establezcan en este Reglamento
General y las disposiciones que para el efecto emita el Servicio Nacional de
Contratacion Publica.

Quienes participaron en la elaboracion de los estudios, en la época en que estos se
contrataron y aprobaron, tendran responsabilidad solidaria junto con los consultores o
contratistas, si fuere el caso, por la validez de sus resultados y por los eventuales
perjuicios que pudieran ocasionarse en su posterior aplicacion y no podran participar de
la fiscalizacion contractual.

Art. 48

Definicion del objeto de contratacion.- La entidad contratante definir4 adecuadamente el
objeto de contratacidn, concerniente a la adquisiciéon o arrendamiento de bienes,
ejecucion de obras o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, en estricto
cumplimiento de los principios de trato justo, igualdad y no discriminacion, concurrencia
y transparencia.

La definicion del objeto de contratacion debera contar con la debida justificacion
técnica, reflejada en las especificaciones técnicas o términos de referencia, por lo que,
los componentes del objeto de contratacion deberén guardar una relacion o vinculacion
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razonable, acorde a las necesidades institucionales de la entidad contratante y que de
ninguna manera propendan a un tratamiento diferenciado o discriminatorio de los
proveedores del Estado.

Art. 49

Definicién del presupuesto referencial.- Las entidades contratantes deberén contar con
un presupuesto referencial apegado a la realidad de mercado, al momento de publicar
sus procesos de contratacion, con base en los siguientes parametros:

1. Para el caso de adquisicion de bienes, prestacion de servicios, incluidos los de
consultoria, y ejecucién de obras, el Servicio Nacional de Contratacién Publica podra
emitir los parametros correspondientes.

2. Adicionalmente, para el caso de obras, se considerara lo establecido en las normas de
control interno expedidas por la Contraloria General del Estado.

En aquellos bienes o servicios con precio oficial fijado por el Gobierno Nacional
mediante Decreto Ejecutivo o algin otro mecanismo legalmente reconocido para el
efecto, no sera aplicable la metodologia para la determinacion de presupuesto
referencial.

Art. 51

Formulacion de las especificaciones técnicas y términos de referencia.- Antes de iniciar
un procedimiento de contratacion publica, la entidad contratante debera contar con las
especificaciones técnicas de los bienes o rubros requeridos; o, los términos de referencia
para servicios, incluidos los de consultoria, de conformidad con lo que establezcan los
analisis, disefios, diagnosticos, o estudios con los que, como condicién previa, debe
contar la entidad contratante.

Se entendera como especificacion técnica, a las caracteristicas fundamentales que
deberan cumplir los bienes o rubros requeridos, mientras que los términos de referencia
constituiran las condiciones especificas bajo las cuales se desarrollara la consultoria o
se prestaran los servicios.

La contratacion de servicios estara sujeta a la formulacion de términos de referencia. No
obstante, atendiendo a la naturaleza del servicio requerido, se podran incorporar
adicionalmente especificaciones técnicas relativas a los bienes necesarios para su
ejecucion, siempre y cuando no se modifique el objeto de contratacion, por tanto, esta
variacion solo podra repotenciar o mejorar el objeto de contratacion previamente
delimitado.

CODIFICACION DE RESOLUCIONES DEL SERVICIO NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (Ultima modificacion: 01-jul.-2022)

Art. 2.- Definiciones

26.1.- Estudio de mercado.- Corresponde al analisis efectuado por la entidad contratante
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para la definicion del presupuesto referencial, el cual debera contener las siguientes
consideraciones minimas: 1. Andlisis del bien, servicio u obra a ser contratado:
especificaciones técnicas o términos de referencia; 2. Consideracion de los montos de
adjudicaciones similares realizadas en los Gltimos dos afios, previos a la publicacién del
proceso tanto de la entidad contratante como de otras instituciones; 3. Variacion de
precios locales o importados, segin corresponda. De ser necesario traer los montos a
valores presentes, considerando la inflacién (nacional y/o internacional); es decir,
realizar el analisis a precios actuales; y, 4.- Las entidades contratantes deberan contar
con al menos tres proformas. En los procedimientos de infima cuantia, el estudio de
mercado para la definicion del presupuesto referencial, debera cumplir Gnicamente lo
establecido en los numerales 1y 4 del inciso precedente.

Se exceptua el célculo del presupuesto referencial en los procedimientos de Catéalogo
Electronico.

En la elaboracion de las especificaciones técnicas o términos de referencia por parte de
la entidad contratante, en el estudio de mercado para la definicion del presupuesto
referencial, asi como en la elaboracién y entrega de proformas o cotizaciones por parte
de los proveedores, se debera desglosar y enumerar de forma detallada e individual el
bien o servicio, denominado item, que conforma la contratacion, especificando el cédigo
CPC, la cantidad de unidades requeridas y el desglose del precio por cada unidad o item,
segun corresponda.

El desglose y enumeracion a los que hace mencion el inciso previo se refiere a las
contrataciones en las que se agrupan varios bienes o servicios en el objeto contractual;
es decir que, los varios bienes o servicios a contratarse puedan individualizarse,
diferenciarse y ser plenamente identificables, cuantificables y utilizables por si mismos.
En todos los casos, la entidad contratante debera realizar un andlisis racional y
minucioso de la contratacion a desarrollarse, considerando para el efecto la naturaleza
de la contratacion y sus particularidades especiales, dando cumplimiento a los principios
previstos en el articulo 4 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

En los contratos de tracto sucesivo, donde el proveedor se obliga a entregar una
pluralidad de bienes o prestar una serie de servicios, de forma sucesiva y por precio
unitario, sin que la cuantia total se definida con exactitud, por estar subordinadas a las
entregas conforme a la necesidad, la entidad podra establecer una cantidad aproximada
0 proyectada de acuerdo a los historicos de la institucion.

Se excluye en los procedimientos de infima cuantia para la elaboracion y entrega de
proformas o cotizaciones por parte de los proveedores, el detalle del cédigo CPC.

28. Fase preparatoria.- Fase de la contratacion publica que incluye la elaboracion y
modificacion del plan anual de contrataciones -PAC; la elaboracion de estudios de
mercado, elaboracion de especificaciones técnicas y términos de referencia - TDR;
elaboracion del presupuesto referencial y emision de certificacion presupuestaria;
elaboracién de estudios; obtencion del informe de pertinencia y favorabilidad, emitido
por la Contraloria General del Estado; elaboracion y aprobacién de pliegos;
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conformacion de la comision técnica u otorgamiento de delegacion; y, toda actividad
hasta antes de la publicacion del procedimiento en el Portal Institucional del Servicio
Nacional de Contratacion Publica.

DOCUMENTOS CONSIDERADOS COMO RELEVANTES QUE DEBEN SER
PUBLICADOS EN EL PORTAL INSTITUCIONAL DEL SERVICIO NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
PUBLICA.

Art. 8.- Obligacion de Publicacion.- Todas las entidades contratantes deberan publicar
en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica la informacion
pertinente de todos los procedimientos precontractuales, salvo aquellos que no requieren
de publicacion de acuerdo con la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica o su Reglamento General.

Documentos relevantes en las fases precontractual y contractual comunes a los
procedimientos de Contratacién Publica

Art. 9.- Fase preparatoria y precontractual.- En las fases preparatoria y precontractual
de los procedimientos de contratacion publica se publicara en el Portal Institucional del
Servicio Nacional de Contratacion Publica, los siguientes documentos considerados
como relevantes:

1. Estudios, disefios 0 proyectos;

2. Estudio de mercado para la definicién de presupuesto referencial.

3. Estudio de Desagregacion Tecnoldgica, aprobado por la maxima autoridad de la
entidad contratante o su delegado, en caso de ser pertinente;

4. Certificacion presupuestaria para el objeto de contratacion correspondiente;

5. Informe de pertinencia y favorabilidad emitido por la Contraloria General del
Estado;

6. Convocatoria o invitacion para participar en el procedimiento, segun el caso;

7. Resolucion de aprobacion de pliego e inicio del procedimiento;

8. Pliego;

9. Preguntas, respuestas y aclaraciones correspondientes al procedimiento;

10. Ofertas presentadas, salvo la informacion calificada como confidencial por la
entidad contratante conforme al pliego;

11. Acta de apertura de las ofertas presentadas por los oferentes;

12. Acta que detalle los errores de forma de las ofertas y por lo cual se solicita la
convalidacion de errores, asi como el acta por la cual se han convalidado dichos errores,
de ser el caso;

13. Informe de evaluacidn de las ofertas realizado por las subcomisiones de apoyo a la
Comision Técnica, de ser el caso;

14. Informe de evaluacion de las ofertas realizado por la Comision Técnica, la méxima
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autoridad o su delegado, en los casos que corresponda;

15. Cuadro resumen de calificacién de las ofertas presentadas;

16. Informe de la Comision Técnica en la cual recomienda a la maxima autoridad o su
delegado la adjudicacion o declaratoria de desierto, segin corresponda, del
procedimiento de contratacion;

17. Garantias presentadas antes de la firma del contrato;

18. Cualquier resolucion de delegacion emitida dentro de esta fase por la maxima
autoridad de la entidad contratante o su delegado;

19. Resoluciones de cancelacion o declaratoria de procedimiento desierto, segln el caso
y de existir;

20. Cualquier reclamo o recurso presentado dentro de esta fase, asi como los actos
emitidos por la entidad contratante con ocasion de su tramitacion; y,

21. En general cualquier documento requerido que suponga autorizacién para la
realizacién de los procedimientos precontractuales o que se requiera como requisito
previo al inicio de un procedimiento de contratacion.

La informacion sefialada en el numeral 3 del articulo 13 del Reglamento General de la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, esto es, los proveedores
invitados, se generarad por el propio sistema, y se mantendra disponible de manera
publica en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica.

En el caso que no se llegue a suscribir el contrato por causas imputables al
adjudicatario, la entidad contratante publicara, en el Portal Institucional del Servicio
Nacional de Contratacién Publica, la resolucion de declaratoria de adjudicatario fallido,
sin perjuicio de la notificacion que deba efectuar a este con la misma.

De igual manera, se publicard en el Portal Institucional del Servicio Nacional de
Contratacién Publica la peticion del adjudicatario para la firma del contrato, asi como
el acto por el cual se ha dejado sin efecto la adjudicacion, de existir y haberse emitido.
Junto con la Resolucion de adjudicacion, debera publicarse en el portal
COMPRASPUBLICAS obligatoriamente la oferta ganadora con los respectivos anexos
en formato PDF

En todas las contrataciones, con excepcion de los casos sefialados en el articulo 27.11
del Reglamento General de la LOSNCP, se debera publicar en el portal
COMPRASPUBLICAS, el Informe de pertinencia y favorabilidad, emitido por la
Contraloria General del Estado.

Art. 10.1.- Documentos firmados electronicamente. Los documentos relevantes
correspondientes a las fases preparatoria, precontractual inclusive las ofertas,
contractual y de ejecucion contractual, dependiendo del procedimiento de contratacion
publica y conforme con las disposiciones y directrices que emita este Servicio Nacional,
deberéan estar firmados electronicamente, tanto para las entidades contratantes como
para los proveedores del Estado.

En general, el uso del certificado de firma electronica tendra igual validez y se le
reconoceran los mismos efectos juridicos que a una firma manuscrita en relacién con los
datos consignados en documentos escritos, de conformidad con las disposiciones de la
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Ley de Comercio Electrdnico, Firmas y Mensajes de Datos. En tal virtud, el titular del
certificado de firma electronica respondera por las obligaciones derivadas de su uso, asi
como de la vigencia de esta.

Es responsabilidad de los servidores publicos de la entidad contratante mantener vigente
su certificado de firma electrénica.

Los documentos a los que se refiere el primer inciso, seran determinados por el
SERCOP; los cuales, seran validos Unicamente si tienen firma electrdnica. El sistema
oficial de suscripcion y validacion de documentos firmados electrénicamente sera el
sistema FIRMA EC, provisto por el Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad
de la

Informacion, conforme a las directrices que este emita por acuerdo ministerial.

Las ofertas que, dependiendo del procedimiento de contratacion publica y conforme con
las disposiciones y directrices que emita este Servicio Nacional, requieran ser
presentadas con firma electrénica, no requieren ser foliadas ni sumilladas por el
oferente.

En el caso de los procedimientos de contratacion publica efectuados por medio de Ferias
Inclusivas, la documentacidn relevante generada en la fase preparatoria, precontractual
incluida la oferta, contractual y de ejecucion contractual, podra contener la firma
electronica o manuscrita del proveedor o su representante legal, como mecanismo de
aprobacion y reconocimiento de la informacion contenida en la documentacion que
forma parte del procedimiento de contratacion publica.

RESOLUCION Nro. RE-SERCOP-2022-0127

Mediante la Resolucion Nro. RE-SERCOP-2022-0127, la Directora General del Servicio
Nacional de Contratacion Publica, Resolvio: EXPEDIR EL MODELO DE “ORDEN DE
COMPRA — INFIMA CUANTIA” VERSION 1.0

“Articulo 1.- Expedir el modelo de “ORDEN DE COMPRA — INFIMA CUANTIA”
Versién 1.0, aplicable al procedimiento de infima cuantia, que consta como anexo a la
presente Resolucion, el que deberd ser utilizado por todas las Entidades Contratantes
previstas en el articulo 1 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

Articulo 2.- Las entidades contratantes deberan publicar el proyecto de “ORDEN DE

COMPRA - INFIMA CUANTIA” 1 Version 1.0, en la herramienta informatica
habilitada para el efecto por parte del Servicio Nacional de Contratacion Publica.

(.)

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA.- Hasta que se actualice la herramienta informatica para la publicacion de
necesidades de infima cuantia, las entidades contratantes deberan cargar el proyecto de
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“ORDEN DE COMPRA - INFIMA CUANTIA” Version 1.0, en la seccion denominada
“ARCHIVO QUE CONTIENE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS / TERMINOS DE
REFERENCIA”,

DISPOSICION FINAL

UNICA.- La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su publicacion en el
Registro Oficial”

DESARROLLO

Todo proceso de contratacion publica debe estar regido por los principios que establece la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, en su articulo 4, mismos que
deben ser el pilar fundamental para la adquisicion de bienes o servicios.

Mediante Decreto Ejecutivo No. 458 se emitio el Reglamento General de la Ley Orgéanica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica, el cual fue publicado el 20 de junio de
2022 mediante el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 87.

El 12 de julio de 2022, se emitio el Decreto No. 488, por parte de la Presidencia de la
Reptblica, con el que se expiden reformas al Reglamento General a la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica y reformas varias

Dicho Reglamento entro en vigencia a partir del 20 de agosto de 2022.

Mediante Decreto Ejecutivo No. 550 se emiti6 la reforma al Reglamento General de la
Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, el cual fue publicado el 31
de agosto de 2022, mediante el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 138.

En contexto de lo expuesto mediante el Reglamento General a la Ley Orgéanica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica se ha emitido varias reformas para los
procesos de contratacion publica por lo que es necesario contar con la documentacion
conforme la normativa vigente, por lo tanto:

DISPOSICION

En todos los procedimientos de contratacion publica se realizard los documentos
preparatorios correspondientes, los mismos que deberan dar cumplimiento a la normativa
vigente, asi mismo en cumplimiento a las recomendaciones constantes en el Informe
DNA1-0028-2019, se emite los formatos para su implementacion inmediata en los nuevos
procesos de contratacion:

Informe para la Determinacion de la Necesidad (Todo proceso de contratacion)
Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas (Todo proceso de
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contratacion)

Estudio de Mercado para la definicion de presupuesto referencial (Todo proceso
de contratacion)

Orden de Compra (infima Cuantia)

Cabe indicar que por la naturaleza de contratacion se afnadiran adicionalmente los
informes o documentacion administrativa que se consideren necesarios.

Para la elaboracion de la Orden de Compra se aplicara el formato emitido por el SERCOP
de acuerdo a la version aprobada.

DISPOSICION DEROGATORIA

Déjese sin efecto los memorandos ntimeros: TCE-DAF-2019-0932-M de 04 de julio de
2019 referente a los formatos de aplicacion en los procesos de contratacion;
TCE-DAF-2019-1066-M de 31 de julio de 2019; TCE-DAF-2019-1071-M de 31 de julio
de 2019; TCE-DAF-2021-1237-M de 23 de septiembre de 2021.

Asi como todo instrumento que contenga disposiciones iguales o similares, en cuanto se
oponga a la presente disposicion.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

EEEAEAIE o io oootromicanente por-

} VICENTE EDUARDO
“¥ SAAVEDRA ALBERCA

Mgs. Vicente Eduardo Saavedra Alberca
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Anexos:
- INFORME DE DETERMINACION DE NECESIDAD
- FORMATO TERMINOS DE REFERENCIA/ESPECIFICACIONES TECNICAS
- Formato Estudio de Mercado para la definicion de presupuesto referencial
- Orden de Compra V.1

aepa
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DOCUMENTO
Nombre del Estudio de mercado para la definicion de presupuesto referencial
documento:
Area Requirente:
Objeto de la
Contratacion:

Instrucciones: El estudio de mercado para la determinacion y justificacion del presupuesto referencial, debe ser
realizado de conformidad con el Art. 49 del Reglamento General de la LOSNCP, en concordancia con el Art. 26.1
de la Codificacion de las Resoluciones del SERCOP y las instrucciones que a continuacion se detallan:

Para el caso de obras: Considerar la Norma de Control Interno de la Contraloria General del Estado 408-11.
Para el caso de consultorias: considerar el Art. 155 del Reglamento General de la LOSNCP.
Para el caso de bienes y servicios no normalizados: considerar el numeral 18 del Art. 6 de la LOSNCP.

Para el caso de Subastas Inversas: considerar el Art. 12 de la Codificacion y actualizacion de las resoluciones del
SERCOP.

Para el caso de contratacion de consultorias para los estudios de ingenieria y diseiio definitivo: considerar el
Art. 287 de la Codificacion y actualizacion de las resoluciones del SERCOP.

Infima cuantia: En los procedimientos de infima cuantia, el estudio de mercado para la definicion del presupuesto
referencial, debera cumplir unicamente lo establecido en los numerales 1, 4 y 5 del presente estudio.

Catalogo Electronico: Se exceptiia el calculo del presupuesto referencial en los procedimientos de Catalogo
Electroénico.

(Fundamento: Art. 93 del Reglamento General de la LOSNCP y Codificacion de Resoluciones SERCOP, Art.
26.1, segundo parrafo).

Art. 99.- (LOSNCP).- Responsabilidades.- [...] Las entidades contratantes estan prohibidas de incluir en el
presupuesto referencial y en el precio del contrato los costos de cualquier reunion de trabajo, visita, inspeccion,
recepcion, proceso de capacitacion, transferencia de conocimiento, entre otros. Se exceptua de esta disposicion los
eventos de transferencia de conocimiento que sea en fabrica o para eventos de alta especialidad tecnologica o del
conocimiento que estard previsto en el reglamento de aplicacion a esta Ley, en todo caso los costos de estas
actividades los cubrira la entidad contratante mediante la aplicacion de la normativa correspondiente.
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1. ANALISIS DEL BIEN O SERVICIO
CARACTERISTICAS
Establecer las especificaciones técnicas de los bienes, caracteristicas de los servicios o productos a

contratar

2. ANALISIS DE ADJUDICACIONES
2.1. Analisis de adjudicaciones realizadas por la Institucion.

Para la determinacion del calculo referencial y en cumplimiento de la normativa vigente; se verifico en el
portal de compras los procesos realizados por el Tribunal Contencioso Electoral en los tltimos dos afios,
de dicha verificacion se identifico los siguientes de acuerdo con las especificaciones técnicas o términos
de referencia solicitadas.

Consideracion de los montos de adjudicaciones similares realizadas en los ultimos dos afios, previos a la
publicacion del proceso de la entidad contratante: Consulta del portal de compras publicas, incorporar
print de pantallas.

PROCESO DESCRIPCION FECHA VALOR OBSERVACIONES
En caso de tener un proceso
igual/similar

2.2. Analisis de adjudicaciones realizadas por otras instituciones o entidades ptblicas.

PROCESO DESCRIPCION FECHA VALOR OBSERVACIONES
Minimo 3 procesos de contratacion en
la busqueda dentro de los dos afios
anteriores

NOTA: SE ADJUNTA LOS CONTRATOS (si son electronicos adjuntarlos al CD y la validacion en
fisico)

3. ANALISIS DE PRECIOS ACTUALES:
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Tomar en cuenta la variacion de precios locales o importados, segin corresponda. De ser necesario
traer los montos a valores presentes, considerando la inflacién (nacional e/o internacional); es decir,

realizar el analisis a precios actuales

1. Calculo de la inflacion acumulada

. INFORMACION INFLACION ACUMULADA DURANTE
ULTIMOS 24 MESES OFICIAL DEL INEN LOS MESES DE DIFERENCIA
Cdédigo de proceso de contratacién/orden de
No. Meses Mes Inflacion Mensual compra/contrato

1 sep-20 -0.71%

2 oct-20 -0.90%

3 nov-20 -0.90%

4 dic-20 -0.93%

5 ene-21 0.12%

6 feb-21 0.20%

7 mar-21 0,38%

8 abr-21 0,73%

9 may-21 0,81%

10 jun-21 0,63%

11 jul-21 1,16%

12 ago-21 1,28%

13 sep-21 1.30%

14 oct-21 1,51%

15 nov-21 1,87%

16 dic-21 1,94%

17 ene-22 0,72%

o

i S Ilile:;:gg ?Zg%z Porcentaje de inflacion acumulada
20 abr-22 1,67%
21 may-22 2,24%
22 jun-22 2,90%

23 jul-22 3,06%

24 ago-22 3,09%

Si los precios de adjudicaciones anteriores corresponden a
distintos meses, éstos deberan actualizarse a la fecha de la
nueva contratacion en base a la inflacion acumulada
durante los meses de diferencia

sep-21
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PROCESOS DE REFERENCIA
Cddigo de proceso de
PRECIO
DETI;AII;EI;\IEEIS)]?)LOS Cantidad contrataci(;n/ordcn de INFLACION UNITARIO l")r l:)]i:‘rCAI]?
1 compra/contrato
ACUMULADA | ACTUALIZADO
SERVICIOS p (Pu*Q)
PRECIO UNITARIO (Pu)
Objeto de - USD monto USD monto
12 3
Contratacién USD monto de O.rcentr.lj,e de
inflacion . .
contratacion actualizado actualizado
acumulada
USD monto
PRECIO TOTAL
actualizado

Una vez aplicada la inflacion acumulada del mes xxx , tomada del boletin técnico al estudio del indice de
precios al consumidor emitido por el Instituto Nacional de Estadisticas y Censos, se ha procedido a
realizar el analisis y se obtuvo el precio actual por un valor USD USD monto actualizado conforme la
necesidad actual del Tribunal Contencioso Electoral.

https://www.ecuadorencifras.gob.ec//indice-de-precios-al-consumidor/

4. ANALISIS DE COTIZACIONES

Se solicitaron las cotizaciones conforme lo determina la normativa legal vigente para el proceso
denominado: OBJETO DE CONTRATACION en igualdad de condiciones y bajo el cumplimiento de
todos los requerimientos técnicos solicitados por el Tribunal Contencioso Electoral, de los cuales se
recibieron xxx cotizaciones, sobre las cuales se procede a realizar el analisis respectivo:

(1.- En el caso de infimas incorporar el print de la publicacion de la necesidad de infima cuantia y detalle
de cotizaciones emitidas

2.- En el caso de los deméas procesos de contratacion incorporar el print de la publicacion de necesidades
de contratacion —cotizaciones y detalle de cotizaciones emitidas)

Siempre que sea posible, se exhorta a las entidades contratantes a que cuenten con al menos tres
proformas.
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Se debera adjuntar proformas auténticas de los productos a contratar.
PRECIO DE REFERENCIA COTIZACIONES
DETALLE PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3
DE LOS
BIENES O CANTIDAD
SERVICIOS PRECIO |PRECIO| PRECIO |[PRECIO| PRECIO |PRECIO
UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL |UNITARIO | TOTAL
SUBTOTAL
IVA 12%
TOTAL
Observaciones:

Detallar en el caso que existan observaciones a las cotizaciones presentadas:
Ejemplo:
El proveedor Nro. 10 se encuentra con deudas pendientes en el estado tributario

DETERMINACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL

Cumpliendo con los principios de la Contratacion Publica como: legalidad, trato justo, igualdad, calidad,
oportunidad, concurrencia y transparencia; y, con los parametros establecidos en el presente Estudio de
Mercado se realizo6 el siguiente analisis:

PRESUPUESTO REFRENCIAL

CANTIDA VALOR VALOR VALOR VALOR
D DESE;)%IPCI UNITARIO | UNITARIO UNITARIO | UNITAR PREST[g’UES
REQUERI PROCESO | PROCESOS | COTIZACIO 10
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DA ADJUDICA | ADJUDICAD NES TOTAL
DO POR OS POR
LA OTRAS
INSTITUCI | INSTITUCIO
ON NES
1 $ 0,0000 $ 0,000 $ 0,000 $ 0,00
$ 0,00

RECOMENDACION: Producto del analisis realizado a la variacion de los precios locales del proceso
XXXXXXXXX, adjudicado por el Tribunal Contencioso Electoral, de los contratos adjudicados por otras
entidades del gobierno y del analisis de las cotizaciones presentadas por los oferentes y en cumplimiento
de la normativa legal vigente, se determina que el precio referencial para la /¢l "Objeto de la
contratacion”, es de §. XXXX XXX XX XXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX con 00/100 dolares de los
Estados Unidos de América), mas [VA.

Se determinara en base del analisis realizado y los valores obtenidos si el presupuesto referencial sera el
valor més alto, promedio, valor mas bajo.

Para los procesos de Subasta Inversa se RECOMIENDA establecer un valor promedio con la finalidad de
dar mayor participacion en el proceso.

Para los distintos procesos se RECOMIENDA tomar en cuenta lo siguiente:

Mejor Costo en Bienes o Servicios Normalizados: Oferta que cumpliendo con todas las especificaciones y
requerimientos técnicos, financieros y legales exigidos en los documentos precontractuales, oferte el
precio mas bajo.

Mejor Costo en Obras, o en Bienes o Servicios No Normalizados: Oferta que ofrezca a la entidad las
mejores condiciones presentes y futuras en los aspectos técnicos, financieros y legales, sin que el precio
mas bajo sea el tnico parametro de seleccion.

5. RECOMENDACIONES

e Por lo expuesto, se recomienda el presupuesto referencial por un valor de USD XXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXX CON XX/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA), més el 12% del Impuesto al Valor Agregado (En el caso de ser infima cuantia
determinar el proveedor ganador)
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INFORME PARA LA DETERMINACION DE LA NECESIDAD
“OBJETO DE LA|CONTRATACION?

1. ANTECEDENTES
La Unidad Requirente debera incluir: Antecedentes relacionados con el objeto de la contratacion
(Se debe describir de forma clara y concisa, los antecedentes de la contratacion del servicio, obra, consultoria y/o la

adquisicion del bien. Debera incluir los fundamentos técnicos y marco regulatorio o respaldo legal sobre la decision
del por qué y para qué se debe realizar la contratacion.)

2. OBIETIVO DE LA COMPRA

2.1 GENERAL.
La Unidad Requirente debera describir la aspiracion o el propésito global que se quiere alcanzar con la contratacion
sea para la adquisicion de bienes, servicios, obras y consultorias, relacionada directamente con el objeto de la
contratacion.
(El objetivo debe redactarse en verbo infinitivo).

2.2 ESPECIFICO/S.

La Unida Requirente debera describir qué es lo que se pretende alcanzar con la contratacién que corresponde a varios
logros o metas que en conjunto nos permiten garantizar que el objetivo general.

(El objetivo especifico debe redactarse en verbo infinitivo)

3. PROBLEMATICA ACTUAL

Establecer el problema actual, a través de la cual permita identificar la necesidad real de la adquisicion de los bienes
0 contratacion de servicios

4. JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

La Unidad Requirente debera puntualizar:

e Qué, por qué, y para que se requiere la contratacion y/o adquisicion de la obra, bien, servicio, o consultoria,
la cual empieza con la necesidad de la contratacion y/o adquisicion en relacion del costo beneficio para la
institucion, lo que incluye la decision sobre que adquirir (aplicando la normativa legal vigente).

e Describir de donde nace la necesidad.

5. INFORMACION OUE DISPONE LA ENTIDAD,

Detallar la informacion relacionada al procedimiento que facilite la ejecucion del contrato, que sera proporcionada
por El Tribunal Contencioso Electoral, al contratista, como por ejemplo: datos estadisticos, diagnésticos o estudios,
mapas relacionados al requerimiento, documentacion, descripcion de los bienes que seran uso del objeto de
contratacion, etc.

6. STOCK DEBODEGAS

| Comentario [AP1]: -Conforme lo
descrito en el Plan Anual de
Contrataciones (PAC)
-APLICA PARA TODOS LOS
PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION

| Comentario [AP2]: Contemplar el
numeral solamente en caso de
adquisicion de bienes.
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e Dejar en constancia la existencia 0 no de los bienes a adquirir, de conformidad al informe y/o certificado
emitido por bodega.

e  Enel caso de sustituir un bien deteriorado, contar con el sustento técnico respectivo.
e Detallar la distribucion de los bienes relacionados con el objeto de contratacion: por provincias, areas, u
otros, segin corresponda, de tal manera, que se justifique la cantidad de bienes a adquirir.

e En caso de la adquisicion bienes, detallar el stock,, de tal manera que se justifique la cantidad de bienes a
adquirir.

Nota: adjuntar la documentacién de respaldo (solicitud de stock, informe y/o certificado de stock por parte de
bodega con firmas de responsabilidad)

7. DETERMINACION DEL (BENEFICIQ, EFCICIENCIA O EFECTIVIDAD)

e Realizar un andlisis del beneficio, eficiencia o efectividad, considerando la necesidad y la capacidad
institucional instalada respecto a la de la adquisicion de los bienes o contratacion de servicios.

BENEFICIO: La contratacion sera analizada si es un beneficio para la entidad.

EFICACIA: Se trata de consequir los logros de los objetivos

Ejemplo si realizo la adquisicion con el debido tiempo a fin de que se cuente con los bienes o servicios al tiempo
necesario, se llamaria una contratacion eficaz

EFICIENCIA: Lograr los objetivos estipulados con los menores recursos posibles, o haciendo un uso eficiente de los
recursos que tiene a su disposicion, es decir la eficiencia esta relaciona con el cumplimiento de los objetivo pero este
cumplimiento de objetivos tiene que hacerse de la manera méas productiva posible.

Ejemplo: Se cuenta con una maquina y para poder sacar un producto necesita de 5 esferitas azules materia prima, el
objetivo que se tiene por cumplir es sacar el producto y a lo mejor puede ser eficaz si al final se lo logra, pero la
eficiencia tiene que ver con que a lo mejor en lugar de hacerlo con cinco esferitas ahora se logra con tres y se pudo
obtener el mismo resultado, esos significa que se mejoro la eficiencia al ser mas productivo.

8. DESCRIPCION DEL BIEN /SERVICIO U OBRA,

El Tribunal Contencioso Electoral, requiere adquirir los siguientes bienes y/o servicios u obras:

Art. 52 del RGLOSNCP (BIEN)

-Especificaciones técnicas.-Para la elaboracion de las especificaciones técnicas se considerara lo siguiente:

-Deben ser claras, completas e inequivocas; no deben presentar ambigiiedades, ni contradicciones que puedan
propiciar diferentes interpretaciones en una misma disposicion, ni indicaciones parciales.

1. Para el caso de bienes, se estableceran en funcion de las propiedades de su uso y empleo, asi como de sus
caracteristicas fundamentales, requisitos funcionales o tecnolégicos, atendiendo los conceptos de capacidad, calidad
y/o rendimiento, y de sostenibilidad en lo que fuera aplicable, para los que, de existir, se utilizaran rasgos técnicos,
requisitos, simbolos y términos normalizados;

2. No se podra hacer referencia a marcas de fabrica o de comercio, nombres o tipos comerciales, patentes, derechos
de autor, disefios o tipos particulares, ni a determinados origenes, productores o proveedores. Excepcionalmente, y
de manera justificada, se podré hacer dichas referencias para: la adquisicion de repuestos o accesorios; y, en las
contrataciones que impliquen el desarrollo o mejora de tecnologias ya existentes en la entidad contratante, como la
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utilizacion de patentes o marcas exclusivas o tecnologias que no admitan otras alternativas técnicas, en los casos que
sea aplicable, la entidad hara constar en el documento la expresion "o equivalente” u otra similar;

En este caso, la entidad contratante deberd publicar la informacién respecto a la tecnoldgica existente y/o
maquinaria, la cual debera plasmarse en un informe técnico debidamente suscrito, el cual sera publicado como
informacion relevante.

3. Para el caso de obras, se estableceran para cada uno de los rubros y materiales del proyecto, atendiendo los
aspectos de disefio y constructivos;

4. Las especificaciones técnicas se basaran en las normas o reglamentos técnicos nacionales, y en ausencia de estos,
en los instrumentos internacionales similares, en lo que fuera aplicable;

5. No se podra establecer o exigir especificaciones, condicionamientos o requerimientos técnicos que no pueda
cumplir la oferta nacional, salvo justificacion funcional debidamente motivada; y,

6. Las especificaciones técnicas se estableceran con relacion exclusiva a los bienes o rubros de obras integrantes del
objeto del procedimiento y no con relacion a los proveedores.

Art. 53 del RGLOSNCP (SERVICIO)

- Términos de referencia.- Para elaborar los términos de referencia se tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

1. Se estableceran en funcién de las necesidades especificas a ser cubiertas, de los objetivos, caracteristicas y
condiciones de prestacion o desarrollo requeridos, asi como, de los requisitos técnicos, de sostenibilidad en lo que
fuera aplicable, funcionales o tecnoldgicos, bajo los que deben ser prestados;

2. Los términos de referencia deben ser claros, completos y detallados de tal forma que no haya lugar a
ambigiiedades o contradicciones que propicien o permitan diferentes interpretaciones de una misma disposicion, ni
indicaciones parciales;

(...) 4. Los términos de referencia se estableceran con relacion exclusiva a los servicios objeto del procedimiento y no
con relacion a los consultores o proveedores.

9. RECOMENDACIONES

Recomendar el inicio del proceso de contratacion (objeto de la contratacion), con la debida justificacion y conforme a
la normativa de contratacion publica vigente.

(Lugar y fecha).

10. EIRMAS DE RESPONSABILIDAD,

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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Cargo: Cargo: Cargo:
Unidad Requirente Unidad Requirente Unidad Requirente

Nota: Art. 44 Determinacion de la necesidad.- La determinacion de la necesidad incorporara un andlisis de beneficio,
eficiencia o efectividad, considerando la necesidad y la capacidad institucional instalada, lo cual se plasmara en el
informe de necesidad de contratacion, que sera elaborado por la unidad requirente, previo a iniciar un procedimiento
de contratacion.

Nota: recuerde gue los formatos deberan ser adaptados a las necesidades institucionales y
conforme a las caracteristicas de cada proceso., apegados a la normativa_legal vigente.




INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA:

(IC-ENTIDAD
SERVICIO / BIEN /OBRA CONTRATANTE-
001-2022)

FECHA: dia, mes y ano
AREA REQUIRENTE: COMPLETAR

NUMERO DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA: COMPLETAR

OBJETO DE CONTRATACION: El Contratista se obliga con la (CONTRATANTE) a (suministrar, instalar
y entregar debidamente funcionando los bienes) / (proveer los servicios requeridos) / (realizar o ejecutar
la reparacién, refaccion, remodelaciéon, adecuacion, mantenimiento o mejora de una construccion o
infraestructura ya existente) a entera satisfaccion de la (CONTRATANTE), conforme el siguiente detalle:

PROVEEDOR: Razoén Social del Contratista
RUC: COMPLETAR

TELEFONO: COMPLETAR

DIRECCION: COMPLETAR

CORREO: COMPLETAR

PROFORMA Nro.: COMPLETAR
FECHA: COMPLETAR
CONTACTO: COMPLETAR
VIGENCIA: COMPLETAR

,Ir UNIDAD
CPC DESCRIPCION DE CANTIDAD | V.UNITARIO V. TOTAL
E
MEDIDA
M
SUBTOTAL
IVA 12%
TOTAL
Notas:

- Segun la naturaleza de la contratacion, en caso de requerirse, se puede incluir otras
particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra.

- Para el caso de obras se debera anexar los Analisis de Precios Unitarios (APU’s)

- Lo no contemplado en la presente orden de compra, se estara a las disposiciones de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General de aplicacion, y demas
normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN
COMPRA

La administracion de la orden de compra, estara a cargo de
(Nombre y cargo), quien velara por el cabal y oportuno
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la Orden de Compra y verificara que los
bienes  adquiridos/ servicios contratados/ obras
ejecutadas, cumplan con las especificaciones técnicas/
términos de referencia establecidas en el objeto
contractual.

La maxima autoridad o su delegado, podra cambiar de
administrador de la orden de compra, en cualquier
momento durante la ejecucion del referido instrumento,
para lo cual bastara unicamente la notificacion al
contratista.

FORMA DE PAGO:

La (CONTRATANTE), pagara la orden de compra para la
“COLOCAR OBJETO DE CONTRATACION”, una vez que se
hayan ejecutado y cumplido con todos los componentes de
los bienes/servicios/obras, conforme con el siguiente




detalle:

Colocar las condiciones establecidas en TDR / ET

PLAZO DE EJECUCION:

(Caso de bienes) El plazo para la entrega de la totalidad de
los bienes contratados, (instalados, puestos en
funcionamiento, asi como la capacitacion, de ser el caso) a
entera satisfaccion de la contratante es de (numero de
dias), contados a partir de la fecha de suscripcion de la
orden de compra.

(Caso de servicios) El plazo para la prestacion de los
servicios contratados a entera satisfaccion de la contratante
es de (numero de dias), contados a partir de la fecha de
suscripcion de la orden de compra.

(Caso de obras) El plazo para la ejecucion y terminacion de
la totalidad de los trabajos contratados es de (establecer
periodo en letras — dias), contados a partir de (establecer si
desde la fecha de la firma de la orden de compra, o desde
cualquier otra condicién, de acuerdo con la naturaleza de la
orden de compra), de conformidad con lo establecido en las
especificaciones técnicas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Dar cumplimiento cabal a lo establecido en los Términos de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas

MULTAS:

Se aplicara la multa (en ningin caso sera inferior al
1x1000), por cada dia de retardo en la ejecucién de las
obligaciones contractuales. Las multas se calcularan sobre
el porcentaje de las obligaciones que se encuentren
pendientes de ejecutarse.

La multa sera descontada al momento de efectuarse el
pago correspondiente al contratista.

GARANTIA:

De ser el caso, en esta Orden de compra se rendira la
garantia técnica, de conformidad con lo establecido en la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
y su Reglamento General de aplicacion.

La garantia técnica entregada, se devolvera de acuerdo con
lo establecido en el articulo 263 del Reglamento General a
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

LUGAR DE ENTREGA:

El lugar designado para la entrega es (establecer lugar de
entrega), segun las especificaciones técnicas y/o términos
de referencia, que se agregan y forman parte integrante de
esta orden de compra.

RECEPCION:

La Recepcion de los bienes adquiridos/ servicios
contratados/ obras ejecutadas, se realizara conforme lo
dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS
PARTES:

Todas las comunicaciones entre las partes, relativas al
objeto de esta contratacién, sin excepciéon, seran
formuladas por escrito y en idioma castellano.

Las comunicaciones también podran efectuarse a través de
medios electrénicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la
contratante.

- La garantia técnica presentada por el contratista. (De ser
el caso).

- Las certificaciones de la (dependencia a la que le




corresponde certificar), que acrediten la existencia de la
partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el
cumplimiento de las obligaciones derivadas de la orden de
compra.

- Proforma.

(Nombre de la empresa o persona natural), con RUC (...),
certifica e informa que el bien/servicio/obra cumplira con
las especificaciones descritas en la proforma aceptada por
la (Contratante) la misma que forma parte integrante de
esta orden de compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra es intransferible y obliga
Unicamente a quien se le otorga; quien asume todas las
responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacion indebida por parte de otras personas.

La (Contratante) podra dar por terminada la orden de
compra de conformidad con lo determinado el articulo 92
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

ACEPTACION:

Esta Orden de Compra no surtira ningun efecto si la misma
no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su
delegado y si no se cuenta con la certificacion
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de
fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que
conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la
orden de compra de infima cuantia.

BASE LEGAL

El articulo 52.1 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica -LOSNCP-, prevé:
“Se podra contratar bajo este sistema en cualquiera de los siguientes casos:

1.- Las contrataciones para la adquisiciéon de bienes o prestacion de servicios no normalizados,
exceptuando los de consultoria, cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del
presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico;

2.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios normalizados, exceptuando
los de consultoria, que no consten en el catdlogo electréonico y cuya cuantia sea inferior a multiplicar el
coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico; y,

3.- Las contrataciones de obras que tengan por objeto tnica y exclusivamente la reparacién, refaccion,
remodelacién, adecuaciéon, mantenimiento o mejora de una construccién o infraestructura existente, cuyo
presupuesto referencial sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del
Estado del correspondiente ejercicio econémico. Para estos casos, no podrd considerarse en forma
individual cada intervencién, sino que la cuantia se calculard en funcion de todas las actividades que
deban realizarse en el ejercicio econémico sobre la construccion o infraestructura existente. En el caso de
que el objeto de la contratacion no sea el senalado en este numeral, se aplicard el procedimiento de
menor cuantia.

Las contrataciones previstas en este articulo se realizardn de forma directa con un proveedor
seleccionado por la entidad contratante, sin que sea necesario que este habilitado en el Registro Unico de
Proveedores. (...)”

El articulo 71 de la LOSNCP, preceptua:

“Las multas se impondran por retardo en la ejecucion de las obligaciones contractuales conforme al
cronograma valorado, asi como por incumplimientos de las demds obligaciones contractuales, las que se
determinardn por cada dia de retardo; las multas se calculardn sobre el porcentaje de las obligaciones
que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo establecido en el contrato.




En todos los casos, las multas serdan impuestas por el administrador del contrato, y el fiscalizador, si lo
hubiere, el o los cuales estableceran el incumplimiento, fechas y montos.

Las multas impuestas al contratista pueden ser impugnadas en sede administrativa, a través de los
respectivos recursos, o en sede judicial o arbitral.”

MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO CONTRATISTA
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
CARGO CARGO
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LOS TEXTOS EN GRIS SON INFORMATIVOS Y DEBEN SER REEMPLAZADOS POR EL TEXTO DEFINITIVO DEL

DOCUMENTO.

TERMINOS DE REFERENCIA O ESPECIFICACIONES

TECNICAS

TIPO DE PRODUCTO:

SERVICIO

‘ ‘ BIEN

IDENTIFICACION  DEL
OBJETO:

CODIGO CPC:
Central de Productos))

(Clasificador

FECHA: (dia/mes/afio)

AREA REQUIRENTE

REFERENCIA PAC: &l

objeto de contratacion se encuentra en el
Plan Anual de Contratacion?

Dustificacion: |

1. ANTECEDENTES

Se incluird los antecedentes suscitados previos a la contrataciéon

2. JUSTIFICACION

Se incluird tanto la problematica actual como la justificacidn de la contratacion

3. OBJETIVOS

GENERAL

La Unidad Requirente deberd describir la aspiracion o el proposito global que se quiere alcanzar con la

contratacion sea para la adquisicion de bienes, servicios, obras y consultorias, relacionada directamente con el

objeto de la contratacion.

(El objetivo debe redactarse en verbo infinitivo).

ESPECIFICO/S.

La Unida Requirente deberd describir qué es lo que se pretende alcanzar con la contratacion que corresponde a

varios logros o metas que en conjunto nos permiten garantizar que el objetivo general.

(El objetivo especifico debe redactarse en verbo infinitivo)

Pagina 1 de 12

Comentario [AP1]: Los Términos de
Referencia se utilizan para la contratacion
de servicios y las especificaciones técnicas
para la adquisicion de bienes

Comentario [AP2]: Establecer el
Objeto de Contratacion de acuerdo a lo
planificado en el PAC

Comentario [AP3]: Establecer el
codigo del servicio o bien a contratar
/adquirir mismo que se encuentra en el
PAC

[

Comentario [AP4]: Unidad quien
solicita el bien o servicio

Comentario [AP5]: Indicar si el servicio
a contratar se encuentra planificado, en
caso de no estar justificar el por qué

Ejemplo: Conforme el numeral 3 del Art.
149 del Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica que sefiala: (...)

3. No serd necesaria la elaboracion del
pliego, tampoco serd necesario la
publicacién en el PAC, ni el informe de
pertinencia y favorabilidad previo a la
contratacion publica referido en el articulo
22.1 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica;
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4. ALCANCE:

Indicar porque serd la beneficiada de la adquisicién / contratacidn. Breve descripcion de las
necesidades del requirente desde el punto inicial de la contrataciéon hasta la necesidad
final/uso.

5. METODOLOGIA DE TRABAJO:

Describir las actividades técnicas que se van a realizar en ejecucién del contrato, para que los
oferentes o participantes en un procedimiento de contratacion puedan ofertar los servicios de
forma clara y precisa cumpliendo los principios que determina la Ley del Sistema Nacional de
Contratacidn Publica.

De ser necesario se podra considerar la inclusiéon de cronogramas de trabajo, con la opcién de
identificar cual serd la propuesta que ofrezca las mejores condiciones presentes y futuras para
los intereses institucionales.

6. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD

Ubicar la informacién que se dispone para el levantamiento del proceso

7. PRODUCTOS O SERVICIOS ESPERADOS:

Seleccionar segun aplica en la contratacion:

Especificaciones Técnicas (caso de bienes u obras)

“Art. 52.-Especificaciones técnicas.-Para la elaboracion de las especificaciones técnicas se considerard lo
siguiente:

Deben ser claras, completas e inequivocas; no deben presentar ambigiiedades, ni contradicciones que
puedan propiciar diferentes interpretaciones en una misma disposicion, ni indicaciones parciales.

1. Para el caso de bienes, se establecerdn en funcién de las propiedades de su uso y empleo, asi como de
sus caracteristicas fundamentales, requisitos funcionales o tecnoldgicos, atendiendo los conceptos de
capacidad, calidad y/o rendimiento, y de sostenibilidad en lo que fuera aplicable, para los que, de existir,
se utilizardn rasgos técnicos, requisitos, simbolos y términos normalizados;

Pagina 2 de 12
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2. No se podrd hacer referencia a marcas de fdbrica o de comercio, nombres o tipos comerciales,
patentes, derechos de autor, disefios o tipos particulares, ni a determinados origenes, productores o
proveedores. Excepcionalmente, y de manera justificada, se podrd hacer dichas referencias para: la
adquisicion de repuestos o accesorios; y, en las contrataciones que impliquen el desarrollo o mejora de
tecnologias ya existentes en la entidad contratante, como la utilizacion de patentes o marcas exclusivas o
tecnologias que no admitan otras alternativas técnicas, en los casos que sea aplicable, la entidad hard
constar en el pliego la expresion "o equivalente" u otra similar;

En este caso, la entidad contratante deberd publicar la informacion respecto a la tecnoldgica existente
y/o maquinaria, la cual deberd plasmarse en un informe técnico debidamente suscrito, el cual serd
publicado como informacion relevante.

3. Para el caso de obras, se establecerdn para cada uno de los rubros y materiales del proyecto,
atendiendo los aspectos de disefio y constructivos;

4. Las especificaciones técnicas se basardn en las normas o reglamentos técnicos nacionales, y en
ausencia de estos, en los instrumentos internacionales similares, en lo que fuera aplicable;

5. No se podrad establecer o exigir especificaciones, condicionamientos o requerimientos técnicos que no
pueda cumplir la oferta nacional, salvo justificacion funcional debidamente motivada; y,

6. Las especificaciones técnicas se establecerdn con relacion exclusiva a los bienes o rubros de obras
integrantes del objeto del procedimiento y no con relacién a los proveedores.”.

Debera constar con la siguiente informacién:

CARACTERISTICAS, REQUISITOS FUNCIONALES O

- CANTIDAD UNIDAD
TECNOLOGICOS

Demas informacion que considere ser detallada conforme la adquisicién.

Caracteristicas del Servicio (para servicios)

“Art. 53.-Términos de referencia.-Para elaborar los términos de referencia se tomardn en cuenta los
siguientes aspectos:

1. Se establecerdn en funcion de las necesidades especificas a ser cubiertas, de los objetivos,
caracteristicas y condiciones de prestacion o desarrollo requeridos, asi como, de los requisitos técnicos,

Pagina 3 de 12
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de sostenibilidad en lo que fuera aplicable, funcionales o tecnoldgicos, bajo los que deben ser prestados;

2. Los términos de referencia deben ser claros, completos y detallados de tal forma que no haya lugar a
ambigliedades o contradicciones que propicien o permitan diferentes interpretaciones de una misma
disposicion, ni indicaciones parciales;

().

4. Los términos de referencia se establecerdn con relacion exclusiva a los servicios objeto del
procedimiento y no con relacidn a los consultores o proveedores.”.

Item CARACTERISTICAS DEL SERVICO

Demas informacion que considere ser detallada conforme la contratacién.

8. PLAZO DE EJECUCION

Indicar a partir de cudndo inicia el plazo contractual, para lo cual se puede seleccionar de
entre las siguientes opciones:

e A partir del dia siguiente de la suscripcidn del contrato;

e Notificacién por escrito de la disponibilidad del anticipo en la cuenta bancaria
proporcionada; y,

e Otra condicién establecida por la entidad.

En caso de existir entregas parciales el area requirente debe establecer un cronograma de
entrega de los productos, bienes o servicios.

“Art. 288.-Reglas de inicio de la ejecucion contractual.-Solo con la suscripcion del contrato
administrativo o el instrumento que formalice la contratacion se podrd iniciar la fase de
ejecucion contractual.

Para efectos de computo del plazo en la ejecucion de los contratos, las entidades contratantes
incluiran obligatoriamente en los documentos preparatorios o precontractuales los siguientes

pardmetros:

1. En los contratos cuya forma de pago sea del cien por ciento, contra -entrega del producto, y
siempre que no se haya establecido condicion alguna respecto del inicio del plazo contractual,
este inicia a partir del dia siguiente de la suscripcion del respectivo contrato;

2. En los contratos cuya forma de pago sea con anticipo, el plazo inicia a partir del dia siguiente
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de la notificacion por escrito por parte del administrador del contrato respecto de la
disponibilidad del anticipo, en la cuenta bancaria proporcionada por el contratista.

3. En las contrataciones de obras, el plazo inicia desde el dia siguiente de la autorizacion por
escrito de inicio de la obra por parte del administrador del contrato, para ello se deberd
notificar previamente la disponibilidad del anticipo en la cuenta bancaria del contratista, si es
que se hubiere contemplado.(...)

4. En otros casos, debidamente justificados, el plazo de ejecucion contractual corre a partir del
dia cierto y determinado en el proyecto de contrato; o de establecerse el cumplimiento de una
condicion, como por ejemplo la entrega de informacion por parte de la entidad contratante.”.

9. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

El drea requirente establecerd la forma, condiciones y los documentos que presentard el
contratista para cada pago.

Los porcentajes deben ser calculados en funcién del valor total del contrato y su sumatoria
final debe ser de 100%.

Anticipo: Porcentaje:

Condiciones de pago:

Para proceder al pago se deberd contar con la siguiente
documentacion:

Documentos habilitantes para el | Acta Entrega Recepcién

pago: .
Informe de Conformidad

Factura

PAGO CONTRAENTREGA:

El area requirente puede establecer el pago del 100% del valor del contrato o del valor restante
respecto del porcentaje entregado en calidad de anticipo, contra entrega de los bienes, obras,
servicios o productos de la contratacion.

PAGOS PARCIALES:

Si el drea requirente establece que se realicen pagos parciales en el contrato, indicara la
periodicidad de los mismos (mensual, bimensual, trimestral, semestral, o anual), o el
porcentaje de cada uno.
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Para el pago final se debe establecer la suscripcion del Acta Entrega Recepcion Definitiva, que

contendra lo establecido en el articulo 41 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema

Nacional de Contratacion Publica.

10. LUGAR DE ENTREGA:

Direccion: José Manuel de Abascal N37-49 y Portete

Institucion: Tribunal Contencioso Electoral

11.  GARANTIAS

De conformidad con los establecido en Arts. 76 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica

-LOSNCP-)

a) Buen uso del Anticipo

b) Técnica ‘ ‘ ¢) Fiel cumplimiento

Observaciones sobre
las garantias:

En los contratos de adquisicion, provision o instalacion de (bienes)
equipos, maquinaria o vehiculos, o de obras que contemplen aquella
provision o instalacidn, para asegurar la calidad y buen funcionamiento de
los mismos, se exigird una garantia del fabricante, representante,
distribuidor o vendedor autorizado, la que se mantendrd vigente de
acuerdo con las estipulaciones establecidas en el contrato. Estas garantias
entrardn en vigencia a partir de la entrega recepcion del bien.

12.  PARAMETRO DE EVALUACION

Comentario [AP6]: La experiencia se

TIPO DE
DETALLE
REQUISITO

EXPERIENCIA Los proveedores deberan acreditar su experiencia en la prestacion del XXXXXXXXXXXXX, con la

GENERAL: presentacion minimo de un (01) documento en el sector ptblico o privado, por el monto minimo
solicitado por USD xxxxxxxxx Las condiciones no estan sujetas al nimero de contratos o
instrumentos presentados por el oferente, por lo que podra presentar varios documentos, los
mismos que sumados entre si resulten el valor de USD XxXXXXXXXX, sin embargo el valor minimo
requerido por contrato no debera ser menor a USD ixxxxxxx;d.

Temporalidad 15 afos previos a la publicacion del procedimiento

calculara en concordancia con la resolucién
77 de la codificacion de resoluciones
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Comentario [AP7]: Se establecera
experiencia especifica en caso de requerirla

|

justificada?
Los proveedores deberan acreditar su experiencia en la prestacion del XXXXXXXXXXXxXX, con la
presentacion minimo de un (01) documento en el sector publico o privado, por el monto minimo
EXPERIENCIA solicitado por USD fxxxxxxxx| Las condiciones no estan sujetas al niimero de contratos o
ESPECIFICA: instrumentos presentados por el oferente, por lo que podra presentar varios documentos, los
mismos que sumados entre si resulten el valor de USD xxxxxxxxXx, sin embargo el valor minimo
requerido por contrato no debera ser menor a USD kxxxxxxx/
Temporalidad 5 aflos previos a la publicacion del procedimiento

calculara en concordancia con la resolucién

Comentario [AP8]: La experiencia se
77 de la codificacion de resoluciones

,Como debe ser
justificada?

PERSONAL

TECNICO MINIMO

EXPERIENCIA DEL
PERSONAL

Comentario [AP9]: Establecer personal
técnico, funcion, nivel de estudio, titulacién
académica y cantidad en caso de que se
requiera

EQUIPO O
MAQUINARIA

MINIMOS:

Comentario [AP10]: Establecer la
experiencia del personal, descripcion,
tiempo y nimero de proyectos, en caso de
que se requiera

El autenticidad

pertinentes.

verificar la
que estime
acredite la experiencia
solicitado para la
considerado  como

derecho de
los  medios
instrumento  que
el monto  minimo
0 instrumento  sera

Electoral, el

remitidos a

Tribunal Contencioso
de los documentos
Si con la presentacion de un
minima  especifica, el proveedor cumpliere
experiencia minima general, este contrato
valido para acreditar los dos tipos de experiencias.

se reserva
través de

contrato o

13.  OTRO(S) PARAMETRO(S)

CONTRATANTE

RESUELTO POR LA ENTIDAD

TIPO DE

PARAMETRO: DETALLE

Documento

Certificado

14. VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE INTEGRIDAD Y REQUISITOS MINIMOS DE LA
OFERTA
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PARAMETRO

CUMPLE

NO CUMPLE

OBSERVACION

Oferta econdémica

Integridad de Ia
Oferta

Personal Técnico
Minimo
Experiencia del
personal Técnico
Minimo

Experiencia _general

del oferente

Experiencia
Especifica del
oferente

Especificaciones
técnicas o Términos

de referencia

Umbral de Valor
Agregado
Ecuatoriano Minimo
VAE

Patrimonio y
Existencia legal
(Personas Juridicas)

Otros Pardmetros

El TCE verificara que las ofertas técnicas y econdmicas, cumplan con lo requerido en el pliego
del proceso y las especificaciones técnicas; ademas, se reserva el derecho de verificar la
autenticidad de los documentos remitidos, través de los medios que estime pertinentes.

Unicamente aquellas ofertas que cumplan integralmente con los pardmetros minimos
requeridos por el TCE se habilitaran a fin de que los oferentes envien sus ofertas econémicas
iniciales a través del Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacién Publica para

participar en la puja.

15. INDICES FINANCIEROS
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Los indices  financieros constituiran informacion de referencia respecto de los
participantes en el procedimiento y en tal medida, su analisis se registrara conforme el
detalle a continuacion:

indice Indicador solicitado

Endeudamiento = (Pasivo Total /| (menora 1,5) :::p;?j;%’j: pare s cdleulo estardn

Patrimonio Neto) correspondiente  declaraciéon  de
impuesto a la renta del Ultimo

ejercicio fiscal correspondiente y/o
los  balances presentados al
organo de control respectivo.

Solvencia = (Total Activo / Total | (mayor oiguala1,0) os factores para su céloulo estarén

respaldados en la
pasivo) correspondiente  declaracion  de
impuesto a la renta del ejercicio
fiscal  correspondiente  y/o  los
balances presentados al dérgano
de control respectivo.

Se verificardn los indicadores referentes a la capacidad y solvencia financiera del
oferente, sobre la base de los balances de situacion y estados de resultados del ultimo
afio presentados al o6rgano de control respectivo y el -certificado de cumplimiento de
obligaciones tributarias actualizados, otorgado por el Servicio de Rentas Internas.

De acuerdo a lo previsto en el articulo 166 de la Codificacion y actualizacion de resoluciones del
SERCOP, los indices financieros establecidos no seran causal de
rechazo de la oferta, por no ser estos requisiios minimos de  obligatorio
cumplimiento

16. PRESUPUESTO REFERENCIAL

El presupuesto referencial que se determiné de conformidad al Estudio de Mercado es:
en USD xxxxxxxx (xxxxxxxxxxx DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA), més IVA.

A continuacion se despliega el detalle del presupuesto referencial:

Para el caso de Subasta Inversa Electronica contemplar el Art. 130 del RGLONCP que seiala:
Reglas comunes.- Toda subasta inversa deberd cumplir con las siguientes reglas comunes: (...)
“5. El presupuesto referencial de toda subasta inversa serd visible”

17. TIPO DE PROCEDIMIENTO

El procedimiento sugerido para aplicarse a esta adquisicion es: Detallar el procedimiento
registrado en el PAC.

18. VIGENCIA DE LA OFERTA: 90 dias calendario Detallar conforme el proceso de
contratacion.
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19. ADMINISTRADOR DE CONTRATO

Se sugiere a xxxxxxxxxxxxxxx en calidad de Administrador del Contrato, a fin de que
supervise la fiel ejecucion del presente objeto de contratacion de conformidad con el
Art. 80 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica en
concordancia con el Art. 303 de su Reglamento General.

ADMINISTRADOR DE

ORDEN DE SERVICIO |NUMERO DE CONTACTO |N°DE CEDULA DE CIUDADANIA

Se debera tener en cuenta el Art. 58 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contrataciéon Publica que indica: “(...) Los miembros de la comision técnica no
deberdn intervenir en las demds etapas de la fase preparatoria, ni en la fase de ejecucion
contractual, con el fin de que exista independencia en sus actuaciones, con lo que se garantiza
la reduccion de riesgos de errores o acciones irregulares.(...)”

20. MULTAS

(El valor minimo de la multa diaria por retraso injustificado sera el 1x1000, en caso de ser un valor mayor
justifique conforme el principio de proporcionalidad establecido en el numeral 6 del Art. 76 de la

Constitucion de la Republica del Ecuador)

a) Retraso injustificado porcentaje
diario:

1 x 1000

b) justificaciéon:

La contratista conviene en pagar al TRIBUNAL
CONTENCIOSO ELECTORAL, en concepto de multa, la
cantidad equivalente al 1 x 1.000 del valor del contrato, las
multas se impondran por retardo en la ejecucion de las
obligaciones contractuales conforme al cronograma valorado, asi
como por incumplimientos de las demés obligaciones
contractuales, las que se determinaran por cada dia de retardo;
las multas se calcularan sobre el porcentaje de las obligaciones
que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo
establecido en el contrato, sin el [IVA.

Excepto en el evento de caso fortuito o fuerza mayor, conforme
lo dispuesto en el articulo 30 de la Codificacion del Codigo
Civil, debidamente comprobado y aceptado por el
ADMINISTRADOR DE CONTRATO; para lo cual se notificara
al ADMINISTRADOR DE CONTRATO dentro de las (48)
horas subsiguientes de ocurridos los hechos o de enterado la
Contratista de los mismo.

De ocurrido este término, de no mediar dicha notificacion, se
entenderan como no ocurridos los hechos que alegue la
contratista como causa para la no entrega de los bienes, a la cual
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esta obligada, se le impondra la multa prevista anteriormente.

Revisar el articulo 292 del RGLOSNCP para establecer la forma de aplicar las multas.

21.

22,

OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA

Garantizar el cumplimento del porcentaje Valor Agregado ecuatoriano ofertado.

Dar cumplimiento cabal a lo establecido en el presente pliego de acuerdo con los
términos y condiciones del contrato.

Se obliga con el Tribunal Contencioso Electoral a entregar el servicio a entera
satisfaccion de la entidad contratante segun las caracteristicas y especificaciones
constantes en los pliegos y la oferta.

Dar cumplimiento cabal a lo establecido en los términos y condiciones del contrato.

El contratista esta obligado a cumplir con cualquier otra que se derive natural y
legalmente del objeto del contrato y puede ser exigible por constar en cualquier
documento del mismo o en norma legal especificamente aplicable al mismo.

OBLIGACIONES DE LA CONTRATANTE

Es obligacion del TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL, dar solucion a las
peticiones y problemas que se presentaren en la ejecucion del contrato en un plazo de
tres (3) dias contados a partir de la peticion escrita formulada por la CONTRATISTA.
Para el caso de servicios, de ser necesario, previo el tramite legal y administrativo
respectivo, celebrar los contratos complementarios en un plazo 15 dias contados a partir
de la decision de la maxima autoridad.

Suscribir las actas entrega recepcion o informes de conformidad de los servicios
recibidos, siempre que se haya cumplido con lo previsto en la Ley para la entrega
recepcion; y, en general, cumplir con las obligaciones derivadas del contrato.

Notificar la firma del contrato.

Designar al Administrador cumplir con las obligaciones establecidas en el contrato y en
los documentos del mismo en forma agil y oportuna, dar solucion a los problemas que
se presenten en la ejecucion del contrato en forma oportuna. Las demas determinadas en
el pliego contractual.

Proceder con los pagos una vez que el contratista ha dado cumplimiento a lo
determinado en el contrato, observando para el efecto cada una de sus clausulas.

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Pagina 11 de 12



7C=

S EEE——
TRIBUNAL CONTENCIOSO
ELECTORAL DEL ECUADOR

Elaborado por:

Revisado por:

Aprobado por:

Cargo:

Unidad Requirente

Cargo:

Unidad Requirente

Cargo:

Unidad Requirente

Notas a considerar:

1. Los parametros de evaluacion no deben limitar la participacion, la concurrencia y el trato justo
de los proveedores. Estos deben estar estrictamente relacionados con el objeto de la

contratacion.

2. Para los procedimientos de infima cuantia no aplica numeral 12, 13, 14,15, 21y 22, sin embargo
se analizara conforme la naturaleza de contratacién la solicitud de otros pardmetros
correspondiente al numeral 13.
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