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MANUAL DE USUARIO PARA POSTULACION DE CONJUECES OCASIONALES

Para mas informacién sobre el procedimiento del concurso comuniquese a través la direccion
de correo electrénico: postulacionconjueces@tce.gob.ec

PROCEDIMIENTO

1. Abra la aplicacidon o navegador Web Mozilla Firefox e ingrese a la pagina del
Tribunal Contencioso Electoral: http://www.tce.gob.ec

28 sitios favoritos > I

% Destacados >

Imagen No. 1
Navegador Mozilla Firefox

tce.gob.ec w R ® 8
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Cerrar

70~

—
IRIBUNAL CONTENCIOSO

ELECTORAL DEL ECUADO!

CONCURSO DE MERITOS
CONJUECES OCASIONALES

MAS INFORMACION N

Imagen No. 2
Pagina Web del Tribunal Contencioso Electoral

2. Descargue y guarde en su computadora los documentos del Concurso de

Conjueces Ocasionales que se encuentran publicados en el sitio Web del
Tribunal Contencioso Electoral.
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Imagen No. 3
Anuncio de concurso para CONJUECES OCASIONALES
3. Los documentos publicados para el concurso de Conjueces Ocasionales son los
siguientes:

a. Resolucidn de Inicio

b. Instructivo

c. Cronograma

d. Manual de usuario

e. Formulario de postulacion electrénica para Conjueces Ocasionales
f. Requisitos declaracion Juramentada para Conjueces Ocasionales
g

Resolucién designacion de la Comisién Académica de Acompainiamiento
08 v @

# Comenzar a usar Firefox Iniciar sesion o crear u.. @ Manual de Zimbra par.. (" Sequridad en el Servid... 74 [postfis-es] Limite de... ) BLACKLISTALERT.ORG.. (& LINWARE |Blog|Zim.. # Mitch Murder- Then..

tce.gob.ec B %

Concurso de Méritos Conjueces Ocasionales

El Tribunal Contencioso Electoral pone a conocimiento de la ciudadania la informacion relacionada con el Concurso de Méritos Conjueces

Ocasionales
Resolucién de Inicio
Instructivo
Cronograma

Manual de Usuario

Formulario de Postulacién Electrénico para Conjueces Ocasionales

Requisitos declaracién Juramentada para Conjueces Ocasionales

Resolucién designacién de la Comisién Académica de Acompafiamiento

Imagen No. 4
Documentos publicados en sitio Web del Tribunal Contencioso Electoral
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4. Una vez descargados los documentos sefialados en el punto 3, abra el
formulario de postulacién y haga clic con el botén izquierdo del mouse sobre el
botdén “Habilitar edicién”.

Autoguardado (@ ) = FORMULARIO-POSTULACION.xIs - Vista protegida - Excel £ Buscar
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Féormulas Datos Revisar Vista Ayuda
@ VISTA PROTEGIDA Tenga cuidada: los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicion
’ ‘ ,: FORMULARIO ELECTRONICO PARA POSTULACION A CONJUECES OCASIONALES DEL

TrsouHAL CONTEHCIO8D TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

1. DATOS PERSONALES

Nombres completos Campao
Apellidos completos editable

Cédula de ciudadania

Nimero celular (e): 0915658956 Campo
Nimero convencional (e]: 023526009 blogueada
Direccién de correo electrénico
principal

Direccién de correo electrénico
secundario

1.1. REQUISITOS GENERALES:

1. Hoja de vida; 6. Certificado de no estar impedido para ocupar cargo publico,
2, Copia a color de la cédula de ciudadania; emitido por el Ministerio del Trabajo;

3. Copia del certificado de votacion del Gltimo proceso electoral; 7. Certificado de no haber ejercido una dignidad de eleccion
4. Certificado de no tener deuda, o de tenerla exista fdrmula de popular o haber sido miembro de la Directiva de un partido o
arreglo, compensacidn, acuerdo o convenio de pagos, a la fecha de movimiento politico en los cinco afios anteriores a la
publicacion del presente reglamento, tanto con el Servicio de Rentas convocatoria al presente concurso, otorgado por el Consejo
Internas como con el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social. Nacional Electoral;

5. Certificado de responsabilidades y/o cauciones, otorgado por la 8. Certificado de no mantener contratos con el Estado otorgado
Contraloria General del Estado; por el SERCOP.

NOTA: El postulante debera remitir copia de los documentos sefialados en esta seccidn en archivo de formato PDF.

El postulante podra agregar filas necesarias para la informacion que quiera proporcionar

FORMULARIO 4

Imagen No. 5
Formulario de postulacion electrénica

El formulario se encuentra compuesto de 4 secciones editables o modificables
para el ingreso de la informacidn del postulante:

1. Datos personales

2. Formacion profesional

3. Experiencia laboral

4. Produccién académica

Dentro del formulario existen campos editables que sirven para que el
postulante ingrese la informacion correspondiente. Estos campos se
encuentran identificados por un color celeste de fondo. En el formulario existen
también campos calculados e informativos que se encuentran bloqueados los
cuales estan identificados por un color gris de fondo.

Cada campo del formulario debera ser llenado por el postulante de acuerdo
con lo sefialado en el instructivo del concurso.
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El postulante puede ir guardando de manera acumulativa la informacién
solicitada en cada seccién del formulario de postulacion electronica en su
computadora.

Una vez que se llene y complete toda la informaciéon en el formulario, el
postulante deberd asegurarse de grabarlo totalmente en la computadora
utilizada para el efecto.

El postulante debe agrupar toda la informacién digitalizada de sustento, para
cada una de las secciones del formulario de postulacidon electrénica. Se
recomienda crear una carpeta por cada seccion del formulario en su
computadora, para almacenar los documentos de sustento correspondiente de
la informacién ingresada.

] = | INFORMACION

Inicia Compartir Vista

E [TH Panel de vista previa 8| |conos muy grandes |&=| lconos grandes == lconos mei
EE |lconos pequefios [ Lista == Detalles
Panel de  [TE panel de detalles == o= _
navegacidn = sf= lconos == Contenido
Paneles Disefio
« A » Este equipe *» Documentos » COMJUECES » INFORMACION »

Mombre

1.DATOS-PERSOMALES

2. FORMACION-PROFESIOMNAL

3.EXPERIENCIA-LABORAL

4.PRODUCCION-ACADEMICA
@ FORMULARIO-POSTULACION

Imagen No. 6
Agrupacion de documentos de sustento del formulario de postulacion
electronica

8. Una vez que el postulante complete los datos requeridos en el formulario de

postulacidon electrénica y organice su informaciéon en carpetas, debera
empaquetar o comprimir el directorio con toda su informacién, utilizando una
herramienta de compresién de archivos digitales, como por ejemplo la
herramienta de carpetas comprimidas en zip que ofrece el sistema operativo
Windows. A continuacion, se presenta un detalle con los pasos necesarios para
crear su archivo comprimido que contenga todas las carpetas de su
informacién digital:

8.1. Ubique en su computadora la carpeta que contiene el formulario de
postulacidon electrénica y las carpetas que tienen la informacién de
sustento de cada seccidn del formulario, incluyendo el archivo digital de
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su Declaracién Juramentada. En la imagen No. 7 se muestra un ejemplo
de la carpeta principal llamada “INFORMACION”, la cual contiene todas
las subcarpetas con la informacién de sustento del formulario de
postulacidn electrénica, tal como su muestra en el ejemplo de la imagen
No. 8.

/] || = | CONJUECES

Inicio Compartir Vista
i f
=l | a, Cortar « = x ﬁl

| Copiar ruta de acceso

Anclar al Copiar Pegar ) Mover Copiar  Eliminar Cambiar Mue
acceso rapido 7| Pegar acceso directo ar ar - nombre  carp
Portapapeles Organizar
« v » Esteequipo » Documentos > COMJUECES »
o
Mombre Fecha de modificacién Tipo
INFORMACION 04,/07/2020 18:29 Carpeta de archivos

Imagen No. 7
Carpeta que debe ser empaquetada para su posterior envio

' [+] 5 | INFORMACION
Inicio Compartir Vista

) . 5| |conos muy grandes [&=| [conos grandes wiz| lcomos med
[I [TH Panel de vista previa Vg g =

iiE |conos pequefios (R Lista =< Detalles

Panelde  [TH Panel de detalles

navegacion = - ltonos == Contenido

Paneles Disefio
« “ g » Esteequipo * Docurnentos » COMNJUECES = INFORMACIOMN »
Mombre

1.DATOS-PERSOMALES

2. FORMACION-PROFESIOMAL

3.EXPERIEMCIA-LABORAL

4.PRODUCCION-ACADEMICA
@ FORMULARIO-POSTULACION

Imagen No. 8
Contenido que debe tener la carpeta con la informacién a empaquetar o comprimir

8.2. Haga clic con el botén derecho del mouse sobre la carpeta principal que
contiene el formulario de postulacidén electrénica y las subcarpetas que
tienen la informaciéon de sustento de cada seccién del formulario,
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incluyendo el archivo digital de su Declaracién Juramentada. Se le
mostrara el siguiente menu de opciones:

+ | COMJUECES

Inicio Compartir Vista

Ll-j & Cortar « LIJ x él

w.| Copiar ruta de acceso

Anclar al Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar N
acceso rapido [#] Pegar acceso directa a- a= ~  nombre @
Portapapeles Organizar
<« v Abrir

JDiskReport 1.4.1
Abrir en ventana nueva
INFORMACION Anclar al acceso rapido rchivo:

Afiadir a la lista de VLC
Reproducir con VLC

Nombre

- Ig=-

Dar accesa a >

Restaurar versiones anteriores

%y Combinar archivos admitidos en Acrobat...

@ Explorar con ESET Endpoint Security

Opciones avanzadas >

Incluir en biblioteca >
Anclar a Inicio

B8 Aniadir al archivo...

B Adadir a "INFORMACION.rar"

B Adiadir y enviar por email...

B Afiadir a "INFORMACION.rar" y enviar por email

Enviar a >

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Imagen No. 9

Menu de opciones para comprimir la carpeta principal y las subcarpetas con
informacion del postulante

Telemente  Telg

8.3.  Ubique el cursor del mouse sobre la opcién “Enviar a” del menu.
I 4 < | CONJUECES

Y & Cortar < B x iﬁ lTbr\mm elemento ~ \ﬂ T Abrit
= <] Fadil accesa ¥ Editz

W] Copiar ruta de acceso
Anclaral  Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades

- £ Histe
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir

acceso rapido [#] Pegar acceso airecto av  av v nombre campeta

« v o Abrir
IDiskReport 14.1
Nombre Tamario
Abrir en ventana nueva
INFORMACION Anclar al accesa rapido ivos

Adadir 2 la lista de VLC

A Reproducir con VLC

Dar acceso a >

Restaurar versiones anteriores

% Combinar archivos admitidos en Acrobat... ¢, Carpeta comprimida (en zip)
‘| Destinatario de correo

(€) Explorar con ESET Endpoint Security
3 Destinatario de fax
Opciones avanzadas
Dispositivo Bluctooth

Incluir en biblioteca Documentos
Anclara Inicio

BH Adadi 2l archive. TeamViewer

f8 Adadir 2 "INFORMACION rar* L) Unidad de DVD RW (D)

BH Adadir y enviar por email. g (WTce3584307) (%)

B Afadir a "INFORMACION rar" y enviar por email £ O Tea3584307) (v
Enviar a >

d (WTee3584307) )
Cortar

Escritorio (crear acceso directo)

o]

HHHL

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Telemente 1 elem EpERE

Imagen No. 10
Menu de subopciones del menu “Enviar a”
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8.4. Ubique el cursor sobre la opcién “Carpeta comprimida (en zip)” y luego
de clic con el botdn izquierdo del mouse sobre esta opcidn.

4

Anclaral  Copiar Pegar
accesa rapido

+ | CONJUECES
Compartir  Vista

] A e [&[8 X

sl Copiar ruta de accesa

(2] Pegar acceso directa

Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva
av av no rpet

T Nuevo elemento

£ Facil acceso »

Fropiedades

T Abrit

Editz
& Histc

Portapapeles Organizar Huevo
« Abrir
IDiskReport 1.4.1
Nombre Tamaio
Abrir en ventzna nueva
INFORMACION Anclar al acceso répido ivos
A Afiadir ala lista de VLC
A Reproducir con VLC
Dar acceso a >
Restaurar versiones anteriores.
5 Combinar archivos admitidos en Acrobat... i Carpeta comprimida (en zip)
‘| Destinatario de correo
() Explorar con ESET Endpoint Security
) 49 Destinatario de fax
Opciones avanzadas >
@ Dispositivo Bluetooth
Incluir en biblioteca >| B Documentos
Anclara Inicio I Escritorio (crear acceso directo)
H8 Anadir al archive... TeamViewer
B% Anadir 3 "INFORMACION.rar” © Unidad de DVD RW (D)
B8 Anadiry enviar por email... = g (Wike3584307) 06)
BH Adadir o "INFORMACION.rar" y enviar por email = (W\Tce3584307) (V)
Enviar a > = d(WIee3584307) (Z)
Cortar
Copiar
Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre
Telemento  Telem|  Propiedades

Imagen No. 11
Opcion “Carpeta comprimida (en zip)”

8.5. Luego de dar clic con el botén izquierdo del mouse sobre la opcién
“Carpeta comprimida (en zip)”, se creard y se mostrara la carpeta
comprimida debajo de la carpeta original sin comprimir.

Extraer COMNJUECE

ENRER

Inicio
Y
2 U

Copiar Pegar

Herramientas de carpeta comprimida

e« & X =f

_ Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nue
7| Pegar acceso directo ar ar - nombre  carps

Compartir Vista

m’; Cortar

w| Copiar ruta de acceso
Anclar al
acceso rapido

Portapapeles Crganizar

« v A » Esteequipo » Documentos » COMJUECES »
Mormbre Fecha de modificacién Tipo
INFORMACION 04,/07/2020 18:29 Carpeta de archivos
INFORMACION 040772020 19:19 Carpeta comprimi...

Imagen No. 12
Carpeta comprimida con toda la informacidon del postulante

8.6. Después haga doble clic con el botdn izquierdo del mouse sobre la
carpeta comprimida para comprobar su contenido. Alli podra navegar
por su informacion dentro de la carpeta. Asegurese que su archivo
comprimido (.zip) tenga un tamafo maximo de 240 MEGABYTES.
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9. Luego de tener lista la carpeta comprimida (archivo .zip) que contenga el
formulario de postulacion electrénica y los documentos de sustento de cada
seccion del formulario de postulacion, incluyendo también el archivo digital de
la Declaracién Juramentada se debe acceder a la siguiente direccion de pagina
Web para subir y enviar su informacién al Tribunal Contencioso Electoral:

https://ws.tce.gob.ec/conjueces/form.jsp?cod=08&url=0

No s ha ingresado informacién.

7C=
S ion de ion digital para ion a Conj Ocasi del
Tribunal Contencioso Electoral - 2024

1) M
2) He
13) Fu

iales para los nombres de los archives.
o .zip.

Cédula,
Nombres completos:

Examinar. No se ha ningin archivo. Renombre su archivo incluyendo su nimero de cédula. ej: 0912345678-MIARCHIVO.ZIP

Guardar

Copyright 2024(c), Direccién-Quitc-Ecuader / Juan Leén Mera N21-152 y Vicente Rambn Roca PBX:(593) 02 - 3815000

Imagen No. 13
Pagina Web de Recepcion de documentacion digital para Postulacién a Conjueces
Ocasionales del Tribunal Contencioso Electoral

10. En la pagina Web de “Recepcion de documentacion digital para Postulacion
a Conjueces Ocasionales del Tribunal Contencioso Electoral” se deben
realizar los siguientes pasos:

Ingrese su numero de cédula,

Ingrese sus nombres completos,

Haga clic con el botdn izquierdo del mouse sobre el botén “Examinar...”,
Busque en su computadora y seleccione el archivo comprimido (.zip) que
contiene el formulario de postulaciéon electrénica y los documentos de
sustento.

5. Haga clic con el botdn izquierdo del mouse sobre el boton “Guardar” y
espere el mensaje de confirmacidon de la pagina Web del envio de sus
documentos de postulacién.

PwNPE

Gracias por su participacion.
Elaborado por,

Mgs. William Cargua Freire
ESPECIALISTA DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIA E INFORMATICA
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