TRIBUNAL CONTENCIONO ELECTORAL

RESOLUCION Nro. PLE-TCE-1-10-09-2024

TRIBUNAL CONTENGITSG
ELECTOR AL DEL ECUARDS

Regiumaenty de Usodel Fobdn Rotative pora fe Adguisivionde Puxafes Adreos Nacibniles

e dntprmacioniey del Tribuaal Contenciose Fled

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Brad

EL PLENO DEL TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL
CONSIDERAND®:

ol artiingo B2de la Constitucidn dela Repdiilics del Bopador sstablecs: "Bl derechn o
fa seguridod juridica s¢ fundamenty en of respite v dy Constitucidn v en la existencla
e norniay jueidicay previos, olitrns, pldbivas ¥ oapficeduy por s autaridades
mEnpeentes’

ol incise segundo del articulo 217 de fa Constifucidn de ta Republica del Ecouador,.

g cuncordangds con el articulo 18 de 36 Ley Qrednicy Blectoral y de Organigaciones
Politicas de la Repdblica def Evuador, Chdiga deta Democradia, detdrminan que el
Tribunal Contenciase Electoral es parte de 1 Funcion Blertoral, 8} cual tendra su
sede en Onite, jurisdictién naclonal, autsnomia administrative, Goanciera y
arganizativa v persenalidad juridicy progia; '

el articuls 226 de la Constgrueisn de Iz Repiblica del Eruador sefalar “Las,

fnstitucianes del Estindo, sus organknios, dependiniias, oy servidoras o sereidoees

piiblicus gue octihen en virtud: de una petestod extoged ejevcerdn selamente fos

viimpetensias y facultades que les séan atribuidas-en ln Canstitieion v léy tendrin
el deber de coordinar arciongs para ef cumplimiente-de sus fines v hacer-efectivo el
gace v eferciciorde fus devechos reconecidas enln Constitucion™

ai -articuin 70 de la Ley Orgdnivs Elecrord! vde Organizaciones, Peliticas dé {a.
Repiblicn del Bcuadur, Cadige de ta Democracia indica: “8F Tribusal Contenciuso
Flectoral tendrd, lus sigufestes funcfones: L} 100 Expediy lus ntirmwls sobre

ardenacion y trdmite de los procesos, asi como fog resoluciones y la reglamentacion
Neceshrie parg su fincionomignte; 11 Detérminge sy erganizagion, formulor v
#jeiutar & présepnesto ordinari y el extraoedinuiie pura procesoselectorales; (0]

el articilo 114 del Codigo Deganice de Planificaciin vy Finanzay Poblicas dispone
“Las disposiciones sulve I progromacisn de o efecucion, erodificaciones,
establecimlents de compromisos, devengdmientos v poge de obligedones serdn
dictudas par el epte rector de los finanzay pdblicuy v terlrin ef coricter de
ebligatoris para Jos entidodes y ergenismeas del Sectur Pablice no Financier”:
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ELECTORAL DEL ECUADOR

Que, niediante acuerdo ministerial No. 103 de 31 de diciembre de 2020, publicade en:el
segundo -;_sup:ie.meri'f;t_o del Registra Oficial No. 381 de 29 de enero 2021, el
Ministerio de :Eﬁ_c::émnfa- y Finanzas E‘xpi'dit’) la Novmativa Téenica. del Sistema
Nagional de 'l_;gg.'F."i':n?anz_as'P'Lfl_hl_ir;éis -SINFIP, misma que establece, en rélacién a'las
tuentas para fondss ratativas que: f..) 57, Las entidades.gue requieran el manejo
de fondos rotativos 5:prevf¢t03' para cubrir obligacivnes que por. su-:caracter'fs.t’fr:a- Ao
pueden ger rﬁahmdu& con los procesvs normales de o ga,';tfon financiera
institucional, reque: irdn de una-cuenta en lg hanca. piblica para el munejo.de éstos:
FeCursns.

58. fas entidades -E'S.r,-:i_.’-f'c.f‘tm"tf_r_r a lo Unidud Rf:;s*p.anst_fbé'e del Tesore Nacioral lo
wutarizacidn-para 1q apertura.de ung cuenta enla banca publica para-el'manejo de
Jandos rotativas, ._gfeégu_erfmjfen_ﬁ_?o-'a! gue deberin adjuntar e:'f -r'i.'.’g}'!mne'n_t_q q'ue--'-_dé!fmifg
s tiso, ohservundo !a Ley Orgiinica del Sistemu Nacional de Contratacidn Piblica,
Ley Orgdnica de o Controloria General det Estade, Cédige Tributario ¥ norma
técriica parn el manejo de antivipos de fohdos emitida poi- el énte Fector de fas.
finanzas pblicas.

59, El ;depqsf_tm-'fo-iof?cim‘ de los fondos piiblicos, sobre la buse de la solicitud realizada
porla Unidad Respansable del Tesoro Nacional, determinard el baeco-piblice dotide
se abrird la cuenta para el manejy del fondo rotutivo (..}

Que; la Norma Téenica de Tesoreria No. NTT 5. ANTICIPO DE FONDOS, emitida porel
Ministerio de E_to'm;_'}mia y Findnzas, sobrelos fondas rota ti'va_'s__ind'_i'ca-:. " ) 2.6.11_55 -
fondo para:cubrir obligaciones que por su-caracteristica no-pueden ser realizados de:
manera recurrente i:‘c‘m Jos procesgs normales de i gestién f' nanciert . fnst:'tum"ancd
Su manejo: deberd. cbservar’ lo dispiesto en la Ley Orginica del Sistétna-Nacional de.
GContratacion Pablicy, Normas de Control Inferno para fas Entidades, Organismos del
Sector Piblico y de las Personos Juridicas de Derecho Privade que Dispongan de
Recursos Pubhws, v dema'i narmativa c.'phmb!e_

27. Lden tfdad"po‘dr{:? ‘gestionarsu presupuesto o través de fondos rotativos hasta por-
tnvalor mdximo ﬂ'n}m{ de USD 306:000,00 o del 10% de [d asignacidn presupudstacia:
codificada institucional, el que sea ménor; de Jas pai‘t_;’dﬂ's'-.é‘a_r'res,qqi_l_dffeﬁ'tie's a fos
grupos-de gusto: 53 biengs'y servicios de-consumo, 57 otros gastos carrientes, 63
bienes-y sefﬁfﬁf'os._pgird la pgroduceién p 73 bienes y servicios pa'm':'f'n version,

(-1

34 Los fondos mmtwes se mantendrdn depositados én una cuenta mstmrcwna.‘ en-la
banea-pithlica, con: evcepcwn de los que s¢. manejdn fuera del paeis. Las cuentas de
Jondos .rotativos se utilizardn, exclusivamente, en -los fines para los que fueron
cieados.

TR - SECHE TARIA GENE AL Pigina-2de 14;



AL CONTENCIOSO ELEC LORAL

C TRIBUNAL GONTENCIGSO
B— : - ELECTORAL DEL ECLIAGOR

A5 Lus dmtiustenes del secter pablive sofivitardn a fu Unidad Respensabfy del
Teworse Naviosud Ta dpertorg de le ocoentg grore o manefn ol fandn rebdtivy,
arifrsstundo el epspective epglamento pora su ush-apeobads poe b mdxing autoridud

x

v fegidd vigaaee sl

aatituemnl, gl e debere olserene fo dispuesta en fa fion

Fisarans puhlcus, reibutacion, contra tacion p tihtice v de contrel {7}

Que, Lr Noemd de Conteal Faterne No. 40306 expedida poe la Conlralovia General del

Hsrado, seffaly eresy paite pertinente: " 40 Poarvg adipistracion dy fordos cetidtfoos,

fa ppertira d9 cdenius corvientes baneariag, #n gl sistema fingneiera naciong! senin
autoiizedus porel degasitirio offcitd, sobre Jo Base debinfoidne Wanico emilids pural
. s finnnzay piblicas: se obrirds bujo lo-denonunactan de Iy eavidid 1
ergandnn publico. ¥ su miimero serd ef estrictimente ecesirin, con o finadifod de
mnte tier un adicoandi confrel interaa )‘

B P

Que; mediante Decreto Bjecutivo No, 333 de 12 depulie de 2024, publicado en ¢l tercer
Suplamenta del Registre Oficial Noa. 600 de 15 de julie de 2024, se refarna el
Reglamenty General a I Ley OQrgdnica deél Sistema Naciomal de Camtratmeian
Publica;

Que, el articulo 2486 del Reglanmento General a la Ley Organiva del Sisterna Navional de
Contiatacion Pabliva, dispore e su parte perthiente: “Lus entidudés contratontes
U reglderan contritar pasajis agfeos Aacianales e interapcionales podedy wtiiizar
uitlgurier de loy sigifdntés mecanismas: “{.J 2 De formt directa o traves ve fa
suseripeite o plianes epresarigies foarporetivas  provistos por o aerulineds,
conforine o fas diréctrices yue emitn el SERCOP: pudiends inclusive i exntidad
contratante utifizer cuipder-medin de poge exteblecida por wpa entidad bancari
gue faciliten ¢ compra, Pare -este ¢fecto, se utilizordn exclnsivemdnte la banid
pitblica, ¢ bancys privados en dande &l Fstadi tenge o participocion gcckonario
gy,

ELSERCOP sfedtuast o cogrdinucion nedesario con oy aerelinges para. brindar
kneerpientos en.estas contrateciones, pudiendo factusive incentivarse o la weilisacion
e dprngpras corpuraiivas.

2 De frrma divecta en fas plataformas victales de adaquisicion de gosajes deeos,
efectos de lo cual se implemeantardn en (o entidiad das vctiones necbsubics peow
fucilitar cuplquier meidiv de poge estiblecide por una entided benearia de pego
exigida por fo plutaformo Fora este efects, se utifizoran esclisivaimente: y bivica
ptiblice, o bagcos privadus en donde el Fstado tengo o participacion. acvionariv
mrvaritaria, (. La eontrabaidian previsioa en tos numerales 1, 2 v 3 de-este articitio
podrdd realizasse por uhe o vorfos pusafes adrees en cualguler pecfady detiempy, sin

PEgng 3de 1



Que;

.Q_:li_e': :

Que,

Que,

TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

TRIBUNAL £

Gue constituva sublivisicn’ dé contrates; inclusive podrdan ser utitizodus . estando
vigente un-contrato e pasajes aéreos con ung agencid de viafes.(..]"

el artivule 2488 del ya referido Reglamento General, indica: "Para fos mecanismas
fde contratacion prévistos-en los numerales 2 y-3 del artfeyio 248.6, I entidad
realizard fn contratacion directa con la cerolinea seleccionadi, con Ju debida
mativacian y j‘ti’sﬂﬁcémiéu desu decisidn,

Bara efectuar el pa.gfm"u'_-t.*-'{it’fé's'-r.’e estos mecanismos; Ja eatidad podrd constituir un
fonde o caju chico, conforme las regulaciones emitidas-por el ente rector de las-
finanzas: piiblicas, c:'f;'m’ {et ﬁhaﬁfft‘ld deqae ta entidad contratarite Eﬂ_hﬁg{é el valar de
jos. pf:sqj_es. agreps de formo directa utilizands cualquier medio de pagd que sea
facilitudo por la banca piiblicd. o bancps privados en. donde el Estade tenga la
'pgrtfc’_fpnc:'éri accionaria mayaritaria.

Los pasajes qdquiridos solo-serdn-én tlasé econdmica; estd prohibido Iy adguisicion

de pasajes adreds en-cluse gfecutiva.

Eldagerity procedimiente se levard o tabo directumente por o en tidad contratante,
una veéz ddquiride el pasaje aéréa, s¢ reportard mensualimente en el Portal de
Compras Piiblicas i informagicn relevante en ln herramienta-de "Publicacion’”, o,

eonforme lus regulaciones que'el SERCOP establezéa™;

miediante memorando Nro, TC-E_—'DAjJ'-2_02‘4-:0'2:-3'9'—1\4: de U3 de agesto de: '-2,_0:24-, la
Directora de Asesoria juridica de la {nstitucién, salicité al Director de Auditorfa
mnteria de#l Tt’-‘ib‘lmial Contencioso. Electaral, la revisiéin -._g.er[era’l y asesoria del
proyecto. Reglamento de Uso del Fondo Rotative para la Adquisicion de Pasajes
Aéreas Nacionales 2 Internacionales del Tribunal Conte n‘cic_so':'E_le cfaral conforme

Ja atribucién de agesoria tontemplada en: el numeral 4 del articulo. 212 de la

Constitucién de la Repiiblica del Ecuailor, en: coiicordancia con el numeral 25 del

-articilo 81 de'la Ley Orgdriica de [a-Contralor{a Geoeral del Estado;

mediante Oficio Nro, 0056-TCE-A1-2024-0 de 05 de septiembre de 2024, el
Director de A_udi_tt_;;sria Interna del Tribunal Contencieso Electoral, remite & la
Dirdctara e Asesoiia Jutidica-de laTistitucidn, el Acta de Reunion de Traba‘jo-Nd.
022024 de 04 de septiembre de 2024, en la-que consta que se ha determinade
Cambios respecto ala forma del docuinents y-la corrécta aplicacin de nermativa

‘externa, mismo gue fueron.acogides per la Divectora de Asesoria juridica;

resulta necesario gue el Tribunal Cantencioso Electoral cuente con un mécanismo-
Apil para Ja adquisigion-de pasajes aéréos a-fin de'poder cumplircon los objetivos.
institucionales;

GNTENCIOSE

ELECIORAL DEL ECLHADOR

TEE -~ BECRET ARIA GENE AL
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TRIBUNAL CMTEMCISE
ELECTORAL DEL ECUADGR

Que, al haberse reformade ef Reglamento fenerd] o da Ley Organico del sisteme
Nacional de Conteatagion Pablien establecienda mevanismes nvis eficientes paa la
adiquisiedén e pasajes dérens, vesulta beneficioso pari fos intereses instibuclansles
eptar por estas cugvas Mmodalidades contractueles, sspecificamente 125 e
canstan eff Joy tumerales 2y 3 def ardoald 2486 ded referido Reghamiendy, por lo
Huees pretiso contar oo un fando rutative creade para el efecto, confurme o las
directrives emitidas por ef Enie Rector delas Finanzas Pablicas: v,

En ejercido de las atribuciones que te confiere la Constitucion de la Reépiiblita v fa Ley
Drganica Eleetoral y de Organizaciones Polillcas de la Repablica del Ecuador, Codigo e

Bemaocracia.

RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO DE USO DEL FONDO ROTATIVO PARA LA ADQUISICION
DE PASAJES AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES DEL TRIBUNAL.
CONTENCIOSO ELECTORAL,.

CAPITULO !
DEL AMBITO DE APLICACION, OBJETIVG.Y APERTURA

Art. 1. Ambito de aplicacion. Bl presente reglamedtt fHeng pob objeto regulai la
ereacian. avignacisn, respopsabilidad, sdministradian, vendizion, reposicion, lguidacidn,
nacionalss e Ulerpacionales  destinades &b cumplimiente  de  las actividades
administrativas yiavisdiccionaies ded Tribunal Contencioso Blectoral.

Las pra_ced_i_l_n_ient:us adminfsivatives para fa atht_tis_ici'_;‘}n de pasajes adreos se syjetaran de
forma oblipatoria a ki estableciido por o Codigo Qrganics de Planificacion y Flnanzas
Pblicas, en la Ley Ovgdolia del Sistema Nacional de Contraacian Pablica y su Reglamanteo
General:de aplicacion refut-‘;n;;aézim-'cﬁ'n- Decrets Hecutivo N _:-_]:33'- de 12 de julio-de 2024,
publicade ed el fereer sipleatento del Registro Oficial No. 600 de 15 de julio de 2024, en
las Normas de Coulrol Interne para las Entdades; Urganismos: del Sector Fiiblice y
Personas Juridicas de Derecho Privade que dispungan de teursos piiblicos expedido por
ta Contraloria General del Estado, ¢} Acuerdn Ministerial 103 de diciembre 31 de 2020, en
donide se expide la Normativa Técnica del Sistemia Naciondl de fas Finanzas Pablicas -
SINFIP, el presente reglamenito v demay nonoas coneyas)

Este reglamenio es de-aplicacion obligatoria pora los jueges, servidores piblices y
irabajadores gue prestan servicios af Tribunal Gontencingo Electoral,

Art. 2. Principios, - $&considerarden loque fugre aplicable los principies establecidos en
el artivule 5 del. Codige @rgdnico de Planificacion v Finanzas Phblicas, asi conig Jag

TUE - SRERETAZA i NEAAL phging Hols 13



VAL CONTENCIOSO ELECTORAL

TR‘BU"J‘L CON?ENC{OSO
ELECTORAL DEY, ECURDQR

establecidas para- las ener‘ldex pubhmq para elaborar presapuestas, en gspecial los
principios de eficienciz, eficacia, calidad, transparencia y flexibilidad:

Art. 3. Objetivo.~ Bl fonde rofativo Hene par.objeto cubrir las necesidades de los jneces,
servidores y trabajadores: del Tribunal Conteneidso Electoral, en lo concernieinte a la
d(ji;a&ién de pasajes’ aére'ds mc-iinna'}es £ internacionales para €l {:_um-p_limi'enm de las
actividadss admmlstrdtlvm jurisdiccionales..

La dotacidn de pasdjés -;fde_beré ser ateiidida dé manera oportana, procurando a
dispornibilidad inmediata d;_e recursos para sojventardichas necesidades.

Art: 4. Destino del fondu‘ Esie fundo votative se-destina exclusivamente para realizar
pagos en mongda eh curso  legal, distintos a los gastos de vaja chica, y se utilizac.
Anicamente para la adqulsmon de pasajes: aéreos nacionales e inter nacwnales, para el
cumplimiento dé laslabores administrativas y jurisdiccionales.

Los tecursos piblicos concernientes a este fando seran agignados a la cyenta aperturada
pot el Tribunal Contenciosa Electoral, y manejada par-el servidor responsable que designe.
la-méxina autoridad admm strativao su delegade.

El servidor designado ;c;am_a respousahle del _f_n:a_ndb rotative deberd recopilar {a
documenfacion de respaldo y solicitara la liquidacidn dentro del mismo mes en que fueren.
generados estos:gastos, p__l‘?&_ia_- presentacion de Ja documentacidn debidamente legalizada:
que pegpaldetos Egi'eso's'rle{eilimﬂu's-,

Art, ‘5. De la apertura del fondo rotative- La Direccidon Administrativa Finariciera,
solicitar al presidente/a del Tribunal Cuntencigso Electeral a:su delegado, la creacidn de
“‘un fondo rotativo, con unaielara 'y précisa fundamentacién- de la necesidad jnstitucional,
identificacténde los gastos a efectuarse que se circunseribirin.inicamente a la adguisicion
de pasajes aéreos hadiditales e, internaciinales para el dumplimiente de ks labores
administrativas y jurisdiccionales, -cuantificacion del nionto reqierido observindo -ef
‘marco. jii{dico emitida por el ente rector .dé las-Hpanzas piblicas e i_d.‘e‘nt'iﬁ'r:_a't:i'én del
‘res p_a_njé,_ei ble del fonda.

El ‘directorfa administrative Financiero clel Tribunal Contencioso Electoral, con la
respectiva disponibilidad ¥ tertificacion presupuestaria,. _50|;.;]-t_-ap;;' ¥ gestionard ante-la
subsecretaris del Tesore: Nacienal del Ministerio. dé Economia y Finanzas, 0. 14 lidad o,
gt rucion que:_ hagd sus veces, la apertura del fondo r_o_ta_tiyd, ad'ju_nt;}n__d_o el presente
réglamento debidamente aprobada,

Eif forido rotative serd aperturade y-se manténdfd en uia ¢uenta gorriente en ud Bance
autarizado por el Ministerio de Economia y Finanzas a nombre del Tribunal Gontencioso
Eleétoral. Para esta cuents se deberd registear las fitmas ‘conjuntas- del presidente del

TCE - SECRETARIA GENERR: 'p;‘ig_rn_a.s._d;',- 14
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Tribuna Contedciose Blectoral v sy delegado, ol divegua adminisiraiivg fpsdgiers ¢ dél

respaasdlsfe del fomberetativo,
CAPITULO 11
DE LA ADMINISTRACION ¥ UTILIZACION

Art. 6. Del responsable del fondo rotativo. - £l pregidente del Teibungl Contenciags
Electordl v su delegadn, designata un respoansable det fundo, quien responderd por su

vimdleidin, reposieisn, Hguiddcion, devaluctdn de saldos v cierre de ser el oaso

L pusponsahle del fondo rotativa _trunjm_l'iré los deberes establecides en et articulo 7 del
presente reghimerito,

B respinsdble del fondo rotativo serd un servidor pOblice del Tribunal Contencipsgy’
Electoral, ajuign deberd tenerexperienga en ol campe adminisirative, de preferencia en fa

adipuisician de pasajes adreds fnsttucdonales;

Art. 7. Deberes del responsable del fondo-rotativo. = Son deberes del respondable det
fonndo ratative los signientes:

1. Velar por la adecoada utilizacidn de los réecursos del funda fotative;

2. Administrar adecuadamente & fondo retative, campliv v hacer sumpliv lo dispuesto en
fa nerngativa-fegal v reglamentaria vigente estallecidy por €8 Ministério de Econopntia ¥
Finanzas, i ._('__*untrziit:u“iﬁ {feneral del .E:i.il"dCI'E_L._'SQf’-\’i_i’.fl’} Nacinnal de Conratacion Piablica, ¢l
Servivis de Rentas \nternas yoste réglamentby,

3, Susorilidr y femithy & fa Diveccian Administeal
pustifique el iso del fondo rotative parala rendicidn y reposicién respettivi;

4. Suscaibir waka al inicio de su gestidn fuma al ._L:;l._ifii':-i.né.x de s misma, un getade antrega

iva Fimsncfer b documentaciim gue

recepitn por los vajates recibidos & entregadas;

5: Praporcienar la informactdn gue le sea requerida respectw al fondo rotative;

6. Tramitar ld reposiéidn del fonds rotativo éon ki dotumentacdien de tespaldo
correspondients, uim vez consumido al mengs el_ﬁﬂ‘%{; del fondo parcial {rubra pé'sajeﬁ
nacianales, vuby o pasajes infernacionales), o dontrs del mes e guy se realizg A COMpEra
para fines tribu tarips y de asi sei requerido por la Direceidn -,r\z‘:lm_i'n’iﬁst’r’a{tim Finaniera, ¥
confarme » o astablecide en sste reglamenta;

7. Liguidar el fonde asignado antes. de finalizar Cads periodo flseal, hasta la fecha
establecida por la Diveccldn Administrativa Financiera;

8. Presentar b cuenta conciliada, asl como la rendicion v tiguidarion documentiada del
Fanda-en dago de cesacinn de fuogiones, per cuslquivrg de log potives establécidos en la
LOSEF y su Reglamento General de Aplicacion;

4, Llsvar los registiis v formularios establecidos para la aj_dm‘i_u‘is_tméij{] rridel fonde ristativen

g

it P
CMTENUHIST

ELECTORAL QEL ECUALOR
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*I‘REIB'LH.{IAL CONTENCIOSO ELECTORAL

TRIEUN.M. COHTENCIOSD
ELECYORAL DEL ECI.JADOR

10. Verificar que la dmrzmentacwn a ser entrega(h & la Direccion Administrativa
Finantiera cumpla-con las __(_hspa;_}_glqnes previstas en |;l_s ROrmas de.ta_f_,i_._macl.qn expedidas
porel Servicio-de Rentas: mternas; ¥

1. Lumplir fas disposicietves el pr_.es_e.nte: reglamento y demds nermas legales vigentes
reldacionadas con el manejoide-fondes de reposicion.

Este fanda no podrad ser nmanejado: por los sérvidores que Intervienen en les procesos de
pago tales come: Contrel previo; centabilidad, tesoreria, et

Art. 8. De la liquidacion del fondo~ El responsable del fondo deberd liquidar
pbligatoriametite estos ﬁ;m:dr}s en Jos plazos establecidos poisla Diveceidn Administrativa
Fmanc;em remitiendo para: ) efecto toda la dottmentacion que justifique el o.los gastos
realizados, sean estos factiras, liguidaciones de-compra, notas de venta autorizadas por el
SRI, twl\_etb_ -el_ect_ro__mwh Gue plll1l_p|cll1 con ¢l reglamente de comprobantes de venta,
retencion, pases de aborday y demds documentos, complémentarjos.

Art. 9. De la Garantia. - Por ser i fondo temporal, vaciable y can fines: especificos, el
Servidor que se designe’ comag lesponsable del fondo, deberd rendir una garantia mediante
pagaré girado-a favor del Tribunal Contencioso Electoral; por-el cienta por eienta del valor
a Ser entregado;

Esta "g-i_irantfa-- q.UEda_ré -b_a'jc custodia de la lesoreria institucienal conformie el marco
juridica vigente y-la administracion de las garantias:

En caso que se detectare desvio de los dineros correspondientes al fondo, a mas de as
acciones administrativas y penalés. que correspondan, se procederd a efecutar el pagaré
girado tomo garantiy, de ‘conformidad con. el procedimiento establecido en el Codigo
Ofgadice Gereral.deProcesos.

Art. 10. Monto del fando votativo, - Elfonde fotativee para la adquisicién de pasajes
_aereos nauunales ¢ internacignales para e Lumphmlenw de actividades administrativas y
';unsdlccmnales del Tribunal Contencioso Flectotal serd de cinco mil délares de los
Estados Unides de !\merlca con 00/100 (UsD. 5,000 A0} &l coal se desglosara de la
siguiente manera: con caz‘gn a pasajes-aéreos nacionales el valor de dos'mil délares de los
Estadds Unidus de Améfica con 00/100 (USD. 2.000.68) y con calgo a pasdies
internacionales el valor de‘tres mil délares de los Estados Unidos de América con 00/100
(USD: 3.000,00) valores gue sérdn asignados a la cuenta creada por el Tribunal
coniencioso Electoral para el fondo rotativo y manejada por el responsahle de dicho fondo,

Art. 11, Cuantia de los desembolsos. - El responsable del fonde podra realizar
desgmbolsos. por cualquier mento hasta el limite mismo -del fonds rotative. conforme la
segregacion efectuada en el articulo 10:del presetite reglaimento,
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Hadr para el

Art. 12, Utilizavidn del Forda, - Bl fondo rolative Unicainente sé podea utl

page e pusajes acrens nackaales v interaciomles en sumplisdente de des obptives v

actividddes expecitivas pard loscasles fue cetada,

Chandn se reultoen les adiuilsivionss o el pago de obligavioney won el fondor petinive, s

ohservasd comv  norma geasral, glectuar Has trapmageiones directaments en lax

platafurmas virtuales de adquisicion de pasajes aéreos gue ofrezc bas servicios al menor

coster de acuerdo 2 latecesidad bistisaiiomal

Para B administrdiion del fondo rotative, procese de pago y solieitad de pendivion del
fondo rotative, se utilizard of Tormularie, denominado "Solicitud de Apertuca, Bepnsicion o

Ligquidacion def Fonde Rotative pars

internadiones”, conforing consta en &l anexn del preseite instoumenite legal

Et fornuifarie sefalado deberd ser Benado enforma completa, si-tachones i manchas. La
adauisicign de pasajes agreps nacionales ¢ internacionales, von aplicacion al foods
reativa s slivtentaed von b pbtedciaon de factoras, lguidacioties de contpra, notay de

venta avterizadas por el SRI, tickets electiénicos que cumiplan con el reglamenta de

comprobanizg de venbn retenciin; v documentos complemeniarios come pases de
abordar, entie obros,

CAPITULO T

DEL DESEMBOLSO, REPOSICION Y-LIQUIDACION DEL FONDO ROTATIV( PARA LA
ADQUISICION DE PASAJES AEREQS NACIONALESE INTERNACIONALES DEL
TRIBUNAL CONTENGIOS0O ELECTORAL

Art. 13. Desembolso. - Tade desembolso aplicable al foiido rotative se respaldara en
primgra instancia von ¢l formudario -Sodicitud de Apertura, Reposiclon o Liguidacion del
Foida Rotative: para la ddyuisivion de pasajis sereos nacidnales ¢ mternaciones-,
posteriorments deberd adjuntarse Tay Facturas, lguidaciones de compra, netas de venta
vatas per el SRI- tckets electrimicos gue cumplan bon gl reflamento de
comprobantes de  venta, reteneion ¥ documentos complementarios, v demas
duocumentacinn gue respalde el gasto cumo pases de absardar, entre otris.

autnrizac

Carresporide al responsable del fondo rutative, velar pov el buen use de Loy recursng

pibileos, justificar y v ponder splidariamente por los valeres pastadis.

Art, 14, Refenciones. - El r‘e_:sponsab‘iﬁ'de]_ fonde tendrad la obligacion dé realizar lds
debidas retendinnes Septn la nofmacva vigente en matedla cohtable v eribitsris La
Direccion :ﬁtim_is'_iEs_t‘:j'a.li*g'ei Financtera de la lonstitucion, serd s encargada del sepuimients y
cosrtlinacitn de la emisidn, conrol dustodia y distribucién di los vomprobantes de
retencidmen fa fuente:

Ia adquisicidn de pasajes adrevs nactunakes

. SRTRTRG T
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Art. 15. Rendicion. - El responsable del fondo presentara a 12 Diveccidn Adpiinistrativa
Fiiianciera el justificativo phra 1a rerdicién de los valores gastadas, para:lo cual se deberd
otilizar el formulario de justificativo de fondo rgtative, adjuntando roda la dociimeritacion
de respaldo del gasto. :

La solicitud de rentdicidn y repasicion del fondo la realizard el responsable del fondo
rotative y Se leqhzara ohllgatm {amente con nifnime cuatro (4) dias Iahmabieq antes de
tarntinai-el mes, cualgquier a_.que $ea el valor gastada, para lo cual deberd adjuntar:

1. Detalie de los pasca]es aéreos con la siguignte informacion: nombre del vm;em
cédula de-identidad, fecha de compra, fechias-de ida y retorno, agrolinea, ninero
del binleto, ruta ¥ costos.

2. Detalle de los pasajes aéreos emitidos por aerelinea y quehan sido wtilizados por
los servideres. y trabajadores autorizades. para el viaje por parte del Tribunal
Contencioso Electoral,

3. -Formiulario de _s'taiiii}it_u_c_i de Fondo Rotative para la Adqufsiféiﬁn de ?asa'jeS'j-r\é're({J_S-_
Nacignales e Tnter n:at.i'ana]e& '

4. Formulacio de la Conhrmauun de Ja Comypra del Pasaje Aérec Naciondl o
1nternadionak _

5. Formulario de Selivitud de Apertura, Reposicion o Liguidacién del Fondo Rotativo
para ta Adquisicion de Pasajes Aéreos Nacionales'e [uternacionales.

6.. Otres-doctmen t(j_s._-_:f;u e z'._e_spg}'den la adquisiciénde los pasajes aéreos.

Art. 16, Cierre del. fondo ~ Una vez cumplido el objetivo para el cual fite creado el forido
rotative oal cierre del pez‘mde fistal dorvespandiente; el Lespgnsable del fonde debers
solicitar al titular de la Direcelén Administrativa Financiera la liquidacién del fondo, en
donde se-deberd hdcér constar los valorgs efectivamente gastados. v Jos valores sobrantes.

De existir valores sabrantes déi fonde rotative, éstag-seiran depasitados al memento de |a
liquidacion en la cuenia rofativa de ingresos perteneciente al Tributial Cohtentloso
Electaral.

Una vez liquidado €l fondo rofative v previa verificacion de: la restitucion de valores
sefidlada en el inciso anterior; ¢ Tribunal Cofitenciose. Electoral pracederd con' la
devalucion de la garantia rendida por el responsable del-fondo.

CAPITULO IV

PROGEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE PASAJES AEREOS NACIONALES E
INTERNACIONALES

Art. 17. Aitorizacion ‘de movilizacion para. el -'c_lj_lm'plimi'ent'n de. servicios:
institucionales.- E! servidar o trabajador gue ha sido autorizado para cumplir servicios

- TEE - SECRETARIA FENERAL Paging 10 do 14
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maauun SONTEMCIGSE
ELECTORAL e ¥0ianie

Aonal deberd

pebon aereg naciannl o fkérna
dente/a del Trhung! Contenclose Electaral o

ingritucionales, ¢ gie feaquuiera de tuadlis
reabizar ta solicitod de aputerizackin o Pre
sit delegade, y adiontargl fvemuolarie de selicinud de Ponde Rotative para Adguisicion de
feniales ¢ nderdaciuuales, e ol contended o Hebida motiagion v

Pazajes Acreos Na

fustificaction ast tambien:

a) Nembrescompletos del v ios servidores gue hardn use de movilizacion aéres;

). Lugirdedesting:

) Fi;ic_.‘ha-djfai cumplimiento de _i}’;p TRMISiHnG d’el__-serv'ic—:lu tnstitucienals

db Copid simple de i avterizacidn para ef cumplinients de sepvicios instthoiotiles,
entitido por el Presidente/a del Tribunal Conteneivse Electaral o su defegado, de
SEr eCESArG;

2] Tres {3] cotizaciones de rutas v privies de pasajes a adguitirse divectamerite a

traves de lag plataformas victuales de adguisican de pasajes géreos, justiicanda

tag vazemes o criterios por los cadles selecciond, asi:
i Ubeagion.de ritas;
i Flempos yapefuildad de viaje;

il f.?_f'i__t_e;i"i@--{[e presius

iy, Maneit debenaficidy

¥, Valordel squipaje 'd_e S eCERArio: ¥,

vi Abendidn a reclamaos’

Bl mervidayr deberd escoger 13 dbtlzacion mas vonveiiente v gue sé djuste a las necesidadey
institucionales,

Paor t["am":'t{'aiugi’*-i- administrativa y logistica del yusfado, el servidor o tabajador gie
realizard e viaje, :,(}Tuit*ara M reserva del pasaie a i oaerollaea selece jonada, debhiendo

adjuntarla informacidn de di cha'_re;se'rvta_h

Una vez aprobada ia adquisicidn del beleto agres por lo masima autoridad fnstitucional o
si delegade, ebservidor auturizads pavd complir los servidios institucitnales serd yuien
proporcione & I asrelineys Buinformaciin reguerida Juseacla compen,

Art.. 18. La acrolinea selecdionada por el servidor declarade purd cumplimiento de
servivios fnstitucionales, confimnard la reserva sepalande of casto v &l tempo maximo
pata ivision el kel adreo, tempo demvo del vual, el servidor sutorigada parns
a_::_iiwi_};ii':it‘jn ¥ Uso tif_ii holeto aédren, deberd veguerir al respansable d_e_] fonda -mta[m’) fui

curtificacion de disponibilidad del fomde ratative,

Deexistic los fonding correspondisites, #f seividor requitente del pasale aéreo realizard:Ia
compia-del pasale ressrvadeo; casoe cuntrario; de no aistr tos fondos disponibles, {a
soleitud v astorizadign para 14 movilizatidn v adguisicién de pasajes déreos quedarin
inisubsistentes,

Faging 11 dn 1
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El servidor auterizade por parte del Tribunal Cantencioso Electoral para realizar ¢l
cumplimiento de servicios institocionales, realizard el pre chiéqueo en la plataforma dela
aderglinea selecrionada.

Art. 19. Dela F'a‘ct’urati'ézr'i.‘ La facturdcian per la adguisicion del ticket agreo deliers
realjzarse-g nombre del serwdol autprizado al cumplimiento de seryicios institlicioniales; y
deberd cubfir todos aguellns requisitos determinados por el Servicio de Rentds [nlernas
de acuerdp al Regi_ameutqqe Emision.de Comprobantes de Venta,

Art. 20; qumdacmn de la ‘meovilizacion.- D&ntm del término de. cuatre (4] -dias
faborables posteriores al cumphmlento de servicios institucionales, fuera del domicilio o
lugar de trabais, &l seividor pablice o trabajodor del Tribunal Contencioso. Eléectoral,
presentard de manera ohligatoria 4 jefe inmediate, el informe de cumplimiento de la
comision, el misme que-lgego de ser debidghiente aprobadtio por éste, se- remitird 4 Ta
maxima autoridad o su detegado conjuntamente con el formularie -Confirmacién de
éompra del pasaje afreo’ naciunal e internacional-, quien & su vez lo pondrd en
conocimiento del servidor 3':‘e'§_p0nsajble del fondo- roﬁt_a'ti\-'o-._de pasajes aéreos nacionales e
internadionales dél-'Tributii;li Contencipso-Electoral, para la corvespondignte liguidacion o
reembolsy, adjuntandy para el efecto. fa-siguiente documentagidn:: '

L. Pasaje daéreo oviginal o Yicker electrdnico emitidd por la derolinea en el que sé
.constate con claridad el costo priginal del pasaje aéres;

2. Informe de Setvicigs Institucionales, el mistio que es genérado para 14 liquidacidn
de vidticos cortforme la normativa legal vigente y-el Reglamento pars el pago de
“yiticos poi‘servicids institucionales para losservidores y trabajaderes del TCE;

3, Los pasesa bc)_rdﬂ:g:fn grado’s: por la utilizackén de los pa_sajes.a_ér.eos; ¥i

4. Formulario Confirntacién de compra de! pasaje aéréo nacional e {nternacional, el
cual fustifica [a liquidactdir o teembolss del fondo ratative, en el que se re_gjsﬁra‘r_é‘
el detalle de los gastos- efectnados de acuerdo. a los .comprabarites: de: venta

pertinentes:

En caso gue el pasaje .-ad'c_u;li:'i'dﬂ' ne sea utilizada se procurara reprogramarle para otras
fechas y de generarse.alguiy penalidad, esta sevd gubiérta pet el requirente, condiciones
que deberi ser verificadas al momenta de Ja adquisicion de los.pasajesaéreos.

En caso que-searinmposible reprogramar fa fecha de vuelo o que el pasaje adquirido no séa
utilizado dentro_ del alazo otorgade por Iz aetolings; el requirente deberd devolver la
totalidad del pasaje adquiride, para lo cual-el responsable del fondo. podra solicitar e
debida deseuentoal rol de -?agﬂ_s-.-'dei' requirente.

El requirente del pasaje aéreéo na pagaré la penalidad i devolverd la totalidad del pasije
adquirido -a $u favor ‘en los casos en que el viaje sea modificatlo o cancelado: por

TRIBUNAL CONTERCIOSO-
ELECTORAL DEL ECUADDR -
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dlrounstaneias atribnidas n fa Iestitucion, fuerza mayer o case fortuite debidamanty
compralvidas ¢ autarizadas par ol Presidents/a ded Tribunal Contencloss Elecwsral o-su

delagade, para lo cualse deberd reruitiy los debidos justifivatvos.

i

CAPITULO VY
DEL CONTROL.Y PROHIBICIONES
Avt. 21, Control y contahilizacion.- L Diveccidn Administrativa Financieea, a (Favés de g

Unidad de Cortabilidad, secd la respansable de eapacitar ol fesponsahle dil fondo ratativos
astmismin deherd veciicar, analizar, Huutdar v contabilizar dos vdlores covrespondientes aj

findo rotative y efectuari arqueos aleatarios, pavvasegurar el adecuado wsodat fonde.

Art. 22.. De lds prohibiciones de uso del fondo rotativo: Bl fupdo rotative no poded
utilizarse pava desembplisos .y /o ef pago de la adquisician de otros servicios afesps 3 la
adeguisicion de pasalessfreos noucidnales e fiterpacitnales

Baju ninghn: conoepta sd arilizardn. estes landos para pagar reviuneraciones, vidticos,
servicios basteos o Blenes-de larga durailon:

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- £n toda lo no previsto en este feglamento se aplicard lo dispuesto en el €odigs
E)'r"gﬁ'ni_ct)--'da Planificacion y Finanzas Publivhs, Ley ()rgiu‘xica‘ de 1a Contralgria General
def Bstide, Ley de Reégimen Tributario. Internw, Ley OFganica del Sistema Nocibaal de
Contratacion Pablica v su veglaments de aplivaniin, Narmas de- Control Interne de
Contraloria  General &) Bséade, reglamantos divedtrices dadas per < Mindstério de
Eeunomia y Finanzas; v demas disposiciones legales vigentes.

SEGUNDA. - Encdrguese a fa Frusidendia del TCE la aprobucion de fos Farmularios: a)
Farnmulario Detlle de Tkt Nacionaley ¢ Internacicnales del mes; b} Formularid de
_Seii_t‘il‘;li_i de fondo rotative para la sdquisicidn de  pasajes adrens naciones e
interndcionales; ¢} Confirinacion de {a compia del pasaje déres nacional e interractond; v,
] Formularia de aperica, reposicidn o-liguidacion del fando cotative para la adyguisician
de pasajes adreos gavionales o internaclpmsles; ast cown, o dprabdcion e tiado
documente e implementaciinr de forniatos que sean necesarioy para la corrects wecuckon
deeste reglamento.

DISPOSICION TRANSITORIA
La Direccidn Administrativa F'i'namt'ier;ft e un plazosde sesenta [60) dias a pavdr de [a

vigencia de la presente resolucian, presedtard a Prestdencia del Tribunal Conténtingo
Electoral, una propuesta de-refornia af Reglamento para el pago de vidticos.por ssvvitios

TCE - SEcasrania s
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institucionales para los servidores y trabajadores del Tribunal Contencioso Electoral,
publicado en el Registro Oficial No. 454 de 11 de diciembre 2023, la cual sera puesta a
conocimiento del Pleno Institucional, para su discusion y aprobacion.

DISPOSICION FINAL

El presente reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dada y aprobada por el Pleno del Tribunal Contencioso Electoral en la Sesion Ordinaria
Administrativa No. 132-2024-PLE-TCE, en forma virtual, a través del uso de herramientas
telematicas, a los diez dias del mes de septiembre del afio dos mil veinticuatro, a las
16H38, con cinco votos afirmativos de la sefora jueza y de los sefiores jueces: abogada
Ivonne Coloma Peralta, doctor Angel Torres Maldonado, dof__;’mr Fernando Mufioz Benitez,

/
doctor Joaquin Viteri Llanga; y, magister Guille _ﬁw_ﬂ/rx{ega _Gﬁicedu.- Lo Certifico.-
. / //

IL -~ . #7 7
~ T rec) - [(§ vemgmm o\
~" Mgtr. Milton Parédes Pare €s, 4z N W ,:”_ll
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