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Por medio del presente n
adoptada por el Pleno de
123-2025-PLE-TCE, de
Reglamento Interno para
Contencioso Electoral.

Atentamente.

ne permito poner en su conocimiento la Resolucion PLE-TCE-2-20-05-20235,
I Tribunal Contencioso Electoral en la Sesion Ordinaria Administrativa No.
martes 20 de mayo de 2025. a las 17H36, mediante la cual se expidio el
la Administracion, Custodia v Control de Bienes ¢ Inventarios del Tribunal
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TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

TRIBUNAL CONTENCIOEE.
ELECTORAL DEL ECUADOR.

Reglamenta Internp parg. lo Administracion, Custodia y Control de Bienes e Inventarios-
del Tribunal Contencivso Electoral

ELPLENO DEL TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL:

Que, el articule 82 de la Gonstitucién de la Reptiblica de! Ecuador, establece: “El derechoa la
seguridad furidicu st fundanienta en el respeto d da Constiticidn y en la existencia. dé.
normas juridicas previas, elaras, piblicas y aplicadas per las autoridades competentes”s

i

el inciso segundo dil articulo 217 de la Constitucion de la: Repiiblica del Ecuador, en

contordancia. con. el articule 18 dé la Ley Organica Electoral y de Orgadizaciones.

Politicas de: la Repubhra del Ecuador, Codigo de la Democracia, determinan que ¢

Tribunal- Contencmso Electoral es parte de la Funcign Electoral, ] énal tendri su sede

en Quifo, musdlccmn nacional, autenomfa administrativa, Financiera y organizativa y

personalidad jur ldl&:ﬂ propia;

‘Que,

Que, el artfculo 226 dela Constitucién de la Republica del Eewador sefiala que las
institucionies del Estado, sus organismos, dependencias, dsi conio las servidoras o
servidores piblicos -_jq_tt_e.ac[:f_l'en en-virtud de una potestad estatal ejérceran finicamente
tas competencias y fé‘éul_ta dés gue les:sean atribiidas-én la Constitacion y la ley;

Que, coiforme lg prescr 1to en-el articulo 233.de la Conistitucidn, de la Republlca del Ecuador:
anguna servidara m seérvidoy pub:‘;m estard exento de- responsab;hdades por los actos
realizados en el Ej&!‘C!CIO de sus funciones, 0 por .omisiones; y serdn responsable
gdministrativa, civil’ y penalmente por el mangfo Y ddministracién’ de fondos; bienes o
recursos puiblicos {.. )

Quie, &l articulo 70 de la key Ovganica Electoraly de Diganizaciones Politicas de la Republica
del, Ecuadar, Cé_dig_(?::.'d'e la Democracia, expresa: “El Tribung! Contenciose Electoral
tendrd; las siguientes funcionies: (] 10 Expediv-las nérinds sobre-drdendcian v traniite de
los prucekas; asi cif:mo las resolucionies y . la reglamentacion necesaria para su
funicionamiento; 111 Determinar su organizacién, formular y- efecutar su_presupuesto
ordinario y el excmordnwr 0. para procesos-electorales (-..) "

Que, el articulo 4 del Re”g_i_anie_n‘m General Sustitutivo para la. Administracion; Utilizacion,
Manejo y Contral de Jos Bienes e laventaries dél Sector Piblico, emitide por la
Confraloria General del Estado publicado en £l Registro Oficial Suplemients Nro. 388:de
14 de diclembre rle 2018, reformado el 03 de enero -de 2024, manifiesta:
“Corrésponderd o !asi entidades y-organismes comprendidos en el articulo: 1. del presente
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Regiumento; :mp!emenmr sii propia nérimativa pard la recepcidn, registro, fdent:f icacidn,
almiicenamiente; distribucion, custodia, uso, control, egreso o baja .de los bienes del
Estado; sin contravenir Ias disposicioneside este instrumento”;

Que; el articulo 5 del Reglamento General Sustitutivo. para. la Administracidn, Utilizacion,
Mangjo: y Coritrol de .los Bienes e luventariés del Sector Piiblico, -emitido por la
Contralorfa General del Estado, expresa: “La mdximu dutoridad de cada entidad
organismo del sector pub.’rco pod:a de.‘egar q SUS. suba{ternas, por '
lasfunciones que le correspondeé segiin este Rega‘amento T

Que; el artfeulo 7 del Reglamento General Sistitutive, para la Administracitn, Utilizacidn,
Manejo y Control de los Bienes [nventarios del Sector Publito, emitido. por la
Contraloria. General del Estado; mianifiesta: “Este Reglamento rige para todoes los
servidores/os. y las- personas .que, en cualquier forma-o o umiqmer titulo, trabajen,
presten servicios o €jérzan-uh carge, funcién o drgmdad en.el séctor pubhco, ast. eono.
para las persenas. juridicas de derecho privado que dispongan de recursos piblicos; de
conformidad alo sefialado en la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado, en-fo
qire ﬁzere aphcabfe‘ a cuyo carge.se encuentre Ta administracian, custodia, uso y cuidado
de fos bfenes ¢ inveiitarios del Bstado. POF tanto; ro habrid servidor/a-o persena alguna
Gue por razon de su carga, funcidn o jerarquia se encuentre exento/a del'cumplimiento: de
fas dfsposmmnes del presente Reglamento, de conformidad a-lo previsto-en etarticulo 233
de la Constiticion de Ia Republica def Ecuador™;

Qiue, el articulo 9 del Reglamento General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacidn,
Manejo 'y Control de los Bienes e Inveutaries del Sector Phblico, emitido por: la
Contealoria General del Estado, prescribe: “La mdxima. mitoridad; o su delegado
orientard, dirigird y amitird disposiciones, politicas, manua!es internos. respecta del
ingreso, administracion: y dispasicion final de'bienes e inventqrios”

Que, las Normas de Lontrol Tuterno para‘las Entidades; Organismos del Secter Plblico 'y de
las Peérsonzs }urldlcas de Derecho Privada que dispangan de Recursos Pablicos;
ernmdas por la Contrdloria General del Estado, éi’lo referénite a la adiministracian de
bienes, establece: “406-01 Unidad de.administracién de bienes Toda éntidad u organismo
del sector pubhco estructurard una unidad o un enmrgado de- la. administracién de
Fienes. La moxima. autoridad ‘@ trgvés de ld unidad de ddministiacion. de hienes
instrumentard los-procesos & segulr en la plaiiificacion, valugcidn: {valor- razonab!e)
provision; custadm, utr!rzacwn, traspaso, préstamo;. enajenacmn, Baja,; conservacidn y-
mantenimiénto, medidas de proteccion y- seguridad, asi como el control de los: drﬁerentes
bienes, muebles e inmuebles, pmp:edad de.cadit entidad i orgunismo del sector pubhca ¥
de'implantarun adecuado sistema de control interno para su correctq administracin”;

Que; el 13 de'mayo de 2013 el Tribunal Contencioso expidid el Instiuctivo paa el Control de
‘Bienes Institucionates;
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Que,

Q'u'e,

Que,.
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TRIHUN#

eon oficio No. 0352-DNA1-2023 de 23 de mayo de 2023, la Direccion Naciohal de

Auditoria-de Adnin
Tribunal Contericins

straiién Centfal de la Contraleria General del Estado, remite al
b Electoral el InformeDNAL-0050 -2023, aprobada el 12 de mayn.

de 2023, correspongierite al examen especial a la-Adinhiistracion de Biengs de Larga

Dure_ui-fér.‘i,__p_r_;r e peﬁ
2022, inforitie en ¢

jodo:comprendid-entre el 1 de mayo de:2019 y el 31 de julio de
ciial $e réconiienda la refornid integral del Instructive para él

Control de Bienes de la Institucipn considerando los aspectos relacionados con la

administracién, uso,,

gl Estatute Organico
Flectoral, constante
de 2024, establece

manejo; control ymantenimiente de los biéhes;

de Gestién Qrganizacional por-Procesos del Tribunal Contencioss
e la resolucidn Nro, PLE-TCE-2-20-02-2024-EXT de 20 de febirero
gue fa Unidad Administrativa, pértengciente: a. la Direceién

Administrativa 'F'-_i"'llahci'e_l'a;- tiene entre sus funciones el control v administracién ;:1_&_-1{__15-

bienes institucionalés;

es . necesario  expe
actualizadas para la

de log bienes -del

dir un instrumento nermativie. giie contenga "di'sp"o_sfci"unes.

adecuada adiministracid f, utilizacion, manejo, control ejhventarios.

Tribunal Contencioso Electoral, acorde a las necesidades

institucionales y al marco juridico vigenteen e} pais; y,

En-ejercicio de susatribuciones constitucionales y legales,

RESUELVE:
i
i

EXPEDIR REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION, CUSTODIA Y CONTROL
DE BIENES E lNVENTARIDS DEL TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL.

g

i

CAPITULOL

DEL AMBITO DE APLICACION Y RESPONSABILIDAD DE LOS JUECES, SERVIDORES Y

TRABA]ADORES

1

Art. 1. -Objeto.- El ptesqnte Reg!ameum regula la administracion,. custodls; utilizacidn,
manejo y contral de los hlesnes e lnventarms de. proptedad de! Tribunal Contenciose Electaral,
a través de los dlferelltes procesas de recepeidn, almacenamiento, distribucién, uso,
mantenimiento, custodid ! ¥ conttol -interno de los bieneés é inventarios del Tribunal
Contencioso Electoral, con el fin fle garantizar certeza y seguridad razonable del patrimenio
institucional. !

Art. 2. Obligatoriedad. - Ei presente reglarmiento $era de dplicacion.obligatoria para wodos los
servidores y trabajadores,lque en cozlguisr niodalidad faboral prestern sus-seryvicios,ejerzan
un-catga o fundién en el THibunal Coitericioso Electoral, a cuya responsabilidad e encuentre

TCE
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la. administracién, custodia, uso y cuidado de Ios bienes & irventarios del Tribunat
Conténcioso Electoral.

‘Ningtin sefvidér o frabajador, por razén de su cargo, fancion o jerarquia estard exento del
cumplimiente de las disposiciones constantes en-el presente Reglamerito.

Elservidor o trabajador que incumpla las disposiciones.de esta normativa setd sancionado de
conformidad coti lag leyes-vigentes.

Art. 3. Empléo de los biengs del TCE. - Los bienes del Tribunal Contencioso Electoral, se.
empleardn exclusivamente para los fines propios del servicio. piblica: Se prohibe su uso.para:
finés politicas, électorales, doctrinarios, religiosos o-para actividades particulares y/d-ajenas
al servicie piblico-qite brinda este drgana.de justicia electoral:

Art. 4. Responsables. Para éfectas de este. Reglamento, seran respensables del procese de
adqms:mén, recepcmn reglstro identificacién, almacenamiénto, distribueitn, custodia,
control, cuidado, uso, €greso o baja de los bienes. e inventaries: del Tribunal Contencioso
Electoral; los siguietites servidores o trabajadores de conformidad a jas atribuciones
gbligaciones que les corréspondan:.

a) Presideénite institucional, o su delegado;

b) Titular-de la Direceién Administrativa Financiera;

‘'c) Titular 6 responsable de-la Unidad Administrativa:o quien hiciere sus veces;
d] Guardalmacén de bienes ¢ inventarios o quiéﬁr_l'h'i'éieré Sus veces;

) Ciistodios Administrativos;:

f) Usuario. Final;

-g) Titular ¢ responsable-de la Unidad de Techologias'de la Informaciéin; 37

: h]_ Contador..

Are 5. ClaSlﬁcaCIOB de bienas. - Para efectos de.aplicacién del presente réglamento: v, dé
.conformldad a la clamf‘cacmn contabie expedlda pur el M:msteno de Econom[a y Finanzas,

a] Bienes de Propiedad, Planta y Equipe
b Bienes de Control Administrativo
] Inventarios.

Aft. 6. Definicién, requisitos y control de fos bienes. -

6.1 Bienes de prap_ie'da'd, plants y equipa. - Estos bienes, son.aquellos destinados a las
actividades jde-adminis_t'raci_'én y sum;irii'strd- de-servicios.

GARANTIZAMOS o bigina 8 de 28




Los biensy de propiedad,
eumplan’los siguientes.req

a)

h)

-}

)

&),

-guarde’ relacion v

TRIBUN ;?\.If., CONTENCIOSO ELECTORAL

Ser destinados pa’

planta y equipe serdn réconecidos como tal, siempre y cuando
nisitos: '

g uso e las actividades de adwinistigeion y/o-suministro de

SETVICIDS, pard pr”anmtus adutinistrativas yfo jurisdiccionales;
Ser utilizados duranie mas de un ejercicio ﬁ_a_t_,a_l,

Geneta_r.-henef”mos_
Su fun¢ionalidad:
tstitucional:y, :
Tener un costo de.
para este tpo de bif

Control de los bié
propiedad, planta. j

echndmicos o petencial de servicio piblico.
gsté orientada a la naturaleza, ohietlves, wmisién y visién
adquisicion definide por el érgane rector de las.finanzas. plblicas
eNes.

nes de propiedad, plauta y equipo. - El contrel de-fos bienés.de
equipo; se lo:realizara tomande eu.cuenta o siguiente:

Tomandoen mnmdenuén la naturaleza y funcionatidad de los bienes;.

pU.l__CEida_-bl@l] en fo
Por lote o’ grupo;
condiciones: que h
unitario, destinado

rva individual;

de similares caracteristicas fisicas, ‘tjue reftnan las kiguientes
avan sido adguirides en una misma fécha, ;q].i'e.-sean--riE ig_il_al_ valor
5 & una SO}&:Zéfﬁ:ﬁ fisita, misnia _Ei.li_tiv.ida'dj-adlhin_fl_s_ti'__ati_{za;_y_,. siempre
ne sabrepase. coft el valor establecido por el ente rector de las

findnizas piblicas. -

1

6.2, Bienes dé. Contiol -;_@dminisrra'ﬁvn. - Son bienes no corisurniibles; de propiedad del
Tribunal Contencioso E‘lecforal’ que tienen una vida titil superior a un afio y que-se utilizaran
el Jas actividades admlmsrrallvas y jutisdiecionales, su valor seérd‘inferjor al-éstablécido pur
el ente rector-de-las f‘nan,aas pltlicas-para los bienes de propiedad, planta y equipo. Estos
bienes no:seran sujetos a dp_pi eciacidn ni-vevalorizacion:

H

¥ Control de los bienes de control administrativo. - El control, identificacién y

constatacion Hsic

iserd el'mismo dispuestd para‘el resto de blenes cantemplados en

el presente reglarménto:

i

El usuario fnal. de« estos biehes ho podrd utilizatlos para finés personales ni para

propositos dlferentes a fos objetivos institucionales,

6.3. Invéntarios. - Son mate.rlales o suministros consmmibles que se utilizan en el desatrolle
de las actividades adn11:11'=;tﬂtwas o jurisdiceionales y deben reunir las- sigujentes
caracteristieas:

a} Serconsunibles (pnseer unia vida il ¢orta);
b} Ser utilizados para el desarrdllo de las actividades administrativas y jurisdiccionales;

Y;,

TCE
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¢) Sersusceptibles-de ser almacenados.

+ Conirol de los Inventarios. - Las adquisiciones. y eisminuciones de inventarios.
deberan ser controladas y-registradas observando. el siguiiente procedimiento:

a) Los registros:seran cofitrolados:por el responsable de'la administr acian de bienes.o
quien haga sus veces, a través del sistéma de invéntarios permanente o perpetuo,
utilizandle como métods de control el precio promedio ponderado, para tal efecto el
Tribunal ‘Contencioso: Electoral, utilizard unicamente. el sistéema de bienes ¥
existencias ESBYE, administrado por el.Mimisterio'de Economia y Finanzas.

'b) El guardalmacén, o qmen hiciere sus veces, realizara los mgresos Y egresos de
fnventarios en el sistéma te bienes.y existencias ESBYE y, hard llegar al. responsab]e
de Contabilidad o quiéh hiciere:sus veces, la informacién-y: docimentacion relativa‘a
los taviniientos deingresos y-egresos para la valoracion; actualizacién y congiliacioi
r.es]_;_l_ect_wa.- de formia mensial, de lo ¢ual .deberdn. suscribir {a respectiva acta de
conciliacion de inventarios entre el Guardalmacén o quien hiciere su veces, Contador
y Director Adminisirativo Financiero.

¢) Elcustodio/aadministrativo/a de cadadrea serd el responsable de lfevar una hoja-de
cnntrol .por inventarios; que deberd contensr al ménos la 51gu1entes ihformacion:
fecha, cantidad, nembré del tsuarip final y firma, al térming de cada mes, _debera
remitir dicha hoja a Ja Direceién Administrativa: Financiera; para control y
verificacion en la Unidad Administrativa; a través del guardalmacén o quien. hiciere
sus veces.

d} De existir novedades:en el usd, consiume o distriburién al que se refiere el literal'c),
-delarticulo precedente, el.guardalmacén deberd informar por escrito-al especialista
de Servicios [nstitucionales de [a Unidad Administrativa, a-fin de'que-se implementen
las medidas-del caso.

CAPITULO I
ADMINISTRACIONDE LOS BIENES E INVENTARIOS

'_bi_enes deb_el__"a r:.eahzarse confo rme-las- dtsp os_l.cmnes_:-de la .Ley Drgénac_a-del__ S1_s_tema. Nacienal.
de Contratacion Pliblica, su Reglamento General y demds normativa vigente al momento de
realizat la adguisicién o afrendamiente, sin perjuicio de lo anterior, se-podra adquirir-bienes
bajo las figuras.de donacién, legado u otros mecanismos previstos'en el Codigo Civil y demds
normas: aplicables.

Las-adguisiciones que se’eféctiien bajo ta aplicacion de un proceso de contratacién conforme
{o sefiala la Ley Orgdnica. del Sistema Nacional dé Contratacion Publics; su reglamenta y
demis fiormativa; deberdii ser previainente pubticadas en el Pian Anual de Contratacion.

GAQANTJZAMOS
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Las adquisiciones de mate

analisis respective de ininimos ¥ maxinos,

k.
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iales o suministres consuinihles deberdn ser gjecutadas luega del
tomande ew consideracion  informacion

eainiparativa de inventarids de al' menos.des ejercicios fiscaleés anteriores, con la finalidad de
asegurar una reposician aﬂiet‘u‘ ada de ta provesdoria nstgional,

Art. B. Recepcién'y ver
adguisicion de bienés e in

“Tribunal Contenciosa Electoral, pravia verificacién el sigufente procedimiento:

1.

El Bd.'lnill'iEtl‘ﬂdl_}'fti
documentdcidn .q__ﬁ;
adquiridos, '
El miardalmacén,

pracederda la insp

si los fmismbs ¢
cantratacion, proce

Lok “hienes -adgulj

fisicamente a la b
control de bignes,

ificacién de bienes e inveatarios. -~ Finalizado el tramite de
ventaries, el praveedor procederd.a su entiegaen las bodegas del

de contrate u Grdenes de compia, deberd. entregar toda la
e evidendie las caracteristicas téericas de los Bienes o inventaiios

‘0 ghien hiciére sus veces, sobre-1a basé de. esta docurnisntacidn,

seccion y s«r_eriﬁta‘ci gn de I_“&sﬁ-esp‘eci'fi'cac:'io__ll.e's.l téenicas delos bienes;
imiplen lo “eStablecidé en los patametros establecidos en. la
derda su recepeion; '

ridos .por &l Tribinial Coaténcioso 'Electoral deberan ingresar
odega, institucional para, su registro respectivo én &l sistema de
cadificacitn, aimacenaje y ﬂistrihuci’én; daun cudnde la naturaleza

fisica:requiera su

bicacion directaen éllugar o dependencia que o solicita.

La paticion de in‘g,’;resu a hodega debera realizarse por parte del administrador del
contrato u 6rdenes de compra, de manera inmediata luego. de recibidos los bienes,

acompanasdoe a

:"'dich"a peticidn, contratc u. Gérdefies de cemptra, corprofmiso

presupuestario, fal,tura y demas documentos que sustente la adquisicion,
Efectuaio ef respettwo ingreso a’bodega se déjac constariciacon (a suscripeién del
acta entrega recepeidin obtenida del sistema de bienes y existencias ESBYE, por parte

del administrador
Hicierd siis vecés.

LIE contratow orden de-compra, proveedar y guardalmacén ¢ quien

i

Art. 9. Novedades en la tecepeion y verificacién de bienes e inventarios.- Si.durafite la
-recepciﬁ'n y verificacién d"e bienes e inventarios a la.que’ se hace referencia en el artitulo
anterior se presentaren novedades, el guardalmacén, o quiew hitiere sus veces rio pracedera
& recibir lus bienes-e mwentarlm ¥y, comunicard de’ maneta. mde:ata al especialista de
‘sarvicios instituciohales _dp laUnidad Administrativa,al ditestor-administrativo financiero y
a} presidente o presidentd del 'Trib_{.mal Contencioso-Electoral o-su- delegado, respecto de l_ps_
bieties y existencias que
satisfaccidm las especificac

Art. 10. Registros adml
inventarias _dlspund_ran. de

las disposiciories einitidas

ne: podrdn ser recibides miientras fo se hayan cumplide a
iones téenicas-contractuales.

istrativas y contables. - Las ingrésos v egresos dé bienes o
registres a__gi-mlms.tl-‘a_tw_o_s-_-y- contables, conforme lo establecido -en
por el drgane. réctor de las finanzas pablicas, las Norimas de

Control Interno v la reglanentacidn que al efectorexpida la-Contraloria General del Estada:

TCE
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Art. 11. Registro técnico. - Para los bienes tecnoldgicos. y de comunicaciones, la Unidad de
Tecnologias. de la Informacién y Comunicacion TIC'S, mantendrd un registro actualizato que
$etvita. para fa prestacion de setvicios, incluidos los de software de ‘base o de-aplicacién y
versiones de actualizacion; independiente del registro adiministrativo.

La Unidad de Teenelogias de la Informacién y- Comunicacidn TIC'S, Verlﬁcara los bienes
tecrtoldgicos y comuriicaciondles una vez alafio, ent élcuartotiimestre del: ejercicio flscal afin
de determinar el estado -actual de los referidos bienes y ‘actualizard los registros fisicos y
‘tagicas, y cootdinaréd:la:conciliacién-con los I'egISI.TCIS administrativos de‘'la administracion de
pienes con-el guardalmacén de bienes o.quien hiciere sus veces, a fin de-actualizar el estado
de cada uho de-ellos en el sistéma de'bienes'y existericias ESBYE.

Art. 12. Reclasificacidn.- En o€ casos en log cuales los bienes hubieren sido registrados en
una -categoria ervénea sin que Cumplan con las’ condiciones: descritas en el presente
Reglamento, se pmce:d'eré a reclasificarlos en el grupo de bienes a los cuales corresponidan,
debiéndose realizar los djustes contables: y registras necesarios, con respaldos en la
dogumentacidn pertmente y competente,

Art.-13. Conservacion. delos bienes; -

1. El Guardalmacén de Bienesyel Guardatmacén de lnventarios, o-quienes hicieren:sus veces,
Se'r_:é_l"_r_l los responsables de-la recépcion, registro y-custodia de los hienes € inventarios deila
entidad.

2. Losjueces, servidores y traba_ladores tienen la obhgacmn de custodiar, conservarlos bienes.
asignados a-su cargo, y matitenef. las etiquetas: distintivas y lacodificacion.que los. identifican,
erinformar de manera oportuna sobre. cualqu[er despetfecto, dafio, perdlda deterioro o:sobre-
cualquier causa que ha puestoo’ ‘puede ponet en.rigsgo dichos bienes, asi come cualqu:er ctra
novedad sobre bienes institucionales.

3. La conservacién, buen uso y maatenimiento de fos bienes serd.de résponsabitidad directa
del sefvidor o traba]adnr quelos ha; recibido para el desempefio de [as [abores oficiales,

Art. 14. Identificacién. - La codificacién de: los bienes e inventarios se realizard de:
conformidad al formato -establecide en el Sistema de Biénes: e. Inventarios. ESBYE, esta
actividad estara a cargo del guardalmacén de bienes o guien hiciefe sus veces.

'Todos los bienes de. larga duracion; control administiative. [levardn imprese’ un tddigo
:colocado én una parte visible del'bien, permmendo su facil identificacion y control.

El gudrdaimacén o quien hiciere sus veces serd responsable del fanejo de los bienes &
inventarios y mantendrd registros actualizados individualizados; numerados, debidamente
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organizadas y archivados Gue sirvan de base para el contrdl, localizacion e identificacidn de

o5 Mismos,

Art. 15, Bodegas-de -aln¢1|:911mnientm - Lag badegas de almacenamients dle los bienes o
inveittarios, deberdn e&tar adecitadamente nbicadas; tener instalacionas seguris, con &l
espacio fisico netesario y tendrdn aceceso a sus instalacivites tiniea v exclusivamente lag
personas autorizadss, -

Art. 16. Custodia, - La cus
los mismag, conforme a k-lf

tod'i__a'__pe rmanente de los hienes serd ejercida por el usuario ﬁnal-dg
5 actas entrega r'é'e't:p‘ci.éri' co'i'i-._‘es_pbn_dien'tes.- Esta dustodia perniite
ite los recursos del "I'"t"ibt_lnal Contencioso Electoraly garantizarsu
5 institucionales para los cuales fueren adquiridos,

salvaguardar adecuadame

usb-exclusivo para.los fines

Art. 17. Responsabilidad
negligencia (.umptobada 0
responsabilidad del cuc;tod

En caso de co mproba‘rse q

de los. custodios. - £l daiie; pérdida o destrucéion del bien por
maf uso no imputable al deterigre. normal de los mismos; sera de
io-al guese entregd el bieu para el cunplimiento de sus funcienes.

ue el hien ha sido utilizado en actividades ajenas a las labores del

Tiibunal Contenciosa Electoral, o que ha side transportade fuéra de la institucion -sii la
debida autorizacion, se inigiardn las respectivas acclones administrativas, sin petjuicio de las
aeciones tiviles.o ;_J_'en'ales% las gue tene derecho este organo de justicia electpral.

Art. 18. Cambios Admlmstratlvos de Personal y Responsabilidades. - Cuande se
produzean cambios atlmm trativos-o fin de gestion de los servidores o trabajadores-a nivel
institucional, &l servidaor o;traba;adur saliente estd en la-obligacidn de-gfertuar la entréga de
los bienes que r_nau_t'i'eue_z_'béjq.su-custa'di'a-.

Las actas de- entrega rer,epcmn, se realizardn con el custodio administrativo. designado en
cida una de las Areds admlmstratwas y iurlsdzcuonales, quien serd. el res‘punsab{e de
netificar de manera upm‘uma y con-el Inventario detallado de los bienes al g.,uardalmacen o
quien hiciere sus veces; con la finalidad de que &} elabore y proceds con-la suscripeion de-lag
actas entrega recepcion _cqj_'rf;spo_n'dieh‘tes;_._

Cuando se integre un nuevo 5erv1dm y deba tecibir bieries como usuaria firial, serd necesario.
que la caucién se. enuientre v:gente,

Art. 19. Obligatoriedad tji:e"c-_'unstata;cién:-fis_’ica._— La Diveccian Administrativa Financiera a
través de la Unidad-Adwmiinistrativa, tiene la obligacién de g¥ganizar y ejecutat los procesos di
vegificacidn y- comtatacmn fisica de manera perlodica, por lo-menos, una vez al afio, dentro
del tercer trimestre del e;emmo fiscal respecta de las bienes de ]'uga durscioii, bienes de
control administrative e ifventarios: El proceso tendr la finalidad de-confirmar su ubicacién,
localizacién, existencia real y la ndmina ‘de responsables de su teilencia y-conservacion,
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verificar el estado de todos bieties-séan estos (buesid, regular o malo); y; establecer los bienes
quéestan e uso yaguellos quese han dejado de utilizarse.

Art; 20. Responsables y sus resultados. - En e proceso de constatacion fisica de bienes o
inventarios intérvendran los siguientes servidores:

v' Guardalmacén de bienes o inventarios, o quienes hagan sus veces;

¥ Los custodiosadministrativos; Yo

v Un. deiegado independiente del control y admiristracién de bienes; designado poeria:
Direccidn. Admlms_trativa Financiera,

Del zumplimiénto e esta diligencia se presentara al presidente o presidenta del Tribunal
Contencioso Electoral. 0 a. 5u delegadu, en el primer trimestre de; ¢ada-afio, un-informe de los.
resultados, en'el cual se detallara todas: las novedades- gue se ohtengan durante:la efecucién
del proceéso de canstatacitn fisica y conciliacion cen la: informacitn’ contable, las sugerencias
del _cas_o.y.el_ acta suscrita por lo_s.mten__ru_nentes

Una copia del informe de constatacitn fisica realizado se enviara al especialista de:
Gontabilidad, o a quién hiciera-sus véces, pata ejeentar jos registros y/a ajustes contables
correspandientes.

Las actas e informes resultantes de 4 constatacian fisica se préseéntatan a [a Direceidn
Administrativa Finaticiera con sus respectivos anexos, debidamente suscritas con las firmas
de los participantes del proceso.

Art. 21, Constatacién de bienes informaticos y comunicacionales:- Para la constatacion
fisica d& bienes. informéticos y ‘comunicacionales. serd necesario ‘contar con los registfos
administrativos, contables y técnicos, con el fin de’mantener dctualizados los reglstms parg
pfectos de planificacién de -adquisiciones, programacién de ‘mantenimiento. préventivo;
carrectivo y control de la vigencia-de las garantias.de los equipos:

Art, 22, Efectos. - Los procesds deé constatacion fisica validaran los'procedimientos de egreso
s704 ba}a de-los bienes, con excepcidn de los. equ1p05 informatices; comunicacionales u otros
especlficos, que necesitaran adicionalmetite el infarme técnico: correspondlente

_Art, 23, Sancion por hio cumplir fos procesos de constatacién fisica. - El. incumplimiento
de los procesos de constatacién fisica serdn. saricionados por la Presidencia del Tribunal
Contencioso Electoral, o su delegado, de conformidad-a lo dispuesto én la Ley Orgénica del
Servicio Publico y su reglanienito, sin- perjulcio - -de las respunsahlhdades que pudiere
determinar la Contralor{a General del Estado.

_ CAPITULOIIN _
ENTREGA RECEPCION DEREGISTROS, ARCHIVOS Y OTROS BIENES
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Art. 24. Procedentia, - b
otros hienes, en fos casoy
fueret reemplazades teing

Art. 25. Actualizacion, « [
‘deberd ser entregada por g
eserito y detallada de la inf

Art. 26. Procedimientos)

entrega recepeitn detallad
€@ establecerdn lasnoveds
Sila falta de suscripcion ¢
aceién W omision del ercat
rotificar de. inmediaty

al

- originars 4 1A entr ega receprlun detailads de [egzbu o8, archivios ¥
en que los encargados de la administracion o.custodia de ellos
uralo-defini{ivamente,

Jas registros comables ¥ 1a-detumentacion.de sustento-actualizada
yarke del servidor o trabajador responsahle, dejando censtansia por
GrInECion contorte a fa fecha de Ja entrega.

- -bos documeritos de archivo se entregarin medianfe actas de
as, suscritas por los servideres entrante ¥ saliente: Ex-dichas actas
dés detectadas que se encaritrarén v los doctmentas que faltaren
e-estos documentos se liubiere oeasionadoe per negligengia, o:por
‘gado bajo cuya respdusabilidad estuvieron los avchivos, se deberd
auditpr intérno, para que

inicie las -aceiones de control

‘TRIBUNAL CONTENCIOSO -
-ELECTORAL DEL ECUADRQR

cotrespindientes,

CAPITULO 1V
DELA. ENTREGA DE. BIENES DE LARGA DURACION, CONTROL ARMINISTRATIVO E
[NVENTARIOS

Art, 27, Entrega. - La éntr“é_'ga: de bienes de farga daradion y contral administrative se
efectuard previa _s_t-lii't:i:’:_u_cfl'_ realizada por- escrito. del bien de larga duracién o control
administrative gue se -L"E"qﬁ’it;*‘ra' para-el cumpliniento.de las fabores oficiales: Para legalizar la
entregade estos bieves, sa genez aran las.respegtivas actas: de entrega recepcian en el sistema

ESBYE.
‘Para la entrega de-i-ni:e‘n’ta‘&ibs, se obgervard el siguiente procedimiento:

1.~ Solicitud: Los requerimientops de inventarios se realizaran [os cinco primeres dias hibiles
de cada mes. Extepci fnal'tnénte,' para atender necesidades operativas emergentes
debidaniente mstlflcadas, el custddio administrative :solicitard al guarddlmacén de
m\r‘entarmb el for mulario: dermmmadu "'sohc.'tud de Material®, enel cual se hard-constar los
requeritiientos.de inven ta,}‘l ok

2.- Despachet Una vez fecibido el formulario” denominady "Solisitud de Material”, &l
guardalmacén de 'in_ventazg*'i_qs.. procederd al «despacho de lus mismos en los subsiguientes
cinco dias hdbiles, a cada una de lasareds administrativas y jurisdiccionales.

3~ Acta de entrega: DILII‘._%HJEE"_ el proveso de entrega de i':.\.q.*.entz'_lz".i'jo's._ el" gtiardalmiacén de
inventarios elaborara Eeiz._acft'zl entrega recepcion el el sistenia de bienes y e¥istenélas ESBYE; v
suscribira de manera confunta con el custodio-administrative. Este documento respaldard la
salida de los inventarios dé la bodegainstitucional,
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CAPITULO V
DEL EGRESO Y BAJA DE BIENES O INVENTARIOS INSERVIBLES OBSOLETOS 0. QUE
HUBIEREN DE[ADO DE USARSE

Art. 28; Procedimientos que podran realizarse para el egreso y baja de bienes o
inventarigs inservibles, obsoletos o que hubieran dejado de usarse.- Sobre labase de los
resultados . de: la constatacion fisica efectuadd en. cuyas conclusiones se determine. la
existericia de bienes g inventariosinservibles, phsoletos o que hubieren.dejade de-usarse, Se
informara a la Presidencia del Tribunal Contencioso. Electoral, o su . delegado, para gue
autorice el respective proceso-de-egreso o baja,segin corresponda.

Cuando se trate-de equipos:informaticos; eléetricos; electronicos, maquinarids y/o vehiculos,
se debers adjuntar el iespectivo informe técnico elaborado por-el drea correspondiente a.
cargo.de esas: funciones, considerandola natjuraléz'a del biefi.

Para el egreso y baja: dé bienes o inventatios inservibles, obsoletos'o que hubieran de;ado de
usarse se podrgm utitizar los s:guientes procedimientoes:

a) Remate
1.- De bienes mueblés ensobre cervado.
Z.- De Hiehes muebles en linea o por medios e_ie__c__tr_c_‘_ini'cas.-

b). Veinta de bienes muebles.-
1.- Venta una vez agotado el procedimients dé remate
2.-Venta directa sin precedimierito previo de remate:

c)- Permuta.

d) Transferéncia gratiiita.

€) Chatarrizacién:

f) Donacidn.

g} Reciclaje de residuos.

h) Disposicién final, de los residuos ¥ desechos.
i) Baja.

Art. 29. Actos que no se transfiere el dominio de los bienes:- El Tribunal Coritencioso
Electaral podra eféctuar. cori entidades, u arganismos del sector publlco 0 con instituciones
del'sector privado que realicen:labor social v ohras de. beneficencia sin finss de lucro, actos.en
Tos ¢uales na.se transfiere el dominio de los bienes, entre: estos s¢ incluyen, printipalnrente e}
.comadato, tiaspaso de bienes y destruccion..

Art. 30. Inspeccién’ técnica de verificacion: de estado.- Si en el informe técnico de
inspeccién de verificacion de estado, $¢ detetmina que los bienes o inventarios todavia son
‘necesarios: para la- entldad concluira el tramite para zquellos: bienes y se archivara el
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‘expediente, ¢aso contrarig
ejecucion de. los process
chatatrizadion, recielaje, d

Art, 31. Procedericia del
présente Reglameiito ‘se:

hubieren dejado. de .use_n‘E
previa reschicitn de la Pig

Art. 32. Emblemas ¥ log
transfieren g cualquier 1
distintives: del Tribunal C

. se procedera de conformidad con fas nerinas seffaladas paca la
5 de temate, venta, permuts, tvansferencia gratiita, traspaso

estedccidn seglinco rrésponda:

CAPITULO VI
REMATE

Remate. - Si del informe al que se refiere-el articulo anter{or del.
dasplende que las bienes son inservibles 1 obsdletos, o si se
pero son susceptibles de enajenacién se procederd a_su remate
sidencia-del T¥ibunal Centencidso Electoral, o su delegado.

yotipos.- Previo a la entrega de los bieries o inventavios, que se
itulo, deberdn ser eliminados los logotipos, insignias y- demds
ontencioso Electoral. En caso de vehiculos, se deberd cancelar y

NTENZIOSD
ELECTCRAL TEE ECUMOR :

tetirar las placas y matricilas oficiales.

Art; 330 Junta de’ Remates.- Para proceder con el remate de bienes muebles:€ inmuebles, g]
“Tribunal. Contencinse El_e.ctma_i, conforinard una junta de Remates integrada par; el
presidente del Tribunal Céf_m'ténciosu Electoral, ¢ su délegado, quien la presidivd; el ritular de
]a-'.[}i'lt'e_c;Ci'én Admi_n'istra't'i\é'a:'_F'i:n'au'cie'r-a;:'g..su delegado; v, un abogado de la institueian, guien
actuard Co'nm-:S.e'c'rétarit)_/é{ de-la Junta.

L& Junta-de Rematesp Udr‘qﬁ, en.cualguier momento antes de fa.adjudicacion, declarar desiertd
el proceso de remate, ordenar el inicio del nuevo praceso o-el archivo del mismo, cuande asi
convengsd a los-intereses :nshtucmnales, de-l¢ cual debera dejar constinicia en un informe
‘metivado,

i

A criterio del presidente fidei."l-'r:ib;mal Contencioso Electoral, el remate de bienes muebles
podra realizarse medianté concurse de ofértas e sobre cerrado o de manera electrénica
previa decisidn expresada pa rescrifo.

Art, 34. Avalios.- El avaliio de los bienes mueblés io realizara quien posea en el Tribunal
Contendiaso Electaral, 105 i:nhotimiezlto‘; cientificas o técnicos y la experiencia necesaria para
ditha valoracién, previa deszgnacmn por el presidente del Tribunal Contenmoso E.lectoral 0
sil delegado Dicho amluu considérara el valorcomercial actual, el precio de adquisicion, &l
estada actual, el valor de: blenes sithilares.en el mercadd y en genéral,todos i0s elementos
-que; Hlustren -su eriterio en cada caso de nianera’ que se asigne su valor razonable o valor
realizableneta.

De no éxi'Stii‘-perédnal-c'zil'i_ﬁ'cadﬂ dentro de'la institueion, 5e podra recurfir a la cantratacion, a
solicitud a lag entidades piklicas, de un perito segiin‘fa naluraleza y caracteristicas del bien.
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Art. 35. Sefialamiento para remate.- La Junta de Remates sefialard el lugar, dia:y-hora que:
se realizara la.diligencia de remate. El rethate deberd llevarse a cabo ocho-dfas después del
Miltimo-aviso.

Si el dia del rémate ho'se presentaren postufas ofertas, a Junitade Remates, deberd realizar
ufi.segundo sefialamieito; el cual deberd fijarse uego detreinta dias eo ntados de’sd_é fa fecha’
dequiebra del remiate y no.més aild. de sesenta dias.

Sien el primer o ségundo sefialamiento no-se efectuare el pago del precio tfrecido, se estaraa
lo previsto en elarticulo 47 de-este Reglamento,

Att, 36. Aviso de remate:- La Junta de Remates sefialard el lugar, diay hora para el Femate
de biefies muebles e inmuebles, que se realizard mediante-la publicacidn de trés avises en
uno-de los periddicos.de fa provincia de Pichincha:

La Junta de Remates solicitard publicar el-aviso de remate en la-pagina ‘web institucionat. Las
publicaciones. de los avisos por la prensa podran realizarse a dia seguido o mediando entre
‘una y-otra-el siimero de dias quesenale la Juata,

Los avisos contendrdn

.a} Ellugar, dia y hora en ue se trealizard €l remdte;.

b) La descripcion.completa y-e! estado o condicidni de los bienes;

€} Ei valor base del rerate;

d) El lugar; dias v horas en que puedan ser inspeccionadas los bienes o inventarios por los
‘interésados;.

e) La indicacignde que-el remate se realizari en sobre cerrado, de acuérdo 4 lo resuelto por
el presidente del Tribunal Contencioso Electoral, o:suw delegadﬂ

Art: 37. Promocion de procesos de venta ¢ remate. El Presidente. del Tribunal
Contencioso Electoral, 6 su delegado, podra dispener que el aviso.de remate o verita, sea
publicado.a través de medios electrdnicos, impresos. o eseritos: Esta decision deberd constar
por escrito;

Art, 38.- Bas'e' del remate.- En el primer sefialamients, la base del remate serd el valor
asignado. en el avalio en caso de no efectuarse el remate se déjard constaficia en un acta
suscrita por los miembros de la Junta de Renate y sé realizard un segundo: sefialamients,
manteniéndose como base el clen por ciento de dicho avilia: La ]unta en ‘el segurido
sefialamiento procéderd de acuertloicon los articulos 35 y:36.d#] presente reglamenta,

Art, 39. Participantes en el remate y falta de posturas.- Podran invertir en el remate todas.
las persenas naturales o juridicas legalmente capaces para-contratar, ya sea directaments &
por redio de representacion. No: podran intervenir por si, ni per interpuesta persona,
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quienes ostenten carge o dignidad en el Tribunal €entencioso Electoral, ni su conyuge o
conviviente en unigin lbre ni parientes dentra del cuarto-grado de consanguinidad o sggundo
grado de-afinidad y los familiares por consanguinidad de los convivientes en unitn de fecho.

Estas prohibiciones s¢ aplican tainbién a los perifos contratados, y quieries hubieren
efectuddd el avalde de los bienes, y & las parientes de estos dentre del cuaito grado de
consanguinidad o segundoide afinidad.

En caso ge que ne-se presente posturas validas-en el segiindp sefialamiento, seaplicaran las
disposiciones previstas para la venta directa;

Art.40. Nulidad del remate,- El proceso de rervate serd nulo en los siguientes casas:

3} - SF se vealizacel remiate v un.dia distinto al sefialads porla hunta de Remates;

b} Sine se hubissen publicada los avisos;

¢} Silaaelad judica_ta_f ris pertenece a las persinas prohibidas deintervenir en el remate,
conformedo e's'tabl_écidﬂ' en ¢l darficulcé anterior.

La nulidad serd ;ieéla:-‘a‘ci;a de oficio: o a peticidn por parte del Presidente del Tribunal
Contencioso Electoral, e su; delegado.

Art 41, Medios de pago.- '5P:ara el proceso de renfate, se Litil‘ifarz-in los medios dispuestos por,
13 autoridad a cargo de Ia defiiticion, régulacion, implementacion, ejecucidn y colitrol de |a
politica piiblica monetaria y financiera,

Art, 42, Remate de I'J_i'é__nés miteblés en sobre cerrado.- Cuando la enajenacién se realice.
mediante concurse e ofeftas en sohre cerrado, se procederd en base a lo dispuesto en este:
Reglamentoy; ademas, se sefialard la hora limite de-la presentacidn de Jas ofertas.

El Secretario de la junta. 'cié‘ Remates asentard en cada sobre la razén de presentacidn con la
indicacién-del dia y la hora et que los hubiere recibido. El tesarefo de la lustitucion, o quien
haga sus veces tendri baje su custodia los sebres y el secretario-entregard al interesads un
comprabante de récepcidnide la-oferta.,

Art. 43. Posturas.- Las posturas-se presentaran ante el secretario de {a Junta de Remates, en-
sabre cerrade y r:t:mtendlan la oferta y, ademas, el diéz por ¢iente del valor-de cada una de.
ellas en dinero eféctivo o ccn eheque certificado a nambre del Tribunal Contencioso Electoral;
tada propuesta serd mcon_c__llcmnal ynopodra ‘ofrecer el pago. a plazas,

Aft. 44, Cierre del rema'té y adjudicacidn.- Cuniplida lachora de presentacidn de.ofertas, se
reunird la hinta de Rema’ﬁgs para abriv los sebres en presencia de los interesados, leer las
propuestas, calificatlas y adjudicar los bienes al mejor postor..
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Art, 45, Pago del bien adjudicado.~ La-adjudicacion serd notificadaa tﬁdo"sloS'cjfé'ren'tésy el

adjudicatatio pagard el saldo del pr -ecio‘ofrecido en cheque cerfificado a la prden del Tribunal

Contencioso Electoral o deposno en la cuenta de :ngresos ‘de 1z Institticion, dentro, del

térimino de diez dias sigiuientes al de la riotificacidn, Se dejard constancia de todo el proceso-
en tn acta q.ue_..s_e_r_a suscrita por los miembros de la Juntd y-£l adjudicatario.

Consignado €l saldo del precio ofrecido, se remitird a custodia del especialista de Tesoreria o
quign haga S8 vECes; postermrmente sg entregard al: adjudicatario los bienes rematados. con
ytia copia del acta que servird como titulo de transferencia de-dominio de acuerdo’ con. lo:
prévisto en Reglamenta- Gerieral -Sustititivo para la Administracién, Utilizacidn Manejo. ¥
Control de los Bienes e Inveritarios del Sector Piiblico.

Art. 46, Actas y copias.- Bl Sécretario de la Junta de Retiiates{evantara elacta dela clil'i:gen'c-'ia-.
enla que constdran log agmentes dates; [ugar, fecha y hora de inicio del remate, éntneiacion
de las: posturas presentadas, st calificacidn y preférencia, ad;udlcacmn de los bienes al: mejor
postor, detalle individuatizado dé los bienes adjudicades, cita def ndmerc coriel gue constar.
en los registros y valor de la adjudicacion.

El'arigi nal del acta firmada por los mienibros de la Juntay el adj udicatario, se archivara.en el
Trikiurial Contencioso Electoral, considerando loestablecido e el presente Reglarmnento:

flsecretario otorgard-a:cada adjudicatario aun. sinsolicitud previd, una copia certificada de la
parte pertinente délacta‘con el detalle de los bienes adjudicados a cadauno de ellos.

1as copias utorgadas de conformidad con el inciso anterior constituirdn documentos
‘suficientes parala: transferencma de dominio a favor de los adjudicatarios y tratandose de
bienes registrados o inscritos como les vehiciilos serviran ademds para el registro
.mscrlpcwn vz matriculaciona nombre del adjudicatario.

Art. 47. Quisbra del remate.- $i en e} término de diez dias habiles: siguientes al de ka
adjudicacién no se hiciere el pago del precio ofremdo, o no se presentaren ofertas; se
declarari la quEbl‘a del remate ¥ én el mismo acte dé declaratoria; de seér e} taso, se podra
-adjudicar Ios bienes:al postor que. siguiere-¢l orden de- preferenciay se procedera en Ja misma
forma que §é sefiala en el articulo 49:del presente Reglanento. Caso contrario.se cumptlira tos
procedimientos previstos para la venta directa:prescritogien el presente - reglamento, dentro
del término de treinta-dias después.de la fecha dela quiebra del remate por segunda ocasidit..

Lia difetencia entre elvalor de:la priméra posturayel dela segunda, o-entre-esta'y la tercera
s fuere el caso:y asi sucesivamente, sera pagada por-el postot/es gue hubieren grovocado la.
quiebra. El valor-de dicha diferéncia se cobrara sin mas:trdmite, de los valores consignades
para partlapar en el remate.’Si hubiere saldo a catgo de- algunn de los postores, €l presidente.
del Tribimal Contencioso Electoral,'o su delegado dispondra que se-adopten las medidas
admmls__tr_atiga-s-y /o judiciales:que ca rrespondan para:su.cobio.
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Aft, 48. Devolucin de Io
e gl remate por q_uien._e_s.?
después que el adjudicata)
artizulip45 presente i?egla_t

Ati. 49. Procedimiento
sefalamiento, &l presidet
atitorizar madiante resaiu

g valores consignados. Los valeres consighades para intervenir
no resulren heneficiados con la adjudicacion, les seran devueltos
‘o hubigte hecho &l pago pertindsite, confarme lo.dispugsio.en el
iento,

CAPITULO VIL

VENTA DIRECTA:DE BIENES MUEBLES

Si Tid hubiera sido posible redlizar el remate. en el seguhdo
ate del Tribunal Contencioso Electoral, w su delegado, podrd
ridn debidamente metivada la verita directa de Tos bienes, en‘base

CQN?ENCIOSO
ELECTORAL DEL ECUHDO R

_‘c_ii informe que realizara eI gl._‘_la_r'c_i_almacén oquien hiciera sus veces, guien ademds ponded en
conoeintiento:del titular <le {a Direccidn Adniinisteativa Fitanciera, informe en el que §¢
expresard queles. bieres ::han' dejado de tener utilidad para Ia entidad y gue, par-la Lanto;
fueron sometidos a proce sos de remate, sin que sé hubleren presentddé interesados en el
mismao,

Para el caso de los bienes muebles, en el inforore; de ser pertinente, se podré especiticar que
las ofertas preseitadds g fueron admitidas por contedvenir las disposicionés del presente

j S Ly 3 8 - P i
Reglamento, o los bienes;son de tan poca valer que. el remate no justifica los gastos del
misme. "

Art. 50. Compradores.- %?1_';3\»'-'1;)" el procesv de veritd, el Tiibunal Coentericioso E_l:ec_t’_m."ai
realizard una convoe r:ator':iaj a.presentar ofértas.a:

a)] Entidadesde b'enéf}cencia;

h) Personas juridicas, cono corporaciones, fundaciones; comunidades con persomeria
jurid i:ca,-coc_pet.'atii}a's- it organizationes de les Sectores comunitarios; cooperativas de
economia pc_:p.ular-?ly solidaria, y empresas: y, suciedades mercantiles que puedan’
tener intérés en 109. hienes aser vendidos; v

‘) P_ersu"n'as_-namrales%.

1

Los interesados presentar: :_:1'- sus ofertas, qie tendran.un valor minimo del cien por ciento del
valor del avaliio, para ad:_'[ﬁ'i‘ifir bienes.

La presentacion de fas Djet tas para la venta directa’ de bienes niuebles se realizar de
conformidad con lo. estabhﬁ:mdo en el Reglamento General Sustitutivo para la Administeacion,
-[_.Itl_llz_acu}_tl,.M_anejcy Cnn__t_tj,_ol de lqs Bienes ¢ Inventarios del Sector Publico.

El precia de venta de los! hlenes muebles s¢ efectiara por unidades-o por lotes, segin to
resuelva la Junta de’ Venta, gue-para el efecto se constituya, v ser vird .como base el cien por

cienti del avalio. i

H
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‘El'pago del precio de los bieries muebles serd a través de depsito o-cheque certificado a la,
arden del Tribunal Contenciosa Electoral.

_Art. 51. Junta de Venta,- Para Ja venta directa de bienes muebles, se conforpiard una Junta
de Venta mtegrada parel premdente del Tribunal Contencioso Elsctoral, o su delegado, quien.
la’ pr esxdxra, el t1tu1ar cle la Dlreccmn Adm:mstratwa Fmanmera, 0 qm.e_n_ haga .su_s_ veces:y, un.

La: Junta de’ Venta autorizara.que la convocatotia dé 1a venta de los bjenes muebles se
publique & tiavésde fa- pagina web. mstlrm:u:mauj en-esta convocatoria se indiéaran: El lugar,
fecha y hora hasta la cua-s& remitiran:y: recibiran las: ofertas; fechid.y hora en el cual tendrd
lugar la apertura de los:sobres, y; demds particularidades relativas a'la clase y estado de los’
bienes, asi camo el lugar, fecha y hora en.que fos mismos pudran ser. conocidos.

La Junta de Venta- calificard y aceptara las ofertas, y dispondra:al titular de:la ganadora. que
deposite la diferencia del precio offecido detitro: de los diez dias hiabiles siguientes’al de la
notificacidn respectiva.

‘Consignado - dicho valor, se dejard constancia. escrita de la: venta en ¢l documentfo legal
.pertmente que serd suscrito por el presidente del Tribunal Contencioso Electoral, ¢ su
‘delegado, y por el comprador, Pasteriormente, se entregarin los bienes a éste, se cumpllra.
con lo. dispuesto et el Réglamerito General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacion,
‘Mangja y Contria) delos Bienese: _Inv_entar_ms el Sector Piiblico,

Art. §2. Acta de venta desierta.- En cada una de-las ocasiones.en que se declare desierto el
remate o la verita en privadd, segiin el caso, se dejaraconstancia del particular en un.acta.que
‘se lévantars para-el efecto.

Art. 53. Venta directa fallida.- Declarada desierta la venta en directo con convocatoria;
podra precederse a la venta de los bienes por &l cien por ciento del valor del avaliio, sin
necesidad-de sujetarsea Ias disposiciones senaladas enla presente seccion.

CAPITULO VIII
TRANSFERENCIAS GRATUITAS

Art. 54. Transferencia Gratuita de Bienes.- Cuando tio fuese pasible o conveniente la venta
de-bienes, &1 Tribunal Contenciose Electoral procedera con la transferencia gratuitd.-Para.
efecto €l presidente del Tribunal Contencieso Electoral, 0.5u delegado, ‘sefidlard la entidad u
organismo:- dél sector piiblice, institucién ‘educativa, de:asistencia social, grupo de atericidn
prioritacia, 6 entidad de beneficenicia;ala quese transfetird: gratuitamente los bienes.Para lo
¢ual la Direccién Admitistrativa Financiera, en coordinacién-con el responsable-de la Unidéad
Administrativa y guardalmacén glaharardn un inforine en el que:se establezea gite no. es
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Transferencia gra
entidades u orga;
cegulado en la Le‘y
dispone remitir an
para Ja seleccidn d

El Tribuna} Cd 11't'fe:".

entidades u argal
gratuita y eniitird’
forma: dil"ecta,-_'éﬁ_c}
la Congtitucion de:

Donacioh.» Se aplig

wenta de estos bienes. Este informe deberd ser aprobade por el

ntengiose Blectoral, o su delégado.

hita,- Se aplicald para los casay de trandfevencias de bisnes a
iismos plblices con persona juridica distinta, se priorizatd lo
et Beneficio- de las Instituciones Educdtivas. Fiscales del Pais; que
walmente la lista: de hienes absoletos al Ministerio de Educacion
51 beneficiario,

ncioso. Electaral ‘mantendra la. voordinacion necésaria con las
Msmog del sector p’ifl'bli;:_t) a quien se realizard. la transferencia
los-actos admiristratives correspondientes para sy ejecucion; en
17 ¥ oportuna, en abservaricia 4 lo establecido en el articlilo 226 de
a Repiibilica del Ecuador:

ari para.los casos. de transferencia de bienes a personas juridicas
do sin fines de lucra que realicen labor social y- obras de

ELECTORAL DEL ECUADOR

betieficenciay slemipre ¥ tudndo. sé evidencié gue tales bienes ho san de ititerés: y
utilidad para e'i;""l“r_i__,b_._u nal Contencinso Electoral,

Art, 55, Informe previo.-; A efecto-de.que ¢l presidente del Tribunal Contencioso Electoral, o
st delegado resilelva hil pertifiente; serd necesario .qie el tintar de la. Direéccién
Administrativa Financieral o quien tiiciera sus veces, a través del responsable de {a Unidad
Adiiinistrativa, emita un ;&zn'for'm_e lnego te la constatacidn fisicd en la que se evidentis el
estado de. los bienes y- ré?sp‘ai'dada por el respectivo. informe. técnico al tratarse de bienes
informaticos, -éléctricos, e]eatmmcos, maguinaria o vehiculos. En dicho informe debera
CONSLAr Gite 1o es pﬂuble u conveniente la venta de estos blenes.

Ark. 56, Valor.- El valor dé los bienes gbjeta de la transferencia gratuita serd el que venste en
log registios contables del Tribunal Centenciese Electoral. -El registra contable- del hecho
econdmico se-regird a lo e;,_tablec:ldu por el ente-rectur de Jas _h_na_u_zas.pt__lbllc_as._ Siempre gue
se estime gie el valor de jfegistra-es- noteriamente diferente del real, se practicara el avalio
del bign rueble de que se frate.

Dicho avalio serd pr‘arfti'i'a_do. par quien posea én. el Tribunal Contencioso Electoral los
cohocimietitos. cientificos, artisticos o técnicos y la expeti'en'c‘i'a"n‘e_cesapja para valorar los
bienes objeto de ia transferencia gratuita, i:(')'njunta'ménté.t:oh:-nti'o..especiaiiisth de la entidad i
arganismo beneficiario. D_g no-existir quien posea los conogimientos cientificos, artisticos o
téchicos y Jaexpériencia tecesarid para valordr los-bieries, se recurrird a la contratacion o
solicitud a las entidodes piblicas, de un perito segin la naturaleza y caracteristicas de las
bienes e que se'trate, ydd acuerdo al préesupugsto institucional.

i
i
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Art; 57 Entrega Recepcion, ~Redlizado el avalio, si fuere &l caso, se efectuard la Resotucion
de! Presidente tel Tribunal Contencieso Electoral, o su delegado, en la. cual disponga la
entrega recepcion de los bienes; defando constanciz de ello én el-acta entr ega recepcion de
‘bienes que $e suscribird inmediatamente: enitre: [os Guardalmacénes o qmenes hagan :sus
vecss, ¢l titular de Ta Direccion Administrativa y Direceién Financiéra de las entidades que
enfregan yreciben los bienes,

‘De haberse practicado, el avalio; la eliminacion de los bieries de los: zeglstros contables del
Triburial Contencioso Electoral, se hiard. por los valores que consten en aquellns La entidad u
arganismo beneficiado por la transferéncia gratuita -que perteneciere al sectar piiblicg,
ingresaran lps bienes efi siis registtgs por el valor del avaliio practicado,

CAPITULO IX
CHATARRIZACION

Art. 58. Chatarrizacion de bienes.- Para pmceder ala rhatarrlzat:lén de: blenea se debera_'
contar con un informe téecnice que susténte y Justlflque Ja condicion de inservibles w
obsoletos o fuera de uso y la zmpumb:]ldad o inconveniencia de la venta de los bienes o
transferencia gratuita, dicho informe hara referencida-a que la operacion de-martenimiento.
resulta onerosc para el Tribiinal Contencioso Electaral y recomendard sy semetimiento al
procedimiento de.-c_ba_tar_nza__clon.

El.Tribunal Contencieso Electoral entregara ala empresa de chatarrizacion calificada para el
efecto por el ente rectar de:la industria ¥y produccion,. los bienes a ser procesados; fa empiesa.
de chatarrizacion emitird el certificado de haber récibido los bieries sujetos-a chiatayrizacién
el ‘imismo ‘que deberd estar suscrito por el representante legal de la empresa y pot el
Guardalmacén del Tribunal Contencioso Electoral:

Para este procedimiente se -observard lag: disposicioiies establecidas. en: &l Reglamento'
General Sustitutive para la Administracién, Utilizacidn, Manejo.y Corntrol de los Bienes e
Inventarios del Sector Piiblico, asi cormio. tambiéi,- el R_e_glam_en_tp. de Chatarrizacion de Bienes
del Seetor Pliblico, adjuntindose la dacumentacion legal que respalde:la propiedad del bien
de ser-el caso y demés requisitos; cumpliendo con 1as siguientes formalidades:

@) Informe técmico que justifique la condicién de inservible ¥ la impasibilidad o
inconveniencia de [a venta o transférencia gratuita de los bienes, elaborado por la wnidad
correspondiente de dcuerdo.a la naturaleza del bien;

h}) laforine: previo: eldborado per ¢l.guardalmacén y responsable deJa Unidad Administrativa,
revisado. por é} director admidistrativo finangciers, mismo que tendrd como sustento los
informes:de a constatacion fisica.de bienes.y el informe técnico;
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£} Resolucign del pré&:itién'te' del Tribunal Contencioso. Electoral, o su delegads, én la cual
disponga la baja de blule por' medig: del:progedimiento de chatarrizacidn inmediata de los
referidos bienes;

) Doedntentacidn legal G respalde la propledad ilel bien. de ser el caso, (0s. permisos-de.
wireulacidn y demas docunmentos que se consideren necesarios;

€] La copia deldepasito &1:1 la Cuenta lj'i.:_i;ca del Tesare Nactonali v,

f) Acta.de entrega recepdion de bienes que serd firmada por el representante legal de la
emptesa y el guardalmaceén, o guien'liaga sus-veces, en el Tribunal Contencloso Electoral,

El acta legalizada constituye parte de la dacunientacion fue justifica el egreso de los bienes:
del pattimgnio instituciongl.

__ CAPITULO.X
RECICLAJE Y DESTRUCCION DE DESECHOS

Art, 59, -Recii_;laie de despchos.- Los desechos resultantes de la-demolicion o remadelacién
de edificios y oficinas, los desechios de matitenintiento y reparacion.de equipos informaticos,
magquinaria v equipos, s’rfgh'i.c_'t_llqs,._ mvobiliario. y materiales de whecing, tdneses, cintas de
capiadoras.e i'n'l_pr.ie'sm-‘as,-i:lz'{htas'-dé vehfculos, baterfas; tubos fluorescentes, y otros desechos;
gerdn entregados a los gestores ambientales autorizadus. Dicha entrega se realizard en
coordinacion eon e.l;g'uarc_l_ialr'ﬁaeén-u- quien hiciere sus veces, previo informe gie deberd ser
auterizado por e di“'r_-fec_toz?j administrative financiero, Bl reciclaje v destraceion de desechos
tebera hdcerse en. Ia&;..ins't'éji]é'ci ones de! Tribual Cofiteiciose Electoral.

En ¢l caso deé las-llantas dé vehiculos, se estara a lo dispuests en la normativa relativa al
reencatche, las llantas. qite sean rechazadas para este procesoe, serdw sujetas al presente
proceso-de reciclaje o destyuccion contemplade en este Reglamento.

CAPITULO X1
DESTRUCCION

Art. 60. Destriccion. - Sijlos bienes fueren inservibles, esto es, que no sean susceptibles de
titilizacion y en el caso de *q‘u'e na hubieren interesados:en la compra ni fueje convetiente la
-entrega de estas en forma; gratutta se procederd g su destruccidn de acuerdo con las-normas
-ambietitalés vigentes.. ‘

Los bienes declaratos; inésewi"b'[es u chsoletes que ne puedan someterse’ al process de
chatarrizacitn seran Gb]ett) de-destruccion especialmente los mobiliaries de madera, tapices
de cuero, sintéficos, tepdm? de textil y atros similares.
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El premdente del Tribunal Contenciase Electoral, o-su delegado, con sustento en’€l informe
del titular de la Direccién Administrativa Financiera, efiel que hinbiere deckarado bienes.
insérvibies u obsoletos, ordenard.que se proceda con la desiruccion de dichos bienes.

Art. 61. Re‘spo’ns"ablés. = La orden dé destruccién.de bienes serd dada por escrito por &
presidente del Tribunal Contenclaso: Electoral, o su delegada, ‘al titular de Ia Direccion
-Administrativa’ Financiera y a-guien realizé la inspeccidn técnica. de conformidad coni el
procedimiento previsto. Dicha orden serd notificada al ghiardalmacén; o'a quien. haga’ sus.
veces, y deberd contener-un detalle pormenor izado de los bienes. que seran destruidos, el
lugar, fecha y hora en que debe cumplirse la diligencia, dedo cual'se dejard ‘constancia en-un:
actd qite §erd suserita por todas [as personas que intervengan enel acto de-destruccion.

Los.désechos resultantes de dicha destruccion serdit depositados finalmente en los rellénos
sanitarios designadas para-el efécto en la cindad de Quito -0 entregados a Jos gestores:
ambientales autorizadps.

CAPITULOXM .
'EGRESO Y BAJA DE BIENES E INVENTARIOS POR HURTO, ROBO, CASO FORTUITO O
'FUERZA MAYOR

Art. 62. Procedencia de la baja.- Los bienes que déjaren de existir fisicamefite por 1obo,
hitrto, ciso fortuito o fiierze maydr, se podran excluir de los'registros institucionales.

Art. 63, Reposicién, restitucion del valor o reemplaze- del bien.- Log bienes podrén ser
restituidos o reemplazades por otros bienes nuevos de similares o ‘mejores catacteristicas;
‘por parte-de los usuarios Arnales o custodios administrativos; en los sigdientes casos:

a) Cuando los bienes hubieren sufrido dafios parciales o totales productg de la negligencia o
mal uso comprobados, y quedaren inutilizados;

b) Cuando los biénes fio hubieren sido présentados por €l usuario final ‘o custodie
administrativo, al memento de la constatacion fisica.

i6) Cuando los bienesno‘hubieren sido conferidos en el momento de la-entréga recepcidn por
cambic de usuario final, custodio administrativo ‘o cesacion de furiciohes de alpung de
-aq_uello_s. .

d] Cuando hubiese negativa de 1a Aseguradora por el reclamo presentado, una vez
-comprobada legalmente la negligencia envel manejo del bier por-parte del usuario firial.

Lareposicidn. del bien pﬂdra reali?arse mediante, el pago. del valor actial de mercado. o
mediante 1a entrega de un bien nueve de similares o Superidres caracter {sticas al bien
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desaparecida, destiido o inutilizado, previa autorizacién del titular- de la Direccidn
Administrativa Financiera;

En los casus, en Gue "]cs bienes fuefen sustraidos de las Lilelal'u,mnw del Tribunal
Contenciose Electoral y hubieren estago pmtr_gzdo:: perin tonfrato de segutos, el valor del
deducible que s_e-en_tre_’ga_lz.} a la compaiia aseguradora y. lo que se necesitare para cubrir el
costo de repasicién 1?95'pe:*tivc. se dargard al presupuesto 'Vi_g&n,t&'ff.ei- Tribunal Contentiosg
Electoral; v. en el case de que los bienes fueren. robadns {_i_;_'hur-tadas en el poder de s
suarias; t:i}alEs‘ el .d_edquble ¥y o8 atros dlares gqué se desprendan del hechd serdn
imputados al respectivo Usuario final, montos-que le serdn restituidos si judicialmente se
contprebare la _:éXiS_tEﬂ'c{a\de la infraccion (robo o furts), sin que el usuario final tenga
responsabilidad penal 'PL)I“t'llE:b licitos.

Ei bien entregado por ki Aseguiadora o por el usuario final se lo registeard coma bien
institucional segim eorresponda..

La baja del biew se rfe_ajli'z_af_ & inmiedigtamerite una vez restituide-e! bien sea por parte de a
A”seguia'dt')ra o pcr p';a:' te fiél ﬂs’ua: io fina‘l De'canfm' midad‘ con [d nor mat’iva vi’ge'u’té,--tm::se.
Art. 64. Denuncia por- hurto o.robo.s En el caso de los hienes que hubieren desaparecido
por hurtg.o robo, ¢l u:,uarw final, el custodio administrativo ol suatdalmaceri, cuniuhicaran
inmediatamente, por esciito, sobre este  hecho al titular de la. Diveccion. Admihistrativa
Financierd, quién a su vez t‘:omumcala al presidente del Tribunal Gortencioso Electoral, 03 su
delegadp.

El presidente del Tr-‘ib_unaié Contenciose-Electaral, o su delegado, dispondré a la Direccion de
Asesaria [uridica formule de mianera inmediata la dénurcla gue correspornida, ante la-Fiscalia
General del Estado o F’Qlic;"é@- Nacional, en su caso; acompafiando los documentos que
acrediten ld propiddad de los blenés presuntantente sustraidos.

Las responsabilidades a‘dniihistrativés a.que Inbiere higar pdr la desaparicion de los bieties,
seran determinadas Iuegd del examen especial practicado por la Direccién de Auditoria
lnterna informe que serd’ remmdo ala Contraloria General del Estade, para tal motivo.

Art. 65. Seguimiento. 'def tramite.- Del tramite administrativo de presentar el respectivo
rectanie ante la Aseguradm‘a hasta obtener la recuperacion del bien, serd respunsable el
administrador de contr, ato*de las Pélizas de Seguroyy, del tramite judicial, serd responsahle el
titular de la Direccion de Asesaria Juridica, quienes deben efectuar el seguimients del
reclamo y Ia denuncia formulad'l por el Tribunal Contenciosa Electoral, hasta abtener los
pronunciamieritos admmlgtmtwasy judiciales réspectivos que fundamente [a baja de bien.

i
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Art. 66, Procedencia de la baja.- Los ‘bienes desaparecidos. por robo o hurto-se daran de
baja siguienda el procedmnento establecido eh este: Reglamento y:contando con 1a. respectiva
resolucién del ez de:Garantias Penales que declarg elarchivo de la {nvestigaeion previa, por
las. causas-sefialadas en los numeralés 1 y 3 del articulo 586 del-Codigo Drganico Integral
Pendl o el auto-de. sobrese:mwnto dictado.por los supuestos. previstos en los numerales 1y 2
-delarticulo 405 ibidem o haya sentencia judicial ejecutoriada.

‘e procederd también a la baja de bienes cuanda €stos ya fueren reemplazados pot parte del
Usuario final o 1 Aseguradora.

Art, 67. Fuerza riiayor o caso fortuito.- En caso. de bienes desaparecidos o-destruidos bajo
cireunstancias de ‘fuerza mayor o: caso foriuito, precederd und orden éscrita de] presidente
del Tribunal Contenciose Electaral, o su delegado, dicha orden se emitité una vez qié los-
usuarios. f‘nales ‘o custodios administratives; @ cuyo cargo se liallaba el uso, tenencia y
custodia de: los bienes desaparecidos, y-dos testigos idéneos distintos de las- personas aftes
mencionadas; hayan rendido und declaracidn juramentada ante notario publico En dicha
declaracién deberdn narrar los heches que les constan sobre la desaparicién de los bienes,
adj untanda ademds laspruebas pertinentes que ‘avidencien la-ocurrencia detales. hechos,_

Art. 68. Pélizas de Segiira.- La Diteccién Administrativa Financiera, a través del responsable
de ia Unidad .A_dministrg;iva,_.z’tdl_ﬁl'p't;ar_é: los:procedimientos necesarios paid que todos los’
bienes del Tribunal Contencioso Electoral 'se'-encu'eh.tren-_prntﬂgi.dos'-{con cobertura de seguro
contra todo riesgo, incluido el robo y hurto. Las polizas-del seguro contratadas: permaneceran
bajo custadia del teserero o guien haga sus veces; precautelancio qQue seencueniren wgentes
a -excepcion. de la:péliza de.fidelidad que estard hajo la responsabilidad de.la Unidad de
Talénto-Humano.

‘CAPITULO XIH
COMODATO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Art: 69. Comodato entre entidades publicas.- Cuiando exista la necesidad de conitar con
especies; ‘bienes muebles o inmuebles entre el Tribunal Contencioso Electordl y- otras
entldades wdrganismos del sector ptiblico, el ‘Tribunal Egntencioso Electoral podra celebrar
un contrata de comadato o préstamo de uso; su1etandose a las normas propids de esta clase.
‘de ‘contrato; ‘par un periodo determinado. de tiempo, ¥ una.vez cumplido. este periodo, fa
entidad comodataria devolvera el bien dado en comodato a su titulat.

Por-lo tanto, la entidad comodante seguird llevando. les régistros contables del bien en
carodato; de acuerds conlo- dispuesta por l'ente rector de lasfinanzas plblicas.

‘Dada su natiiraleza, no podréd celebrarse contratos de:comodato de inventarios,

CAPITULO XIV
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TRASPASO DE BIENES

Art. 70, Definicidni- Es el cambio de asignacion de-uno o varics bienes o inventarios sean
nueves o usadoes, que. Lma entidad u drganismo; trasladdrd eri-favor de otra entidad u
organisnio dependiente de:la misma persona jurfdica que requiera para el cumplimiento de
“$1 misidn, vision y m_b}etwiys, conie es el caso de bs midisterios y sécretarias.de ‘Estade, o sus
‘dependencias adscritas,

Cuando intervengan dos petsonas juridicas distintas no habra traspaso sino donacién y en
‘este event-existica transferencia de dominio qie'se sujetdrd o las normas establecidas para
esta clase de contrates.

Art, 71, Duracion.- Podré eféctuarse &l traspaso-a perpetuidad, plazo o tiempo fijo, en cuyo
-casonig serd menor de unaiio ni niayer de €inco afivs.

Cuando 6! Lraspaso fu_er'e’.; a Heinpo fijo su duracidn poded ampliaise;, al cabo de los circo
“priteros afios; si las:circuhstancias que o motivaron no hiibieren variado.Sin embargd; si no
hubo natificacion de cualquiera de las partes de darlo por terminado. con noventa dias de
anticipacion al vem:lmlento dél plazo, ¢ traspaso se entenderd rénavado en los mismos
tétmines, Podra también. transformarse umn traspasd-a tlempo ﬁ]n. EN-UTR & perpetmdad i lag
cir ‘“unstanciag lo amer ltam

Art 72, Acuerdo.- El premdente del Tribunal Contentioso Electoral o su delegado autorizara
la celebracion del’ traspaso, mediante acuerdo-entre las partes,

Cuando se trate de un t_t:asi;:_asa entre dos entidades piiblicas, el acta serd suscrita por las o los
delegados de éstas.

‘ CAPITULO'XV

‘MANTENIMIENTO DE BIENES

Art: 73.- Mantenimients.- Con &l fin de conservar el estado éptimo de funcionamiento ¥
prolengat la. vida Gl de'j los- bienes fnstitucionales, se disefiardn y efecutaran. planes de
mantemmlento preventwo y cotrective a fin de no afectar ia gestlon ope-ratwa del Tribunat
Coutencnoso Electoral, Mendo estar :espcnsabﬂldad del guardalmacen y-del respunsable e la
Unidad Administrativa.

Art 74.. Mdntemmlento‘de efuipos informaticos.- Pard el manteniniignto de equipos
infermaticos se deberd uhservat lo dispuesto em Iz normativa especifica en materia e
contratacién publica y a ig dispuesto en las Normag de Control luterne para las Entidades y
Organismios del Sector Pfllill'cn_. '

i
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‘Tade proceso de manteniniients a los equipos informaticos. estard conforme a las leyes.
‘ambientales que se. dicten sobre esta materia, minimizando el impacte ambiental:

El manteriniiento de equipos infarméticos serd responsabilidad del encargado de la-Unidad
de Tecnologlas de [a [nformacion y Comunicacion’ TIC'S,.quien estableceid un ‘plan de
mantenimiente preventivo para todo el hardware y software, considerando un a_na_I:s_l_s_ de
costa-beneficio, recomendaciones-del fabricante, riésgo de intérriipeion delservicio er bienes
eriticos y pei'sonal talificado; ‘entre otras as‘pectc_}s_;.:e'sjta_b]e't;'-i_'éndfo_sg un cronograma para la
ejecucion de las tareas de mantenimiento, infamarido al guardalmacén cuando el caso lof
réquiea; .

La Unidad de Tetnologias de la Informacién y Comunicacién TIC'S evaluard los costos de
mantenipiiento, revisard las garantias. y considerard estrategias de reemplazo. pata.
deteriminaropgiones de:menor ¢osto,

Lia Unidad de Techologias. de la Informacion y Comunicacién TIC'S del Tribunal Contencioso:
Electoral mantendra un registro actualizado del {icenciamiesito del softwaie adquirido, si
dplicare, el mismo -que cantendrd la siguiente informacién: idéntificacion del producto,
‘descripcion del ¢onteriide, nisdiero de-version, nimero-de serie; nombre del proveedor, fecha
de adquisicidn y otres datos:.que sean ne:ce_sa_r_m_s

Art. 75- Registro- Corresponde a la Unidad de Tecnologfas de la Irifarmacién y
Comunicacion TIC'S:mantener un listade actualizado de los equipos-informéticos del “Tribunal
Contenciose Electoral. El registro conteridré los datis bisicos de cada bieiy; come son: cadigo
del bien, nitmere de serig, modelo, marca, ubicacién del bien, usuario, fecha de compra,
periodo de garantfa, proveedor del eqilipd y ‘estado del equipd, dé manera-que permita
conocer sus caracteristicas. Cori la finalidad de mantener actualizada la ‘informacian, la
Unidad de Tecnologfas de la Iaformacién y Comuricacién TIC'S inforiiatd a la’ Uriidad
Admitistitiva, las novedades en movilizaciones o cambios efectuados. Ademds, la unidad
résponsable mantendrd actualizados los tegisttos de los® trabijos  dé mantenimiento
-realizidos. o -

La Unidad de Tecnologfas de la Informacion y Comunicacién TIC'S mantendrd; también, un
registro-achializado. deél licenciamiento del software adquirido, si aplicare, el mismo que
-contendra la siguiente informacion: identificacién.del producto, descripcion del conterido,
hiimete-dé version, nfimere de serie,-nombre del proveedor, fecha de adquisicién y otros
-datos que sean necesarios.

Art. 76:- Mantenimienta de los demds bienes.- Para el niantenimiento de los demas bienes
sé. deberan realizar los- cotrespondientes: pianes de mantenimientd, los cuales seran remitidos
a la Direceién Admlmstratwa Financiera, el Mismo que debe contemplar eréndgramas,
financiamients para aprabaciti del presxdente del Tribunal Contenciese Electeral, o su
delegado.
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El manteniniieritty puede bé

&) Mafitenimientd correctis
b} Mantenimignto prevent

La unidad gque requier

Administrativa Financiera,

53

'0-b no-programado; y,
veo programads.

v mantenimienta de sus bienss, informara a la Direciidn

correctiones respect vas.cgm el shjeto de preservar et buerias condicionies [6s biengs:

En el rasc que se reqmerfﬁn reparacidnes de mayw tecnleidad se‘contratardin lbs sefvicios
externos, enatencidna Ias normas vigentes sabre la materia,

Cuanido. los -equipos de!i
patticufares, prevnament&i

Tribunal Contencioso Electoral deban repararse en talleras
a 31 sajida de la institucien, conitardn coh la. aukotizacidn del

guar ddlmacen ademas dedos documentos de respaldo de la-persena gque entrega el equipe.y
dela persona que lo remhl(ﬁ en el tajler.

GAPITULO XVI

REGALOS Y PRESENTES INSTITUCIONALES

Art. 77. Naturaleza de |
aquellos regalos 0 present
demas servidores del Trib

t':‘s-re'ga'los.y presentes- Se consideraran bienes institurionalés:
es que hayan sido recibidos por las autoridades institucionales-y

urial ‘Contencitse Electoral, en cumplimiento de actos ¥ eventos

TRiBUNAl CON‘I‘EHCEOEQ
ELECTORAL DEL'ECUADOR

por escrite de esta necesidad, a fin de que se efechien fas

0:ﬁ:¢'_ia'iie_$ dentro ofuera de! pafs per la condjcitn de la misian institueional en representacion
del Estado 'e'rj:l'.l_atm‘i'_a:iq.-_}ia integracioh de dichog bienes al patrimenie  del Tribunal
Cantencioso Electq_r-'aly's'll'f%a'd_'minis_tl'zici'éh, se realizara de conformidad con lo dispuestoien el
Reglamento para el Registro, Administracion, Enajenacion y Control de. los. Regalos o
Presentes recibides por los Servidores Pablicos en cumplimiento de la Misién institucional,
representandoal Estado e{%ua'_tjo,rianm

DISPOSICIONES-GENERALES

PRIMERA.: La Dire‘c-::’i'éﬁ' Administrativa Financiera y el responsable de la Unidad
Administrativa, tendran amphas fatultades para iealuar los controles riegesarins para
determinar €] biuen uso de los bienes, constatar fisicamente su ubicacion, existencia y
caracteristicas. ;'

SEGUNDA:- En todo-lo no prewsto en el presente Reglamento, se sujetard a 1as disposiciones
del Reglamento General Sustitutivo para Ia Administracion, Utilizacién, Manejo y Contro! de
Bienes e Invertarios del Sector Plbijeo, emitido por la Contraleria General del Estado.

i DISPOSICION DEROGATORIA

H

GARANTIZAMOS

TCE i @ =A

Pégér\saﬁ?'de 28




&

TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL 7 G-E

TRIBUNAL CDMTENCIOSO
ELECTORAL DEL ECUADO

UNICA.- Deroguese el Instructivo para el Control de Bienes Institucionales del Tribunal
Contencioso Electoral de 13 de mayo de 2013, asi como toda norma de igual o menor
jerarquia que se oponga a la presente resolucion.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de la fecha de aprobacion por
el Pleno de este Tribunal, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encarguese a la Secretaria General la difusion del presente reglamento, la
coordinacién para que el mismo se publique en el portal web de este Tribunal, asi como
también el tramite para la publicacion de este instrumento en el Registro Oficial.

Dada y aprobada por el Pleno del Tribunal Contencioso Electoral, en la Sesion
Ordinaria Administrativa No. 123-2025-PLE-TCE, en fpf’ma virtual, a través del uso de
herramientas telematicas, a los veinte dias de “de mayo de dos mil veinticinco.-
Lo Certifico.- 7

7 CRETAR]O GENERAL
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL
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