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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MEMORANDO No. TCE-SG-2025-1430-M 

FECHA DE INFORME 

OS DE DICIEMBRE DE 2025 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O El SERVIDOR 

TORRES TORRES JOSÉ DANIEL 
CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

PUYO/PASTAZA 
SERVIDORES QUE INTEGRAN El SERVICIO INSTITUCIONAL: 
JOSÉ DANIEL TORRES TORRES 
CLEBER CHANO CUNALATA 

PUESTO QUE OCUPA: 

NOTIFICADOR- CITADOR 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O El 
SERVIDOR 

SECRETARrA GENERAL 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
y( LUNES 01 DE DICIEMBRE DE 2025 

08h30 Salida desde Quito - Pichincha, en el vehículo institucional de placas PEK-1747, con el señor Danny Torres Mantilla 
notificador/citador, y el señor Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral. Debido a que no se contaba con un 
vehículo institucional adicional, se trasladó al señor Danny Torres, en virtud que el trayecto hacia la ciudad del Puyo, coincidía 
con el trayecto que cruza la ciudad de Latacunga, provincia de Cotopaxi, destino final del notificador/citador. 

10h00 Llegada a la ciudad de latacunga, provincia de Cotopaxi. El señor Danny Torres, notificador/citador del Tribunal 
Contencioso Electoral, finalizó su recorrido en el vehículo institucional, en este punto. 

10h40 Salida de la ciudad Latacunga, provincia de Cotopaxi. 

13h30 llegada a la ciudad del Puyo, provincia de Pastaza. 

14h00 Almuerzo. 

14h30 Nos trasladamos, con el señor Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral, a la Avenida Alberto 
Zambrano y calle Camilo Egas, en la entrada al Estadio Víctor Hugo Georgis. 

14h40 llegada al lugar antes mencionado. En vista que no fue posible localizar en su domicilio a la señora Zenaida Anabel 
Yasacama Gayas, y por .cuanto no había persona alguna que pudiera recibir la citación, opté por regresar en un horario 
posterior. 

15h00 Traslado al hotel para registro y hospedaje 

18h00 Nos trasladamos, con el señor Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral, a la Avenida Alberto 
Zambra no y calle Camilo Egas, en la entrada al Estadio Víctor Hugo Georgis. 

18h15 llegada al lugar antes referido. 

18h30 Procedí a entregar la primera boleta de citación en el domicilio de la señora Zenaida Anabel Yasacama Gayas, en la que 

consta el auto de admisión de 28 de noviembre de 2025, a las 11h05, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, 

juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-TCE. La boleta fue recibida por el señor Fausto Daniel 

Santi Gualinga, con cédula de ciudadanía Nro. 1600361222, quien se identificó como el esposo de la denunciada. 

19h30 Cena. 

21h30 Pernocté en la ciudad del Puyo, provincia de Pastaza. 

MARTES 02 DE DICIEMBRE DE 2025 

07h30 Desayuno. 

08h15 Nos trasladamos, con el señor Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral, a la Avenida Alberto 
Zambra no y calle Camilo Egas, en la entrada al Estadio Víctor Hugo Georgis. 



\ \. 
08h20 llegada al lugar antes señalado. 

08h30 Procedí a entregar la segunda boleta de citación en el domicilio de la señora Zenaida Anabel Yasacama Gayas, en la que 
consta el auto de admisión de 28 de noviembre de 2025, a las llh05, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, 
juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-TCE. La boleta fue recibida por el señor Fausto Daniel 
Santi Gualinga, con cédula de ciudadanía Nro. 1600361222, quien se identificó como el esposo de la denunciada. 

lOhOO Revisión de los documentos, de acuerdo a la citación realizada del día anterior. 

13h00 Almuerzo 

19h00 Cena. 

21h00 Pernocté en la ciudad del Puyo, provincia de Pastaza. 

MIÉRCOLES 03 DE DICIEMBRE DE 2025 

07HOO Organización y revisión de los documentos. 

07h40 Nos trasladamos, con el señor Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral, a la Avenida Alberto 
Zambrano y calle Camilo Egas, en la entrada al Estadio Víctor Hugo Georgis. 

07h45 llegada al lugar antes mencionado. 

07h50 Procedí a entregar la tercera boleta de citación en el domicilio de la señora Zenaida Anabel Yasacama Gayas, en la que 
consta el auto de admisión de 28 de noviembre de 2025, a las llh05, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, 
juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-TCE. La boleta fue recibida por el señor Fausto Daniel 
Santi Gualinga, con cédula de ciudadanía Nro. 1600361222, quien se identificó como el esposo de la denunciada. 

08h00 Salida de la ciudad del Puyo, provincia de Pastaza, en el vehículo institucional de placas PEK-1747, con el señor Cleber 
Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral. 

09h00 Desayuno. 

13h00 llegada al Tribunal Contencioso Electoral, en la ciudad de Quito, Provincia de Pichincha. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

•:• El 01 de diciembre de 2025, a las 18h30, se entregó la primera boleta de citación en el domicilio de la señora Zenaida 
Anabel Yasacama Gayas, en la que consta el auto de admisión de 28 de noviembre de 2025, a las llh05, dictado por el 
doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-
TCE. La boleta fue recibida por el señor Fausto Daniel Santi Gualinga, esposo de la denunciada. 

•:• El 02 de diciembre de 2025, a las 08h30, se entregó la segunda boleta de citación en el domicilio de la señora Zenaida 
Anabel Yasacama Gayas, en la que consta el auto de admisión de 28 de noviembre de 2025, a las llh05, dictado por el 
doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-
TCE. La boleta fue recibida por el señor Fausto Daniel Santi Gualinga, esposo de la denunciada. 

•:• El 03 de diciembre de 2025, a las 07h50, se entregó la tercera boleta de citación en el domicilio de la señora Zenaida 
Anabel Yasacama Gayas, en la que consta el auto de admisión de 28 de noviembre de 2025, a las 11h05, dictado por el 
doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-
TCE. La boleta fue recibida por el señor Fausto Daniel Santi Gualinga, esposo de la denunciada. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

01/12/2025 001-001-000009682 ALIMENTACIÓN 12,75 

01/12/2025 001-001-002183 ALIMENTACIÓN 8,25 

02/12/2025 001-001-000001320 HOSPEDAJE 40,00 

02/12/2025 001-001-000004157 ALIMENTACIÓN 10,00 

03/12/2025 001-001-000001322 HOSPEDAJE 40,00 

03/12/2025 001-001-0000899 ALIMENTACIÓN 9,00 

TOTAL 120,00 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 11/¡.:} 
FECHA y Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

dd-mmm-aaaa 01-12-2025 03-12-2025 , cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
' ''de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

HORA /\ servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
hh:mm 

08:30 13:00 
sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm-

HORA 
dd-mmm-

HORA 

marítimo, otros) hh:mm hh:mm 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

UITO -LATACUNGA 
PLACAS PEK-1747 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

PLACAS PEK-1747 

TERRESTRE 
1 NSTITUCIONAL 

PUYO- QUITO 
PLACAS PEK-1747 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 

~ 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado. 
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los 
valores que no sean justificados sobre el 70% según señala el 
artículo 3 de la Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-

SR. JOSÉ DANIEL TORRES TORRES 
0290, para el pago de viáticos, subsistencias, movilizaciones y 
alimentación, dentro del país para las y los servidores y las y 
los obreros en las instituciones del Estado¡ del Suplemento 
publicado en el Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

ROBERTO.ORTIZ
Rectángulo

ROBERTO.ORTIZ
Rectángulo

ROBERTO.ORTIZ
Rectángulo



~1 ·~ 
/ -, 

/ " 

DIRECCIC)N 
Al)MINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVICIOS INSTITUCIONAlES 

HOJA DE RUTA PARA VEHÍCUlOS EN COMJSIÓN DE SERVICIOS 

INFORIVJE Nro. TCE-D,l}F-SI- 2<f2s- 0077 
NOMBRE DEl CONDUCTOR: é? 1-eb( J' Q /(u¡ 11 o / 

' 1 f 

NOMBRE DEl FUNCIONARIO: 'J)c¡ Nif'"{ ·-¡-o.TYf')~ 'f:)o,r~ rt ') 1 ot.vo 
// 

Tc:L: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL DEL ECUADOR 

P/2·1-

MARCA: (~Yeo) ¿¿Jo~f TIP0:8u·vr..0rteJú, MODElO: (?(J <:>:1 PlACA: PE¡;( ' 1 7 y l 
VEHÍCUlO TCE Nro.: /iJ /p · .. · ,, 
lUGAR DE COMISIÓN: c:::>cJ,__.¡.,,~,)<; v 1 o/oo-< ~1fc<. J r¡;; !~2. 
KllOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: 5> 6 '2... 

\ !:?-.;e__ 
~ .... ,/ 

KilOMETRAJE DE INICIO DE lA COMISIÓN DE SERVICIOS: ?_ 0 2; 41 
KilOMETRAJE DE FINAliZACIÓN DE lA COMISIÓN DE SERVICIOS: -~ 1 3 t/ 

ESTADO DEl VEHÍCUlO ASIGNADO A lA COMISIÓN 

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisión del vehículo asignado para cumplir la 

comisión de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el vehículo institucional se encuentra en perfecto estado de 

funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comisión de servicios. 

FECHA DE SAliDA: 1- ·1 ?.. - ·z _$ HORA DE SAliDA: '). '5 G 

FECHA DE llEGADA: ;, -1 ?. · C: S HORA DE llEGADA: .A~ ·._ U 

ACTIVIDADES REAliZADAS VAlOR GASTO 
'pyo-"ltJ/ v.)r.e._'Z.:.-.t 'j_")Linrt/ Yhnu ).,v,.~' .. 1ug,¿¡~~ DE COMISIÓN 

¡¡;-;-:;_¿, ~ ;¡ J~Ú};., :Jj;.,.//1,:-, J) d;;::,. e.. p.w.i _L.¿(;.;_p¿-t ¿:?,:"", {!.¿¡/,.{'/li'J 

)v?j:!:7..~c..~,,. b? /.AACiYr-"~";;z;¿,u.,; ?fl.u_fo"'dó oft<J I{h go7- '' 
12)1 4'iPIS:?-r,.<~r.'.P fzA)4i..l d Jf.¡J7M ;;Ú-"•",(,1. t4r<-J-t'-cie 

kz 12- 2 51 '.S J¡ /.S,¡¿ -¡-jo':;¿_:r_rJ,_/ cd Ct t:ar>' :v,=;rric:j Fe:/ re-:; ,.¿ ;/¡ -17 o 
:,1, Jd t'.t'tl cf¿¿J ,;-~}! i?k' mJJt.- tM-1','/IA h r../,1.~~{ ),<-'.! <¿ .\ ·-t_, ?\h-'1 -
'/1~-;;,~,~/lr.{ /JAA/~,,;;,-~~7J;i~b-ZJ.cdco '?--O ¡¿r '??:Jr> /"2~/v .0J~tc, 

!r7./h--;;,7¡_,j¿jor~:lc:-/:)r-~ / Mc/é. . .... U 
-

<S 1? 2SI S71= 77;_ ·yyCJ':JL~.te''r..X(Qiii.-r )~0.YIÁ.-f)'i¡7;r¿uft-y'-7Lz,_ i!o 
·:J¿4 d-·'LJ cé< ¿;¿¡'-¿/;;:~/?Ze~{¿~~"J/!Cz¡_ Cl ~-:¿ ,'3 )<.<-'Yc/.:J". 

-------------------------
IL 

---- ,1 1 d 1 
~ fé:.o¡.J¿ L 1 w-z.¡ ';_.::../ 

::::==-=- 1 A <;, c.,~~rrr--z:r~l: 

íj) 
....-/ 

\~NÓ~? 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/0 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAV 

RUC 1768145430001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

No. 

Fecha de Vigencia o .. ,. 2025-12-01 L. / 
08:/ Hasta 2025-12-03 Á~ra 

10794 

23:59 

Motivo Cumplímiento de citaciones dispuestas por el señor juez, doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, en el 
Auto de Admisión de 28 de noviembre de 2025, dentro de la Causa Nro. 537-2025-TCE, en las provincias 
de Cotopaxi y Pastaza, del 01 al 03 de diciembre de 2025. 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 

Lugar Origen 

Lugar Destino 

2025-12-01 

QUITO 1 
COTOPAXI Y PASTAZA 

Kilometraje Inicio :' Z.J (.:¡,¡ 

3. DATOS DEL CONDUCTOR 1 A 

Nombres CHANO CUNALATA CLEBER ARNULFO 

Número de Cédula 1 Pasaporte 0501159719 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHi¡úLO 

No. Comunicación 

Kilometraje Fin 

Memorand.91-lro. TCE-SG-2025-
1430-M / 

7 

Cargo CONDUCTOR 

Tipo de Licencia E 

Número de Placa PEK1747 Marca 1 Modelo POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL 

Color PLOMO Número Matrícula 15653598 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 
J 

Nombres Mgtr. Milton Andrés Paredes Paredes 7 Cargo SECRETARIO GENERAL 

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO V INICIO 

Fecha de Emisón 2025-12-01 08:49 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa} 

1 
Memorando Nro. TCE-SG- 2025-1430-M 28 DE NOVIEMBRE DE 2025 

VIÁTICOS 
1 xl 

MOVILIZACIONES 
1 1 

SUBSISTENCIAS 
1 

ALIMENTACIÓN 
1 

1 

DATOS GENERALES 

~PELUDOS· NOMBRES DE lA O El SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

TORRES TORRES JOSÉ DANIEL NOTIFICADOR- CITADOR 

IUDAD ·PROVINCIA DEl SERVICIO INSTITUCIONAl NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O El SERVIDOR 

PUYO/ PASTAZA SECRETARÍA GENERAL 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA llEGADA (hh:mm) 

01-12-2025 08:30 03-12-2025 23:59 

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

leber Chano Cunalata 
osé Torres Torres 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

REALIZAR CITACIÓN DENTRO DE lA CAUSA No. 537-2025-TCE 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

FECHA HORA FECHA HORA marítimo, otros) 
dd·mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO-PUYO 01-12-2025 08:30 01-12-2025 13:00 
PLACAPEK-1747 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

PUYO- QUITO 03-12-2025 12:00 03-12-2025 23:59 
PLACA PEK-1747 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEl BANCO: 1 TIPO DE CUENTA: 1 No. DE CUENTA: 

BANCO PICHINCHA AHORROS 2200956893 /1 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESP~7-~~»ÁD 
SOLICIT E 

d;::::/#::, -lli 
// ----

~BRE DE lA O El SERVIDOR 
NOM~ESPONSABLE DE lA UNIDAD SOLICITANTE 

SR. JOSÉ TORRES TORRES 
M TR. MIL TON PAREDES PAREDES 

SECRETARIO GENERAL 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMI~OR~ ;6 .#EGADO 
NOTA: Esta ,-s6Íicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

~. 
Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplido el servicio institucional. En caso de no 
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los 
valores del anticipo recibido~ de mi Remuneración mensual. 

~ Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

~lOAD NOMINADORA OSU DELEGADO obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

TON PAREDES PAREDES debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

SECRETARIO GENERAL 
L.. 

VERSfON FORMUlARIO MRL ACTUAUZADA 12/06/2013 
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