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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO - | FECHA DE INFORME
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES //
MEMORANDO No. TCE-SG-2025-1430-M 05 DE DICIEMBRE DE 2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
TORRES TORRES JOSE DANIEL ! NOTIFICADOR ~ CITADOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR
PUYO/PASTAZA SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JOSE DANIEL TORRES TORRES
CLEBER CHANO CUNALATA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

“LUNES 01 DE DICIEMBRE DE 2025
08h30 Salida desde Quito — Pichincha, en el vehiculo institucional de placas PEK-1747, con el sefior Danny Torres Mantilla
notificador/citador, y el sefior Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral. Debido a que no se contaba con un
vehiculo institucional adicional, se trasladé al sefior Danny Torres, en virtud que el trayecto hacia la ciudad del Puyo, coincidia

con el trayecto que cruza la ciudad de Latacunga, provincia de Cotopaxi, destino final del notificador/citador.

10h00 Llegada a la ciudad de Latacunga, provincia de Cotopaxi. El sefior Danny Torres, notificador/citador del Tribunal
Contencioso Electoral, finalizd su recorrido en el vehiculo institucional, en este punto.

10h40 Salida de la ciudad Latacunga, provincia de Cotopaxi.
13h30 Llegada a la ciudad del Puyo, provincia de Pastaza.
14h00 Almuerzo.

14h30 Nos trasladamos, con el sefior Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral, a la Avenida Alberto
Zambrano y calle Camilo Egas, en la entrada al Estadio Victor Hugo Georgis.

14h40 Llegada al lugar antes mencionado. En vista que no fue posible localizar en su domicilio a la sefiora Zenaida Anabel
Yasacama Gayas, y por .cuanto no habia persona alguna que pudiera recibir la citacidén, opté por regresar en un horario
posterior.

15h00 Traslado al hotel para registro y hospedaje

18h00 Nos trasladamos, con el sefior Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral, a la Avenida Alberto
Zambrano y calle Camilo Egas, en la entrada al Estadio Victor Hugo Georgis.

18h15 Llegada al lugar antes referido.

18h30 Procedi a entregar la primera boleta de citacién en el domicilio de la sefiora Zenaida Anabel Yasacama Gayas, en la que
consta el auto de admisién de 28 de noviembre de 2025, a las 11h05, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benitez,
juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-TCE. La boleta fue recibida por el sefior Fausto Daniel
Santi Gualinga, con cédula de ciudadania Nro. 1600361222, quien se identificé como el esposo de la denunciada.

19h30 Cena.

21h30 Pernocté en la ciudad del Puyo, provincia de Pastaza.
MARTES 02 DE DICIEMBRE DE 2025

07h30 Desayuno.

08h15 Nos trasladamos, con el sefior Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral, a la Avenida Alberto
Zambrano y calle Camilo Egas, en la entrada al Estadio Victor Hugo Georgis.
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08h20 Llegada al lugar antes sefialado.

08h30 Procedi a entregar la segunda boleta de citacion en el domicilio de la sefiora Zenaida Anabel Yasacama Gayas, en la que
consta el auto de admision de 28 de noviembre de 2025, a las 11h05, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benitez,
juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-TCE. La boleta fue recibida por el sefior Fausto Daniel
Santi Gualinga, con cédula de ciudadania Nro. 1600361222, quien se identificd como el esposo de la denunciada.

10h00 Revision de los documentos, de acuerdo a la citacion realizada del dia anterior.
13h00 Almuerzo

19h00 Cena.

21h00 Pernocté en la ciudad del Puyo, provincia de Pastaza.

MIERCOLES 03 DE DICIEMBRE DE 2025

07HOO0 Organizacion y revision de los documentos.

07h40 Nos trasladamos, ‘con .el sefior Cleber Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral, a la Avenida Alberto
Zambrano y calle Camilo Egas, en la entrada al Estadio Victor Hugo Georgis.

07h45 Llegada al lugar-antes-‘mencionado.

07h50 Procedi a entregar la tercera boleta de citacion en el domicilio de la sefiora Zenaida Anabel Yasacama Gayas, en la que
consta el auto de admision de 28 de noviembre de 2025, a las 11h05, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benitez,
juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-TCE. La boleta fue recibida por el sefior Fausto Daniel
Santi Gualinga, con cédula de ciudadania Nro. 1600361222, quien se identificd como el esposo de la denunciada.

08h00 Salida de la ciudad del Puyo, provincia de Pastaza, en el vehiculo institucional de placas PEK-1747, con el sefior Cleber
Chano, conductor del Tribunal Contencioso Electoral.

09h00 Desayuno.
13h00 Llegada al Tribunal Contencioso Electoral, en la ciudad de Quito, Provinciade Pichincha.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
*» El 01 de diciembre de 2025, a las 18h30, se entregd ia primera boleta de citacion en el domicilio de la sefiora Zenaida
Anabel Yasacama Gayas, en la que consta el auto de admision de 28 de noviembre de 2025, a'las 11105, dictado por el
doctor Juan Patricio Maldonado Benitez, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de {a causa Nro. 537-2025-
TCE. La boleta fue recibida por el sefior Fausto Daniel Santi Gualinga, esposo de la denunciada.
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El 02 de diciembre de 2025, a las 08h30, se entregd la segunda boleta de citacion en el domicilio de la sefiora Zenaida
Anabel Yasacama Gayas, en la que consta el auto de admision de 28 de noviembre de 2025, alas 11h05, dictado por el
doctor Juan Patricio Maldonado Benitez, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-
TCE. La boleta fue recibida por el sefior Fausto Daniel Santi Gualinga, esposo de la denunciada.

s+ El 03 de diciembre de 2025, a las 07h50, se entregd la tercera boleta de citacion en el domicilio de la sefiora Zenaida
Anabel Yasacama Gayas, en la que consta el auto de admisién de 28 de noviembre de 2025, a las 11h05, dictado por el
doctor Juan Patricio Maldonado Benitez, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa Nro. 537-2025-
TCE. La boleta fue recibida por el sefior Fausto Daniel Santi Gualinga, esposo de la denunciada.

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR
01/12/2025 001-001-000009682 ALIMENTACION 12,75
01/12/2025 001-001-002183 ALIMENTACION 8,25
02/12/2025 001-001-000001320 HOSPEDAIJE 40,00
02/12/2025 001-001-000004157 ALIMENTACION 10,00
03/12/2025 001-001-000001322 HOSPEDAJE 40,00
03/12/2025 001-001-0000899 " ALIMENTACION 9,00

TOTAL 120,00




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Y Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa 01-12-2025 l< 03-12-2025 / scumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
S s ‘de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA . f . f servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos
hhamm 08:30 4\ 13:00 " | sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- '?:RA dd-mmm- ::RA
maritimo, otros) / ; aaaa |/ ‘mm / aaaa ‘mm .
INSTITUCIONAL / / . i / ,
- NGA 1-12-2 . )
TERRESTRE PLACAS PEK-1747 ;QUITO LATACUNG 0 025# \QSH?:O? avﬂl-12-2025§’ , 10HOO0 /
INsTITUCIONAL |/ / \ /
TERRESTRE PLACAS PEK-1747 LATACUNGA PUYO i 01-12-2025 ’ 10H40 ,\jﬁ1—12-2025 7 13H30 .
INSTITUCIONAL j / i\w\ / 4
TERRESTRE PLACAS PEK-1747 PUYO - QUITO 03-12-2025 / 08H00/ -12-2025 4 13H00 #&

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

SR. JOSE DANIEL TORRES TORRES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Madxima Autoridad o su Delegado.

Autorizo se descuente de mi Remuneracion mensual los
valores que no sean justificados sobre el 70% segun sefiala el
articulo 3 de la Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-
0290, para el pago de vidticos, subsistencias, movilizaciones y
alimentacidn, dentro del pais para las y los servidores y las y
los obreros en las instituciones del Estado; del Suplemento
publicado en el Registro Oficial No. 657.

FIRMAS DE APROBACION

TR ‘ﬂ"!il N-PAREDES PAREDES

ECRETARIO GENERAL

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE /A JKIDAD DEL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO Di7LA QE

CRETARIO GENERAL
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DIRECCION 7 Vo3

ADMINISTRATIVA FINANCIER A

SERVICIOS INSTITUCIONALES
HOJA DE RUTA PARA VEHICULOS EN COMISION DE SERVICIOS
INFOR E Nro TCE-DAF-SI- 2025- 0077

FmTRT
TRIBUNAL CONTENCIOSO
ELECTORAL DEL ECUADOR

NOMBRE DEL CONDUCTOR: Clanc
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: 'Da nw&( T oy OuprnyTorve L
f'/

/ ] ’
MARCA: > r eerd é//w(/ TIPO: E r2cione Jc» MODELO: (/¢ &
VEHICULO TCE Nro.: /¥ . -
LUGAR DE COMISION: /o> oot ¥ foloe e, ¢ / G v ‘JO e
KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: S 2 — ”
KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISION DE SERVICIOS: 2 C W’i .
KILOMETRAJE DE FINALIZACION DE LA COMISION DE SERVICIOS: 2 7 S5 {/ 2"

ESTADO DEL VEHICULO ASIGNADO A LA COMISION

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revision del vehiculo asignado para cumplir la
comisién de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la
comision de servicios, determinamos que el vehiculo institucional se encuentra en perfecto estado de
funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comisién de servicios.

FECHA DE SALIDA: / 1272 5 v . HORADESALIDA: ¥.3C+ 7
FECHA DE LLEGADA: 3172 - ,/ ’ HORA DE LLEGADA: 2 U2/ )/
FECHA ~ ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO

J-12-25] % b 504 Yradud< a/coiias Dy Forser 20228 a1 4a) i DE COMISION

L lbco g0 - FD b mpiale ot Aorisd Pl Do gl pidasd b

/L"/C Wz&l.(é‘,ji DA)I/LJ/)/] d‘/7b) W‘ M/ﬁf/{?&‘t &*n [/kxé‘t/lbﬁ

I flngiora fo yz lm/wtdda/ﬂ-d, Wﬁ}ayd«. o oy J2hgos L 4

9 /KUY Aim' S ol 28 Jroded lewedr fpgepccte

oo g2-25| @ h S Frortlade ol ¢l ize Derstied o rres oyt O

e Lo (i Loy 4 uumhﬁ (idoatte ot Fado o Sa L 'i"’/l -

i os garsommenctonlr ) dloo 20 K o, o w/,« A
r?//wfc’{ffp yide_pe s octe ¢

% 12-18 24 4ol Frerbpde ol cesivns Deiod JoT7ea w/ww/é -

mfuwméa l Cabsres Il T ceonedes @ov srps ez Adiddd

A% g2 08l & h « “e Taondide ol Couir Daied JD73 7 feoafo, g’u

e clad e de Fo eganmmale . fyn 173 furod .
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  No. 10794
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL//

RUC 1768145430001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad  QUITO

/ , ,
;"; ‘rf:
Fecha de Vigencia Desde 2025-12-01f{Hora = 08: Hasta 2025-12-03 A{I:ora 23:59 /

Motivo - ‘Cumplimiento de citaciones dispuestas por el sefior juez, doctor Juan Patricic Maldonado Benitez, en &l

Auto de Admision de 28 de noviembre de 2025, dentro de la Causa Nro. 537-2025-TCE, en las provincias
de Cotopaxi y Pastaza, del 01 al 03 de diciembre de 2025.

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2025-12-01 No. Comunicacion - Memorand ’f\AJro‘ TCE-8G-2025-
1430-M |
Lugar Qrigen QUITO /
Lugar Destino COTOPAXIY PASTAZA™:
7 7
Kilometraje Inicio <7 (/% 6/ ,// ;/ Kilometraje Fin =~ &/ T/
3.DATOS DEL.CONDUCTOR /A
Nombres - CHANO CUNALATA CLEBER ARNULFO Cargo :CONDUCTOR

Numero de Cédula’/ Pasaporte -

Tipo de Licencia - .E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHi;ﬁJLo

Numero de Placa || / Marca/Modelo ~ POER AG 2.0 CD 4X2 TM DIESEL

Coior PLOMO Numero Matricula - 15653598

5. DATOS DEL'SOLICITANTE

Nombres - Mgtr. Milton Andrés Paredes Paredes / Cargo SECRETARIO GENERAL
Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO

Fecha de Emiséon  2025-12-01 08:49
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THITMAL CONTERCIOTO
HLECTORAL DR, BUABOR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

TORRES TORRES JOSE DANIEL

Memorando Nro. TCE-S$G- 2025-1430-M 28 DE NOVIEMBRE DE 2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

NOTIFICADOR —~ CITADOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
: PUYO / PASTAZA

[NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SECRETARIA GENERAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

01-12-2025 08:30 03-12-2025 23:59
ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Cleber Chano Cunalata
losé Torres Torres
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
REALIZAR CITACION DENTRO DE LA CAUSA No. 537-2025-TCE
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE :Riw::;:ri RUTA
({Aéreo, terrestre,
e e FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PLACA PEK — 1747 QUITO - PUYO 01-12-2025 08:30 01-12-2025 13:00
INSTITUCIONAL . .
TERRESTRE PLACA PEK~ 1747 PUYO - QUITO 03-12-2025 12:00 03-12-2025 23:59
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
— AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

BRE DE LA O EL SERVIDOR
SR. JOSE TORRES TORRES

R O tL RESPONSAB
MGTR. MILTON PAREDES PAREDES
SECRETARIO GENERAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMIWORWG/%EGADO

NOTA: Esta {s{licitud deberd ser p da para su A ién, con por lo
menos 72 horas de icipacion  al de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales fa

OMBRE BE LAAUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
IGTR. MILTON PAREDES PAREDES

/ SECRETARIO GENERAL

Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional, £n caso de no
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los
valores del anticipo recibido, de mi Remuneracién mensual,

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUAUZADA 12/06/2013
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