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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

7

'
31 DE DICIEMBRE DE 2025 /

MEMORANDO No. TCE-5G-2025-1529-M /

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ’ PUESTO QUE OCUPA: ‘ S
DUQUE HARO JORGE ALFONS NOTIFICADOR - CITADOR f/
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
’ SERVIDOR

7
RIOBAMBA/ CHIMBORAZ(y’

SECRETARIA GENERAI/

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CHANO CUNALATA CLEBER N
DUQUE HARO JORGE ALFONSO' ¢

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DETALLE DE ACTIVIDADES:

LUNES 22 DE DICIEMBRE DE 2025:

//’
07h00 Salida en el vehiculo institucional de placas 355;1745,(@ la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con el sefior Cleber
Chano, conductor del Tribunal.

11h30 Arribo a la ciudad de Riobamba, Provincia de Chimborazo.
11h40 Nos trasladamos al hotel para registro de hospedaje.
13h00 Almuerzo.
15h40 Nos trasladamos conjuntamente con el sefior Cleber Chanrzr,/tguctor del tribunal, notificador -citador, a la av. 11 de
noviembre y calle juan de dios morales s/n, alado de la panaderia santa faz sector espoch de la cuidad de Riobamba provincia
de Chimborazo.
15h50 Liegamos a la direccion antes mencionada.
16h00 Procedi a fijar la primera boleta de citacién y documentos anexos al ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi, con el auto de
admisién de la causa Nro. 582-2025-TCE, a las 16h06 dictado por el abogado Richard Gonzalez Davila, ya que no se encontraba
persona alguna en la direccién sefialada.
19h00 Cena.

/{/ ;
/19h30 Pernocté en {a ciudad de Riobamba, provincia de Chimborazo.
MARTES 23 DE DICIEMBRE DE 2025:

08h00 Desayuno

10HO0O Revisién de documentos previo a la citacién.

13h00 Almuerzo.

ﬂ’éhzo Nos trasladamos conjuntamente con el sefior Cleber Chano, A(uctor del tribunal, notificador -citador, av. 11 de
noviembre y calle juan de dios morales s/n, alado de la panaderia santa faz sector espoch de la cuidad de Riobamba provincia
de Chimborazo.

16h30 Llegamos a la direccidn antes mencionada.




16h40 Al liegar a la direccion sefialada para la citacién al sefior Hermel Tayupanda Cuvi, timbré en la puerta y, salid el sefior
José Quishpi Fernandez con cédula de ciudadania Nro. 0603350802 quien menciono ser inquilino del inmueble de propiedad
del presunto infractor ademas indicé que este no vive en esa ‘direccidn, a continuacion procedi.a preguntar en la sede del
Partido Izquierda Democriatica que se encuentra en el mismo edificio, salié el sefior Damian Chacaguasay Cepeda con cédula de
ciudadania Nro. 0603732561 quien menciono lo mismo que el sefior Quishpi, por lo que fue imposible efectuar la diligencia de
citacion.

18h00 Cena.

19h00 Pernocté en la ciudad de RiobgmBa, provincia de Chimborazo.

MIERCOLES 24 DE DICIEMBRE DE 2025:

AOO Salida desde la ciudad de Riobahba, provincia de Chimborazo.

/1/1h 0 Desayuno
h40 Arribo al Tribunal Contencioso Electoral, ciudad de Quito, provincia de Pichincha.
PRODUCTOS ALCANZADOS:
> - Se procedid a fijar la primera boleta de citacidon y documentos anexos al ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi, con el
auto de admisién de la causa Nro. 582-2025-TCE, a las 16h06 dictado por el abogado Richard Gonzalez Dévila, ya que
no se encontraba persona alguna en la direccion sefialada.
> % El dia 23-12-2025 al poner la imposibilidad de citaciéon de la causa Nro. 582-2025-TCE, se tomd contacto con el

- Secretario General de la mstntucnon e indico que retornemos el d'a 24-12-2025 a Quito y ya no el 25-12-2025 que
estaba previsto en la comisién. j

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS

FECHA 5 No. FACTURA CONCEPTO . VALOR
24-12-20257 002-001-0003657 | Alimentacién / 10.00 7
23-12-2025 / , | 003-100-000003152 4 Hospedaje 4 / 4000 £,
24-12-2025 / 001-001-000001098 /] Hospedaje / 68.00 /
total 11800 /'
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 22-12- 2025/ 24-12-2025 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia ‘o “trabajo ~habituales o ‘del ‘cumplimiento  del
HORA 07:00 / 13:40 / servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm : i
sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, |  TRANSPORTE RUTA dd-mmm- | HORA | gy mm HORA

= L hh:mm hh:mm
maritimo, -otros) 7 aaaa : 7 ‘’aaaa

INSTITUCIONAL /QUITO~ RIOBAMBA

4
20l 0100 Yl 212 1120/
TERRESTRE ket By | 2212205/ | 0700 | 2222025 4/ 10/
INSTITUCIONAL |/ L f . /
TERRESTRE PLACAS pik.1745 | RIOBAMBA - qure/| 2a-12-2025 /| 1000/ 24122025 13:40

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario




J3/30

la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al ndmero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

Autorizo se descuente de mi Remuneracion mensual los
valores que no sean justificados sobre el 70% segun sefiala el
articulo 3 de la Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD

DRA. NAT, ANTOS ROMOLEROUX
SECRETARIO GENERAL TCE (S)

DRA. NATALIA CANTOS ROMOLEROUX
SECRETARIO GENERAL TCE (S)
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DIRECCION TC/ = /330

ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVICIOS INSTITUCIONALES
HOJA DE RUTA PARA VEHICULOS EN COMISION DE SERVICIOS
INFOI?VIE Nro. TCE DAF Si- zf}s 0083
NOMBRE DEL CONDUCTOR: ¢~
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: ol,yfc ‘Djufu”‘

S
TRIBUNAL CONTENCIOSO
ELECTORAL DEL ECUADOR

YN 7 - O — -~
MARCA:(S y g AV TIPOC‘{Q;M,U;u/o MODELO: @(’/ PLaca: (4 A7~ 1795
VEHICULO TCE Nro.: 2.«

LUGAR DE COMISION: / 20/ % Co (7{ cianherizs Lol 2070

KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: ¢/ %S g

KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISION DE SERVICIOS: (£9 7 2

KILOMETRAJE DE FINALIZACION DE LA COMISION DE SERVICIOS: /7358 <

ESTADO DEL VEHICULO ASIGNADO A LA COMISION

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revision del vehiculo asignado para cumplir la
comision de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la
comision de servicios, determinamos que el vehiculo institucional se encuentra en perfecto estado de
funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comision de servicios.

FECHA DE SALIDA: 22 - /2- 2 § / -~ HORA DE SALIDA: /- 0,‘)‘
FECHA DE LLEGADA: 2¢/- /2- 2 8 < ' HORA DE LLEGADA: / 2. 4O~
FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS P VALOR GASTO

90-12.25| 22 = Ty endedo ol Seinr oy o Drgue/cle uz‘fﬁ,(m DE COMISION
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YIO  No. 10859
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1 IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion H AL CONTE N

OSSO ELECTORAL

RUC 1TEE

2 DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Cusdad

Fecha de Vigencia Desda 2005

Motive

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha

1L No. Comunicacion M

1520

Lugar Origen

Lugar Destino

e
L U s .
Kilometraje Inicio Kilometraje Fin R P
3.DATOS.DEL CONDUCTOR /A e
Nombres = CHAND CUNALATA CLEBER /\RNULFO{{‘; Cargo :CONDUCTOR
Numero de Cedula / Pasaporte _ Tipo de Licencia " E
4, CARACTERISTICAS DEL VEHi?fJLO
7

Numero de Placa - PER1745 { Marca/ Modelo POERALZ O COAX2 T8 DIESEL
Color PLOMO Numero Matricula 15653567
5.DATOS DEL SOLICITANTE g

ol

e
Nombres = Aot ARHoAndras Paredes Paredss fj Cargo ‘SECRETARID GENERAL
Realizado Por GUTERREZ MORALES MARCO VINICIO

Fecha de Emison = 2u25:1 22071731
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ARRENO BENAVIDES YOLANDA ISABEL mzsg'?‘l'd()u \

" TRADICION MOCHANA [ NOTA DE VENTA ooz-001

Venta de comidas y bebidas en restaurantes,

incluso para llevar N° 0003 657

Matriz y Est, 002: La Estacion,

La Independencia s/n y Jaime Melo Réndén (- D Mes  ARe
Cel.: 0992 857 957 * Mocha PT P
Contrbun o naeeen e | Fecha |24 | 2] 7928 l/

Aut, SRI 1133120525 GuigRemisién N°
[Sefior(a):  JoLGS  DOQUE /7 B
Direccion; Q1O s
ruc/c) NG
Cant. | DETALLE V. Unit. | v.TOTAL
[ /{\/-\ alevtAuey |2 (0.5}

~

Dinero Tarj. Crédito

Eretronico| s | Ovos ] ToTALUSD| O .TE/

Colcedo Castilly Cloudto Juvier
Aut. SRL 13831 -RUC 1803149424001

Fecha Aut.; 30 Octubre 2025
Vidlido hasta: 30 Octubre 2026
Impreso del 3501 0l 4000

ORIGINAL: Adquirente
Recibi Copforme Entregtié Conforme COPIA: Emisor

IMPRENTA DOCUPRONT - Cel.: 0996 659 214 - Ambuato / DC88-504

Efectivo

Forma
de Pago

/6130
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NO TIENE LOGO

DIAS MACAS JACQUELINE ELIZABETH /

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

NO

R.U.C.:
FACTURA

No. 003-100-000003152 /

NUMERO DE AUTORIZACION

1803697679001

2312202501180369767900120031000000031527747159616

FECHA Y HORA DE

HOSTAL CAMINO REAL AMBIENTE: PRODUCCION

i e Barrio: SAN MARTIN DE VERANILLO .
“Dﬁ”e‘.’c,m” arrie EMISION: NORMAL

atriz:
Direccion Calle: JOSE MARIA BANDERAS Numero: MZC C07

t ion: LA PRENSA

Sucursal;  merseceen CLAVE DE ACCESO

200

120031

9767900

14/30]

Y

Razén Social / Nombres y Apellidcf:

DUQUE HARO JORGE ALFONSO /

Identificacion
Fecha 23/12/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QUITO
Cod. Cod. . L - Precio Unitario L4 Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion /}efalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
\ AN
\’ﬁOSPEDAJE DE HABITACION )’
HI_HCR 1.00 /"YNDIVlDUAL P AN 34.782 0.00 0.00 0.00 34.78
0,
Informacién Adicional SUBTOTAL 15% 34,78
—— i ) SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Emait /s SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
/
DETALLE: HOSPEDAJE PORWUNA HABITACION INDIVIDUAL DEL 22/12/2025 CON SALIDA SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 34.78
DEL 23/12/2025
— TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago . Valor ICE 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 40.00
IVA 15% 5.22
IRBPNR 0.}00
PROPINA /600
VALOR TOTAL / 40.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)
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Emisor: HOTELSPACASAREAL S.A.S.

RUC: 0691786543001

Matriz: Riobamba, Las Abfas, Av. Antonio José de
Sucre via Guano Km 1 1/2

Correo: info@hotelspacasareal.com

Teléfono: 0983096989

Obligado a llevar contabilidad: S|
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

HARO JORGE ALFONSO/

Fecha Emisidon: 24/12/2025

Razoén Social: DUQ)/é

Direccion: QUITO

Cédigo Cantidad®
Principal
015 1.00 /%rvicio de Hospedaije ’
Informacién Adicional ><

Descripcion check in 23/12 check out 24/12

Formas de pago

Otros con Utilizacion del Sistema

Financiero

S

Descripcion

FACTURA N0.001-001-000001098 42//56

Numero de Autorizacion:
2412202501069178654300120010010000010981125343413

Fecha y hora de Autorizacion:
24/12/2025 16:24:11

Ambiente: PRODUCCION

Emisién: NORMAL

Clave de Acceso:
2412202501069178654300120010010000010981125343413

RUC/CI:
Teléfon
Correo:

Detalles Precio Descuento Total
Adicionales Unitario
59.130000 $0.00 $59.13
Subtotal Sin Impuestos: $59.13
Subtotal 15%: $59.13
Subtotal 5%: $0.00
Subtotal 0%: $0.00
Subtotal No Objeto IVA: $0.00
0 dias Descuentos: $0.00
ICE: $0.00
IVA 15%: $8.87
IVA 5%: $0.00

Servicio %: $0.00
Valor Total: ’ $68.0(//
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO,BE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memorando Nro. TCE-5G-2025-1529-M

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

Z
19 DE DICIEMBRE DE 2025 /

VIATICOS X / MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
D/A*fos GENERALES S
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR IPUESTO QUE OCUPA: / 3
DUQUE HARO JORGE ALFONSO NOTIFICADOR - CITADOR /

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
RIOBAMBA / CHIMBORAZO

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOI
SECRETARIA GENERAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) / HORA SAUDA (hh:mm} /

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

07:00 /

22-12-2025 /

23:53/

25-12-2025 /

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS }R\/IC}OS INSTITUCIONALES:
Cleber Chano Cunalata
llorge Duque Haro

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

REALIZAR CITACION DENTRO DE LA CAUSA No. 582-2025-TCE /

TRANSPORTE
TiPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TNR(;"';‘::;:TEE RUTA
(Adreo, terrestre,
oAbty FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - RIOBAMBA Ve 22-1z~2ozs/ o7<oo/ 22-12-2025 /] [ 11:00
PLACA PEK-1745 /] ) ; ’
INSTITUCIONAL ] ] 3
TERRESTRE PLACA PEK-1745 ‘/ RIOBAMBA — QUITO / 25-12-2025 / 12200 /4 25122025 /]  23:59 /
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

1%
N(!MBRE DE LA O EL SERVIDOR
SR. JORGE DUQUE HARO

RV ON PAREDES PAREDES
SECRETARIO GENERAL
NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de én al P de los servicios

Instituclonales; salve el caso de que por necesidades institucionales la
Autorldad Nominadora autorice.

* De no existir disponibitidad presupuestaria, tanto la solicitud como a3
autorizacién quedardn insubsistentes

El informe de Servicios deberd pi se dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional. En caso de no
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los
valores dei anticipo recibido, de mi 16n i,

T —— e
Bk CATRA O 5U DELEGADO

R-IILTON #AREDES PAREDES
SECRETARIO GENERAL

Estd prohibid der servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULA RIO MRL ACTUAUZADA 12/06/2013
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