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£ 0000 dteRciaciones

Laborales
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES
19 DE DICIEMBRE DE 2025
MEMORANDO Nro. TCE-SG- 2025-1506-M
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
JUAN FRANCISCO BRAVO MENENDM/ / NOTIFICADOR - CITADOR ,f'
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIOV NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA ?SERVIDOR
CUENCA/ AZUAY SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN /§(55Rv1c10 INSTITU(;JONAL:
WILSON CHASI NARVAEZ 7
JUAN FRANCISCO BRAVO MENENDEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

MARTES 16 DE DICIEMBRE DE 2025: J

10h00: Salida en el vehiculo institucional de placas PEK-1745, ée la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con el sefior conductor Wilson
Chasi. s

1/4h2'0: Almuerzo

19h00: Llegada al cantdn de Cuenca, provincia de Azuay.

19h30 Llegada al hotel para el registro y hospedaje.

/20h’00: Cena

/ 21h00: Pernoctamos en el cantén Cuenca, provincia de Azuay.

M/IERtOLES 17 DE DICIEMBRE DE 2025:

};h45: Desayuno

e
8h20: Nos trasladamos conjuntamente con el sefior Wilson Chasi, g){ductor del TCE, a la ubicacion sefialada por la denunciante, para cumplir
con la citacién.

09h47: Al no obtener respuesta en el inmueble, se tomd contacto con una moradora, quien manifesté que los propietarios llegan
aproximadamente a las 21h00; por disposicion del jefe inmediato, se estuvo realizando recorridos por la zona, con el fin de lograr contacto
con los mismos.

13h10: Almuerzo

15h03: Se tomd contacto con el sefior Wilson Sinaluisa, quien se identificé como hijo del propietario del inmueble, manifestando no conocer
jél sefior Victor Fernando Bravo Escalada, motivo por el cual no fue posible realizar la diligencia de citacion.

o,

16h00 Liegada al hotel para el registro y hospedaje.
17h00 Elaboracién de la razén de imposibilidad de citacion correspondiente.
/19h00 Cena
4 i
/z(hoo Pernoctamos en el cantén'Cuenca, provincia de Azuay.
/ MARTES 18 DE DICIEMBRE DE 2025:
07h00 Desayuno.

08h00 Salida de! canton Cuenca, provincia de Azuay.

13h00: Almuerzo

24



AOO Arribamos al Tribunal Contencioso Electoral, en Ia ciudad de Quito, Provincia de Pichincha.
PRODUCTOS ALCANZADOS: !

< " El 17 de diciembre de 2025, se sentd la razén de imposibilidad de citacién, en virtud de que en el inmueble ubicado en ia
direccidn sefialada por la denunciante no reside el sefior Victor Fernando Bravo Escalada, a quien debia citdrsele conforme
al auto de admision de 15 de diciembre de 2025,-a las 13h05, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benitez, juez

- del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa No. 589-2025-TCE.

= Nota: Se regresé un dia antes, por disposicién del Secretario General, una vez cumplida la diligencia, en razén de la
imposibilidad de citacién septada el 17 de diciembre de 2025, al no residir el citado en la direccién sefialada, dentro de la
i causa No. 589-2025-TCE, o e B i e e T
LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS

FECHA Vi No. FACTURA CONCEPTO VALOR
16/12/2025 // 001-001-0001301 // ALIMENTACION /| 6 4‘ NO
16/12/2025 / 001-001-0001961 7 | ALIMENTACION /| 10
17/12/2025 / 002-001-000000013 /] HOSPEDAJE / 40
17/12/2025 [ 001-001-0000824 /| ~ALIMENTACION /| 6.5
17/12/2025 / 001-001-0001963 /| AUMENTACION [ 15
18/12/2025 4 002-001-000000015 / HOSPEDAIE / 40
18/12/2025 / 001-001-000006519/ ALIMENTACION /| 7 :
TOTAL ( 1245 ) ‘# i \8,50 :
~
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos ‘datos ‘se refieren .al -tiempo efectivamente utilizado .en -el
§ i 16-12-2025 / 18-12-2025 / cumplimiento del ‘servicio institucional, :desde ‘la“salida del lugar de
dd-mmm-aaaa / residencia o ‘trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA / institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm 10:00 15:00
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA HORA
(Aéreo; terrestre; TRANSPORTE FECHA HORA FECHA hhimm
maritimo, otros) / dd-mmm-aaaa: [ hh:mm /dd-mmm—aaaa

ull
INSTITUCIONAL / / , VA £ . /
TERRESTRE pLACAS PEK.1745, | QUITO- CUENCA! / 16-12-2025 | 10000 | 16122025 /| 190 :

B INSTITUCIONAL ' / [l . / a0l
TERRESTRE e CUENCA - QUITO 18-12-2025 oso0l| 18122025 15:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR.COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del - :cumplimiento de . servicios - institucionales,: caso ' contrario la
liquidacién 'se demorard e incluso:de no: presentarlo: tendria que
restituir los_valores -percibidos. Cuando el .cumplimiento:de servicios
institucionales sea superior ‘al numero: de dias:autorizados, se deberd
adjuntar {a autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad o su
Delegado.

Autorizo se descuente de mi'Remuneracién mensual los valores que
no sean justificados sobre el 70% segun sefala el articulo 3 de la
Reforma a la Norma Técnica No. . MDT-2015-0290, para el pago de
vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacién, dentro del pais
para las y los servidores y las y los obreros en las instituciones del
SR.JUAN FRANCISCO BRAVO MENENDEZ Estado; del Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657.
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FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNID
COMISIONADO

}n’EL SERVIDOR

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

“MILTON PAREDES PAREDES
SECRETARIO GENERAL
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DIRECCION Td' 2336

ADMINISTRATTVA FINANCIERA

SERVICIOS INSTITUCIONALES
HOJA DE RUTA PARA VEHICULOS EN COMISION DE SERVICIOS
INFORME Nro, TCE-DAF-SI- 2025- 0081
NOMBRE DEL CONDUCTOR: W/ 4 Sun/ CHAS, 7
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: A ncmesl?” 3 s 7

//

TIPO: v pt v fre Ton MODELO: {00 ¢ (b PLACA: PER ! FUs

TRIBUNAL CONTENCIOSO
ELECTORAL DEL ECUADOR

MARCA: BLEATWALL

VEHICULO TCE Nro.: 7
LUGAR DE COMISION: AZ VAY
KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: /- (// ¢/ ,
KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISION DE SERVICIOS: 1524 2 /
KILOMETRAJE DE FINALIZACION DE LA COMISION DE SERVICIOS: /¢ 2. ¢ 2

s

ESTADO DEL VEHICULO ASIGNADO A LA COMISION

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisién del vehiculo asignado para cumplir la
comision de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la
comisién de servicios, determinamos que el vehiculo institucional se encuentra en perfecto estado de
funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comision de servicios.

FECHA DE SALIDA: (£~ 12~ X,(/ 297 HORA DE SALIDA: /£ ¥/ , -
FECHA DE LLEGADA: i%'-11 - 2¢ 25 HORA DE LLEGADA: |5, ¢/ ¢/
FECHA , ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO

&

DE COMISION

1L 2\ Enondwtle 37 JWM.U o, T pials
Baost w Jobl Cupdid 4y Camal joac,
u«m,//,’z/! L7t iidon vl o

11~ wlpde a1/ ’?W/M'M//V/) o il Renangon . y
ALLNEA. Mpvu sy o ALLondidar b i matie
i%-11 72;4014],6/4/;7 %Amv//,%um A LA ¢

& Lanediad /L/’f(’ (Y7,

CeAT &

LA QAETI e e A

T TOCAR £

CONDUCTO
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  No. 10844
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O

FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion . - TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

RUC 1768145430001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITC

Fecha de Vigencia  Desde 2025-12»16;"Hora 10:00 Hasta 2025-12-19 /}::)ra 23:5%
i

Motivo =~ Cumplimiento de citacion dispuesta por el sefior juez, doctor Juan Patricio Maldonado Benitez, en el Auto

de Admision de 15 de diciembre de 2025, dentro de la Causa Nro. 589-2025-TCE.

No. Ocupantes = 5

AUTORIZACION

Fecha 2025-12-16 No. Comunicacidn Memorandg"’NrOA TCE-SG-2025-
1506-M ~ /
7
Lugar Origen QUITO
Lugar Destino AZUAY 7 /
A A 3 ;’
Kilometraje Inicio 5" 92 7 Kilometraje Fin /¢ 4 L L7

3. DATOS DEL CONDUCTOR A

Nombres.. CHASINARVAEZ WILSON PATRICIO - { Cargo. .CONDUGCTOR

Numero de Cédula/ Pasaporte _ Tipo de Licencia = E

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEK1]45 ’ Marca/ Modelo POERAC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL
Color PLOMO Namero Matricula 15653567

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres - Mgtr. Milton' Andrés Paredes Paredes Cargo SECRETARIO GENERAL

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO
Fecha de Emisén 2025-12-16 09:21
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NO TIENE LOGO

( GRER S.A.S. //

HOTEL SANCHEZ & SPA BY CHAT NOIR

Direccién Calle: CRNEL.GUILLERMO TALBOT 8-64 MA_
Matriz: Interseccion: MARISCAL SUCRE 1/ GIL RAMIREZ
Direccién Calle: SN Numero: 3-90 Intersecqon: C DEL SAUCES
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

R.U.C.
FACTURA

No. 002-001-000000013 /

NUMERO DE AUTORIZACION

0195148562001 //3/3é |

1712202501019514856200120020010000000136700962211

FECHA Y HORA DE .
AUTORIZACION: 17/12/2025 11:27:58
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

AT

171220250101951

4

/

Razén Social / Nombres y Apellidgs:
Identificacion /

J Placa / Matricula:

BRAVO MENENDEZ JUAN FRANCISCO/

Fecha 171212025 Guia
Direccion: QUITO
Cod. Cod. . S . Precio Unitario . Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Canfn?d Descripcién Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento )
0001 AO\ HOSPEDAJE 34.78 0.00 0.00 0.00 34.78
A
. Informacion Adicional SUBTOTAL 15% 34.78
Tetefono: SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email: SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Sénchez Hote!l y Spa by chat HOSPEDAJE DEL 16 AL 17 DE DICIEMBRE. SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 34.78
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 40.00
FINANCIERO IVA 15% 5.22
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL //40.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)
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NO TIENE LOGO

y

[ GRERSAS. / )

HOTEL SANCHEZ & SPA BY CHAT NOIR

Direccién Calle: CRNEL.GUILLERMO TALBOT 8-64 MA
Matriz: Interseccion: MARISCAL SUCRE 1/ GIL. RAMIREZ
Direccién Calle: SN Numero: 3-90 Interseccion: C DEL SAUCES
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

RUC.: 0195148562001 4 L//g/;
FACTURA

No. 002-001-000000015 /

NUMERO DE AUTORIZACION

1812202501019514856200120020010000000154940729711

FECHAY HORA DE e
AUTORIZAGION: 18/12/2025 14:46:23
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

\_ v \.. J/
V4
Razén Social / Nombres y Apellidos: BRAVO MENENDEZ JUAN FRANCISCO /
Identificacion -f/
Fecha 18/12/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QuUITO
Cod. Cod. N s . Precio Unitario Lo Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descnpcmq . Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
0001 1.00 ’ HOSPEDAJE / 34.78 0.00 0.00 0.00 34.78
Informacion Adicional SUBTOTAL 15% 34.78
Telofonor SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email: / SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Sanchez Hote! y Spa by chat HOSPEDAJE DEL 17 AL 18 DE DICIEMBRE. SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 34.78
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 40.00
FINANCIERO IVA 15% 5.22
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL /10.00 -
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

iNro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIEN}KE SERVICIOS INSTITUCIONALES [FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
Memorando Nro. TCE-5G-2025-1506-M 16 DE DICIEMBRE DE 2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES /
[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: /
BRAVO MENENDEZ JUAN FRANCIS;O‘ NOTIFICADOR - CITADOR /
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O £L SERVIDO!
CUENCA / AZUAY SECRETARIA GENERAL
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SAUDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA {(hh:mm}
/ / /
16122005 / 10:00 / 15-12-2025 / 3 :59/

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
\Wilson Chasi Narvéaez
luan Francisco Bravo Menéndez

s

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
REALIZAR CITACION DENTRO DE LA CAUSA No. 589-2025-TCE

" TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE EECHA HORA EECHA HORA
maritimo, otros) // 4 dd-mmm-aaaa / hh:mm # dd-mmm-aaas hh:mm
INSTITUCIONAL ) N
TERRESTRE PLACA PEK-1745 7 QUITO - CUENCA / 16-12-2025 I 10:00 j ) 16-12-2025 e 18.00/ )
INSTITUCIONAL | /’ A4 . F I e £
TERRESTRE PLACA PEK-1745 / CUENCA -QUITO 19-12-2025 j 12:00 } 19-12-2025 i 23:59 Fi

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
AHORROS

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE D
 souciagte / /

- QELRESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
GTR. MILTON PAREDES PAREDES
SR. JUAN FRANCISCO BRAVO MENENDEZ SECRETARIO GENERAL

 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidén, con por lo

FIRMA DE LAAUTORlDAD NOMlNAD(?A//S%{EGADO V menos 72 horas de icipacién  al de los servicios
w i : ﬂ i 5 S Instl(uda:lales; salvo e] caso de que por necesidades institucionales la

Al autorice,

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la soficitud como la
autarizacién quedaran insubsistentes

Bl informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional. En caso de no
presentar dentro de los términos establecldos autorizo se descuente los
valores del anticipo recibido, de mi R 6 i,

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcitn de fas Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

SECRETARIO GENERAL

VERSION FORMULARIO MRL ACTUAUZADA 12/06/2013
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