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Laborales 
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME 

MEMORANDO Nro. TCE-SG- 2025-1506-M / 19 DE DICIEMBRE DE 2025 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

JUAN FRANCISCO BRAVO MENÉND¡¡('// 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCI07-A . 

CUENCA/ AZUAY 

SERVIDORES QUE INTEGRAN Et"SERVICIO INSTITUCJ0NAL: 
/ j 

1 
WILSON CHASI NARVÁEZ 
JUAN FRANCISCO BRAVO MENENDEZ 

PUESTO QUE OCUPA: 

NOTIFICADOR -CITADOR 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE :ERTENECE LA O )VSERVIDOR 

SECRETARIA GENERAL 1 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

1 ~RTES 16 DE DICIEMBRE DE 2025: . 

;¡' 10h00: Salida en el vehículo institucional de placas PEK-1745, L.'e la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con el señor conductor Wilson 
Chasi. 

z2Ó: Almuerzo 

19h00: Llegada al cantón de Cuenca, provincia de Azuay. 

19h30 Llegada al hotel para el registro y hospedaje. 

IJ91í00: Cena 

/r 21h00: Pernoctamos en el cantón Cuenca, provincia de Azuay. 

MIERCOLES 17 DE DICIEMBRE DE 2025: 

7~h45: Desayuno / 
/ 

8h20: Nos trasladamos conjuntamente con el señor Wilson Chasi, ~uctor del TCE, a la ubicación señalada por la denunciante, para cumplir 

con la citación. 

09h47: Al no obtener respuesta en el inmueble, se tomó contacto con una moradora, quien manifestó que los propietarios llegan 
aproximadamente a las 21h00; por disposición del jefe inmediato, se estuvo realizando recorridos por la zona, con el fin de lograr contacto 

con los mismos. 

13h10: Almuerzo 

:!fh03: Se tomó contacto con el señor Wilson Sinaluisa, quien se identificó como hijo del propietario del inmueble, manifestando no conocer 
¡él señor Víctor Fernando Bravo Escalada, motivo por el cual no fue posible realizar la diligencia de citación. 

1r 16hOO Llegada al hotel para el registro y hospedaje. 

17h00 Elaboración de la razón de imposibilidad de citación correspondiente. 

1
19h00Cena 

~~00 Pernoctamos en el cantón Cuenca, provincia de Azuay. 

MARTES 18 DE DICIEMBRE DE 2025: 

07h00 Desayuno. 

08h00 Salida del cantón Cuenca, provincia de Azuay. 

13h00: Almuerzo 

zsl;p 



(15h00 Arribamos al Tribunal Contencioso Electoral, en la ciudad de Quito, Provincia de Pichincha. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

•!• El17 de diciembre de 2025, se sentó la razón de imposibilidad de citación, en virtud de que en el inmueble ubicado en la 
dirección señalada por la denunciante no reside el señor Víctor Fernando Bravo Escalada, a quien debía citársele conforme 
al auto de admisión de 15 de diciembre de 2025, a las 13h05, dictado por el doctor Juan Patricio Maidonado Benítez, juez 
del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa No. 589-2025-TCE. 

{ 

•!• \ Nota: Se regresó un día antesrpor disposición del Secretario General, una vez cumplida la diligencia, en razón de la 
-}.imposibilidad de citación 7da el17 de diciembre de 2025, al no residir el citado en la dirección señalada, dentro de la 
t causa No. 589-2025-TCE. ~---~-- · -- · -

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

FECHA / No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

16/12/2025 11 001-001-0001301 1 ALIMENTACIÓN 1 6 ~ ~Q 
16/12/2025 1 001-001-0001961/ ALIMENTACIÓN 1 10 

17/12/2025 1 002-001-000000013 1 HOSPEDAJE / 40 

17/12/2025 1 001-001-0000824 1 ALIMENTACIÓN / 6.5 

17/12/2025 1 001-001-0001963 1 ALIMENTACIÓN 15 

18/12/2025 1 002-001-000000015/ HOSPEDAJE f 40 

18/12/2025 / 001-001-000006519 1 ALIMENTACIÓN J 7 

TOTAL L 124,5 ) ~ \ l8,SO 
.... 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

FECHA 
16-12-2025 / 18-12-2025/ 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

dd-mmm-aaaa 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

/ residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

HORA 
10:00 / 15:00 1 institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

hh:mm 
. ·· ... ... ... ····· . · .. . 

TRANSPORTE 

.······ 
·. . 

TIPO DE 
SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE HORA 

! {Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 
RUTA FECHA HORA FECHA hh:mm 

marítimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa 

• 

1 1/ / / 

• 

INSTITUCIONAL_¡ 
QUITO- CUENCA 1

1
. 16-12-2025 1 [/10:00/ 

v 
19:oo/ TERRESTRE 1 16-12-2025 1 v PLACAS PEK-1745 I/ / 

-
INSTITUCIONAL;/ CUENCA- QUITO l 18-12-2025 l 08:001 18-12-2025/ 15:00( TERRESTRE 

PLACAS PEK-1745 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 

1 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

~ 
Delegado. 
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que 
no sean justificados sobre el 70% según señala el articulo 3 de la 
Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de 
viáticos, subsistencias, movilizaciones y alimentación, dentro del pafs 
para las y los servidores y las y los obreros en las instituciones del 

SR. JUAN FRANCISCO BRAVO MENENDEZ Estado; del Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657. 

ROBERTO.ORTIZ
Rectángulo



FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE D~~N D ~!JbEL SERVIDOR 
COMISION~O // 

'/ ~ 
LE DE LA 21fJ36 

7 
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DIRECCil~N 
ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

TC:Z: v3/3{; 
TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL DEL ECUADOR 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 
HOJA DE RUTA PARA VEHÍCULOS EN COMISIPN DE SERVICIOS 

INFORME Nro. TCE-DAF-SI- 2021S- 0081 
NOMBRE DEL CONDUCTOR: yt/; J. S tJ fV CHUS'¡' 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: ~/1..UJtlv-A{'h" G ""',u~ 

MARCA:C-<Lt'Aívt/ttLL.. TIPO:C~,Jf"'¡,:J¡l/~Tw"- MODELO: í?~1ecv PLACA: r 
VEHÍCULO TCE Nro.: J v 
LUGAR DE COMISIÓN: A 2 tJ A Y 
KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: ( U 1 {) 

KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: 1 tf ;2. 'i ;¿ 
KILOMETRAJE DE FINALIZACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: ¡e_: 2 ¿ 

ESTADO DEL VEHÍCULO ASIGNADO A LA COMISIÓN 

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisión del vehículo asignado para cumplir la 

comisión de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el vehículo institucional se encuentra en perfecto estado de 

funcionamiento, por Jo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comisión de servicios. 

FECHA DE SALIDA: 1 l - 1 2.- 11 
'·' HORA DE SALIDA: 1 t 1, :/ ,l 

HORA DE LLEGADA: 1 :,_.; ¿; 1j FECHA DE LLEGADA: 1 <f{- 1 1.- - 2- J :2.. 
FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO 

/ DE COMISIÓN 

'-'-- ( ·?_/ 7:/1 -, AJ./.N) ¿ J.JI :{ A»YV / A-4'1./h n,¿ /J ):( n r/./1'\#~ 
~ñ!.llc(:l-' AA IP. 1/ ÓA_.ula.d d./ w~ kM.v'-
L (../M //4 A':kc:7'7!1A/Á}..u.d./.A i;J2,;v.,u !LA / 

, 

1 ~-11.. 1 'ÓJUl-<f.ltd.L- A/j 1, 'M /11A~ )NO .v. Á)//:i..tAh1'f;t/,. ,¡ 

~el JJJlJ&{ lnA·1J:: ~AA11 l·/J 4<"h'A.0d~t?.f0A. W/ÁJAlli{ 
i'7r-c1 ·.,r;/l,'t /r; .// A Jl :/),y.Av!/A1V/A//J ('}<.. !LJ.. {; 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS YIO 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL 

RUC 1768145430001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

No. 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 2025-12-16. Hora 
! 

10:00 Hasta 2025-12-19 ¿ra 

10844 

23:5~ 

Motivo Cumplimiento de citación dispuesta por el señor juez, doctor Juan Patricio Maldonado Benítez. en el Auto 
de Admisión de 15 de diciembre de 2025, dentro de la Causa Nro. 589-2025-TCE. 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 

Lugar Origen 

Lugar Destino 

Kilometraje Inicio 

2025-12-16 

QUITO 

AZUA Y 

3. DATOS DEL CONDUCTOR 1 A 

Nombres CHASI NARVÁEZ WILSON PATRICIO 

Número de Cédula 1 Pasaporte 0501787923 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

! 

No. Comunicación Memorandc/Nro. TCE-SG-2025-
1506-M Í 

Kilometraje Fin ( 

Cargo CONDUCTOR 

Tipo de Licencia E 

/ 
(;.. 

1 

Número de Placa PEK1745 Marca 1 Modelo POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL 

Color PLOMO Número Matrícula 15653567 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Mgtr. Milton Andrés Paredes Paredes Cargo SECRETARIO GENERAL 

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO 

Fecha de Emisón 2025-12-16 09:21 
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NO TIENE LOGO 
R.U.C.: 0195148562001 

FACTURA 

No. 002-001-000000013 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

1 1712202501019514856200120020010000000136700962211 

GRER S.A.S. jr 

HOTEL SANCHEZ & SPA BY CHAT NOIR 

Dirección 
Matriz: 

Calle: CRNEL.GUILLERMO TALBOT 8-64 MA 
lnterseccion: MARISCAL SUCRE 1 1 GIL RAMÍREZ 

Dirección 
Sucursal: 

Calle: SN Numero: 3-90 lnterseccion: C DEL SAUCES 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

CLAVE DE ACCESO 

/ 

Razón Social/ Nombres y Apel~ BRAVO MENENDEZ JUAN FRANCISCO/ 

Identificación 1314549088/" 

Fecha 17/12/2025 Placa 1 Matrícula: 

Direccion: QUITO 

Cod. Cod. 
~nt/d Descripción 

Precio Unitario 
Principal Auxiliar 

Detalle Adicional 

0001 A\ HOSPEDAJE 34.78 

\\ Información Adicional 

Telefono: 0997481'173 

Email: ........ =,-"'~· X 
Sánchez Hotel y Spa by chat HOSPEDAJE DEL 1~~ 17 DE DICIEMBRE. 

Forma de pago Valor 
·. 

20- OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 40.00 
FINANCIERO 

fiaw~ 
'O 

17/12/2025 11 :27:58 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

Guía 

Precio sin 
Subsidio 

Subsidio 
Descuento 

0.00 0.00 0.00 

SUBTOTAL 15% 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 

TOTAL DESCUENTO 

ICE 

IVA15% 

IRBPNR 

PROPINA 

VALOR TOTAL 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 

AHORRO POR SUBSIDIO: 
(Incluye IVA cuando corresponda) 

J5)Jh 

Precio Total 

34.78 

34.78 

0.00 

0.00 

34.78 

0.00 

0.00 

5.22 

0.00 

0.90 

Ao.oo 

0.00 

0.00 
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NO TIENE LOGO 

1 
GRER S.A.S. / 

HOTEL SANCHEZ & SPA BY CHAT NOIR 

Dirección 
Matriz: 

Calle: CRNEL.GUILLERMO TALBOT 8-64 MA 
lnterseccion: MARISCAL SUCRE 1 1 GIL RAMÍREZ 

Dirección 
Sucursal: 

Calle: SN Numero: 3-90 lnterseccion: C DEL SAUCES 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 

R.U.C.: 0195148562001 

FACTURA 

No. 002-001-000000015 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

1812202501019514856200120020010000000154940729711 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

CLAVE DE ACCESO 

18/12/2025 14:46:23 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

/ 

Razón Social/ Nombres y Ápellidos: BRAVO MENENDEZ JUAN FRANCISCO / 

Identificación 1314549088 y 
Fecha 18/12/2025 Placa 1 Matrícula: Guía 

Direccion: QUITO 

Cod. Cod. 
Cantidad Descripción. 

Precio Unitario Precio sin 
Principal Auxiliar 

Detalle Adicional Subsidio Descuento 

/ Subsidio 

0001 1.00 HOSPEDAJE / 34.78 0.00 0.00 0.00 

Información Adicional SUBTOTAL 15% 

Telefono: 0997481173 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 

Email: bravofrancisco11@yahoo.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 

Sánchez Hotel y Spa by chal HOSPEDAJE DEL 17 AL 18 DE DICIEMBRE SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 
.• ~· 

TOTAL DESCUENTO 
Forma de pago Valor 

ICE 
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 40.00 
FINANCIERO IVA 15% 

IRBPNR 

PROPINA 

VALOR TOTAL 

bco~w 
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 

f(ont/bco AHORRO POR SUBSIDIO: 

1 fl 

(Incluye IVA cuando corresponda) 

1íf/3b 

Precio Total 

34.78 

34.78 

0.00 

0.00 

34.78 

0.00 

0.00 

5.22 

0.00 

0.00 

/40.00 

0.00 

0.00 
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'fl/36 

TC:E 
~-0~,-<:-¡-,-_c¡.-

nii.,..Al. CONl"IMCtOIO 
noc:TOIIAI.O&. ......... 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIEN~ SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Memorando Nro. TCE-SG-2025-1506-M 
ECHA DE SOLICITUD (dd·mmm-aaaa) / 

16 DE DICIEMBRE DE 202S 

VIÁTICOS 
1 xl MOVILIZACIONES 

1 1 
SUBSISTENCIAS 

1 
ALIMENTACIÓN 

1 

DATOS GENERALES / 
PELUDOS- NOMBRES OE LA O El SERVIDOR 1 U ESTO QUE OCUPA: 

NOTIFICADOR- CITADOR/ / BRAVO MEN~NDEZ JUAN FRANCISSJJ 

IUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 1 
CUENCA/ AZUA Y 

!'10MBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O El SERVIDOr 

SECRETARfA GENERAL 

FECHA SAliDA (dd+mmm-aaaa) 1 HORA SAUDA (hh:mm) / FECHA llEGADA (dd·mmm-aaaa)/ HORA llEGADA lhh:mm) 

/ 

16-12-2025 1 10:00 1 19-12-2025 / 23:59/ 

ERVIOORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

f,vilson Chasi Narváez 
uan Francisco Bravo Menéndez 

1 DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

REALIZAR CITACIÓN DENTRO DE LA CAUSA No. 589-2025-TCE 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

FECHA HORA FECHA HORA marítimo, otros} 
/ / hh:mm dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm 

' 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO- CUENCA 1 16-12-2025 10:00 1 16-12-2025 1s:oo/ 
PLACA PEK-1745 1 

INSTITUCIONAL 1 CUENCA-QUITO 1 J f 
23:591 TERRESTRE 

PLACA PEK-1745 
19-12-2025 :} 12:00 J 19-12-2025 1 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE OH BANCO: 1 TIPO DE CUENTA: 1 No. DE CUENTA: 

BANCO PICHINCHA AHORROS 2204761962 / /J 
· .. 

FIRMA DE LAO EL RESP~;fel/ /~AD FIRMA OE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
SOLICIT E 

<$!¡ 1 ~$-7 =----- /.-
~ V NOMr~UIESPON"SABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

NOMBRE OE LA O El SERVIDOR 
GTR. MIL TON PAREDES PAREDES 

SR. JUAN FRANCISCO BRAVO MENÉNDEZ 
SECRETARIO GENERAL 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NO~NADOJA/s~EGADO NOTA: Esta solldtud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
lnstltudonales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la 

~ 
Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaría, tanto la sofldtud como la 
autorización quedarán Insubsistentes 

• El informe de Servidos Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplido el servicio institucional. En caso de no 
presentar dentro de los términos estableddos autorizo se descuente los 
valores del antldpo recibido, de mi Remuneración mensual. 

~ 

/ 

Está prohibido conceder servicios Institucionales durante los días de descanso 

~ LAAUTORIOAD~RAOSUDELEGAOO obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

~PAREDES PAREDES debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

ARIO GENERAL 
""""' t.l~fiUOUAfllñOU.fll A.-riJAI07AnA-t7/ntr:./ ..... t2 
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