
TCE -TAIBUNA.l. CONTI!NCIOSO 
IEl.lCTOAAL Ol\.ICVADOR 

· ·ttlt Ministerio 
; tttl de Relaciones 

Laborales 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO /1 FECHA DE INFORME 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES / 

MEMORANDO No. TCE-SG-202S-1507-M / 

23 DE DICIEMBRE DE 2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

1 SIMBAÑA MONTAGUANO MIL TON RENE 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

GUAYAS/GUAYAQUIL / 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIOfSTITUCIONAL: 

TORRE~ MANTILLA DANNY FRANCISCO / 
SIMBANA MONTAGUANO MIL TON RENE 

PUESTO QUE OCUPA: 

CONDUCTOR/ 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIER~/ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ETALLE DE ACTIVIDADES: 

MARTES 16 DE DICIEMBRE DE 2025: 

1~h00 Salida en el vehículo institucional de placayPEK-174sde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con el señor Danny 
Francisco Torres Mantilla, Notificador- Citador/ · 

1

1,30 Almuerzo. 

l-{9h00 Llegamos al cantón Guayaquil, provincia del Guayas. 

19h40 Acudimos al hotel para el registro y hospedaje. 

20hQO Cena 

~00 Pernocté en el can~9rrGuayaquil. 
~IERCOLES 17 DE DICIEMBRE 2025: 

08HOO Desayuno 

09h00 Trasladé al funcionario a la calle cuarta oeste (primer callejón llNO) entre Pedro J. Montero y Francisco Arizaga 

10~00 Llegamos a la dirección antes mencionada. 

~00 Almuo"o. 

15h00 Trasladé al funcionario a las calles la Democracia y Sufragio libre, Delegación Provincial Electoral del Guayas. 

15h40 Llegada a la dirección antes mencionada. 

19h00 Cena 

} 20h30 Pernocté en el cantón Guayaquil, provincia del Guayas 

r 
~~¿ 



l.VES 18 DE DIECIEM~,t\E'DE 2025 

/hOO Desayuno. 

07h30 Salida del cantón Guayaquil. 

" 
llhOO Almuerzo. / 

/ / 
/ 

17h30 Arribo a la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, a las Instalaciones del Tribunal Contencioso Electoral. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

~ Se cumplió con el traslado del servidor tal como lo dispuso el Tribunal Contencioso Electoral .· 

, .. ;~r disposición del sef'íor secretario general el día jueves 18-12-2025 procedimos a retornar a la ciudad de Quito./ 
. . 

·-~ 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

FECHA / No. FACTURA 1 CONCEPTO 
" 

VALOR / 
16-12-2025 / 1 001-001-000000216 ¿ ALIMENTACIÓN / 1 10,00 ,/'¿ 
16-12-2025 // 001-001-0000858 1 / ALIMENTACIÓN j / 10,00// 

17-12-2025 /1 001-D01-0000865 / ,. ALIMENTACIÓN // 10,00 /,/ 

18-12-2025 / ¡ 001-001-000001912 //' ALIMENTACIÓN /_ 6,00 "'1 

18-12-2025 1 004-001-000013065/ HOSPEDAJE / 90,00 // 

TOTAL 126,00 / 

ITINERARIO SALIDA ¡LLEGADA NOTA 

FECHA 
16-12-2025 1 

¡úos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

dd-mmm-aaa 
18-12-2025 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

HORA V . An~sidencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

hh:mm / 
17:30 / 

mstitucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
10:00 

·· ..... 

TRMISPORTE · 

.:..:. : e• .. 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA 

FECHA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA 

dd-mmm-
HORA HORA 
hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

marítimo, otros) v aaaa 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL / QUITO- y' 

16-12-2025 ~ V 1o:oo/ 16-12-2025 y 
/ 

19Hoo/ 
PLACAS PEK-1747 ./ GUAYAQUIL / 

INSTITUCIONAL / V GUAYAQUIL -/ ~7H30/ /18-12-2025 .. 
/ 

17H30 / TERRESTRE 
PLACAS PEK-1747 QUITO 

18-12-2025 .. 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

·.· 
. 

OBSERVACIONES 
" 

·.· .. · 
NOTA 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR COMISIONADO El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 



liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado. 
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores 
que no sean justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 de 
la Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago 
de viáticos, subsistencias, movilizaciones y alimentación, dentro 
del país para las y los servidores y las y los obreros en las 
instituciones del Estado; del Suplemento publicado en el Registro 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

cr 
DRA. PATRICIA MALDONADO ÁLVAREZ 

DIRECTORA ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

SABLE DE LA 

7 

~~ 
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~1 
// . ' " ........ 

L)IRECCIC)N 
ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 
HOJA DE RUTA PARA VEHÍCULOS EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

INFORME Nro. TCE-DAF-SI~ 2025- 0082 

NOMBRE DEL CONDUCTOR:~{ t (Jcvl \,¡ hl I.Jt:u c'/4 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: IJ¡-, tlny ¡¡: í cv 
1

• 

MARCA:l~óhJ el" e-l\ TIPO: Cl·-.,n 1 C1tc '/L> MODELO: Pe"{ 'J· 

VEHÍCULO TCE Nro.: ·;L 

LUGAR DE COMISIÓN: '1"''. / 
KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: 2{1:-J! 

KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: t {cl' i J 

KILOMETRAJE DE FINALIZACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: l l ·fl<¡ 

ESTADO DEL VEHÍCULO ASIGNADO A LA COMISIÓN 

TCE' -1s/32 
TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL DEL ECUADOR 

PLACA: Pt)< !}e¡:¡ 

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisión del vehículo asignado para cumplir la 

comisión de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el vehículo institucional se encuentra en perfecto estado de 

funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comisión de servicios. 

FECHA DE SALIDA:/6 -· i 7 -

FECHA DE llEGADA:/ () . -

,. , 
z ¿ J-· 

HORA DE SALIDA: 1 e· 1 '" 1 

HORA DE llEGADA: r ? Jr ¡> fl--/ 

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO 
DE COMISIÓN 

l/6- J7. · ¿ j' "~(-!tf./v ttt /!~-- -" ( L '('j C. c.ft_.' /ti f J., fr/t'<?'/1 ,J ¡JjtJ- ¿<t }h V {J/ <). t-"<-' 
J " 

pEle ri Lf}- (e· CL 4.. f ~y JJ/l CtUf1 {Á/ i 1/ /}t.tn tlv ·tc1/c' l 

.-
d.- Lfv, /~.-· /J {t.--t\y¿;cul pt,·ncc/r.:,JJ~<-dl JiL< rb /;cut..L•i.-

/)r/7. lr J>oc~·J, '"'"' ,{(f j;_.;¡¡(t<:.Jo ;; /Jt<t1tlv '/{)rfl'-..._, a!)"j., 

id<. ltt {. n ·./· J t/<. ·o·- S:t 1 r?J:.- p.· e/, t-'v ,.fy ¿~ /:h~; v 
/ 

~.v-;;cot<í.¡-~:~;;i.; ¡t;~·.-:/L'Gh.-"~ ¿?-t.-" ¿r,.·,.v"'i'll// / -· 
f 

/..>(-¡'2.-21" 1¿ /.Lt'rlL'!JIV'.> t4 iftrJCw,.,._¿, / tl d/u./c' ú>'t< i·h.o:.r/ S'c't.J 
/ / J 

(/ -:(¡ tlct 1 ,--:/-c/-'1-~'·· G( rfr¡ ~v',,,/ ('/¿¿/¿~¿'•'J. O, J/v\'Jl };)¡ ¡1 
·¿ .f 6'/i 1 

/J~c ./ AJ/í.i 1 A 1 
/ ' 1 

// 7: 1 (_') 1 7~ ld'U 7 if!tít'f' 
j /1 

.) t<,},ur!;$ 
SERVICIL~~ 

1 V 

l; 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/0 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL 

RUC 1768145430001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

No. 10845 

Fecha de Vigencia Desde 2025-12-16 ?~ora 10:00 Hasta 2025-12-19/ Hora 23:59 

Motivo Cumplimiento de citación dispuesta por el señor juez, doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, en el Auto 
de Admisión de 15 de diciembre de 2025, dentro de la Causa Nro. 589-2025-TCE. 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 

Lugar Origen 

Lugar Destino 

2025-12-16 

QUITO 

GUAYAS 

Kilometraje Inicio ;?f8 2.] 

3. DATOS DEL CONDUCTOR 1 A 

Nombres SIMBAÑA MONTAGUANO MIL TON RENE/ 

Número de Cédula 1 Pasaporte 1709773830 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

No. Comunicación Memorand9 Nro. TCE-SG-2025-
1507-M I 

Kilometraje Fin 2 z }¡ t( 

Cargo CHOFER 

Tipo de Licencia E 

Número de Placa PEK1747' Marca 1 Modelo POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL 

Color PLOMO Número Matrícula 15653598 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Mgtr. Milton Andrés Paredes Paredes Cargo SECRETARIO GENERAL 

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO 

Fecha de Emisón 2025-12-16 09:24 
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\y 
'rl~l{Si\II~I~l~S 

l::"\TJ.:H::"\.\('10::"\.\l, 1 
- HOTEL -

Orcllana Espinosa Fatima Beatriz 

HOTEL VERSAILLES INTERNACIONAL 

Dircccion matriz: 
Direccion sucursal: 

Lorenzo de Garaycoa y Padre Solano 
Quisquis 1 00 y Ximena 

Oblígado a llevar contabilidad: NO 

1 "'";;ro;,,,;, l7097;;,,.1 
1 Razon social : MIL TON RENE SIMBAÑA 1 
1 

L_Dirección: QUITO 

Codigo 

POOOOOOl 
Detalle ~ 
Noches de hosraje Habita ión 
individual Des e 2025/12/1 Hast 
2025/12/18 

INFORMACION ADICIONAL EMISOR 

EmiReg: Regimen General 

Digitado por: Usuario 1 
Imprime: Sifoct 

INFORMACION ADICIONAL RECEPTOR 

RecEma: renemontaguano 196595@gmail.com 

RecTe!: 0987980819 

FORMA DE PAGO 

~----~ -~ ~~~~ -~ 

J2))2 RUC: 1103982979001 

FACTURA 
No 004-001-000013065 

Numero de autorización: 
1812202501110398297900120040010000130658187797415 
18/12/2025 07:14:45-05: 

Ambiente PRODUCCION 

Emision NORMAL 
i 

1 

~~oc= 1 

IJ~I11~~J~~~~I!I11~111911~l~!~ll!~ll~11J~!~~l~~~!~!~!l~~!~t1J~~I!IIIIIIIIIII \ 
-~---~-~-l~ ~- ~ ~-=--==--=-==-~-~~~-~ ~ ~~ ~-~- -~:J 

Cantida~~ V/Unitario 

2 1 \ 39.1300 

Fecha: 18/12/2025 { ¡ 

Sub. bmto 

78.26 

Subtotall5% 

Subtotal O IV A 

Descuento 

0.00 

Subtotal no objeto de IV A 

Subtotal excento de IV A 

Subtotal sin impuestos 

IVA 15% 

Total 

Sub. neto 

78.26 

1 

___ j 

78.26 

0.00 

0.00 

0.00 

78.26 

11.74 ¡· 
90.00 

Sin utilización del sistema financiero $90.00 
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CIÓ N PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

VIÁTICOS ALIMENTACIÓN 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O El SERVIDOR 

SI M BAÑA MONTAGUANO MIL TON RENÉ CHOFER 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSmUCIONAl OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTl'NECE LA O El SERVIDOR / 

GUAYAQUIL/ GUAYAS DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SAUDA {hh:mm) FECHA llEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm) 

16-12-2025 10:00 19-12-2025 / 
/ 

23:59/ 

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SER 

Danny Torres Mantilla 

l Milton Simbaña Montaguano 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

RASLADAR Al SERVIDOR PARA QUE REALICE CITACIÓN DENTRO DE LA CAUSA N ro, 589-2025-TC 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA marítimo, otros) 

hh:mm 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO- GUAYAQUI~ 18:001< 
PLACA PEK -1747 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

GUAYAQUIL- QUITO 23:59 
PLACA PEK-1747 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No, DE CUENTA: 

BANCO GUAYAQUIL AHORROS 09844614 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR SOLICITANTE 

1 
NOTA: Esta sollcltud deberá ser presentada para su Autorlzadón, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
lnstltudonales: salvo el caso de que por necesidades Institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

• Oe no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios lnstitudonales deberá presentarse dentro del 
término de 4 dlas de cumplido el servicio Institucional. En caso da no 
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los 
valores del anticipo recibido, de mi Remuneración mensual. 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de descanso 

obJlgatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepdonales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

U~DC t.IIU'\DUIIIADin UDI ArTIIAII7Af\A t.,/1\C/'Wit':l 
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