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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MEMORANDO Nro. TCE-SG- 2026-0032-M 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

VIERA CASTILLO SAMANTHA NICOLE 

FECHA DE INFORME 

DATOS GENERALES 
PUESTO QUE OCUPA: 

21 DE ENERO DE 2026 

NOTIFICADOR - CITADOR 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

RIOBAMBA/ CHIMBORAZO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

SAMANTHA NICOLE VIERA CASTILLO 
CLEBER ARNULFO CHANO CUNALATA 

SECRETARIA GENERAL 

INFORME DE ACTIVIDADES V PRODUCTOS ALCANZADOS 

DETALLE DE ACTIVIDADES: 

MARTES 13 DE ENERO DE 2026: 

lOhOO: Salida desde el Tribunal Contencioso Electoral con destino al cantón Riobamba, provincia de Chimborazo, en el vehículo institucional 
de placas PEK-174S, junto al señor conductor Cleber Chano. 

14h00: Almuerzo 

15h00: Llegada al cantón Riobamba, provincia de Chimborazo, 

15h20: Llegada al hotel para registro y hospedaje. 

17h20: Traslado a la parroquia Lizarzaburu, calle Luis Urdaneta, MZB C07, con el fin de dar cumplimiento al Auto de Sustanciación de la causa 
Nro. 582-2025-TCE, de fecha 12 de enero de 2026, dictado por el magíster Guillermo Ortega Caicedo, correspondiente a la citación del 
ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi. 

17h40: Al arribar al inmueble señalado, se verificó que el mismo se encontraba cerrado, sin presencia de personas en su interior ni en sus 
alrededores. Procedí a tocar las puertas y realizar llamados en voz alta, sin obtener respuesta alguna. 

17h50: Al hacer las averiguaciones correspondientes, se observó que a un costado del referido inmueble se encuentra una tienda 
denominada "Víveres AVE FÉNIX", en la cual me atendió la señora Vilma Ximena Alvarado Sánchez, quien se identificó con cédula de 
ciudadanía número 0602680969, manifestando residir en el inmueble contiguo a la vivienda del señor Hermel Tayupanta. La mencionada 
ciudadana indicó que el señor Hermel no tiene un horario fijo de llegada, que reside en dicho lugar, pero que en ocasiones retorna incluso en 
horas de la madrugada. 

18h00: Se procedió a fijar la primera boleta de citación a nombre del ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi en la puerta de ingreso del inmueble 
señalado, realizándose además la captura de fotografías de la fachada, rótulos y viviendas circundantes como respaldo documental de lo 
actuado. 

18h30: Se informó al jefe inmediato sobre la fijación de la primera boleta de citación. 

18H40: Merienda. 

19h30: Concluida la diligencia, se procedió a retornar al hotel en el cual se pernoctó hasta el día siguiente. 

MIÉRCOLES 14 DE ENERO DE 2026: 

10h00: Salida desde el hotel "El Turista del Chimborazo" con dirección al inmueble ubicado en la calle Luis Urdaneta, MZB C07, a fin de 
realizar la fijación de la segunda boleta de citación del ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi, en el vehículo institucional de placas PEK-1745, 
junto al señor conductor Cleber Chano. 



11h00: Desayuno previo a continuar con las diligencias de localización del ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi. 

12h00: Me Traslado a la Prefectura de Chimborazo con el propósito de obtener información sobre el mencionado ciudadano. La licenciada 
Paulina Cevallos, asistente de la Dirección General, informó que el ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi tiene prohibido el ingreso a la institución 
y que no se receptan documentos dirigidos a su nombre, debido a que la Viceprefecta se encuentra subrogando funciones. 

13h00: Permanecí en los exteriores del despacho correspondiente, realizando averiguaciones adicionales y vigilando el ingreso y salida de 
personas, toda vez que reconozco al ciudadano por fotografías. 

16h00: Almuerzo junto al señor conductor. 

17h00: Ante la imposibilidad de obtener información personal sobre el ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi, me trasladé nuevamente al 
inmueble ubicado en la calle Luis Urdaneta, MZB C07, a fin de dar cumplimiento al Auto de Sustanciación dentro de la causa Nro. S82-202S­
TCE. 

17h10: Se procedió a fijar la segunda boleta de citación a nombre del ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi en la puerta de ingreso del inmueble 
señalado, efectuándose igualmente la captura de fotografías de la fachada, rótulos y viviendas circundantes como respaldo documental. 

17h50: Se informó al jefe inmediato sobre la fijación de la segunda boleta de citación. 

18h00: Merienda junto al señor conductor. 

19h00: Retorno al hotel para pernoctar. 

JUEVES 15 DE ENERO DE 2026: 

09h00: Salida desde el hotel "El Turista del Chimborazo" con destino al inmueble señalado para continuar con las diligencias de citación del 
ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi. 

09h30: Traslado a la Cooperativa Santa con el fin de retirar el Oficio Nro. TCE-JVLL-SR-2026-010-0, correspondiente a la causa Nro. 058-2025-
TCE, remitido desde la ciudad de Quito, para su posterior ingreso en la Prefectura de Chimborazo. 

10h00: Ingreso del oficio referido en la Prefectura de Chimborazo, obteniendo el respectivo recibido institucional. 

10h20: Se procedió a fijar la tercera boleta de citación a nombre del ingeniero Hermel Tayupanda Cuvi en la puerta de ingreso del inmueble 
señalado; realizándose la correspondiente toma de fotografías como respaldo documental. 

11h00: Salida del Cantón Riobamba, provincia de Chimborazo como retorno a la ciudad de Quito. 

11h20: Desayuno junto al señor conductor. 

14HOO: Arribo a la ciudad de Quito. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

• Se realizó la citación por medio de fijación de boletas de citación, se fijó tres boletas en el domicilio del denunciado en tres días 

diferentes y consecutivas, cumpliéndose al Auto de Sustanciación de la causa 582-2025-TCE, de fecha 12 de enero de 2026, dictado 

por el magíster Guillermo Ortega Caicedo, correspondiente al ingeniero Hermel Tayupanda. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

13-01-2026 001-001-0001714 ALIMENTACIÓN 10,00 

13-01-2026 001-001-000002376 ALIMENTACIÓN 10,00 

14-01-2026 001-001-000003294 HOSPEDAJE 35.01 

14-01-2026 001-001-0001718 ALIMENTACIÓN 

15-01-2026 002-001-0003726 ALIMENTACIÓN 

15-01-2026 001-001-000003302 HOSPEDAJE 35.01 1 
--

TOTAL 

1 

1 

1 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA 

.107,02 1 
NOTA 



FECHA 

U.Ol-2026\11 
HORA 

10:00 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

1 

NOMBRE DE 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 
marítimo, otros) 

TERRESTRE 1 
INSTITUCIONAL 

PLACAS PEK-1745 

TERRESTRE 1 
INSTITUCIONAL 

PLACAS PEK-174S 

15-01-2026 

14:00 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 1 }¿)} l'i> 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

RUTA 

! 
QUITO- RIOBAMBA f 
RIOBAMBA- QUITO 

1 

SALIDA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

LLEGADA 

HORA FECHA 
hh:mm 1 dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

~~ 
ABG. SAMANTHA NICOLE VIERA CASTILLO 

FIRMA DE LA O El RESPONSABLE D 

OBSERVACIONES 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que 
no sean justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 de la 
Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de 
viáticos, subsistencias, movilizaciones y alimentación, dentro del país 
para las y los servidores y las y los obreros en las instituciones del 
Estado¡ del Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
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DIRECCil)N 

ADMINISTRATI\'A FINANCIERA 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

HOJA DE RUTA PARA VEHÍCULOS EN COMISIÓN DE SERVICIOS 
INFORME Nro. TCE-DAF-SI- 2026- 0002 

NOMBRE DEL CONDUCTOR: (~'!e Í>c/, ~fl,J ~~.-0 l 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: .SCf-rrtcr;1 /Í'-'-' L) {o~; 

TCT: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL DEL ECUADOR 

A5/~'t> 

MARCA: G~ 12 ~ /1 i U/ ll ¿¿ TIPO: e A titO 1J !d /1 MODELO: ~O E e_ PLACA: (1 f p/ - /{e¡ S' 
VEHÍCULO TCE Nro.: '2- ü 

1
" __ . 

LUGARDECOMISIÓN: Cf/rt-10C.f(!)¿c; u Ít?.i.ob4"1?7)oh '1 

KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: ¿( .J- 5 / 
KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: ( $S Lf S b 
KILOMETRAJE DE FINALIZACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: { 3 LJ 2 S 

ESTADO DEL VEHÍCULO ASIGNADO A LA COMISIÓN 

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisión del vehículo asignada para cumplir la 

comisión de servicios prevista, tonto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado paro cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el vehículo institucional se encuentra en perfecto estada de 

funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comisión de servicios. \ 

. 

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO 

·¡~ 1-Zi. 1 D · -/zv' v? f} 7'o7L~,ú o lu '>/;e, 7 lk V. 5:-Cln'lr.nt- 11'?(!-- DE COMISIÓN 
c;ú~i< _!"' b'<.utu-J c:tt> /:;-J:,.~Í J'{-·?L J!P> 2.-'-c..>l.cl,vf e>& 19" 

Ju'r,'J/;¡_¿, iu<ft.l .t:(.?:rnhfty Coz .ti..-:> M/t.liL'j¡_i-::-.Ju/ LiJl~ lt.<J 
,1!¿,7 • .,..k.(;'f;fc:[0-y' - / tJ g..;.,. 1 '! · 5 c. • '77"~ e: c;i, 2-1 '- • ko4. 

1 ..;d L · J.eJ... r-:L<.rn. ,.,{¡ .f! / :n <. e lé' u 

JY-t-z{. /rO:>b._..~ c.e_c-•. • &l s.k. 5:---"J?h'~ Jt~ V<c/<.> tJ..7J a' m U.· 
,..,,~'"'" ,.¿ • de p:{¿_- i-'Ú U"' ,)-y, J.· J.Z 'Ú' Zz.<->fl7J 0Atc:»-.77?0.<d<J.• .. Lc--· 

r..."v t!u? rq/ku'.l 1 Jm t: e_.{, )1 .0 j~.,r.:,;vb A Jv,_:)-v< dF-~< J:;;p 
~crU- y · 

·,(, .. J-2-b -jf v_ n·¡;}:>&.d.z ._< 1&.~ s·dc· {,,J?n.··v.Jv.. v<e/..:. lú•:?/¿L 
'"' P'/ v ,,w....J a~· tJ..¿~'L . i'f!x~...,7~ ,::l.JJ ,., M ¡c¡h_<-r·.v:>. 

!/ 

------------~ 

---------.~ 

.... --- /1 

t--· 
_-..- 11 

~#~ 7í f 77 

--- .y é.<.A/i.,' 1:t. 7rF 
.... - /, -;¡;: cl//-'1~ )/: --,:¡:.:.... 

r."Al 
~~ -- / . V 

1 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/0 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución TRIBUNAL CONTENCIOSO EtECT')I<¡\, 

RUC 1768H5•130001 

2. DA TOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ctudad QUITe) // 

No. 10914 

Fecha de Vigencia Desde 2026-01-'3 ;fÍora 1000 Hasta 2026-01-15 flora 23 59 

Motivo Curnplimtento de la ctlactón dispuesta por el seña' 1ueL mag1ster Guillermc Ortega Catcedo en el Au•o de 
Sustanciación de 12 de enero de 2026 der·tro de la <.-:at<sa Nro 582-2025-TCE. en la provmcia de 
Chínoborazo. del 13 al 15 de ene1 o de 2026 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 

Lugar Origen 

Lugar Destino 

2026-01-13 

QUITO 

CHIMBORAZO 

Kilometraje Inicio ·l 8 '-( s· (_ i 

3. DA TOS DEL CONDUCTOR 1 A 

Nombres CHANO CUNALATA CLEBER ARNULFO 

Número de Cédula 1 Pasaporte 0501159719 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍC\..ILO 

J 

Número de Placa PEK1745 Marca 1 Modelo 

No. Comunicación MeMorando Nf6. TCE-SG-2026-
0032-M / 

/ 

¡-·f.,.-: 

Kilometraje Fin '! ~ 

Cargo CONDUCTOR 

Tipo de Licencia E 

POER AC 2 O CD 4X2 TM DIESEL 

Color PLOMO Número Matrícula 15653567 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Mgtr. Milton Andrés Paredes Paredes Cargo SECRETARIO GENERAL 

Realizado Por GUTIERREZ t\IORi\LES MJ\f<CO VINICIO 

Fecha de Emisón 2026-0!-13 09.44 
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- ~~;t~ -
II>EL C ..... lf'viBC>RA.Z<> 

HOSTAL I;L TURISTA DEL CHIMBORAZV." 
BUENAÑO CORDOVA LEONOR XIMENA 

Dirección Matriz: CHIMBORAZO 1 RIOBAMBA 1 LIGA 9 

Dirección Sucursal: 

Contribuyente Especial Nro 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO 

Razón Social/ Nombres y Apellidos: VIERA CASTILLO 

Fecha Emisión: 14/01/2026 

0602330730001 1 
FACTURA 

001 001 000003294 1 
NUMERO DE AUTORIZACION 

1401202601060233073000120010010000032940366125016 

Fecha y Hora de 14/112026 10:06:18 
Autorización 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

Identificación: 1721614889 

Gula Remisión: 

.;{5/l$ 

Cod. Código 
Principal Auxiliar Cantidad Descripción Precio 

Unitario Descuento Precio Total 

HOSPE 
HOSPEDAJE DEL 13){ SALIDA EL 14 DE ENERO DE 
2026. 

Información Adicional 

Dirección: QUITO 

Teléfono: 0983941957 
Emall: vieracastillosv@gmail.com 

SUBTOTAL5% 
---

SUBTOTAL 15% 
- ----

SUBTOTALO% 

SUBTOTAL No Objeto IVA 

SUBTOTAL Exento IVA 

30.44 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 
Fonna de Pago 

Ol- SIN UTILIZACIÓN DEL 
SISTEMA FINANCIERO 

Valor 

35.01 

Facturación electrónica- Comprobante almacenado: FACTURA. 
powered. www.labint.com.ec 

TOTAL Descuento 

ICE 

IVA5% 

IVA 15% 

IRBPNR 

PROPINA 
VALOR TOTAL 

~ 

0.00 30.44 

o 
30.44 

o 
o 
o 

30.44 

0.00 

o 
o 

4.57 

"·';¡ 
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HOSTAL EL TURISTA DEL CHIMBORAZO 
BUENAÑO CORDOVA LEONOR XIMENA 

Dirección Matriz: CHiMBORAZO 1 RIOBAMBA 1 LIGAN /9 

Dirección Sucursal: 

Contribuyente Especial Nro 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO 

0602330730001 1 
FACTURA / 

001 001 000003302 

NUMERO DE AUTORIZACION 

1501202601060233073000120010010000033020366026715 

Fecha y Hora de 1511/2026 8:35:19 
Autorización 

PRODUCCIÓN 
NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

1501202601060233073000120010010000033020366026715 
/ 

Razón Social 1 Nombres y Apellidos: VIERA CASTI~ SAMANTHA NICOLE 

Fecha Emisión: 15/01/2026/ 

Identificación: 1721614889 

Guia Remisión: 

)O/~~ 

Cod. Código 
Principal Auxiliar Cantidad Descripción Precio 

Unitario Descuento Precio Total 

HOSPE HOSPEDAJE DEL 1 
2026. 

Información Adicional 

Dirección: QUITO 

Teléfono: 0983941957 

Email: vleracastillosv@gmail.com 

Fonna d& Pago 

01- SIN UTILIZACIÓN DEL 
SISTEMA FINANCIERO 

Valor 

35.01 

Facturación electrónica - Comprobante almacenado: FACTURA. 
powered. www.labint.com.ec 

/ 

ALIDA EL 15 DE ENERO DE 30.44 0.00 30.44 

SUBTOTAL5% o 
SUBTOTAL 15% 30.44 ---·-
SUBTOTALO% o 
SUBTOTAL No Objeto IVA o 
SUBTOTAL Exento IVA o 
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 30.44 

TOTAL Descuento 0.00 

ICE o 
IVA5% o 
IVA 15% 4.57 

IRBPNR o 
PROPINA o 
VALOR TOTAL 35.01 
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CIÓ N PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

ECHA DE SOLICITUD (dd·mmm-aaaa) 

13 DE ENERO DE 2026 

VIÁTICOS ALIMENTACIÓN 

PElUDOS· NOMBRES DE LA O El SERVIDOR U ESTO QUE OCUPA: 

VIERA CASTILLO SAMANTHA NICOL NOTIFICADORA- CITADORA 

IUDAD · PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

RIOBAMBA / CHIMBORA20 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 

13-01-2026 15-01-2026 

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS S 71NSTITUCIONALES: 

/ leber Chano Cunalata 
amanta Viera Castillo 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

EALIZAR CITACIÓN DENTRO DE LA CAUSA No. 582-2025-TCE. 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(Aéreo, terrestre# TRANSPORTE 
marítimo, otros) 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO- RIOBAMBA 
PLACA PEK-1745 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

RIOBAMBA- QUITO 
PLACA PEK-1745 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEl BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 

BANCO PICHINCHA AHORROS 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades lnstltuclonahtl la 
Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

• El Informe de Servicios lnstitudonales deberá presentarse dentro del 

término de 4 dlas de cumplido el servicio institucional. En caso d11 no 
presentar dentro de los t1bmlnos estableddos autorizo se descuente los 
valoras del anticipo recibido, de mi Remuneración mensual. 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

........ ~· ........................................................................ 
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