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Laborales 
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MEMORANDO No. TCE-SG-2026-0228-M 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

BRAVO MENÉNDEZ JUAN FRANCISCO 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MARCABELf / EL ORO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

CLEBER ARNULFO CHANO CUNALATA 
JUAN FRANCISCO BRAVO MENÉNDEZ 

FECHA DE INFORME 

09 DE MARZO DE 2026 

PUESTO QUE OCUPA: 

NOTIFICADOR -CITADOR 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

SECRETARIA GENERAL 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DETALLE DE ACTIVIDADES: 

LUNES 02 DE MARZO DE 2026: 

ShOO: Salida en el vehículo institucional de placa PEK-1747, desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con el señor conductor Cleber 

Chane. 

13h20: Almuerzo 

20h00: Llegada a la ciudad de Marcabelí, provincia de El Oro. 

21h00: Cena. 

22h00: Llegada al hotel para el registro y hospedaje. 

22h30: Revisión de la documentación con la que se realizarían al día siguiente las respectivas citaciones. 

23h00: Pernoctamos en la ciudad de Marcabelí, provincia de El Oro. 

MARTES 03 DE MARZO DE 2026 

OShOO: Nos trasladamos conjuntamente con el señor Cleber Chane, conductor del TCE, a la dirección señalada por la denunciante. 

09h00: Desayuno 

12h30: Al tocar la puerta del domicilio y no obtener respuesta alguna procedí a fijar la primera boleta de citación del señor Víctor Fernando 
Bravo Encalada de 27 de febrero de 2026, dictado por el doctor Juan Patricio Mal donado, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la 

causa No. 584-2025-TCE. 

13h30: Almuerzo. 

lShOO: Revisión de los documentos, de acuerdo a la citación realizada. 

19h00: Cena. 

21h00: Pernoctamos en la ciudad de 1\i!arcabelí, provincia de El Oro. 

MIÉRCOLES 04 DE MARZO 2026 

09h00: Desayuno 

13h30: Almuerzo. 

14h50: Nos trasladamos conjuntamente con el señor Cleber Chano, conductor del TCE, a la dirección señalada por la denunciante. 



lShOO: Al tocar la puerta del domicilio y no obtener respuesta alguna procedí a fijar la segunda boleta de citación del señor Víctor Fernando 
Bravo Encalada de 27 de febrero de 2026, dictado por el doctor Juan Patricio Maldcnado, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la 
causa No. S84-202S-TCE. 

16h3S: Revisión de los documentos, de acuerdo a la citación realizada. 

19h00: Cena. 

2lh00: Pernoctamos en la ciudad de Marcabelí, provincia de El Oro. 

JUEVES OS DE MARZO DE 2026 

07h00: Nos trasladamos conjuntamente con el señor Cleber Chano, conductor del TCE, a la dirección señalada por la denunciante para a fijar 
la tercera boleta de citación del señor Víctor Fernando Bravo Encalada de 27 de febrero de 2026, dictado por el doctor Juan Patricio 
Maldonado, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa No. S84-202S-TCE. 

07hl0: Salida de la ciudad de Marcabelí, provincia de El Oro. 

09h00: Desayuno. 

16h00: Arribamos al Tribunal Contencioso Electoral, en la ciudad de Quito, Provincia de Pichincha. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

•!• El 03 de marzo de 2026, se fijó la primera boleta de citación del Víctor Fernando Bravo Encalada de 27 de febrero de 2026, dictado 
por el doctor Juan Patricio Maldonado, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa No. S84-202S-TCE. 

•!• El 04 de marzo de 2026, se fijó la segunda boleta de citación del Víctor Fernando Bravo Encalada de 27 de febrero de 2026, dictado 
por el doctor Juan Patricio Maldonado, juez del Tribunal Contencioso Electoral, dentro de la causa No. S84-202S-TCE. 

•!• El OS de marzo de 2026, se fijó la tercera boleta de citación del Víctor Fernando Bravo Encalada de 27 de febrero de 2026, dictado 
por el doctor Juan Patricio Maldonado, juez del Tribunal Conten.cioso Electoral, dentro de la causa No. S84-202S-TCE. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

02/03/2026 001-001-000000062 ALIMENTACIÓN 10 

02/03/2026 001-001-000000994 ALIMENTACIÓN 10 

03/03/2026 002-001-000002948 ALIMENTACIÓN 10 

03/03/2026 002-001-000002943 ALIMENTACIÓN 10 

04/03/2026 002-001-0000029S1 ALIMENTACIÓN 10 

04/03/2026 002-001-000002961 ALIMENTACIÓN 10 

04/03/2026 002-001-0000029S2 ALIMENTACIÓN 10 

04/03/2026 001-001-00000006S ALIMENTACIÓN 10 

OS/03/2026 001-001-000000631 HOSPEDAJE 90 

TOTAL 170 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

FECHA 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

dd-mmm-aaaa 02-03-2026 OS-03-2026 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

HORA institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

hh:mm 08:00 16:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 1 
NOMBRE DE 

1 1 
SALIDA 

1 LLEGADA 



TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

TRANSPORTE 

INSTITUCIONAL 
PLACAS PEK-174 

INSTITUCIONAL 
PLACAS PEK-1747 

RUTA 

QUITO- MARCABELÍ 

MARCABELÍ- QUITO 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

02-03-2026 

05-03-2026 

HORA FECHA 
hh:mm dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR COMISIONADO 

OBSERVACIONES 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

1---------------------------1 institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 

SR. JUAN FRANCISCO BRAVO MENÉNDEZ 

adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que 
no sean justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 de la 
Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de 
viáticos, subsistencias, movilizaciones y alimentación, dentro del país 
para las y los servidores y las y los obreros en las instituciones del 
Estado; del Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
DAD DEL SERVIDOR 
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DIRECCIÓN 
AL1MINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 
HOJA DE RUTA PARA VEHÍCULOS EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

INFORME Nro. TCE-DAF-SI- 202fl-0011 
NOMBRE DEL CONDUCTOR: 6 / ~ b¡¿ / t~GL.. ~--z,,_;__ 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: -.T 1: ~ ¿ 1 e r ~ é ~- t ~ ¡1 ci 1) C • 

/ 1 ;¿: MARCA: u 7 e:; '-' e ~Ce MODELO: Hf <.:' / 

VEHÍCULO TCE Nro.: 
LUGAR DE COMISIÓN: ; - / /Í '<¿_ 
KILOMETROS APROXIMADOS DE Dlst ANClA: 7 :-~ ::, 
KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: Z {; t'J }( 
KILOMETRAJE DE FINALIZACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: "Z \ 1 

/ C: L' 

ESTADO DEL VEHÍCULO ASIGNADO A LA COMISIÓN 

70: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL DEL ECUADOR 

o~ 
PLACA: r~c 

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisión del vehículo asignado para cumplir la 

comisión de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el vehículo institucional se encuentra en perfecto estado de 

funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comisión de servicios. 

FECHA DE SALIDA: ''? J e 1 ¿,' .?.e ,,/. (/ "7 D Z f. HORA DE SALIDA: '6 · L' G 

FECHA DE LLEGADA: 5: 1, 1'' J r G HORA DE LLEGADA: / : ' ' ; 

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO 
1-> lb ¿,_¿¿c.f.u.A Je (/J¿cu6:_ j r o/J.fa Je. DE COMISIÓN 

11 (1 ~ 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/0 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD / 
Institución 

RUC 

TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL í 
1768145430001 

2. DA TOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

No. 

2026-03-02 t. 0000/ 2026-03-05 L Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde Hasta 

11046 

/ 
/ 

23591 

Motivo Cumplimiento de c1tadón dispuesta por el señor juez. doctor Juan Patricio Maldonado Benítez. en el Auto 
de Sustanciación de 27 de febrero de 2026. dentro de la Causa Nro. 584-2025-TCE, en la provincia de El 
Oro. del 02 al 05 de marzo de 2026. 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2026-02-28 No. Comunicación Memorando.Nro. TCE-SG-2026-
0228-M 

Lugar Origen QUITO 

Lugar Destino EL ORO 

Kilometraje Inicio ?'6 .¡ '} g .· Kilometraje Fin 
C) 5{1 so 

~ 
¿ 

3. DA TOS DEL CONDUCTOR 1 A 

Nombres CHANO CUNALA TA CLEBER ARNULFO Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula 1 Pasaporte 0501159719 Tipo de licencia E 
/ 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍ~LO 

Número de Placa PEK1747 1 Marca 1 Modelo POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL 

Color PLOMO Número Matrícula 15653598 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Mgtr M11ton Andrés Paredes Paredes Cargo SECRETARIO GENERAL 

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO 

Fecha de Emisón 2026-02-28 18 38 
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Dirección: 

s"!Jc~~~~~Yo~~~í 
-: Venta de cgpriéas y ebidas en fondas y comedores populares, incluso para llevar. 

Venta al por rt(eoor de gran variedad de productos en tiendas. entre los que predominan. 
los productos alimenticios, las bebidas o el tabaco, corno productos 

de primera necesidad y varios otros tipos de productos :-

Dir. Barrio: Sector la Chorrera SIN !Frente a la Pista de Atletismo de la Federación 
Deportiva) 11 Cal.: 0967301890 11 Email: sanchezwellington858@gmail.com 

Parroq. PIMOCHA- BABAHOYO -LOS RIOS e 

"Contribuyente Negocio Popular - Régimen RIMPE" NOTA OE VENTA 
R.U.C.: 1207800630001 Serie001-001-00 /" 

(AUT. S.R.l.: 1133200560) 0000994 
Sr. (es): .... :r.v.Q.fJ. .......... t(<?.tO~S.g)/,..r.)(Q, .. !I.O ..... JiJ.o.¿~ / 
R.U.CJC.I.: .... I .. 3..l.'í.S .. '.t.9:0..SS .. /.Fecha Emisión: .. o.z./ºSf.2C?.Z9 / 
Dírección: •. CP. ... Y. .. ~.±.O. ....................................................................................................................... . 
Guía de Remisión· .. ~ .................................................................................................................................. 
Cant. " DESCRIPCION V./Unlt V./Total 

'i /J(;mtMto.cio~ / i. 10:q.. 

IJ 
FORMA DE PAGO VALOR TOTAL U>_35 
Efectivo . 

~-¿e Con utilización del (J sistema financiero ~-Otros sin utllízaci6n 
del sistema financiero Re#f!"onforme EnWgué Conforme . . OARCIA ALVAIWJO JOS!: RAMIRO lmprem:a 2 HfllMAI'lOS" RUC. 1200820718001 N" Autolizacióo 13856 / 

18. 100x2 • N". 0000901-0001000 • F. AUTORIZACIÓN: 27Aliciembre/l!025 • F. CAOUClDAO: 27¡1liciembno'l1026 ,¡ 
----····· - ·-IIDIC'tti'C' 1 COPlA! EMISOR ~- ~}.> ~-
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SABOR CRIOLLO~~~~~ 
Marcia Inés Coofre Pinzón 

LvENTADE CoMiDAS YiEBIDAS PARA SU CONSUMO INMEDIATO 1 Ut. SR l. 1133092560 
DIREC.: Piñas s/n e lmbabura Frente al Parque Central Serie: 002 - 001 

Email.: marciaines@hotmail.com / N · / 
Cel. 0994552763 Marcabeli - El Oro f! O O O O O 2 9 4 8 . 

Sr. '"TUÁO ~CoOG9:<:) Gca.vo neoiok 1 
1 

SABOR CRIOLLO 
__ Marcia Inés Coofre Pinzón 

[vENTA DE COMIDAs Y BEBIDAS PARA su CONSUMO INMEDi.<ío 1"'="~~~~~~~1.1.11 
DIREC.: Piñas s/n e lmbabura Frente al Parque Central 

Email.: marciaines@hotmail.com '---.....:..;:..c;.,:.:......::_::.::_..:..:.;:____J 

Cel. 0994552763 Marcabeli - El Or9"". 
/ 

SABOR CRIOLLO 
Marcia Inés Coofre Pinzón / ~~~~;:;¡;¡.;.¡;,;.;~ 

[vEÑTADÚOMIDAS Y BEBIDAS PARA SU CONSUMO INMEDIATO 1 

DIREC.: Piñas s/n e lmbabura Frente al Parque Central 
Email.: marciaines@hotmail.com '-----=-.:..:.:..::.:.....::.:..::...-=..:.__ 

Cel. 0994552763 Marcabeli -El Oro Nf'! O O O O O 2 9 4 
Sr. ,_\VO..O ~(O.OC~ Se:; f?:>rCA.VO J1em!rdeB 
Dirección- dL.u~ t O 

SABOR CRIOLLO 

N<! ooooo29( 
sr. 1Yo.o E' ca o c~sc.o Bravo /1eoécJ 

Firma Autorizada Fi a e o 
Govor Marino Sónchoz Montalván, Imp. Sán oz, 
RUC 0700991490001, Autorización No. 1640 ell. 2943-286 '-------­

Impreso ol13 do OCl\JBRE dol2025 del2801 al3000 VALIDO hasta ol13 do OCl\JBRE del 
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DIHEC.: Piñas s/n e lmbabura Frente al Parque Centr 
Email.: marciaines@hotmail.com 

Cel. 0994552763 Marcabeli -El Oro 
/ 

sr. Tuo o f r a oC seo 

Govor Marino Sóncho:z: Montalván, Imp. 
RUC 0700991490001, Autorixaclón No. 1640 

Impreso cl13 de OClUBRE del 2025 del 2801 
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o.n fr onc::; Sr. (s):___,.........,_~_,__-'--'-...::c._:_=-.:.:~~__._,~__:_=----=--~---=-__!_!_=----.:::...=---L------

Direcclon: {f !/;+o ( 
R.u.c, ¡ c.1. i~i '15; ~6 
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TCZ: -..._ ... ~ 
IUC100AI. .... ..,..._ 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
.· 

~ro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHA DE SOLICITUD (dd·mmm·aaaa) ; / 

Memorando Nro. TCE-SG- 2026-0228-M 28 DE FEBRERO DE 2026 

VIÁTICOS 
1 xl 

MOVILIZACIONES 
1 1 

SUBSISTENCIAS 
1 

ALIMENTACIÓN l 
D~S GENERALES / 

PELUDOS· NOMBRES DE LA O El SERVIDOR ' 1 U ESTO QUE OCUPA: 

NOTIFICADOR- CITADOR / BRAVO MENÉNDEZ JUAN FRANCISCO 

IUDAD • PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAl / ~OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O El SERV7/ 

MARCABELf / EL ORO SECRETARIA GENERAL 

FECHA SAliDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA llEGADA (hh:mm) 

/ / 

02-03-2026 / 08:00 / 05-03-2026 23:59 

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

leber Chano Cunalata 
uan Francisco Bravo Menéndez 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE / 

REALIZAR CITACIÓN DENTRO DE LA CAUSA Nro. 584-2025-TCE 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA )!?,~ FECHA HORA marftimo, otros) / 

/ dd·mmm~aaaa < dd·mmm·aaaa /. hh:mm 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL / QUITO- MARCABELf ( / 02-03-2026 1 7-ool 02-03-2026. ; IL 1s:3o / PLACA PEK -1747 / 

/ 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL / MARCABELf- QUITO ( 05·03·2026 1 12:00 05-03-2026 ( 23:59 ( 

PLACA PEK -1747' 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 1 TIPO DE CUENTA: 1 No. DE CUENTA: 

BANCO PICHINCHA AHORROS 2204761962 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA o El RESPONSABI.E DE ~NI DAD .. ·.·· .. 

'··· 

.. ··· . . . SOLICITANJE , / .·. 

~· ( 
V 

~#!-- / 

// -
~~LA O El SERVIDOR 

~PONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANtE 

R '"" ·~, ~n~uES PAREDES 
SR. JUAN FRANCISCO BRAVO MEN~NDEZ 

·- SECRETARIO GENERAL 
· .. .. 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMm,ORA ~ )1EGADO menos 12 horas de anticipación al cumplimiento de los servidos 
·'. . , I ··. Institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la 

~ 
Autoridad Nominadora autorice. . De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la so~citud como la 

autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

. tért,o de 4 días de cumplido el servicio Institucional. En caso de no 2! ntar dentro de los términos estableddos autorizo se descuente los 
ores del anticipo recibido, de mi Remuneración mensual. 

Está prohibido conceder servicios Institucionales durante los días de descanso 
~ LA AUTORIDAD NQMlliAD:ORA O SU DELEGADO / obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

""' ovu.TON PAREDES PAREDES debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

/ SECRETARIO GENERAL 
VERSION FORMUlARIO MRL ACTUAUZADA 12/06/2013 
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