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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MEMORANDO No. TCE-SG-2026-0228-M 

FECHA DE INFORME 

09 DE MARZO DE 2026 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

CLEBER ARNULFO CHANO CUNALATA 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MARCABELÍ / EL ORO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

CLEBER ARNULFO CHANO CUNALATA 
JUAN FRANCISCO BRAVO MENÉNDEZ 

PUESTO QUE OCUPA: 

CONDUCTOR 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

INFORME DE ACTIVIDADES V PRODUCTOS ALCANZADOS 

DETALLE DE ACTIVIDADES: 

LUNES 02 DE MARZO DE 2026: 

08h00: Salida en el vehículo institucional de placa PEK-1747, desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con el señor Juan Francisco 
Bravo Menéndez Notificador- Citador del TCE. 

13h20: Almuerzo. 

20h00: Llegada a la ciudad de Marcabelí, provincia de El Oro. 

21h00: Cena. 

22h00: Llegada al hotel para el registro y hospedaje. 

23h00: Pernoctamos en la ciudad de Marcabelí, provincia de El Oro. 

MARTES 03 DE MARZO DE 2026 

08h00: Trasladé al funcionario Juan Francisco Bravo, a la dirección señalada por la denunciante. 

09h00: Desayuno. 

13h30: Almuerzo. 

19h00: Cena. 

21h00 Pernoctamos en la ciudad de Marcabelí, provincia de El Oro. 

MIÉRCOLES 04 DE MARZO 2026 

09h00: Desayuno 

13h30: Almuerzo. 

14h50: Trasladé al funcionario Juan Francisco Bravo, a la dirección señalada por la denunciante. 

19h00: Cena. 

2lh00: Pernoctamos en la ciudad de Marcabelí, provincia de El Oro. 

JS)J-~ 
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07h00: Trasladé al funcionario Juan Francisco Bravo, a la dirección señalada por la denunciante. 

07h10: Salida de la ciudad de Marcabelí, provincia de El Oro. 

09h00: Desayuno. 

16h00: Arribamos al Tribunal Contencioso Electoral, en la ciudad de Quito, Provincia de Pichincha. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

~ Se cumplió con el traslado del funcionario, tal como dispuso el Tribunal Contencioso Electoral. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

02/03/2026 001-001-000000061 ALIMENTACIÓN 10 

02/03/2026 001-001-000000993 ALIMENTACIÓN 10 
-

03/03/2026 002-001-000002945 ALIMENTACIÓN 10 

03/03/2026 002-001-000002947 ALIMENTACIÓN 10 

04/03/2026 002-001-000002949 ALIMENTACIÓN 10 

04/03/2026 002-001-000002950 ALIMENTACIÓN 10 

04/03/2026 001-001-000000064 ALIMENTACIÓN 10 

04/03/2026 002-001-000002960 ALIMENTACIÓN 10 

05/03/2026 001-001-000000630 HOSPEDAJE 90 

TOTAL 170 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

FECHA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

dd-mmm-aaaa 02-03-2026 05-03-2026 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
.- residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

HORA 
08:00 16:00 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
hh:mm 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TIPO DE SALIDA TRANSPORTE 

TRANSPORTE NOMBRE DE 
RUTA 

(Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA 

HORA FECHA HORA 
marítimo, otros) dd-mmm-

aaaa 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO- MARCABELf 02-03-2026 08HOO 02-03-2026 20HOO 
PLACAS PEK-1747 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

MARCABELf -QUITO 05-03-2026 07H10 05-03-2026 16HOO 
PLACAS PEK-1747 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
---------



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 

1-------------------------l autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado. 
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los 
valores que no sean justificados sobre el 70% según señala el 
artículo 3 de la Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-
0290, para el pago de viáticos, subsistencias, movilizaciones y 
alimentación, dentro del país para las y los servidores y las y 
los obreros en las instituciones del Estado; del Suplemento 
publicado en el Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O El RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

(}y 
Ora. PATRICIA MALDONADO ÁLVAREZ 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

LJEFE INMEDIA~TO~ OLA O E 
FIRMA DE LA O E DE LA. U~~//~// 

::; / 

:#:..--~ 
1 --fr'( /, / 

~gtr.k'!JrrQNJ~AREDES PAREDES 
_rCRETARIO GENERAL TCE 

SPONSABLE 

llf/31 
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DIRECCIC)N 
AL1MINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 
HOJA DE RUTA PARA VEHÍCULOS EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

INFORME Nro. TCE-DAF-SI- 2026: 0011 
NOMBRE DEL CONDUCTOR: ~/ j r?b;¿/ fJ{Jr_c,1¿{_i.....-
NOMBREDELFUNCIONARIO: .:JNCt ~(-<-' {~ cil/L 

TCI: 23J:jj 
TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL DEL ECUADOR 

MARCA: ,ec./ ¿¿Jje TIPO: 1.' fG\ MODELO: f'' PLACA: p¡: )!. / f e¡~ .. ¡ 

VEHÍCULO TCE Nro.: 
• J ., 

LUGAR DE COMISION: ~· ·· A · L-
KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: /j'3 '>. 
KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: Z G t1 bJ 
KILOMETRAJE DE FINALIZACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: ;::' (,' i \ { 

ESTADO DEL VEHÍCULO ASIGNADO A LA COMISIÓN 

En cumplimiento de la normativo legal vigente, se procede a la revisión del vehículo asignado para cumplir la 

comisión de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el vehículo institucional se encuentra en perfecto estadp de 

funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salva conducto para cumplir la comisión de servicios. 

FECHA DE SALIDA: e:!. /¿ 20 c.!, V ."7 O::; HORA DE SALIDA: '6 · U U 
HORA DE LLEGADA: i '• ' FECHADELLEGADA: c>I,·P¡).r r 1 ¿•· ((, 

FECHA 

~ ~ -
ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO 

2 .~;, 2 (:. rt<LLt..l.J..il ?./"' (i..,i¿t.u6:. DE COMISIÓN 

s " ;:, 

-~-~ ~~~ --

-
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/0 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL 

RUC 1 768145430001 

2. DA TOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUifü 

No. 11046 

Fecha de Vigencia Desde 2026-03-02 Hora 08:00 Hasta 2026-03-05 Hora 23:59. 

Motivo Cumplimiento de citación dispuesta por el señor juez. doctor Juan Patricio Maldonado Benitez. en el Auto 
de Sustanciación de 27 de febrero de 2026. dentro de la Causa Nro. 584-2025-TCE. en la provincia de El 
Oro. del 02 al 05 de marzo de 2026. 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2026-02-28 

Lugar Origen QUITO 

Lugar Destino EL ORO 

• 1 . . o/ -J c.r r'/ 
Kilometra¡e meto ¿. (_;) '1 J b 

3. DATOS DEL CONDUCTOR 1 A 

Nombres CHANO CUNALATA CLEBER ARNULFO 

Número de Cédula 1 Pasaporte 0501159719 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCúLO 
1 

No. Comunicación Memorando Nro. TCE-SG-2026-
0228-M 

Kilometraje Fin ? .)¿ 1 S 

Cargo CONDUCTOR 

Tipo de Licencia E 

Número de Placa PEK1747 Marca 1 Modelo POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL 

Color PLOMO Número Matrícula 15653598 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Mgtr Milton Andrés Paredes Paredes Cargo SECRETARIO GENERAL 

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO 

Fecha de Emisón 2026-02-28 18:38 
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~)31 

TC:E 
.,_~~ 

=..c::r:::= 

SOLICITUD DE AUTORI~IÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES / 

Nro. SOliCITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPliMIENr SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Memorando Nro. TCE-SG- 2026-0228-M 
ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) / 

28 DE FEBRERO DE 2026 

VIÁTICOS 1 xl 
MOVILIZACIONES 

1 1 
SUBSISTENCIAS 

1 
ALIMENTACIÓN 

1 
DATOS GENERALES / 

!'J'ELUDOS- NOMBRES DE LA O El SERVIDOR 

~ 
~U ESTO QUE OCUPA: 

CONDUCTOR / CHANO CUNALATA CLEBER ARNULFO 
• IUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

/ 
~OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO El SERVIDOR 

MARCABELf / El ORO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SAUDA lhh:mm) FECHA llEGADA (dd-mmm-aaaa) /llEGADA (hh:mm) 
/ 

02-03-2026 / 08:001 05-03-2026 1 23:59 1 
ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

uan Francisco Bravo Menéndez 
leber Chano Cunalata 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

RASLADAR AL SERVIDOR PARA QUE REALICE CITACIÓN DENTRO DE LA CAUSA No. 584-2025-TCE / 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 1 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

FECHA HORA ~d~;:~!. /Hh~~~ marítimo, otros) 1 dd·mmm-aaaa hh:mm / 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO- MARCABELf 1 02-03-2026 1 08:00/ /2-03-2026 1 18:30 ( 
PLACA PEK -1747" 

/ 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL / MARCABELf- QUITO 05-03-2026/ 12:00 1 05-03-2026 / 23:59 1 PLACA PEK -1747"' 1 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 1 TIPO DE CUENTA: 1 No. DE CUENTA: 

BANCO DEL PACfFICO AHORROS 1005942012 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPON;LE D//iAD . 
·. .. · SOLICITAN / / 

OJ / -:Í~ -;;----/ / 

........__ ~n"••• ~l SERVIDOR 
~DE LJ}Ó El RESPON:~UNIDAD SOliCITANTE 

.. M~'ffi:-MII.TOÑPARE S PAREDES 
SR. CLEBER CHANO CUNALATA 

/ SECRETARIO GENERAL 
··. NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorlzaelón, con por lo 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADO,~ELEGAOO ·.·. menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servidos 
. ·. ' . fnstltuclonales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la ¿¡¡¿ Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán Insubsistentes 

• El Informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

~~/z;;r 
"' término de 4 dias de cumplido el servicio institucional. En caso de no V/ presentar dentro de los términos establecldos autorizo se descuente los 

/ 
valores del anticipo recibido, de mi Remuneración mensual. 

Está prohibido conceder servidos institucionales durante los dlas de descanso 
; ,v\AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO / obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

/MCj'fR. MILTON PAREDES PAREDES debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

. / - SECRETARIO GENERAL 
oornr ~• .. ,.,. •• ,., ._.,,,. ••n• a .............. ~~·~ ............ 
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