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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME 
INSTITUCIONALES l' , 

Jf V / 

MEMORANDO Nro. TCE-W0-2026-0060-M / 8 DE ABRIL DE 2026 

.. ·•. DATOS GENERALES 
APELLIDOS· NOMBRES DE LA O EL SJ"'ÍVID,QR PUESTO QUE OCUPA: 
MEJÍA ALCÍVAR KAREN GABRIELA / f ASESORA 4 / ~·· 
CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 
INSTITUCIONAL ,~A O EL SERVIDOR 

SA~TO DOMINGO-SANTO DOMINGO DE LOS J'/ DESPACHO MGTR. GUILLERMO ORTEGA CAICEDO 
TSACHILAS ( 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

GUILLERMO ORTEGA, KAREN MEJÍA, JORGE GALLEGOS, KLEVER LÓPEZ / 

INFO~ME DE ACTIVIDAD E~ Y' PRODUCTOS AL~NZADOS 
DETALLE DE ACTIVIDADES: 

12:00 1 MIÉRCOLES 1 DE ABRIL DEr2026 
". 

:/ 

Movilización en el vehículo institucional desde las instalacionés del Tribunal 
Contencioso Electoral en la ciudad de Quito, provincia de Pichincha con destino 
al cantón Santo Domingo, provincia Santo Domingo de los Tsáchilas. 

12:45 ;:lida desde el domicilio del Mgtr. Guillermo Ortega hacia la ciudad de Santo 
omingo de los Tsáchilas, provincia de Santo Domingo de los Tsáchilas. 

13:45 1 14:45 ¡ /Álmuerzo en la parroquia Manuel Cornejo Astorga (Tandapi) del cantón Mejía. 

15:00 1 16:30/ Movilización desde la parroquia Manuel Cornejo Astorga (Tandapi) del cantón 
Mejía con destino al cantón Santo Domingo, provincia Santo Domingo de los 
Tsáchilas. 

Arribo al hotel ubicado en el cantón Santo Domingo, provincia Santo Domingo 

1
1
de los Tsáchilas. 

16:30 1 17:00 Coordinación con el personal del despacho de los trámites administrativos y 
jurisdiccionales pendientes. 



Revisión del expediente de la causa Nro. 040-2026-TCE asignado el mismo día 
mediante sorteo al magíster Guillermo Ortega como juez ponente del incidente 

de excusa presentado, elaboración de proyecto de auto de sustanciación y 
remisión al señor juez para su revisión y aprobación. 

Revisión del escrito presentado dentro de la causa Nro. 024-2026-TCE referente 
a una solicitud de diferimiento de la audiencia objeto de la comisión de servicios, 
certificación del ingreso de la documentación, elaboración de proyecto de auto 
de sustanciación y remisión al señor juez para su revisión y aprobación. 

Revisión del escrito presentado dentro de la causa Nro. 053-2026-TCE referente 
a un recurso de apelación contra el auto de inadmisión dictado el mismo día por 
el juzgador, elaboración de proyecto de auto de sustanciación y remisión al 
señor juez para su revisión y aprobación. 

17,00 f 20,00 ~~na vez revisado y aprobado por el señor juez el auto de sustanciación de la 
causa Nro. 024-2026-TCE, certifiqué la emisión del mismo. 

07:00 1 08:00 

08:30 1 10:00 

10:00 1 13:00 

13:00 1 14:00 

Elaboración de boletas de notificación y coordinación con la Secretaría General 
de la notificación de la referida actuación jurisdiccional. 

Reunión con el señor juez para revisar las cuestiones pendientes, tanto en lo 
administrativo, como en la gestión jurisdiccional del despacho; y, revisión del 
expediente de la causa Nro. 024-2026-TCE. 

JUEVES 2 DE ABRIL DE 2026: 

Desayuno./ 

Movilización en el vehículo institucional del Tribunal Contencioso Electoral, 
desde el hotel en el cantón Santo Domingo, provincia Santo Domingo de los 
Tsáchilas hacia las instalaciones del Auditorio Principal de la Universidad 
Regional Autónoma de Los Andes, UNIANDES, ubicada en la avenida La Lorena 
Km 2 1/2, parroquia Chigüilpe, del referido cantón. 

En coordinación con el servidor de Comunicación del TCE, finiquitar los detalles 

previos al desarrollo de la audiencia. 

, Certificación de la realización de la audiencia oral única de prueba y alegatos de 
1 ;la causa Nro. 024-2026-TCE. 

(Una vez revisado y aprobado por el señor juez el auto de sustanciación de la 
causa Nro. 040-2026-TCE, se remitió el mismo a la Secretaría General para que, 
a través de Oficialía Mayor se proceda con la notificación de la referida actuación 
jurisdiccional. 



14:00 

16:10 

16:30 

Revisión del proyecto de resolución de incidente de excusa preparado por el 
asesor del despacho para su aprobación por parte del juzgador y posterior 
remisión del mismo a los jueces integrantes del Pleno jurisdiccional convocados 
para su conocimiento. 

Reunión con el señor juez, el equipo de trabajo y funcionario de la Unidad de 
Comunicación del Tribunal Contencioso Electoral para evaluar y retroalimentar 
las actividades desarrolladas durante la jornada. 

Movilización en el vehículo institucional desde el cantón Santo Domingo, 
provincia Santo Domingo de los Tsáchilas a la ciudad de Quito, provincia de 

Pichincha. 

Arribo al domicilio del Mgtr. Guillermo Ortega 

Arribo a mi domicilio. 

Productos Alcanzados: 

En mi calidad de asesora y secretaria relatora ad hoc del despacho, cumplí con todas las 
funciones dispuestas por el señor juez del Tribunal Contencioso Electoral, magíster Guillermo 
Ortega Caicedo esto es, en relación a actividades jurisdiccionales, certifiqué, revisé y puse en 
conocimiento el ingreso de un (1) documento presentado por el defensor público designado, en 
patrocinio de una de las personas denunciadas dentro de la causa Nro. 024-2026-TCE; recurso 
de apelación contra el auto de inadmisión dictado dentro de la causa Nro. 053-2026-TCE; 
asignación mediante sorteo electrónico del incidente de excusa interpuesto dentro de la causa 
Nro. 040-2026-TCE y elaboré los autos de sustanciación correspondientes para atender lo 
solicitado en las causas en cuestión. 

Certifiqué la emisión de un auto de sustanciación dictado en la causa Nro. 024-2026-TCE y 

efectué la consecuente coordinación con Secretaría General de las notificaciones de dicha 
actuación jurisdiccional. 

Certifiqué la realización de la audiencia oral única de prueba y alegatos de la causa Nro. 024-

2026-TCE, efectuada en la provincia de Santo Domingo de los Tsáchilas, correspondiente a una 
denuncia por infracción electoral. 

Coordiné con Secretaría General la notificación del auto de sustanciación emitido dentro de la 
causa Nro. 040-2026-TCE. 

Revisé el expediente digital y proyecto de resolución del incidente de excusa presentado dentro 
de la causa Nro. 040-2026-TCE previo a la aprobación del señor juez para su circulación y 
socialización a los señores jueces integrantes del Pleno jurisdiccional habilitado para su 
conocimiento y aprobación. 



Respecto a temas no administrativos del despacho, revisé los memorandos Nro. TCE-W0-2026-
0073 y TCE-W0-2026-0074 previo a la aprobación y suscripción por parte del señor juez. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS: 
/ 1 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO 
1 

VALOR 1 
01-04-2026 1 001-020- 1 

000011020 
Alimentación / 17.00 11 

02-04-2026 
1001-020-

1 Alimentación/ 
81.77 / 1 000010510 hospedaje 

l 

TOTAL 98.77 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

FECHA 
1-4-202> !/ 2-4-20~ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 

dd-mm-aaa '\ utilizado en el cumplimiento del servicio ['<, ,, 

./ institucional, desde la salida del lugar de residencia 

HORA 

12:00 > o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

hh:mm /~ 16:30 ¡., Anstitucional según sea el caso, hasta su llegada de 

\ estos sitios. 

l\ ,, . 

' ' ' 
·, 

' 
,,,,, 

~,~ 

1> TRANSPORTE 

¡,·. ··,······ ··\:' ·····.•··.··• ..... ,::,. . ·· . . :· : . :· ........ ... .·•· ......... · .. 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE 

NOMBRE DE 
(Aéreo, TRANSPORTE RUTA HORA FECHA 

FECHA 
terrestre, dd- HORA 

dd-mmm-
marítimo, hh:m mmm- hh:mm 

aaaa 
otros) m aaaa 

INSTITUCIONAL QUITO - SANTO 01-04-1 
R2:oo\ 

01-04-
16:30/ 

TERRESTRE PEC-9255 DOMINGO 2026 K. 2026 1 ¡_ 

INSTITUCIONAL SANTO DOMINGO 02-04- / /02-04- '-,/ <Y< 
TERRESTRE 

2026/ 
14:00 / 202 16:30 

PEC-9255 -QUITO 1 6 t''· > ·· ..• 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 

bordo o boletos 



OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá 

r--------------------1 adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 

MGS. 

Autoridad o su Delegado. 

Autorizo se descuente de mi Remuneración 
mensual los valores que no sean justificados 
sobre el 70% según señala el artículo 3 de la 
Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-
0290, para el pago de viáticos, subsistencias, 
movilizaciones y alimentación, dentro del país 

~----------J..Jpara las y los servidores y las y los obreros en las 
instituciones del Estado; del Suplemento 
publicado en el Registro Oficial No. 657 . 

. FIRMAS. DE APROBA,CIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPO~SABLE DE LA UN DAD 

ON GUILLERMO ORTEGA CAICEDO MGS. MIL TON ANDRÉS PAREDES PAREDES 
JUEZ PRINCIPAL SECRETARIO GENERAL 
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Dll~ECCH.-'~ 
AL)1v1INISTRATI\~~ FINi\NCIERA 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 
HOJA DE RUTA PARA VEHÍCULOS EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

INFORME Nro. TCE-DAF-SI- 2026- 0016 

-~º'"'~"'"' 
TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL DEL ECUADOR 

NOMBRE DEL CONDUCTOR: IL{~rt,;;.l2.../of'eL /.' . _ 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: tfM;u:.riS~ 6t:J;j{e:r..f1A;.:/;;)!'-i~l',) -M->. i..:.r.-.P-8trl ljlftJIA -;n-u.:.· J:'.:Cé5 

GSJ iL€%:. <0.) . 

MARCA: ~ \..}-1- r:>LL- TIPO: cbM l"t)-i-fe;IA MODELO: R::€12.. w::. 2 e c.D PLACA: Psc.. 
VEHÍCULO TCE Nro.: p,- 4,XZ. íli 't>t&JGÍ 

LUGAR DE COMISIÓN: ~ro ~cn;f-160 !:>e TSI:l~f-HI):i),:Y 
KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: 3.6 "2-

KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISIÓN DE 'sERVICIOS: 5 D1 ~ 8 
KILOMETRAJE DE FINALIZACIÓN DE LA COMISIÓN DE ,SERVICIOS: 'S"D:sA.O 

ESTADO DEL VEHÍCULO ASIGNADO A LA COMISIÓN 

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisión del vehfcula asignado para cumplir la 

~omisión de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el vehículo institucional se encuentra en perfecto estado de 

funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comisión de servicio/ 

FECHA DE SALIDA: <>I/ c"jl'=' >.G ·\ 
FECHA DE llEGADA: c-2j o .J 'l'C 2-k" / 

HORA DE SALIDA: 1 >-·e o l / 
HORA DE LLEGADA:¡~; 45' 

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO 

DE COMISIÓN 

o¡ /'04 f 2;:::¿, . Jl-+tÚO ~ ~~ MC!.IbLZ.I)G"C).tf C-00 ÍOS FL:>rtctoHIJ~<UC"\. 
:¡ 1 AA /LDT!..e:t+ r-f t5;TN-'\ 'f' e:f 1-HG • 3DXU::E <8: ou_cs;; 6oS bE:.S:C> <=:: 

LP'> .¡-t-sroiiJc..,..~s DEi rc.E COH D ¡ 12.ECL.>--CJ.l-\ PL 
i:KlH l c:.H.u:::::.. b = 1 Sc+'\rv 12.. T '-J e=:2. . 

-\les re=; 12-.>.c:.x:: 1H.1 <....>-1';)/'i.O..S 5J Vil:'l:JE ttf.l;: 1-í.J LtJ P2:av. 
'¡)~ :S ,l;).rl..-.::::> 1'1 n N i--+6 '\:::, .!)'=::; Les r';)t:.Ct-r;, Ll) ·~· 

- f,)(. t\ ;:2..¡LI;.. ~ 'D fil c. J.) e ¡_._;., OJ.i 'O ~E Sk)H-¡""0 fJG!1JHb0 
'K:-avfü¿c I.}L. _..'Hb .. ~s <S tJllc6Q t-tt:Jsm i../) 

:._.:.rnm:;f:l >:¡t;..'>nO tlE.é:tc>l;i-(.)t.. ~<._.cf'O-Hürtf.) o e; ioJ ilHP6 
- ?t':.cd·J=d9t=;;T! c."' f} ,;J:a'f:tA'e.. . ., t:> L. ~j'-G;j . 

' 
(\ 

o.zlolt-1~- 't-lcvi'/! '2G b.L ~e~c::H{,)L ,0¡;{ j) ~P.Ot J...lD H-Ilo)') l....f'l 
' '-'nW~<VfHJ ~lf..tCJ.Hi~L f.l>;.;;~NO P'G" t...:U lh·til':lES 

1 Pf.lll.r.l w il!enC.•"2nc..:La,;.¡ ue:- i o Jh-" m ¡:::;A. t 5..1'\ CtLO 1.-
o_;.,trlí.c:.r.-. '~> r=::: ~n..u.~s "~' tJ l.:t;t./':1 re..:s. ,. 
·.._,_,t==~ n.-= ir.. r:,_.n¡~u0C\ Hos. ;~s:folJn.HG'i:: ,-;JL 
f.\i.-1-\<.J e:Q 2 u v R ero 12...~ r. o....~i--o .. ./l 

7T 
~SA¡--e S 4 o k~ 
r<~mL 1 Ll. ~ 

1 1 

l 1 
1 T ¡v 

lrlillietk::? 
1 q; fJ ¡;j\¡f J,J ¿l 1 ~~ 

$NDU~- OCC'~S (--
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/0 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

Institución TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL 

RUC 1768145430001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 2026-04-01 Hora 10:00 /Hasta 2026-04-02 

No. 11145 

Hora 22:00 

Motivo Cumplimiento de audiencia oral única de prueba y alegatos para el día jueves 02 de abril de 2026 a las 
10h00, en el Auditorio Principal de la Universidad Regional Autónoma de los Andes, UNIANDES, ubicada en 
la avenida La Lorena Km 2 Y:., parroquia Chigüilpe, de la ciudad de Santo Domingo, provincia de Santo 
Domingo de los Tsáchilas. 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2026-03-31 No. Comunicación Memorando Nro. TCE-W0-2026-
0060-M 

Lugar Origen QUITO 

Lugar Destino SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS 

Kilometraje Inicio so 1'73 

3. DATOS DEL CONDUCTOR 1 A 

Nombres LOPEZ JACOME KLEVER PATRICIO 

Número de Cédula 1 Pasaporte 1002235768 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCUL,O 
,. 

Número de Placa PEC9255 
,.) 

Marca 1 Modelo 

Color PLOMO Número Matrícula 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Mgs. Guillermo Ortega Caicedo 

Kilometraje Fin sOS4.0 

Cargo CONDUCTOR 

Tipo de Licencia E 

POER POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL 

1102051 

Cargo JUEZ DEL TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL 

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO 

Fecha de Emisón 2026-03-31 15:59 
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COVENACARRENO MARIATATIANA 

Dirección 
Matriz: 

Dirección 
Sucursal: 

PICHINCHA MEJIA y.MANUEL CORNEJO ASTORGA 
TANDAPI 

PICHINCHA MEJIAy MANUEL CORNEJO ASTORGA 
TANDAPI 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO 

R.U.C.: 1312033754001 

FACTURA 

No. 001-020-000011020 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

0104202601131203375400120010200000110200001104112 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

CLAVE DE ACCESO 

01/04/202614:41:08 / 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

)tf /23 

11111111111111111111111111111111111111111111111111111111 
0104202601131203375400120010200000110200001104112 

/ 
Razón Social 1 Nombres y Apellidos: MEJIAALCIVAR KAREN GABRIELA 1 
Identificación 1725966624 

Fecha 01/04/2026 Placa 1 Matrícula: Guía 

Direccion: PICHINCHA QUITO y CHILLOGALLO 

Cod. Cod. Cantidad Descripción /j Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Precio sin Precio Total 
Principal Auxiliar Subsidio Descuento 

\ 

i).UMENTACIONv>\.. 003 003 1.001 14.7826 0.00 0.00 0.00 14.78 
'\ 

' 
Información Adiciona~· SUBTOTAL 15% 14.78 1 

DIRECCION: PICHINCHA QUITO y CHILLOGALLO SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

RESPONSABLE: COVENA CARRENO MARIA TATIANA SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 14.78 1 
TOTAL DESCUENTO 0.00 

Forma de pago Valor 

"/oo 01 -SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 
ICE 

/ 17.00 

IVA15% )( 2.22 

IRBPNR \o.oo 
PROPINA ,.o.oo 
VALOR TOTAL ¿;./ 17.00 1 
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) - """" 

~¿'"~@ 
e~)-

-· 
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www.misfacturas.efacturas.net 

c;rand Hotel 

ntander 
BRAVO CERMENO YUSRENIS ESTEFANI 

DIRECCIÓN MATRIZ:AV. CHONE 600 Y CALLE 
REPUBLICA DOMINICANA 

DIRECCIÓN SUCURSAL:AV. CHONE 600 Y CALLE 
REPUBLICA DOMINICANA 

Contribuyente Especial Nro: NO ESPECIAL 
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO 

RUC: 1759731068001 

FACTURA 

NO: 001-020-000010510 

NUMERO DE AUTORIZACIÓN 
0204202601175973106800120010200000105100001053116 

FEC.HA Y HQAA DE AUTORIZACIÓN: 
2026-04-0~T16:01 :15-05:oo 

AMBIENTE: PRODUCCION 

EMISIÓN: NORMAL 

0204202601175973106800120010200000105100001053116 

Razón Social/ Nombres y Apellidos: MEJIAALCIVAR KAR~N GABRIELA ~ficación: 1725966624// 

Fecha Emisión: 02/04/2026 / 

Cod. Principal 

HOTEL_00001 1.00 

0000075032715 1.00 

Información Adicional 

DIRECCION: QUITO 
FORMA PAGO: EFECTIVO 
RESPONSABLE: DAYRA PUENAYAN 

Descripci~ 

~HOSPEDAJE (01 abr- 02 abr) . / 

ALIMENTACIÓN 

Observaciones: Habitación # 102 - Habitación # 102 -
EMAIL: karito.8_1993@hotmail.com 
CELULAR: 0959810991 

Forma de pago Valor 

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 81.77 

Precio Unitario 

62.216000 

3.200000 

SUBTOTAL IVA 15% 

SUBTOTALO% 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 

ICE 

IVA 15% 

10% SERVICIO 

VALOR TOTAL 

Precio Total 

62.216 

3.200 

65.42 1 
0.00 

65.42 

0.00 

9.81 

6.54 

1 /8l.77 

ROBERTO.ORTIZ
Rectángulo

ROBERTO.ORTIZ
Rectángulo

ROBERTO.ORTIZ
Rectángulo



Tr:E -=~~ 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA / FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa) / 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ,/ 

MEMORANDO Nro. TCE-W0-2026-0060-M/ / 25 de marzo de 2026/ .. / 

VIÁTICOS 
1 xJ MOVILIZACIONES 1 1 SUBSISTENCIAS 1 ALIMENTACIÓN 1 r 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDO.~/ PUESTO QUE OCUPA: 
/ Mejía Alcívar Karen Gabriela·" 

k Asesora 4" 
~· ~rBRE DE LA UNIDAD A LA QUE CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL./ 

1 RTENECE LA O EL SERVIDOR Santo Domingo/Santo Domingo de los Tsáchilasl/ 
Despacho de Juez 

FECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

mm-aaaa) (dd-mm-aaaa) r(hh:mm) 
./ 

01/abril/2026 '' 10:001 / 02/abril/2026 4 / 22:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:. / 

Guillermo Ortega, Karen Meiia, Jorge Gallegos, Kléver López ¡, 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: · 

1) Coordinar cuestiones de logística con el señor Juez, la Unidad de Comunicación institucional y 
el personal de apoyo de la Universidad Regional Autónoma de los Andes, UNIANDES, ubicada 
en la avenida La Lorena Km 2 1;2, parroquia Chigüilpe, de la ciudad de Santo Domingo, 
provincia de Santo Domingo de los Tsáchilas. 

2) Revisar el expediente de la causa Nro. 024-2026-TCE. 
3) Colaborar en temas logísticos durante el desarrollo de la audiencia 
4) Recepción de los documentos que llegaren a presentar las partes procesales previo o durante 

la realización de la audiencia 
5) Certificar la realización de la Audiencia Oral Única de Prueba y Alegatos de la causa Nro. 024 

2026-TCE, en el Auditorio Principal de la Universidad Regional Autónoma de los Andes, 
UNIANDES, en mi calidad de secretaria relatora ad lwc del despacho y asesorar al juzgador 
durante el desarrollo de la misma 

6) Y demás funciones dispuestas por el señor Juez 
-

r··--·--· . TRANSPORTE 
TIPO DE SALIDA LLEGADA TRANSPORTE 
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA FECHA FECHA 

terrestre, TRANSPORTE dd-mm· 
HORA 

dd·mm-
HORA 

marítimo, hh:mm hh:mm 
otros) // aaaa aaaa 1 /-· 

VEHÍCULO ~uito- // 
l/:1/04/2026 ~ 1/ 

Terrestre INSTITUCIONAL/ /santo 01/04/2026#. 10:00 ¿Í 14:001 
l PLACA PEC-92(5, Dpmingo 

VEHfCULO Sánto / 

lé"22:00 J ( Terrestre INSTITUCIONAL ~~mingo 02/04/20261 18:00 02/04/2026¡ 
/ PLACA PEC-9255 Quito 

_¡ 



NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
2200598676 Banco Pichincha Ahorros 

FIRMA DE LA O EL SEQVIDORSOLICITANTE 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
Ab. Karen Gabriela Mejía Alcívar 

ASESORA4 

RAOSU 

Ab. Mil ton Andrés Paredes Paredes 
SECRETARIO GENERAL TCE 

FIRMA DE LA O EL RESPONSAR~ DE LA UNIDAD 
SOLICITANTE 

E DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD SOLICITANTE 

Mgtr. Wilson Guillermo Ortega Caicedo 
JUEZTCE 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada 
para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de 
los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

11 De no existir disponibilidad presupuestaria, 
tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

e El informe de Servicios Institucionales 
deberá presentarse dentro del término de 4 
días de cumplido el servicio institucional 

11 Autorizo a que se descuente de mis haberes, 
el o los valores que no sean justificados y de 
no haber presentado el informe para la 
liquidación en el plazo establecido. 

Está prohibido conceder servicios 
institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas 
Autoridades o de casos excepcionales 
debidamente justificados por la Máxima 
Autoridad o su Dele ado. 
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