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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME 
INSTITUCIONALES 

MEMORANDO Nro. TCE-W0-2026-0060-M / 08 DE ABRIL DE 2026 / 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

LÓPEZ JÁCOME KLEVER PATRICIO / 
1 ¡/ 

CONDUCTOR / 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 

LA O EL SERVIDOR 

SANTO DOMINGO- SANTO DOMINGO DE LOS DESPACHO MGTR. GUILLERMO ORTEGA 
TSÁCHILAS / CAICEDO / 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

GUILLERMO ORTEGA, KAREN MEJÍA, JORGE GALLEGOS, KLEVER LÓPEZ. / 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
DETALLE DE ACTIVIDADES: 

I2:00 / 

I2:45 ~ 

13:45 / 

15:00 / 

16:30 / 

1 
I7 :00 

¡g,oo j 

MIÉRCOLES OI DE ABRIL DE 2026: 

Inicio de la movilización con los funcionarios Ab. Karen Mejía Alcívar y el Ingeniero Jorge 
Gallegos en el vehículo institucional· placas PEC-92 5 perteneciente al Tribunal Contencioso 
Electoral desde las instalaciones del Tribunal Contencioso Electoral con dirección al 
domicilio del señor Juez. 

Movilización desde el domicilio del señor Juez hasta la provincia Santo Domingo de los 
Tsáchilas, destino de la comisión de servicios institucionales. 

Almuerzo en la parroquia Manuel Cornejo Astorga (Tandapi) del cantón Mejía. 

Movilización desde la parroquia Manuel Cornejo Astorga (Tandapi) del cantón Mejía con 
destino al cantón Santo Domingo, provincia Santo Domingo de los Tsáchilas 

Arribo al cantón Santo Domingo, provincia Santo Domingo de los Tsáchilas. 

Movilización con eiing. Jorge Gallegos Vaca al Auditorio Principal de la 
Universidad Regional Autónoma de Los Andes, UNIANDES. 

Cena y traslado al Hotel, se pernoctó en ciudad de Santo Domingo de los Tsáchilas. 



07:00 

08:00 
1 

10:001 

12:50 1 

14:00 
1 

16:10 

16:30 

16:45 

1 

1 

j 

Desayuno 

JUEVES 02 DE ABRIL DE 2026: 

~ 

Movilización desde el hotel en el cantón Santo Domingo, provincia Santo Domingo de los 
Tsáchilas hacia las instalaciones del Auditorio Principal de la Universidad Regional 

Autónoma de Los Andes, UNlANDES, ubicada en la avenida La Lorena Km 2 1/2, 
parroquia Chigüilpe, del referido cantón, para la Audiencia Oral Única de Prueba y Alegatos 
fijada dentro de la causa Nro. 024-2026-TCE. 

Apoyo logístico y espera de actividades delegadas por el señor Juez. 

Almuerzo 

Movilización desde la ciudad de Santo Domingo, provincia de Santo Domingo de los 
Tsáchilas hacia Quito 

Arribo a la ciudad de Quito con destino al domicilio del señor Juez 

Arribo al domicilio de la ab. Karen Mejía 

Llegada al TCE con el1ng. Jorge Gallegos. 

Productos Alcanzados: 

~ En mi calidad de conductor y en relación con mis actividades cumplí las disposiciones de mi jefe inmediato para 
la realización del evento programado en la provincia de Santo Domingo de los Tsáchilas. 

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

6.50 / 
01-04-2026 

001-020-000011022 ~ Alimentación 

10.00 
< 

01-04-2026 / N/ Vta 001-001-000003400/ Alimentación 

01-04-2026 / N/ Vta 001-001-000003769 , Hospedaje 40.00 
TOTAL 56.50 

ITINERARIO 
SALIDA LLEGADA 

NOTA 
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en o 1-04-2026 02-04-2026 dd-mm-aaa el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

1----H-0-RA----+------+-------l lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

hh:mm 12:00 16:45 del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios 



TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

TRANSPORTE 

RUTA 

INSTITUCIONAL QUITO - SANTO 
PEC-9255 DOMINGO 

INSTITUCIONAL SANTO DOMINGO-
PEC-9255 QUITO 

SALIDA 

FECHA 

dd-mmm­

aaaa 

HORA 
hh:mm 

LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm­

aaaa 

HORA 
hh:mm 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos 

OBSERVACIONES 

NOTA 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 

f------------------------1 del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su delegado. 

CONDUCTOR 

Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores 
que no sean justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 
de la Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el 
pago de viáticos, subsistencias, movilizaciones y alimentación, 
dentro del país para las y los servidores y las y los obreros en 
las instituciones del Estado; del Suplemento publicado en el 
Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

JUEZ PRINCIPAL 
SECRETARIO GENERAL 
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[)lRECCI(IN 
ADMINISTRATI\~<\ FINANCIERA 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 
HOJA DE RUTA PARA VEHÍCULOS EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

INFORME Nro. TCE-DAF.-SI- 2026-0016 

TO: 
TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL DEL ECUADOR 

¿f /u-

NOMBRE DEL CONDUCTOR: ''-fes¡. e;-12.. jÓfeL < / . . . 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: 1fM;t~'>~ Gt.:>,¡[er_t"tfj ({)i'l-.t""t=---;f:.f:'l -NG. j:.:.f.')pC-+1 I(~A - JH-'=- . .J:Cér=. 

G~i.-(..~.0~. 

MARCA: ~~ u-;.t::>LL TIPO: Cbi1L'G~ MODELO: R:Ee... pt:. z. .c é..D 
VEHÍCULOTCE Nro.: ~~- / 4~.2. rH 'bi&It:=l 

LUGAR DE COMISIÓN: ~i'O ~cn1H6C .be ic~ T.S/:'>c:..Hi-lAS 

KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: 3-b '2-

KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISIÓN DE 'S.ERVICIOS: SD1 t 8 
KILOMETRAJE DE FINALIZACIÓN DE LA COMISIÓN DE ,SERVICIOS: sos40 

ESTADO DEL VEHÍCULO ASIGNADO A LA COMISIÓN 

PLACA: rt::C- -7 .?..s:f 

---

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisión del vehículo asignado para cumplir la 

comisión de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el vehículo institucional se encuentra en perfecto estado de 

funcionamiento, por lo que se procede a realizar el salvo conducto para cumplir la comisión de servicios. 

FECHA DE SALIDA: o1jczt/·2.c 2.C . ¡/ HORA DE SALIDA: 12. :co 
FECHA DE LLEGADA: c.zJ o4} '2-'C u; / HORA DE LLEGADA: lb=- qS' 
FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO 

DE COMISIÓN 

(\ " 

I J 
4 ole/ 

1 1 
1 1 1 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/0 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL 

RUC 1768145430001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

No. 11145 

Fecha de Vigencia Desde 2026-04-01 ¡ Hora 10:00 Hasta 2026-04-02 Hora 22:00 

Motivo Cumplimiento de audiencia oral única de prueba y alegatos para el di a jueves 02 de abril de 2026 a las 
1 OhOO , en el Auditorio Principal de la Universidad Regional Autónoma de los Andes . UNIANDES. ubicada en 
la avenida La Lorena Km 2 /'2, parroquia Chigüilpe, de la ciudad de Santo Domingo , provincia de Santo 
Domingo de los Tsachilas . 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 

Lugar Origen 

2026-03-31 

QUITO 

No. Comunicación Memorando Nro. TCE-W0-2026-
0060-M 

Lugar Destino SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS 

Kilometraje Inicio sa 17-8 Kilometraje Fin 50S4.0 

3.DATOSDELCONDUCTOR/A 

Nombres LOPEZ JACOME KLEVER PATRICIO Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula 1 Pasaporte 1002235768 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa PEC9255 Marca 1 Modelo POER POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL 

Color PLOMO Número Matrícula 1102051 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Mgs. Guillermo Ortega Caicedo Cargo JUEZ DEL TRIBUNAL CONTENCIOSO 
ELECTORAL 

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO 

Fecha de Emisón 2026-03-31 15:59 
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NOTA DE VENTA 
N° 001·001 • 

ORIGINAL: ADQUIRIENTE 1 COPtlt EMISOR 

-
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"" Valdivieso Villafuerte Carmen Yolanda 

o e:. si)··: ... u. ·r.· ... a. ~ .1'\ 1 ~.. . R.U.C. 1712306685001 ~ 1 ft Direc.: Urb. Echanique Av. dé los Colonos 
Lote 5 y Julio Cespr Benneo 

Telf.: 022 753 501 -~97 635 636 
Santo Domingo- Ecuad.corr---~ 

a J:g Cos#"a @111 ~~ 2D 

NOTA DE VENTA 001-001-00 · 0 0 Q 3 4 0 Q 
Aut. SRI N' 1133274089 

/ / 
RUCIC.t:....L.~~-"':¡¿_¡:...:..:::;....,¡¿_~_-rolofono::tf?;ftrz 'D6fc. 
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------------------------~13k~ 
·NO TIENE LOGO 

COVENA CARRENO MARIA TATIANA 

Dirección Matriz: PICHINCHA MEJIA y MANUEL 
CORNEJO ASTORGA TANDAPI 

Dirección Sucursal : PICHINCI-¡I MEJIA y MANUEL 
CORNEJO ASTORGA TANDÁPI 

R.U.C.: 1312033754001 

FACTURA 
No. 001-020-000011022 / 
NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

0104202601131203375400120010200000110220001104318 

j7ÉCHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN : 

/ 2026-04-01 T14:43:06-05:00 

AMBIENTE: PRODUCCIÓN 

EMISIÓN: NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO 

1111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111 
0104202601131203375400120010200000110220001104318 

Razón Social/ Nombres y Apellidos: LOP7 Z JAC ME KLEVER PATRICIO/ 

Identificación: 1 002235768 

Fecha: 01 /04/2026 

Dirección: IMBABURA IBARRA y LA ESPERANZA./ 

Cod. Principal Cantidad Descripción Precio Unitario Subsidio Precio sin Descuento Precio 
Subsidio Total 

003 1.00 ' IMENTACION 

/ / 5.6522 0.00 0.00 0.00 5.65 

\ 
\ 

\ Información Adicional 
SUBTOTAL TARIFA ESPECIAL: 0.00 

DIRECCION: IMBABURA IBARRA y LA ESPERANZA 
SUBTOTAL 15%: 5.65 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO 
SUBTOTAL 0%: 0.00 

RESPONSABLE: COVENA CARRENO MARIA TATIANA 
SUBTOTAL NO OBJETO DE IV A: 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA: 0.00 

Forma de pago Valor SUBTOTAL SIN IMPUESTOS: 5.65 

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 6.50 TOTAL DESCUENTO: 0.00 

ICE: 0.00 

IVA 15%: 0.85 

TOTAL DEVOLUCIÓN IV A: 0.00 

IRBPNR: 0.00 

VALOR TOTAL: 6.50 

1 V 

>( 
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TCYE -,.M»tA!.C:OffffliCtGIO 
IIU.CTOitA&.DaiCUAOO. 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, 
¿ 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA /' FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa) 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCI.9~ES 

25 de marzo de 2026 1 
MEMORANDO Nro. TCE-W0-2026-0060-M 

VIÁTICOS 1 xl MOVILIZACIONES 
1 

1 SUBSISTENCIAS 1 ALIMENTACIÓN 1 
1 

DATOS GENERALES 
1 

!APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDO,V PUESTO QUE OCUPA: ¡' LÓJlez Jácome Kléver Patricio Conductor 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 

Santo Domingo/Santo Domingo de los Tsáchilas 
LA O EL SERVIDOR 

/ Despacho de Juez · 

FECHA SALIDA (dd-mm-
FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

¡) ,fQRA SALIDA (hh:n7 ) (dd-mm-aaaa) J tf:mm) aaaa) 
/ 

01/abril/2026 /' 10:00~ 02/abril/2026 ' 22:00 / 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Guillermo Ortega, Karen Mejía, Jorge Gallegos, Kléver López. 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

1) Movilizar y trasladar al personal del despacho desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de Santo 
Domingo provincia de Santo Domingo de los Tsáchilas, para la realización de la Audiencia Oral Única 
de Prueba y Alegatos de la causa Nro. 024-2026-TCE el 01 y 02 de abril del presente año. 

TRANSPORTE 
TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE 
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA 

terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA 
marítimo, dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa h h :mm 

otros) 
1 Terres/ 

~ 

VEHÍCULO 
l/cn¡o4¡2o2( INSTITUCIONAL/ ' Quito - Santo 01/04/2026 1 10:00 ,. 14:00 1 

PLACA PEC-9255 Domingo 
VEHÍCULO Santo V v 1 

Terrestre INSTITUCIONAL J! mingo- 02/04/2026 1 18:001 02/04/2026 / 22:00 

¡,.- PLACA PEC-9255 Quito .;1 .., 

/ 
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
Banco Pichincha Ahorros 3001658400 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
SOUCITANTE 

/} CJ:?>k-~Y---¡c;J.ulS~~ r-... 

!' "' 
- J 

1 NOMBRE ~ LA u eL J<l:l:lt'úNSABLE DE LA UNIDAD 
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

Klever Patricio López Jácome Mgtr. Wilson Guillermo Ortega Caicedo 
CONDUCTOR TJJJ:'7 Tr¡;o 
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IDAD NOMINADORA O SU 

Ab. Mil ton Andrés Paredes Paredes 
SECRETARIO GENERAL TCE 

VERSION FORMULARIO ACTUALIZADA 10/10/2014 

1, V J n; l:i~&.d :>Uli\.U .. UU Ut:Ut:l c:1. :>t:l 1-'1 t:':>C::IILc:IUd 

para su Autorización, con por lo menos 7Z horas 
de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por 
necesidades institucionales la Autoridad 
Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, 
tanto la solicitud como la autorización quedarán 
insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá 
presentarse dentro del término de 4 días de 
cumplido el servicio institucional 

• Autorizo a que se descuente de mis haberes, el o 
los valores que no sean justificados y de no 
haber presentado el informe para la liquidación 
en el plazo establecido. 

Está prohibido conceder servicios institucionales 
durante los días de descanso obligatorio, con 
excepción de las Máximas Autoridades o de casos 
excepcionales debidamente justificados por la 
Máxima Autoridad o su Dele a do. 

5)ú 
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