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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA FECHA DE INFORME / 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS // 
INSTITUCIONALES 

MEMORANDO NRO. TCE-W0-2026-0060-M / 
Quito, 08 de abril de '2026 /. 

1 .·.•······ •. · ·>. ... ·.•···• ·.> > • •··• ..•• ·.• ·.. ..·· •··· .. DATOS GENERAI.:ES 
APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVI"' 

GALLEGOS VACA JORGE LUIS ,r 
PUESTO QUE OCUPA: 1 / 

ANALISTA DE DISEÑO GRÁFICO 
CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PE~1ENECE LA O EL 

INSTITUCIONAL / SERVIDOR 

SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS / .. ··· UNID~D DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: / 
Mgtr. Guillermo Ortega Caicedo, Ab. Karen Mejía Alcívar, lng. Jorge Gallegos y Sr. Klever López. 

·•· .·.. · .. · < > < INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Detalle de Actividades: 

• Miércoles 01 de abril de 2026 

12h00 ~lid a desde el TCE 

12h4sfsalida desde el domicilio del Mgtr. Guillermo Ortega hacia la ciudad de Santo Domingo de los 
Tshachilas, provincia de Santo Domingo de los Tsáchilas. 

13h4541Uerw 

16h30 ;llegada a la ciudad de Santo Domingo de los Tshachilas, se coordinó con la delegación provincial 
de CNE, el. área jurídica e la delegación, se organizó el espacio para la Audiencia Oral Única de Prueba y 
Alegatos Causa: 024-2026-TCE, del despacho del Mgtr. Guillermo Ortega que se realizó el 02 de abril de 
2025, a las/10h00. 

17h00 /.aslado al Auditorio Principal de la Universidad Regional Autónoma de Los Andes, UNIANDES, 
para coordinar los detalles de logística de la audiencia, brandeo de imagen del Tribunal Contencioso 
Electoral, así como la colocación de los equipos de audio y video. 

18h007rraslado al Hotel, se pernoctó el~iudad de Santo Dorrlngo de los Tshachilas. 

• Jueves 02 de abril de 2026 ( 

07h00 loesayuno 

OShOO fraslado a la Universidad Regional Autónoma de Los Andes, UNIANDES, para las pruebas finales 
de audio y

1
video. 

lOhoolsarrollo de la Audiencia Oral Única de Prueba y Alegatos Causa: 024-2026-TCE. 

11h4,Finaliza la audiencia se envían las fotografías para colocar en las redes sociale~. Posteriormente se 
desmontó la imagen institucional, 

13/25 



14h00 Jtslado a la dudad de Quito 
16h10 tegada al domicilio del Señor Juez 
16h30 ~~gada al domicilio de la abogada Karen Mejía 
16h45 legada al TCE 

• PRODUCTOS ALCANZADOS: 

1. Se cumplieron con mis actividades relacionadas a cobertura audiovisual y fotográfica. 
2. Se realizó el brandeo de la audiencia. 

3. Se editó la audiencia y fueron subidas a la plataforma de YouTube de la institución. 

LISTADO DE FACTUR4S QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS: 

FECHA 1 i 1 No. FACTURA CONCEPTO / VALOR 

01-04-2026
1 1 1/ 001-020-000011021/ 1 Alimentación // 7.00 / 1 

01-04-2026 1 1 001-001-000003768 ~ f Hospedaje 1 40.00 // 

01-04-2026 1 001-001-000003399 J Alimentación / 10.00 / 

TOTAL $57.00 

INTINERARIO SALIDA LLEGA ~:lA NOTA 
FECHA 

01-04-2026y / 02-04-\ E¡;tos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 

dd-mmm-aaa 2026 él cumplimiento del servicio institucional, desde la salida 

HORA 
12h00 'f., 16h45 1 

.. del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
~~plimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hh:mm has.ta su llegada de estos sitios. 

é• •• é • .. •· TRANSPORT~ .. 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA 

dd·mmm· 
HORA 

dd-mmm-aaaa hh:mm hh:mm 
marítimo, otros) aaaa 

TERRESTRE INSTITUCIONAL PEC· Quito- Santo Domingo 
01-04-2026/ k12:00r· )( 01-04-2026 / 16:301 

9255 de los Tshachilas 
INSTITUCIONAL PEC- Santo Domingo de los 

02-04-2026 1 14:001 
' 
r\.16:45t\ TERRESTRE 

9255 Tshachilas -Quito 02-04-2026 ) 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de 
servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 

7:_ o tendría que reo;tituir los valores perdbidos. Cuando el cumplimiento de servidos institucionales r--r {j 
sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado. 

~--
Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no sean justificados 
sobre el 70% según señala el artfculo 3 de la Reforma a la Norma Técnica No. MDT·201S· 
0290, para el pago de viáticos, subsistencias, movilizaciones y alimentación, dentro del país 
para las y los servidores y las y los obreros en las Instituciones del Estado¡ del Suplemento 

lng. Jorge Gallegos Vaca publicado en el Registro Oficial No. 657. 

•····. · ... 
·.··••·· ....... 

... . · .. ··. / #RMAS DE APROBACIÓN < ·. . .·· 

FIRMA DE LA O El J~E LA O El rO El RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
RESPO~ IDAD ~e:;¡:o~ ,l?lc~ 

~rr- -
--- 7 / < L.wtt:n-K. IVJILT~AREDES /fM_r.Til. ..t.:UittfRMu U!\ II:UA 1 ....._ 

~ 

/ SECRETARIO GENER;tl;l /f .JIIEZ eBII\ICI~ -
fSegún la Resolución No. TCE·PRE-2024-01, en su artfculo 8, se refiere a la autorización dífviáticos. 
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lE 
R.U.C.: 1312033754001 

FACTURA 

No. 001-020-000011021 / 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

0104202601131203375400120010200000110210001104215 

COVENA CARRENO MARIA TATIANA 

Dirección 
Matriz: 

Dirección 
Sucursal: 

PICI-HNCI-IA M(;JIA y MANU(;L CORN!:JO ASTORGA 
TANDAPI 

PICHINCHA MEJIA y MANUEL CORNEJO ASTORGA 
TANDAPI 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

CLAVE DE ACCESO 

11111 

Razón Social/ Nombres y Apellidos: GALLEGOS VACA JORGE LUIS / 
Identificación 1717596520 

Placa 1 Matrícula: /~ Fecha 01/04/2026 

Direccion: PICHINCHA QUITO y LA MAGDALENA 

Cod. Cod. 
Cantidad Descripción Detalle Adicional 

Precio Unitario 
Principal Auxiliar 

/ 

003 003 1.00 ,/ ~GION /(,, 6.087 

Información Adicional 

DIRECCION: PICHINCHA QUITO y LA MAGDALENA 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO 

RESPONSABLE: COVENA CARRENO MARIA TATIANA 

Forma de pago Valor 

01 -SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 7.00 

01/04/2026 14:42:13 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

Guía 

Precio sin 
Subsidio 

Subsidio 
Descuento 

0.00 0.00 0.00 

SUBTOTAL 15% 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 

TOTAL DESCUENTO 

ICE 

IVA 15% 

IRBPNR 

PROPINA 

VALOR TOTAL 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 

AHORRO POR SUBSIDIO: 
(Incluye IVA cuando corresponda) 

Precio Total 

6.09 v 
6.09 

0.00 

0.00 

6.09 

0.00 

0.00 

K 0.91 

0.00 \ 
0.00 \ 

7.00 1 
0.00 

0.00 
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COVENA CARRENO MARIA TATIANA 
RUC: 1312033754001 
DIRECCION: KM.64 VIA QUITO S/N 
Y MARGEN DERECHO- ECUADOR 

Obligado a llevar contabilidad: NO 
•* .-~~;k-A k A- 1t 4 411: Wl\ A~~;"#!: 11 -A* k 4 1oA k 'A J\:-A 1f A· k k-A •*• ** 

FACTURA ELECTRONICA 
••• DOCUMENTO SIN VALOR TRIBUTARIO **' 

CNAUTORIZACION: O 1042026011312033754 
00120010200000110210001104215 

001-020-000011021 (EFECTIVO¡ 
Fecha: 01/04/2026 14:42:08 
Usuario: COVENA CARRENO MARIA TATIANA 

Cliente: GALLEGOS VACA JORGE LUIS 
RUC/CI: 1717596520 TELF: 
Direccion: PICHINCHA QUITO y LA MAGDALENA 
E-mail: 
Detalle (1 ITEMS) Valor 

1.00 ALIMENTACION 

SUB TOTAL 
SUBTOTAL 15% 
IVA5% 
IVA 15% 
TOTAL A CANCELAR 

6.09 

FACTURA ELECTRONICA, ingrese a: 
'IMrw.misfacturas.efacturas.net 
CIIRUC: '1717596520' 

6.09 

6.09 
6.09 
0.00 
0.91 
7.00 

Clave: '1717596520' / 

FIRM~· .. ···~;· .. r::::; ·cj 

Jb/25 

ORIGINAL: ADQUIRIENTE 1 COPIA: EMISOR 

h·hlflfi'·'il#rl-1 
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13/z~ 

NOTA DE VENTA 001-001-00 
Aut. SRI N° 1133274089 FECHA DE AUTORIZACIÓN: 12/0Z/2026 
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':~,>~'''<\~ 

lUMtAl. C#mtl'tCJCIO 
B~!Nit.~ 

SOLICITUD DI!: AUTORIZACIÓN PARA ~UMPLIMIENTO DI!: SERVICIOS INSTITUCIONALR'll 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA ~ 
PECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa) ,/'/ 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCI~ '/' 
MEMORANDO Nro. TCE-W0-2026-0060-M. 25 de marzo de 2026 

VIÁTICOS 
1 xl MOVILIZACIONES J 1 SUBSISTENCIAS 1 ALIMENTACIÓN 1 

1 

~GENERALES 
lt\PELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVID9R/ PUESTO QUE OCUPA: / 

Jorge Luis Gallegos Vaca · Analista de Diseño Gráfico/ 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL /_/· NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PER7.CE 

Santo Domingo/Santo Domingo de los Tsáchilas LA O EL SERVIDOR 
Unidad de Comunicación 

FECHA SALIDA ( dd-mm¡ 
FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

aaaa) / 
HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mm-aaaa) 

/ 
(hh:mm) 

./ / 

01/abril/2026 1 / 10:00 // 02/abril/20261/ ZZ:OO 1 / 
~ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: / 

Guillermo Ortega, Karen Mejía, Jorge Gallegos, Kléver López. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

1) Coordinación de la cobertura audiovisual y %~áfica de la Audiencia Oral Única de Prueba y 
Alegatos de la causa Nro. 024-2026-TCE con el señor Juez, la asesora del despacho y e 
personal de apoyo de la Universidad Regional Autónoma de los Ándes, UNIANDES sede Santo 
Domingo. 

2) Brandeo de la audiencia Audiencia Oral Única de Prueba y Alegatos de la causa Nro. 024-2026-
TCE. 

3) Edición del video de la audiencia Audiencia Oral Única de Prueba y Alegatos de la causa Nro 
024-2026-TCE. 

4) Coordinación de la cobertura de la mencionada audiencia para subir a la plataforma de 
YouTube de la institución 

5) Y demás funciones dispuestas por el señor Juez 

TRANSPORTE 
TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE 
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA 

marítimo, dd-mm-aaaa hh,:mm dd-mm-aaaa hh:mm 
i otros) ,/ ¡ 

V ~
1

01/04/2026 i I/ 
/ 

Terrestre VEHÍCULO ~~ito- Santq,, Ol/04/202v 10:00/ 14:00/ 

/' INSTITUCIONAL;.,/ Domingo / 
PLACA PEC-9255 I/ ~ 

VEHÍCULO Santo 
02/04/2026/ 

1 
/ 

llf}omingo -
.. ,{~,-

Terrestre INSTITUCIONAL 18:00/ oz¡o4¡2o2y 22:Ji>O 
PLACA PEC-9255 f Quito 

// 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
Banco Pichincha Ahorros 4821822300 
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
lng. Jorge Luis Gallegos Vaca 

ANALISTA DE DISEÑO GRÁFICO 

VERSION FORMULARlO ACTUALIZADA 10/10/2014 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
SOLICITANTE 

NOMBRE 

le 
E LA ;,.L RESPONSABLE D~j,AO 

SOLICITANTE 
Mgtr. Wilson Guillermo Ortega Caicedo 

JUEZTCE 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada 
para su Autorización, con por lo menos 72 horas 
de anticipación al cumplimiento de los servidos 
institucionales; salvo el caso de que por 
necesidades institucionales la Autoridad 
Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, 
tanto la solicitud como la autorización quedarán 
insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá 
presentarse dentro del término de 4 días de 
cumplido el servicio institucional 

• Autorizo a que se descuente de mis haberes, el o 
Jos valores que no sean justificados y de no 
haber presentado el informe para la liquidación 
en el plazo establecido. 

Está prohibido conceder servicios institucionales 
durante Jos días de descanso obligatorio, con 
excepción de las Máximas Autoridades o de casos 
excepcionales debidamente justificados por la 
Máxima Autoridad o su Dele a do. 
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