NFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS /;/ FECHA DE 'NFORME;
INSTITUCIONALES M / Quito, 08 de abril de 2026 /

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERw%« PUESTO QUE OCUPA; /
GALLEGOS VACA JORGE LUIS 7 & ANALISTA DE DISENO GRAFICO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO ‘ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PEI}TENECE LAOEL
INSTITUCIONAL SERVIDOR ,Y
SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS / UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL ~~

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: -~
Mgtr. Guillermo Ortega Caicedo, Ab. Karen Mejia Alcivar, Ing. Jorge Gallegosy Sr. Klever Lopez.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Detalle de Actividades:
e Miércoles 01 de abril de 2026 7+
12h00§|ida desde el TCE

12h45/ Salida desde el domicilio del Mgtr. Guillermo Ortega hacia la ciudad de Santo Domingo de los
Tshachilas, provincia de Santo Domingo de los Tsachilas.

13h45 / Almuerzo

16h30 /é‘gada a la ciudad de Santo Domingo de los Tshachilas, se coordiné con la delegacién provincial
de CNE, el rea juridica e la delegacién, se organizé el espacio para la Audiencia Oral Un(ca de Pruebay
Alegatos Causa: 024-2026-TCE, del despacho del Mgtr. Guillermo Ortega que se realizé el 02 de abril de
2025, a las,10h00.

17h00 /raslado al Auditorio Principal de la Universidad Regional Auténoma de Los Andes, UNIANDES,
para coordinar los detalles de logistica de la audiencia, brandeo de imagen del Tribunal Contencioso
Electoral,,asi como la colocacion de los equipos de audio y video.
18h00%raslado al Hotel, se pernoctd el‘fciudad de Santo Dom%ngo de los Tshachilas.

¢ Jueves 02 de abril de 2026
07h00/Desayuno j #

08h00 T{aslado a la Universidad Regional Auténoma de Los Andes, UNIANDES, para las pruebas finales
de audio y video.

10h00/ esarrollo de la Audiencia Oral Unica de Prueba y Alegatos Causa: 024-2026-TCE.

11h45 Finaliza la audiencia se envian las fotografias para colocar en las redes sociales. Posteriormente se
desmontd la imagen institucional,
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14h00}/féslado a la ciudad de Quito

16h10 fllggada al domicilio del Sefior Juez
16h30iégada al domicilio de la abogada Karen Mejia
16ha5 )Jegada al TCE

» PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. Se cumplieron con mis actividades relacionadas a cobertura audiovisual y fotogréfica.
2. Serealizd el brandeo de la audiencia.
3. Seedito la audiencia y fueron subidas a la plataforma de YouTube de la institucion,

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS:

FECHA ; No. FACTURA o CONCEPTO VALOR
01-04-2026” /|/ 001-020-000011021 |/ Alimentacion / / 7.00 / /|
01-04-2026 / /| 001-001-000003768 /f Hospedaje '/ 40.00 //
01-04-2026 Y| 001-001-000003399 / Alimentacién { 10.00 /

TOTAL $57.00
INTINERARIO SALIDA LLEGABA / NOTA
FECHA 01-04-2028 < 02-04- Y E;’tos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
dd-mmm-aaa s y/ 2026 él cumplimiento de! servicio institucional, desde la salida

HORA f\( ¢del lugar de residencia o trabajo habituales o del

] 12h00 Z( 16h45 // sgumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm n hasta su llegada de estos sitios.

TIPO DE "SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA
. TA RA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RU FECHA HO dd-mmm- HORA
- dd-mmm-aaaa |. hh:mm hh:mm
maritimo, otros) / aaaa
INSTITUCIONAL PEC- Quito — Santo Domingo R . q N4 i
TERRESTRE 9255 de los Tshachilas 01-04 2026]>< 12.007< a)\{\01 04-2026 i 16:30 /
INSTITUCIONAL PEC- Santo Domingo de los . ) . é
TERRESTRE 9255 Tshachilas - Quito 02-04-2026 14:00 02-04-2026 }{\}6.45
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos,
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentario
tendria que restituir los valores percibidos. Cuande el limi de servicios institucional
sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado.

Autorizo se d de mi acién | tas valores que no sean justificados
sobre el 70% segun seitala el articulo 3 de [a Reforma a la Norma Téenica No. MDT-2015-
0290, para el pago de viiticos, subsi movilizaci y ali ién, dentro def pais
para las y los servidores y las y los obreros.en las instituciones del Estado; del Suplemento

|ng. ]orge Ga"egos vaca publicado en el Registro Oficial No. 657,
RMAS D
DELAOEL

FIRMA DE LA O EL JEFEA#N

MGTR. MILTO
SECRETARIO GENERAL ;
¥Segtin la Resolucién No. TCE-PRE-2024-01, en su articulo 8, se refiere a la autorizacion dyviéticos.
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( GOVENA CARRENO MARIA TATIANA

Direccidén
Matriz: TANDAPI!
Direccion TANDAPI
Sucursal:

PICHINCHA MEJIA y MANUEL CORNEJO ASTORGA

PICHINCHA MEJIA y MANUEL CORNEJO ASTORGA

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

NO

RUC.. 1312033754001
FACTURA
No.  001-020-000011021 ~

NUMERO DE AUTORIZACION

0104202601131203375400120010200000110210001104215

FECHA Y HORA DE o /
AUTORIZAGION: 01/04/2026 14:42:13
AMBIENTE: PRODUGCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

1¥)s

Razon Social / Nombres y Apeliidos:

-

GALLEGOS VACA JORGE LUIS /

\:”’”MMM;

ldentificacion
Fecha 0110412026 -~ Placa / Matricula: / Guia
Direccion: PICHINCHA QUITO y LA MAGDALENA
Cod. Cod. N N . Precio Unitario L Precio sin Precio Total
Principal | Auxiliar Cantidad Descripcion , Detalie Adicional Subsidio Subsidio Descuento
003 003 1.00 P IMENTACION /<% 6.087 0.00 0.00 0.00 6.09
Informacion Adicional SUBTOTAL 15% 6.09
DIRECCION: PICHINCHA QUITO y LA MAGDALENA SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
FORMA DE PAGO: EFECTIVO SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
RESPONSABLE: COVENA CARRENO MARIA TATIANA SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.09
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 7.00
IVA 15% 0.91
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 7.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)
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COVENA CARRENO MARIA TATIANA
RUC: 1312033754001
DIRECCION: KM.64 VIA QUITO S/N
Y MARGEN DERECHQ- ECUADOR

Obligado a llevar contabilidad: NO .
FACTURA ELECTRONICA
*** DOCUMENTQ SIN VALOR TRIBUTARIO *
CA/AUTORIZACION: 01042026011312033754
90120010200000110210001104215

WREEKANNKARRRALARRRRR KRR RREARRARRR NN, A

- 001-020-000011021 (EFECTIVQ) s U

! Fecha: 01/04/2026 14:42:08 e
. Usuario: COVENA CARRENO MARIA TATIANA
Cliente; GA CAJORGE LUIS
RUC/CE: TELF:
Direccion. PICHINCHA QUITO ¥y LAMAGDALENA
E-mail:
Detalle (1 [TEMS) Valor
1.00 ALIMENTACION 6.09 6.09
SUBTOTAL 6.09
SUBTOTAL 15% 6.09
IVA 5% 0.00
VA 15% 0.91
TOTAL A CANCELAR 7.00

AABAARARNKAARKAKRANARRA RO ARRNKARNARARRARS

FACTURA ELECTRONICA, ingrese a:

www.misfacturas.efacturas.net

CI/RUC: 1717596520

Clave: / "CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE"

# R.U.C.: 1706213228001
HO%MEW NOTA DE VENTA

doe por Hoteles 0 _001 -
Dir.: Urb Echanique Cueva, N° 001

; Av. Principal Lote 13 y Sequnda Transversal v oy
T Telf: (02)377 8190 - Cel.: 0959 600 217 - 039 137 5637 OO 0no3 7 68
Santo Bomingo-< Ecuadpr

i6 57 i FECHA DE AUT.: 05/AGOST0/2025
/ Bla” / Mes 7/ Ado_ (Aut.SRIN°.1132992545)
% Telf.:‘ }

/ " 6. Remisién:

| v.unT.

V. TOTAL

7

ORIGINAL: ADQUIRIENTE / COFIA: EMISOR

TOTALS

EFECTIVO
’YARJETA DE
CREDITO 1 DERITO
| orRos sarumuzant el
SSTERA FUNCER)

\ F. AUTORIZADA F. CLIENTE -

VELOZ MALDONADO GALO ALVARO FECHA DE CADUCIDA|
\ ..g-é.. RUC.1718889668001 AUT. 5492 DEL 003001 AL 004000 O5/AGOSTO/2026 J
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Valdivieso Villafuerte Carmen Yolanda -

Q\es'ta ur an i RUC. 1712306685001 ‘
G Direc.: Urb. Echanique Av. de los Colonos

L& . Lote 5 y Julio Cesar Bermeo :

Tolf.: 022 753.501 ~0967 635 636
Santo Dcmlng’c , Ecuador

au(g Cosm .

NOTA DE VENTA 0010010° 903339
Aut. SRIN° 1933274089 FECHA DE AUTQREACQON31§020296

Cliente: _+— Jo26t g@u’e—é% i » .
RUCIC.I: —__Telefono: _

Dﬁec; OJ\) ['qfo /
CANT. DESGRIPOION V. UNIT.| V. TOTAL ‘
: RU?ULO-LQM‘ .2 o |/
e )
( !

© CONTRIBUYENTE HEGOCIO
POPULAR REGIJEN RIMPE

RIGINAL: ADQUIRIENTE / COPIA: EMISOR

ﬁ cd:ommou JOSELUIS TARCORBATA, RULC, 0502714157001, Ho, Autorizacion, -
‘ P m& 13609, lnicio: 0&03301 Fin: 0003000 - Valida su enisién hastael 12 Febrero 2027 = 2
H
]
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TOZ

A%, CORTENCIORG
LICTORAL DO DRIADTR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES,

Jorge Luis Gallegos Vaca

»

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA S
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALEs”  [FECHADE SoLICITUD (dd-mm-azaa)
MEMORANDO Nro. TCE-WO0-2026-0060-M- reoce
VIATICOS X|  MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVID PUESTO QUE OCUPA: s

Analista de Diseiio Gréficof

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

o
e

/

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PE
LA O EL SERVIDOR

Rj?!ﬁﬁ E

Guillermo Ortega, Karen Mejia, Jorge Gallegos,

Kléver Lopez.

Santo Domingo/ Santci Domingo de los Tséchilas Unidad de Comunicacién
FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
g:ggA SALIDA (dd~mm/ HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mm-aaaa) /A (hh:mm) ya
o f g ,—“‘f
01/abril/2026 7 10:00 7 02/abril/2026 7~ 22:00 £
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 7

Domingo.

2)
3)

TCE.

024-2026-TCE.
4)
YouTube de la institucién
5) Y demas funciones dispuestas por

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

el sefior Juez

1) Coordinacion de la cobertura audiovisual y fo gréﬁca de la Audiencia Oral Unica de Prueba y!
Alegatos de la causa Nro. 024-2026-TCE/con el sefior Juez, la asesora del despacho y el
personal de apoyo de la Universidad Regional Auténoma de los Andes, UNIANDES sede Santo
Brandeo de la audiencia Audiencia Oral Unica de Prueba y Alegatos de la causa Nro. 024-2026-

Edicién del video de la audiencia Audiencia Oral Unica de Prueba y Alegatos de la causa Nro

Coordinacion de la cobertura de la mencionada audiencia para subir a la plataforma de

iiiiIBRE DEL BANCO:

Ahorros

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA
terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, dd-mm-aaaa | hh:inm | dd-mm-aaaa | hhzmm
otros) s J )
] , 4 % Jg /
Terrestre VEHICULO /Quito - Santt}; 01/04/2029/ 10:00/ 01/04/2026 4 14:00
A INSTITUCIONAL Domingo ¢ ,
#"| PLACA PEC-9255 /
VEHICULO | Santo p ,
Terrestre INSTITUCIONAL omingo- / | 02/04/2026 / 18:004 02/04/202%{’ 22@@
PLACA PEC-9255 #| Quito
7
TIPO DE CUENTA:
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

NOMBRE DE LA 0 EL SERVIDOR

NOMBRE PE LA O/EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ing. Jorge Luis Gallegos Vaca SOLICITANTE
. Jorge Luis Galle . . .
ANALISTA DE DISENO GRAFICO Mgtr. Wilson Glt.lll]lll':elr?gEOrtega Caicedo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOM!N:?URA 9 sU

DELEGADO
7

E LA AUTORI NOMINADORA O.SU

; DELEGADO

Ab. Milton Andrés Paredes Paredes
SECRETARIO GENERAL TCE

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada
para su Autorizacién, con per 1o menos 72 heras
de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salve el caso de que por
necesidades institucionales la  Autoridad
Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria,
tanto la solicitud como la autorizacién quedarian
insubsistentes

¢ El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

@ Autorizo a que se descuente de mis haberes, el o
los valores que no sean justificados y de no
haber presentado el informe para la liquidacién
en el plazo establecido.

Estd prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Méaximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO ACTUALIZADA 10/10/2014

s
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