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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO,' FECHA DE INFORME 

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES / 
10 DE ABRIL DE 2026 

MEMORANDO No. TCE-SG-2026-0332-M 

DATQS,¡GENERALES 

/ 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR , ,· 1 PUESTO QUE OCUPA: 1 
TORRES MANTILLA DANNY FRANCISCO NOTIFICADOR- CITADOR 

/ 
CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL /!/NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENEC/E LA O EL 

SERVIDOR 

ATACAMES- MUISNE / ESMERALDAS 
/. SECRETARÍA GENERAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO r

7
11TUQ~, AL: l 

CHASI NARVAEZ WILSON PATRICIO ( / 
TORRES MANTILLA DANNY FRANCISCO • 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DETALLE DE ACTIVIDADES: ¡· 
LUNES 6 DE ABRIL DE 2026: / 

~00 Salida en el vehículo institucional de placas PEK-1747, desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con el señor 
(;.~~·ductor Wilson Chasi. . 

13h00 Almuerzo. 

l J7h00 Llegada al cantón Esmeraldasí provincia de Esmeraldas. 

~ Ueg'd' ,¡ ""'ó" At"'m"', 

~ 19 O Cena 

' 
20h30 Pernocté en el cantón Atacames. 

MARTES 7 DE ABRIL 2026 / 

OBHOO Desayuno 

08h30 Nos trasladamos al Hotel el Peñon de Súa 5/N, parroquia Súa, cantón Atacames. 

08h45 Llegamos al lugar antes mencionado. 

09h30 Procedí a fijar la primera boleta de citación del señor Ángel Fernando Arcos Velasco, representante legal del 
Movimiento Solo Unidos Avanzamos al Progreso "MSUAP" Lista 151, con el contenido del auto de admisión de fecha 31 de 
marzo de 2026, a las 10h30, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, juez del Tribunal Contencioso Electoral¡ con 

copias certificadas de la denuncia y del escrito de aclaración¡ así como, un soporte digital de la causa Nro. 0~-2026-TCE, 
cado en el Hotel Peñon de Súa, cantón Atacames, por cuanto no se encontraba la persona a ser citada. 

"'.--"'-_.-~-""''""~' 

r lJhOO Salida del cantón Ataca mes 

~20 Llegamos al cantón Muisne. 

A l~ÍS Nos trasladamos al puente peatonal, cantón Muisne, parroquia Daule. 

ltG,h30 Procedí a citar en persona al señor Benito Nicolás Márquez Valencia, representante legal del Movimiento de Acción 
J para la Reconstrucción Muisneña (MARM), lista 103, con el contenido del auto de admisión de fecha 31 de marzo de 2026, a las 

llh33, dictado por la abogada lvonne Coloma Peralta, jueza del Tribunal Contencioso Electoral; dentro de la causa Nro. 042-



1 
26-TCE, ubic¡jdo en el cantón Muisne, parroquia: Daule cruzando el puente al margen izquierdo. 

12h00 Salida JI cantón Muisne. 

14h00 Uegada 11 cantón Atacames .. 

14h3o Almuerzf." 

16h15 Revisión·de los documentos. 

20h00 Cena 
1 

20h40 Pernocte en el cantón Ataca mes. 

/rVliERCOLES 8 JE ABRIL DE 2026 l . 

1 
ShOO Desayurto. 

09h00 No• ""ladamo• al Hotel el PeOon de Sóa S/N, pacmqula Sóa, cantón Ataca m.,, ¡· 
09h15 Llegam1s al lugar antes mencionado. 

09h40 Procedl a fijar la segunda boleta de citación del señor Ángel Fernando Arcos Velasco, representante legal del 
Movimiento Sqlo Unidos Avanzamos al Progreso 11MSUAP" Lista 151, con el contenido del auto de admisión de fecha"3r 8e'' 
marzo de 2026···!···.·· a las 10h30, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, juez del Tribunal Contencioso Elec;~~-con 
las copias cert(ficadas de la denuncia y del escrito de aclaración; así como, un soporte digital de la causa Nro. 0~7u-TCE, 
ubicado en el 1-Jotel Peñon de Súa, cantón Ataca mes, por cuanto no se encontraba la persona a ser citada. 

12h30 Al muerto 
t 

15h30 Revisió~ de los documentos. 

1 
y 

19h00 Cena 

20h30 Pernoclié en el cantón Atacames. 

JÚEVES 9 DE AhRIL DE 2026: 1 

07h00 Desayu9o. 

OShOO Nos tra~ladamos al Hotel el Peñon de Súa S/N, parroquia Súa, cantón Ataca mes. 

08h15 Llegam~s al lugar antes mencionado. 

08h30 Proced~·a fijar la tercera boleta de citación del señor Ángel Fernando Arcos Velasco, representante legal del Movimiento 
Solo Unidos A~anzamos al Progreso 11MSUAP" lista 151, con el contenido del auto de admisión de fecha 31 de marzo de 2026, a 
las 10h30, dic{tado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, juez del Tribunal Contencioso Electoral; con las copias 
e · ificadas d~la denuncia y del escrito de aclaración¡ así como, un soporte digital de la causa Nro. o~-2026-TCE, ubicado en el 

otel Peñon d~ Súa, cantón Atacames, por cuanto no se encontraba la persona a ser citada. 
{' 

A 

16h00 Arribo~ la ciudad de Quitp, provincia de Pichincha, a las Instalaciones del Tribunal Contencioso Electoral. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 
i 

El 7 de abril 2Ó2S: Procedí a fijar la primera boleta de citación del señor Ángel Fernando Arcos Velasco, representante legal del 
Movimiento slolo Unidos Avanzamos al Progreso 11MSUAP" lista 151, con el contenido del auto de admisión de fecha 31 de 
marzo de 202~, a las 10h30, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, juez del Tribunal Contencioso Electoral¡ con 
las copias certificadas de la denuncia y del escrito de aclaración; así como, un soporte digital de la causa Nro. Q4l.-2026-TCE, 

ubicado en el flotel Peñon de Súa, cantón Ataca mes, por cuanto no se encontraba la persona a ser citada. 



Acción para la Reconstrucción Muisneña (MARM), lista 103, con el contenido del auto de admisión de fecha 31 de marzo de 

2026, a las llh33, dictado por la abogada lvonne Coloma Peralta, jueza del Tribunal Contencioso Electoral; dentro de la causa 

Nro. 042-2026-TCE, ubicado en el cantón Muisne, parroquia: Daule cruzando el puente al margen izquierdo. -
El S de abril 2026: Procedí a fijar la segunda boleta de citación del señor Ángel Fernando Arcos Velasco, representante legal del 
Movimiento Solo Unidos Avanzamos al Progreso "MSUAP" Lista 151, con el contenido del auto de admisión de fecha 31 de 
marzo de 2026, a las 10h30, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, juez del Tribunal Contencioso Electoral; con 
las copias certificadas de la denuncia y del escrito de aclaraci6n¡ así como, un soporte digital de la causa Nro. 0~2026-TCE, 
ubicado en el Hotel Peñon de Súa, cantón Ataca mes, por cuanto no se encontraba la persona a ser citada. 

El 9 de abril 2026! Procedí a fijar la tercera boleta de citación del señor Ángel Fernando Arcos Velasco, representante legal del 
Movimiento Solo Unidos Avanzamos al Progreso "MSUAP" Lista 151, con el contenido del auto de admisión de fecha 31 de 

marzo de 2026, a las 10h30, dictado por el doctor Juan Patricio Maldonado Benítez, juez del Tribunal Contencioso Electoral¡ con 

las copias certificadas de la denuncia y del escrito de aclaración; así como, un soporte digital de la causa Nro. o~-2026-TCE, 
ubicado en el Hotel Peñon de Súa, cantón Ataca mes, por cuanto no se encontraba la persona a ser citada. 

LISTADO DE FACTURAS Q,UE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR 

6-04-2026 1 oo1-001-oooooo211 X ALIMENTACIÓN 1 10,00 1 
6-04-2026 J 002-001-000000217~ ALIMENTACIÓN / 10,00 )\ 

7-04-2026 1 001-001-000000228""' ALIMENTACIÓN 1 1o,oo'~ 

7-04-2026 1 002-001-000002606 -l ALIMENTACIÓN / 10,00 '1 d 

8-04-2026 { 001-001-000001090 / ALIMENTACIÓN J, 10,00 'ly 
9-04-2026 1 001-001-000612 f HOSPEDAJE 1 120,00 l'j 

TOTAL 170,00 1 

" 
ITINERARIO SALIDA \/ LLEGADA\ j NOTA 

FECHA 
6-04-2026 l 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

dd-mmm-aaa \ / 
9-04-202\ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

HORA 
10:00/\ ~\ 

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

hh:mm 16:00 servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA 
HORA 

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE ' 
RUTA 

dd-mmm-
HORA 

dd-mmm-
hh:mm 

marítimo, otros) 
hh:mm 

aaaa aaaa 

INSTITUCIONAL 1/ 
' 6-04-2026 X 1o:oo\v 

f 1 TERRESTRE 
PLACAS PEK-1747 1 QUITO-ATACAMES / 6-04-2026 / 17H40 

INSTITUCIONAL V ATACAMES - MUISNE 1 7-04-20261 
V 

7-04-2026/ 1 TERRESTRE 
PLACAS PEK-1747 ¡ 

lOHOO 11H20 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

lr MUISNE- ATACAMES I/ 7-04-2026/ 12HOO , V 7-04-202.6/ 14HOO ~ 
PLACAS PEK-1747/ 1 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL I/ ATACAMES- QUITO /l 9-04-2026/ 09HOO 

1 
/ 9-04-202« 16Hoo\ PLACAS PEK-17471 

', '\ 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
['.. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 



la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 

·---------¡--al:ltorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado. 

1 
SR. DANNV FRANCISCO TORRES MANTILLA 

1 

Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los 
valores que no sean justificados sobre el 70% según señala el 
artículo 3 de la Reforma a la Norma Técnica No. MDT-2015-

PAREDES PAREDES 
SECRETARIO GENERAL 
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SERVICIOS INSTITUCIONAlE~/ 
HOJA DE RUTA PA.RA VEHÍCUlOS EN COMI.~. ÓN DE SERVICIOS 

INFO~_ME Nro. TCE-DAF·S,I- zc¡6· 0017/ 
NOMBRE DEL CONDUCTOR; W!.t 1 O fV' Crr.;CW' 1 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: [),411/1"11 TO 1}-0--

MARCA: CP...e Al wfttt. TIPO: C:OMiO!I/efCA MO'YlO: &'o e 
VEHÍCULO TCE Nro.; / q 1 
LUGAR DE COMISIÓN; {;j f'4é (t-ALIDetS 

KllOMETROS APROXIMADOS DE DISTAI\ICIA:. q 
KllOMHRAJf Df INICIO Df lA COMISIÓN D~ ,SfRVICIOS! :J J 1 O '?f 
KilOMETRAJE DE FINAliZACIÓN DE lA COMISIÓN DE SERVICIOS: O q 

ESTADO DEL VEHÍCULO ASIGNADO A LA COMISIÓN 

PlACA: 

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisión del vehículo asignado para cumplir lo 

comisión de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el veh :culo institucional se encuentra en perfecto estado de 

funcionamiento, por lo que se procede a realizar 1 s vo c~mducto para cumplir la comisión de servicios. / 
/ \ J 

' 1 ( FECHA DE SAliDA: O 6 ~o 14.- 2-v 2 6 \Y . HORA DE SAliDA: f():O O , 
FECHA DE llEGADA: o '1_- v L( - 2.. O 2 t \ . HORA DE llEGADA: • e? D 
fECHA·r··------- _ .. ACTIVJDADES\IlEALIZADAS___________ VALOR GASTO 

. l DE COMISIÓN 

CONDUCTOR 
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ORD~N D~ MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/0 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

Desde 2026-04-06 08:30 'Hasta 2026-04-09 

No. 11158 

23:59 

nto de citaciones dispuestas por la señora presidenta del Tribunal. abogada lvonne Coloma 
en el Auto de Admisión de 31 do marzo de 2026, dentro de la Causa Nro. 042-2026-TCE; y, por el 

juez, doctor Juan Patricio Maldonado Benilez, en el Auto de Admisión de 31 de marzo de 2026, 
de la Causa Nro. 041-2026-TCE, en la provincia de Esmeraldas, del 06 al 09 de ebril de 2026. 

5 

2026-04-02 

QUITO 

Esmeraldas 

j 1 JO 'f 

CHASI NARVÁEZ WILSON PATRICIO 

787923 

No. Comunicación Memorand ~/ TCE-SG-2026-
0332-M 1 Nro. 

.....-­
' lometraje Fin 3 :2-- {) o/ <J 

Cargo CONDUCTOR 

Tipo de Licencia E 

PEK1747 

PLOMO 

Marca 1 Modelo POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL 

Número Matricula 595 

Nombres Mgtr. Milton Andrés Paredes Paredes Cargo SECRETARIO GENERAL 

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO 

Fecha de Ernisón 2026-04-02 17:39 
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Picantea-ia '' El Polo''// 
V.Uiigua Cedeño Gema Maria 

Ruc:2351074097001 

LOS ASADOS DE MANUEL 
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANT~-~ 

LOPEZ MOSOUEU BARBARA ISABEL f 
Matriz .. : B. arr.io Luis Prado vla secundarii¡l.jynto a la fruterla la Quevedeña 

1 Cel: 0990314327 1 ATA(jri;'ES- ESMERALDAS 

RUC. 0801828286001 NOTA:i-) VENTA 

~~~,!§1~~~~~~«é~t::.O~ m m 

1 ~ 
Clíente: ..... &r-.~0X .... :.c::.?.?.~ ........................... /i) .............................. . 
RUC .. ./..!J.:f;..'J:/?: . .T..fJ... ............ Direc ..... ~t.: ................................... . 

Cant. DETALL 1;1 V. unit. Total 

1JI liJ!. V-t:a"-/!fpCLrCJUt I Jo :. ¡o ··:-

"IMPRENTA SARIT A" Soto .Casano/. .a a Danie~Ri do 
RUC.OS026B1009001 Aut.S23~Jf.lmp.05 d MARZO 1 201 300 Del2026 Val. H. 05 de MA.8.?.~Ldel 2027 1ginal -
Adquirente Copia Emisor TeW. 0997409356 Atecames . 
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v,~~~~~~~b~,~,~~,~~~!~ / 
DELGADO QUINONEZ MARIA LUISA p 

Matriz.: Calle 17H # 29 y A8 atrás del Hotel Marquez 
Telf: 0982724137 ATACAMES- ESMERALDAS 

RUC: 0800·7.75322001 Nofo_de Venta 
AUT: 8_11331)9195 ¡o~vé. oo1 oo 

t · /.JGu·f -Jglf:- / F~cha ..... ::.:~····~·~······r;;?·~· ......... Telf ............................................. . 

~~e;te/iJ??./Ti.~8. .... : .......... ~;~~~ .... /a¡ú}6 ................. :·::·:·::: .. . 
.. .. .. . .. ·········· ... ................ .... ................................... . . ... 

Can t. DETAll.É V. unit. Total 
? 

r 1/!J J-·· t»f?.-1.-kcu..<.A.- l / /0 ·.: 1&~ 
1 

j 

1 
FORMA DE PAGO .. fi.P~''I EFECTIVO /" . , . -~ Valor Total jf) '":: 1 

mN~Ro n~cmómco 

TARJETA DE CR~DITO 1 DEBITO 11~---- ~6':Z~~ omos F. A RIZADA EGIMEN RIMPE 

"IMPRENTA SARITA" Soto Casa~,.;, Da~Ícardo 1 
RUC. 0802~61009001 Aut .8232 . Imp. 2 de Octubre 201 -300 del 2025 Val. H. 29 de Octubre del 2026 riginal 
Adquirente Copia EmiSOfTélf. 0997 409356 Atacames 

ASADOS DE 
RESTAURANTE DE COMIDA RAPIDA, COMIDA PARA 

SECAIRA BAÑO FREDDY RAUL 
Dirección: 

Telf. 
el Prado # 6 y 21 

Atac,.rnFi .. - Esmeraldas 

1 

V 

0002606/ 
RUC. 0201899457001 

AUT:III 1133149807 oo 
Fecha ... !} -i¡j/r,,·/ Jt;;U:, 

1 
~ ........... 7(" ......................... Telf ............................................. . 

~~e~.1.7'fÚ/fii}}.·~~.?f? ..... ~;~~~ .... jj;;.;;JQ ............................. .. 
. ...... .. ...................... ... ········· .................................... 

Cant,l DETALL/E V. unit. Total 
, J Ler·u_,ev fu.. t~ J 10 ·: )!) ~-

f¡/ 
/ 

FORMA DE PAGO 
.. ~~7cL w~1 .! EFECTIVO ~ ''"'T"''' ¡o:- '¡} 

DINERO ELEC'IROHICO 
E 

V ~ 
TARJITA DE CRI;DrfO 1 DEDITO CONTRIBUYENT~ 
omos j NEGOCIO POPULAR 

REGIMEN RIMPE 
"IMPRENTA SARITA" Soto Ca~r!._a Oaniel~ó 
RUC. 0802661009001 Aul.823 . Imp. 21 de OVIEMBRE l 

2.301 - 2. 700 del 2025 Val. 21 de NOVIEMBRE del 2026 riginal 
AdqUirente Copla Emisor TeW. 0997 409356 Ataoames 
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CEVICHERIA ROXY 
Venta de comidas y bebidas en restaurant 

LOOR MACIAS ROSSAHA MARIAHELA 
Matriz.: Malecón de Ataca mes# 15 y 17G Mza. 109 
Telf: 0980666723 - ESMERALDAS 

RUC: 1317771309001. Not;{ d.· e Venta .., / 
AliT: lli 1133170142 f~ .,.oo1 oo 1 / 
Fecha ..... %sA!~.?d .. :~~~---/~.Telf ............................................. . 
Cliente: .... éJ.~-~-~'/.. .. X.'!!?.?.~ ........................... ¡ ................................. . 
RUC /} 1 Jf-J33}f5 Direc ~fV ... ... ··················· .................. . .... ............................................ 

Can t. / DE"tALLE 1 v. unit. Total 

7 11 tVU LV(J.U. h.,~ 1 ¡O·.: ¡o· 
!. 

/1 

... ~~~-~ ' FORMA DE PAGO 1 ValorTotal /0'7 EFECTIVO / 
DINERO ELECTRÓNICO 'i IJ.u ..... '.~· TARJETA DE CRÉDITOIDEBITO CONTRIBUYENTE 

1 NEGOCIO POPULAR 
omos DA REGIMEN RIMPE 

'IMPRENTA SARITA" Solo Casano~:niel~t 

1 
RUC. 0802661009001 Aut .8232 . Imp. 04 d Diciembre 1001- 1100 Del 2025 Val. H. 04 de Diciembre del 2026 rigínal 
Adquirente Copia Emisdl-T-elt-0997409356 Atacames 

Romero Ibarra 
Rodolfo Manuel Mesí 
Dirección: Ostiones s/n y Malecon 
Telf: 098 390 9625 
Provincia Esmeraldas 

"CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR • RÉGI 

Cliente: . t1_.,1 r¡ n Y Jdtzcv,:; 
Dirección:~ ~cfo 
Te/f..: _______ _ 

MOREJON URBINA GABRIELA PATRICIA- IMPRENTA· Rocafu e 13-3 
Telf.: 2822078- 0998591388- R.U.C.1803671245001 -Autorización: No. 362 

000612 

Fecha de Autorización: 23-06-2025 Válido hasta: 23-06-202 Serie del 451 al 650 
Originai{Bianco)Adquirente 1 Copia Emisor 

i.t 

/ 
.. 
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··' 

TCE -­U,_.O.~OIIO'lNelOI<l 
1/La:T-DG.·~ 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO .DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

E SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd·mmm-aaaa) 

02 DE ABRIL DE 2026 

MOVILIZACIONES ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

PElliCOS- NOMBRES DE LA O El SERVIDOR 1 
TORRES MANTILLA DANNY FRANCISCO 

IUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MUISNE- ATACAMES /ESMERALDAS 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 

06-04-2026 08:30 

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS S RVICIOS INSTITUCIONALES: 

Wilson Chasi Narváez 
Danny Torres Mantilla 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

REALIZAR CITACIONES DENTRO DE LAS CAUSAS Nos. 041-2026-TC 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

NOMBRE DE 
RUTA TRANSPORTE 

INSTITUCIONAL 
QUITO- ATACAMES 

PLACA PEK -1747/ 

INSTITUCIONAL 
ATACAMES- MUISNE 

PLACA PEK-1747 / 

INSTITUCIONAL 
MUISNE-ATACAMES 

PLACA PEK-1747 f 

ATACAMES- QUITO 

AUTORIDAD NOMINADORA O SU OELEGA1ilJ"• 

TR. MILTON PAREDES PAREDES 

SECRETARIO GENERAL 

PUESTO QUE OCUPA: 

NOTIFICADOR- CITADOR 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LAQUE PERTENECE LA O El SERVIDOR 

SECRETAR fA GENERAL 

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

09-04-2026 / 23:59 

SALIDA LLEGADA 

FECHA HORA FECHA HORA 
dd-mmm·aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

08:30/ 06-04-2026 1s:oo,... 

10:00 07-04-2026 11:00-' 

13:00 08-04-2026 14:00 / 

09-04-2026 23:59/ 

llOAISABJ.E-OE-LA..UNIDAD-SOLIOJANIE. 

MGTR. MIL TON PAREDES PAREDES 
SECRETARIO GENERAL 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
Institucionales; salvo el caso de que por neeesldades lnstituelonales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
ténníno de 4 dfas de cumplido el servicio Institucional. En caso de no 
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los 
valores del anticipo recibido, de mi Remuneración mensual. 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

VERSIÓN FORMUlARIO MRLACTUAUZADA 12/06/2013 
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