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INF()RME DE SERVIqOSINST~TUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ¡·· 

MEMORANDO No. TCE-SG-2026-0345-M 

APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVID7 

HARO GRIJALVA ORLANDO JAVIER 
1 

PUESTO QUE OCUPA: 

13 DE ABRIL DE 2026 / 

CONDUCTOR/ 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAY' 

CHAMBO- RIOBAMBA 1 CHIMBORAZO ( · 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL / 
SERVIDOR / 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCI9NAL: 

CHAMORRO PILACUAN LIZBETH DEYAN.~ El / /' 
HARO GRIJALVA ORLANDO JAVIER / 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DETALLE DE ACTIVIDADES: 

MIÉRCOLES 08 DE ABRIL DE 2026: 

lOhOO Salida en el vehículo institucional de placas PEC-925§, desde la ciudad de Quito, provincia de Pichincha, con la señorita Lizbeth Deyaneira 
Chamorro Pilacuan, Notificadora- Citadora. / 

13h00 Almuerzo. 

15h00 Llegada al cantón Chambo, provincia de Chimborazo. 

15hl5 Nos dirigimos a la dirección señalada para el efecto, esto es en la calle Jose Antonio Moncayo, intersección Facundo Bayas, Número: 57-
29, con la señorita Notificadora- Citadora. 

16h15 Traslado de la señorita Notificadora- Citadora al Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del Cantón Chambo, en las calles 18 de 
Marzo y Guido Cuadrado, esquina. 

17h00 En vista de que no fue posible conseguir un hotel para hospedamos en el cantón Chambo, nos trasladamos a la ciudad de Riobamba. 

17h10 Salida del cantón Chambo. 

17h35 Llegada a la ciudad de Riobamba. 

19h00 Cena. 

20h00 Pernoctamos en la ciudad de Riobamba, provincia de Chimborazo. 

JUEVES 09 DE ABRIL DE 2026 

08h0 Desayuno. 

09h00 Salida del cantón Riobamba, c6n la señorita Notificadora- Citadora. 

09h25 Llegada a la ciudad de Chambo. 

09h53 Traslado de la señorita Notificadora- Citadora al Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del Cantón Chambo, en las calles 18 de 
Marzo y Guido Cuadrado, esquina. Salida de la ciudad de Macas con la señorita Notificadora- Citadora. 

lOhOO Salida del cantón Chambo con la señorita Notificadora- Citadora. 

14h00 Arribamos a la ciudad de Quito, provincia de Pichincha con la señorita Notificadora- Citadora. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

Se cumplió con el traslado de la servidora tal como lo dispuso el Tribunal Contencioso Electoral. 

Debido a ello por disposición del Secretario General se procedió a retornar a Quito un día antes de lo previsto/ 



J 
LISTADO J)E FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

l 
tFECHA / No. FACTURA CONCEPTO VALOR / 
PS-04-2026 ti 003-001-0000135 ./ ALIMENTACIÓN ./ 18,00- "' . ND 
~9-04-2026 1' 001-001-000013142 1' ALIMENTACIÓN , 8,00 / 
P9-04-2026 , 001-901-000004780 / HOSPEDAJE / 35,00 /4 
!TOTAL t 6t,oo V ,~ 

' / 

ITI~ERARIO SALIDA \ LLEGADA NOTA 

FECHA ~8-04-2026 f 
¡¡~stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

dd-tÍlmm-aaa 2.2~04-2026 1 dpmplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

* 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

ORA 

10:00 J<, 
¡yinstitucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

p:mm 
14:00 / 1\ \ 

TRANSP(>Rnj 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA (Aéreo, terrtstre, marítimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA 

dJros) 1 
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

f. V V .!L~~04-2026 )t 10:00 .• ,< 08-04-2026 / 15:oo/ 
{ INSTITUCIONAL 1 TERf-ESTRE PLACAS PEC -9256• QUITO- CHAMBO 
-~ 1/ ' / 

f INSTITUCIONA~I CHAMBO- 1 . 08-04-2026 / / 08-04-2026 / / TERRESTRE 17:10 17:35 ,, PLACAS PEC-925 , I/ RIOBAMBA 
8 

1 
INSTITUCIONAL/ RIOBAMBA- 1 09-04-2026 1 / 1 

09-04-2026 1 / TERRESTRE 09:00 09:25 
¡ PLACAS PEC-925& v CHAMBO 

\ 1 ' 
1 

TER{lliSTRE INSTITUCIONAl/ CHAMBO- QUITo/ 09-04-2026 / 10:001 _J?.-04-2026 
}( 

14:00 )( PLACAS PEC-9256/ 
' 

NOTA: En qaso de l).aber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
0 

if! OBSERVACIONES :Ji; 
;:;_, 

t NOTA 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

' cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

j percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

Q't~M 
- Autorizo se descuente de mi Remuneración mensual los valores que no 

sean justificados sobre el 70% según señala el artículo 3 de la Reforma 
a la Norma Técnica No. MDT-2015-0290, para el pago de viáticos, 

. subsistencias, movilizaciones y alimentación, dentro del país para las y 

~R. HARO GRIJALVA ORLANDO JAVIER los servidores y las y los obreros en las instituciones del Estado; del 
Suplemento publicado en el Registro Oficial No. 657. 

FIRMAS DE APROBACION 
1 

FIRMAJC ~E LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE 7SPONSABLE 
SERVIDOR COMISIONADO 

DELA ~ L-
9J 

' :L.~--

~ ........ 
.--:. -;_-z;l t' ~ ~ ~/ 

~ / -~ .... 

D({A. PATRICIA MALDONADO ALV AREZ '--MGTR.J'iiLTON ANDRES PAREDES PAREDES 
Dlru)\CTORA ADMINISTRATIVO FINANCIERO . SECRETARIO GENERAL TCE 

' 
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SERVICIOS INSTITUCIONALES 
HOJA DE RUTA PARA VEHÍCULOS EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

INfORME Nro. T~E-DAF,¿I- 2026- 00~9 
NOMBRE DEL CONDUCTOR: ¿;)¡ loncL::c ( ,{L, ~- // 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: . zb,d ( 1 m 1 r · .1

1 

MARCA:C~\'f!-\T u' TIPO: u~ r-t.; [7~ MODELO: 

VEHÍCULO TCE Nro.: 1 le 
LUGAR DE COMISIÓN: t: 
,KilOMHROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: A 
KllOMHRAJE DE INICIO DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS: :;11.. C[, ·3 
,KILOMETRAJE DE FINALIZACIÓN DE lA COMISIÓN DE SERVICIOS: e;{.::[. 

ESTADO DEL VEHÍ<:;ULO ASIGNADO A LA COMISIÓN 

' 

PLACA: 

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revisión del vehículo asignado para cumplir la 

coniisión de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y el conductor asignado para cumplir la 

comisión de servicios, determinamos que el vehículo institucional se encuentra en perfecto estado de 

funcionamiento, por lo que se procede a realizar el conducto para cumplir la comisión de servicios. 

FECHA DE SALIDA: O 'il HORA DE SALIDA: le 
FECHA DE llEGADA: t; HORA DE llEGADA: J 1,' o ,-------,--------------------------
FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO 

DE COMISIÓN 

CONDUCTOR 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/0 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/0 

FERIADOS 

11 IDt:N¡TIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

1 !neta, ;,;n TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL 

RUC 1768145430001 

i2. DAT()S DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

j Ciudad QUITO 

No. 11168 

fecha ~e Vigencia Desde 2026-04-08 Hora 1 o:oo Hasta 2026-04-10 Hora 23:59 

Motivo Cumplimiento de citación dispuesta por el señor juez del Tribunal, doctor Juan Patricio Maldonado Benitez, 
en el Auto de Admisión de 07 de abril de 2026, dentro de la Causa Nro. 049-20~TCE, en la provincia de 
Chimborazo, del 08 al10 de abril de 2026. / 

No. Oc upantes 5 

AUTO ~17Ai'lt'IN 

' Fecha\ 2026-04-07 
1' 

,¡ 
Lugarbrigen QUITO 

1 
LugarPestino Chimborzao 

1 
Kilométraje Inicio '}Li €:; G 

¡ 

13. DATpS DEL CONDUCTOR 1 A 

HARO GRIJALVA ORLANDO JAVIER 

N' imero de Cédula 1 Pasaporte 1713024451 

4. CAR~C-It:t<:I:S fiCAS DEL VEHÍCULO 

Númer'o de Placa PEC 9256 Marca 1 Modelo 

No. Comunicación Memorando Nro. TCE-SG-2026-
0345-M 

Kilometraje Fin S 1 f-

Cargo CHOFER 

Tipo de Licencia E 

POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL 

Color PLOMO Número Matrícula 1102052 

5. DAT{>S DEL SOLICITANTE 

' 
Nombres Mgtr. Milton Andrés Paredes Paredes Cargo SECRETARIO GENERAL 

1 

Realizado Por GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO 

Fecha de Emisón 2026-04-07 17:04 
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PASATO ASTUDILLO CARMEN TARCILA NOTA DE VENTA 003. 001 :¡ 
PAPAJONES 

RUC: 0603063959001 ~O 0 0 0 Q 1 J 5 
Dirección: Veloz 4H7 y Dieg:=r -
Cel.: 0992461471/ Riobamba ·E ado~./Aut. SRI.1133057291 

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR· REGI N RIMPE 

Fecha: b~-J)-4 -9D:lG / 

Sr. D1~n J-o 6fa.¡ o 
Dirección: Q.w+o 
RUC./C.I. j'( /'3 O!i..4k S 1 Telf: 
CANT. DETALLE V.UNIT. V. TOTAL 

/' / 
1 / A {j '101 ~ +<X.Gl'G~ frr:¡oo j qoJ 

""~"""" 

I/ 
FORMA DE PAGO ORIGINAL: ADQUIRENTE 

Efectivo 

~· ;;~~;.~~ Dinero / 
Electrónico / 
Ta~ctlde 

Crédito 1 Débito 

Otros 
A / e -<t" FIRMA CLIENTE 

AVALA GUTIERREZ""11TO NAPOLEON • ~rsFRENTA OFFSET "ECUAGR// 
RUC: 0601871551001 • AUT. 4189 • F. AUT. 15 • 09 • 2025 

DEL 00101 AL 00200 • CADUCA 15 DE SEPTIEMBRE DE 2026 

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR REGIMEN RIMPE 

LLUAY VALDIVIEZO WASHINGTON ERMEL 
WASHINGTON LLUAY 

Dir.: Epiclachima 20-64 y Av. Daniel 
León Borja 1 Cel.: 0987155558 

Riobamba - Ecuador 

1<.5k 

RUC: 0602271876001 
NOTA DE VENTA 

N°001.001-000 0 13142 

Sr.(es):_~:L:,~d:....j.~~;..¿--L~:I....!:__::;¿.... ____ _ 

Dirección:__!~~~~=-------------

RUC/C 1 ... Telf· 
CANT. / DETMLE V V. Unitario V. Venta 

) W.&Mto..t~ .... c ... /'d44 / f oo P;~ 
/ 

"\ 
\ 

1 
1 

1 
\ 

\ 

FORMA DE PAGO 
TOTAL$ ~)~ EFECTIVO ~Jcy 
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lE 

1 
AGUA YO ROJAS OSCAR FRANCISCO / 

HOTEL MASHANY 

Dirección 
Matriz: 

Dirección 
Sucursal: 

VELOZ Y DIEGO DONOSO 

VELOZ Y DIEGO DONOSO 

R.U.C.: 0602611436001 

FACTURA / 

No. 001-901-000004780 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

0904202601060261143600120019010000047801234567813 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

CLAVE DE ACCESO 

09/04/2026 08:52:47 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO 

111111111111111111111111111111111111111111111111111 
0904202601060261143600120019010000047801234567813 

1 
Razón Social/ Nombres y Apellidos: HARO GRIJALVA ORLANDO JAVIER / 

Identificación 1713024451 1 Fecha 09/04/2026 Placa 1 Matrícula: Guía -
Direccion: QUITO 

Cod. Cod. 
Cantidad I/ Descripción 1 Detalle Adicional 

Precio Unitario 
Subsidio 

Precio sin 
Descuento 

Precio Total 
Principal Auxiliar Subsidio 

1.00 ': # 1 5 POOOOOOOO Servicio de Hospedaje'\· 30.434783 0.00 0.00 0.00 30.43 
5 

Información Adicional 
SUBTOTAL 15% 30.43 

vendedor : Hotel Mashany: vendedor : Hotel Mashany SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

correo patoklopez@gmail. correo patoklopez@gmail.com SUBTOTAL EXENTO DE !VA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 30.43 
Forma de pago Valor 

TOTAL DESCUENTO 0.00 
01 -SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 35.00 

' ICE 0.00 

IVA 15% 4.57 

IRBPNR 0.00 

gl=c?l" PROPINA .. 1 0.00 

VALOR TOTAL [/ 1 35.00 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 
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Ta:i ---~~== 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd·mmm·aaaa) 

Memorando Nro. TCE-SG- 2026-0345-M ~/ 07 DE ABRIL DE 2026 

VIÁTICOS 
1 xl 

MOVILIZACIONES 
1 1 

SUBSISTENCIAS 
1 

ALIMENTACIÓN 
1 

DATOS GENERALES 

f".PELLIDOS ·NOMBRES DE lA O El SERVIDOR // U ESTO QUE OCUPA: / HARO GRIJALVA ORLANDO JAVIER 
/ 

CONDUCTOR 

IUDAD • PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL / ~OMBRE DE LA UNIDAD A lA QUE PERTENECE lA O EL SERVIDOR 
RIOBAMBA- CHAMBO/ CHIMBORAZO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FECHA SALIDA ldd-mmm·aaaa) HORA SALIDA (hh:mm.) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

08-04-2026 08:30 10-04-2026 23:59 

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONAlES: 
Lizbeth Chamarra Pilacuán 
Orlando Ha ro Grijalva 

DESCRIPCIÓN DE lAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

RASLADAR A LA SERVIDORA PARA QUE REALICE CITACIÓN DENTRO DE LA CAUSA No. 049-2026-TCE 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 

FECHA HORA FECHA HORA marítimo, otros) 
dd4 mmm-aaaa hh:mm ,., dd-mmm-aaaa hh:mm 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

QUITO- CHAMBO - 08-04-2026/ 10:0~ 08-04-2026 14:00 
PLACA PEC- 9256 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

CHAMBO- RIOBAMBA 09-04-2026 09:00 09-04-2026 09:30 
PLACA PEC- 9256 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

RIOBAMBA- CHAMBO - 09-04-2026 14:00 09-04-2026 14:30 
PLACA PEC- 9256 

INSTITUCIONAL / / TERRESTRE 
PLACA PEC- 9256 

CHAMBO- QUITO ' 10-04-2026 12:00 10-04-2026/ 23:59 

DATOS PARATRAI'lSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 1 TIPO DE CUENTA: 1 No. DE CUENTA: 
/ /"_' BANCO INTERNACIONAL AHORROS 8129489 

FIRMA DE LAQEL SERVID.O.R SOLICITANTE FIRMA.DE LA O EL RESPONS7~"· 
.. SOLICITANT 

¡¡:;;_~-- ~ 
NO~ RESPONSABlE DE· LA UNIDAD SOLICITANTE 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

/" G • MIL TON PAREDES PAREDES 
SR. ORLANDO HARO GRIJALVA 

-sECRETARIO GENERAL 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMIN"o;~Y~ NOTA: Esta ¡.•iÍud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 oras de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

~ 
Autorida~ominadora autorice. 

/ 
• ge no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

.áutorización quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio instítucional. En caso de no 
presentar dentro de los términos establecidos autorizo se descuente los 
valores del anticipo recibido, de ml Remuneración mensual. 

Está prohibido conceder servidos institucionales durante los días de descanso 

~~ 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

GT PAREDES PAREDES debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

SECRETARIO GENERAL 

c.....-- / VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUAUZADA lZ/06/2013 
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