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RESOLUCION Nro. PLE-TCE-2-23-06-2026

Instructivo para Otorgar Copias Certificadas, Simples y/o Compulsas del Tribunal
Contencioso Electoral

EL PLENO DEL TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL
CONSIDERANDO:

Que, elarticulo 18 de la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador, prescribe: “Todas las
personas, en forma individual o colectiva, tienen derecho a: “(..) 2. Acceder
libremente a la informacion generada en entidades piiblicas, o en las privadas que
manejen fondos del Estado o realicen funciones publicas. No existird reserva de
informacién excepto en los casos expresamente establecidos en la ley. En caso de
violacién a los derechos humanos, ninguna entidad publica negard la informacién”;

Que, el articulo 66 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone: “(...) 19. El
derecho a la proteccion de datos de cardcter personal, que incluye el acceso y la
decisién sobre informacién y datos de este cardcter, asi como su correspondiente
proteccion. La recoleccion, archivo, procesamiento, distribucién o difusién de estos
datos o informacién requerirdn la autorizacién del titular o el mandato de la ley

()"

Que, el articulo 82 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, sefiala: “El derecho a
la seguridad juridica se fundamenta en el respeto a la Constitucién y en la existencia
de normas juridicas previas, claras, piblicas y aplicadas por las autoridades
competentes”;

Que, el inciso segundo del articulo 217 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador,
en concordancia con el articulo 18 de la Ley Organica Electoral y de Organizaciones
Politicas de la Repiiblica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, determinan que el
Tribunal Contencioso Electoral es parte de la Funcién Electoral, el cual tendra su
sede en Quito, jurisdiccion nacional, autonomia administrativa, financiera y
organizativa y personalidad juridica propia;

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sefiala: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constituciény la ley (...)";

Que, el numeral 10 del articulo 70 de la Ley Organica Electoral y de Organizaciones
Politicas de la Reptiblica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, determina que el
Tribunal Contencioso Electoral tendré, entre otras, la siguiente funcién: “Expedir
las normas sobre ordenacién y tramite de los procesos, asi como las resoluciones y la
reglamentacién necesaria para su funcionamiento (...)";

Que, el articulo 76 de la Ley Orgdnica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, establece que corresponde a la
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Secretaria General del Tribunal Contencioso Electoral: “6. Dar fe de los actos que
realice el organismo, asegurando oportunidad y reserva en el manejo de la
documentacion oficial; ademds, certificard la autenticidad de copias, compulsas o
reproducciones de documentos oficiales (...)"; y, “8. Custodiar, supervisar y responder
por las comunicaciones, documentos y archivo del Tribunal Contencioso Electoral;
(...)", respectivamente;

Que, elarticulo 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informaci6n Ptiblica,
dispone: "El derecho de acceso a la informacion publica comprende el derecho a
buscar, acceder, solicitar, investigar, difundir, recibir, copiar, analizar, reprocesar,
reutilizar y redistribuir informacién. Toda la informacién producida, obtenida,
adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados es ptiblica y accesible
a cualquier persona en los términos y condiciones establecidos en la presente Ley, la
normativa vigente y en los instrumentos internacionales aprobados y ratificados por
el Estado ecuatoriano (...)";

Que, elarticulo 9 de la Ley Orgéanica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica,
determina que: “Los sujetos obligados deberdn promover, garantizar, transparentar
y proteger el derecho de acceso a la informacién publica, permitir su acceso y
proteger los datos reservados, confidenciales y personales que estén bajo su poder; y
para ello deberdn cumplir con todas las obligaciones y procedimientos establecidos
en la presente Ley (...)";

Que, el articulo 225 del Reglamento de Tramites del Tribunal Contencioso Electoral,
dispone: “Las actuaciones realizadas por o ante el juzgador se registrardn por
cualquier medio telemdtico instalado en las dependencias electorales, a fin de
garantizar la conservacién, reproduccion de su contenido y su seguridad. Se
incorporardn a la base de datos del sistema de actuaciones contencioso electorales
dentro del correspondiente expediente electrénico.

Cualquier persona tendrd derecho a solicitar copias de los registros de las
actuaciones, diligencias procesales y en general del expediente, excepto las que
tengan el cardcter de reservado.

Las copias se conferirdn siempre en medios electronicos, salvo que se acredite la
necesidad de que sean entregadas en documento fisico. En este dltimo caso, el
secretario general o el secretario relator del despacho que corresponda, las otorgard
a costa del requirente, y certificadas, de asi habérselo solicitado. Pero las copias de
las grabaciones de las audiencias solo se conferirdn a las partes procesales”;

Que, la Disposicion General Séptima del Reglamento de Tramites del Tribunal
Contencioso Electoral, sefiala: “En las causas que se encuentren ejecutoriadas, el
secretario general, previo requerimiento por escrito, conferird las copias simples que
corresponda; si la solicitud requiere certificacién, se deberd contar con la
autorizacion previa mediante sumilla del Presidente del Tribunal Contencioso
Electoral”;
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Que, el primer inciso del articulo 3 del Reglamento de Actividades Técnico Procesales
de la Secretaria General y Secretarias Relatoras del Tribunal Contencioso Electoral,
establece que: “Corresponde al secretario general o quien haga sus veces y a los
secretarios  relatores, dar fe de todas las actuaciones en las
causas contencioso electorales  que  se tramitan  y  sustancian en
el Tribunal Contencioso Electoral, segtin la instancia que corresponda”;

Que, el articulo 40 del Reglamento de Actividades Técnico Procesales de la Secretaria
General y Secretarfas Relatoras del Tribunal Contencioso Electoral, dispone: “En
las causas que se encuentren ejecutoriadas, cuando exista requerimiento escrito de
copias simples, el secretario general las conferird; cuando se requieran
certificaciones o copias certificadas, se deberd contar con la autorizacion mediante
sumilla del presidente del Organismo.

En el caso de las copias certificadas, en el oficio se hard referencia a la foja en que se
encuentre la razon del detalle de los documentos originales, copias certificadas,
compulsas y copias simples, constantes en el expediente. Las copias en formato digital
o fisico, serdn otorgadas por el secretario general a costa del peticionario.

El dispositive de almacenamiento de datos que contenga la digitalizacion de las
copias simples o certificadas, serd entregado en formato no editable y cifrado con un
codigo de seguridad y contendrd una contraseia de acceso que garantice la
integridad de la informacion; para el efecto, Secretaria General solicitard apoyo a la
Unidad de Tecnologia e Informdtica del Organismo”;

Que, de conformidad con lo previsto en el numeral 1.3.1.2 del literal a) “Gestién
Secretaria General” del Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos
del Tribunal Contencioso Electoral, es atribucién y responsabilidad del Secretario
General: “a) Certificar y dar fe de las actuaciones y decisiones adoptadas por el Pleno
del Tribunal Contencioso Electoral, asi como de la documentacion generada por este
drgano de justicia electoral; (...) f) Dar fe de los actos que realice el organismo,
asegurando oportunidad y reserva en el manejo de la documentacidn oficial; ademds,
certificard la autenticidad de copias, compulsas o reproducciones de documentos
institucionales oficiales; (...)";

Que, resulta necesario que el Tribunal Contencioso Electoral cuente con un Instructivo
para el otorgamiento de copias certificadas, simples y/o compulsas de la
documentacidén que mantiene la institucién acorde a la normativa vigente lo que
permitira cumplir de manera eficiente con los objetivos institucionales; y,

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucion de la Republica y la Ley
Organica Electoral y de Organizaciones Politicas de la Repiiblica del Ecuador, Cédigo de la
Democracia, resuelve expedir el siguiente:

INSTRUCTIVO PARA OTORGAR COPIAS CERTIFICADAS, SIMPLES Y/0 COMPULSAS
DEL TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL
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Art. 1.- Objeto: El presente instructivo tiene por objeto normar el procedimiento para
otorgar copias certificadas, simples y/o compulsas de los documentos que reposan en los
archivos institucionales del Tribunal Contencioso Electoral, tanto en formato fisico como
digital, garantizando la correcta atencion a las peticiones de los usuarios, con observancia
de lo dispuesto en la Ley.

Art. 2.- Ambito: Las disposiciones de este instructivo son de aplicacién obligatoria para
todos los usuarios externos e internos que requieran informacién que reposa en el
Tribunal Contencioso Electoral.

Art. 3.- Responsabilidad: La Secretaria General y las Relatorias del Tribunal Contencioso
Electoral son las responsables de otorgar copias certificadas, simples y/o compulsas, de
los documentos fisicos o electronicos que reposan en los archivos de este 6rgano de
administracion de justicia electoral.

Previo requerimiento de las partes o usuarios del Tribunal Contencioso Electoral, se
otorgaran copias certificadas, simples y/o compulsas, las que podran ser entregadas en
formato fisico o digital.

Art. 4.- Efectos: Las copias certificadas digitalmente, seran consideradas para todos los
efectos copia idéntica del documento fisico o electrénico a partir del cual se generaron, y
tendran los mismos efectos que las copias certificadas en formato fisico.

Art. 5.- Procedimiento de cotejo de informacién: Se expediran copias certificadas,
simples y/o compulsas tinicamente de los documentos que obren en los archivos de este
Tribunal, observando el siguiente procedimiento:

a) Se obtendran fotocopias o digitalizacion de los documentos solicitados;
posteriormente, se cotejaran las copias a efecto de que concuerden exactamente
con los documentos de origen, para realizar la certificacion correspondiente;

b) El cotejo acreditara que es fiel reproduccién del documento integrado a sus
archivos, categorizando si es copia certificada, simple o compulsa, sin que esto
implique calificar la autenticidad, validez o licitud del mismo; y,

¢) Una vez verificada la informacién, se elaborara la razén de la certificacion
respectiva.

Art. 6.- De la peticion y autorizacion del requerimiento de copias certificadas,
simples y/o compulsas: Para el otorgamiento de copias certificadas, simples y/o
compulsas, la solicitud y atencién a la misma considerara la naturaleza del proceso:

a) Proceso jurisdiccional.- Cuando el proceso esté en conocimiento de uno de los
jueces del Tribunal Contencioso Electoral, el solicitante debera dirigir su peticion
al juez sustanciador o de instancia, quien atenderd por medio de la Secretaria
General o Relatoria; segiin corresponda.
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b) Procedimiento administrativo.- Cuando requieran copias certificadas, simples y/o
compulsas de una causa que se encuentre en el archivo institucional, la solicitud a
este Organo de administracion de justicia electoral debera ser dirigida a la
Presidencia de la institucion, para su autorizacion.

En cualquiera de estos casos, segiin corresponda, el pedido deberd ser realizado y
atendido de conformidad a la normativa legal vigente.

Art. 7.- Solicitud para proceso administrativo: El requirente deberd presentar la
solicitud de copias certificadas, simples y/o compulsas de los documentos que reposan en
el archivo de Secretaria General de este Tribunal, suscrita de manera fisica o electrénica.
Solicitud que debera contener lo siguiente:

1. La autoridad a la que va dirigida;

2. Identificacién de la persona solicitante;

3. Correo electronico para recibir notificaciones; y,

4, Descripcion clara y precisa de la documentacion solicitada.

Art. 8.- Tramite: Una vez autorizado el requerimiento, el servidor electoral encargado
revisara y verificard la existencia y accesibilidad de los documentos solicitados, generara
un enlace con la documentacién correspondiente para que el usuario la imprima a su
costa, la entregue al Tribunal y se proceda con su certificacion.

Sentada la razén de certificacion se comunicara al solicitante que puede acudir a retirar la
documentacion, de lo cual se dejara constancia en el acta de entrega-recepcion
correspondiente,

En el caso de copias en formato digital, se remitira mediante correo electrénico un enlace
por el cual el solicitante podra descargar las copias que contaran con la razon de
certificacion correspondiente.

Art. 9.- Se otorgaran copias certificadas, simples y/o compulsas a las partes procesales,
sus abogados patrocinadores, o terceros debidamente autorizados.

Art. 10.- Violencia Politica de Género: Con el objeto de garantizar la privacidad,
confidencialidad y evitar la revictimizacion, no se otorgara copia espejo de los registros en
audio y video de las diligencias de caracter jurisdiccional desarrolladas en el tramite de la
causa.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- El presente instructivo entrard en vigencia a partir de la fecha de aprobacién
por el Pleno de este Tribunal, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.
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SEGUNDA.- Encarguese a la Secretaria General, la notificacion del presente instructivo al
Consejo Nacional Electoral, a los sefiores jueces del Tribunal Contencioso Electoral, a la
Unidad de Comunicacién Social y a la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion - TIC'S de la institucién.

Dada y aprobada por el Pleno del Tribunal Contencioso Electoral, en la Sesion Ordinaria
Administrativa Nro. 127-2026-PLE-TCE, en forma virtual, %s del uso de herramientas
telematicas, a los veintitrés dias del mes de junig/de il'veintiséis.- Lo Certifico.-

“

Mgy

il ARIO GENERAL
_— NAL CONTEN ECTORAL
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