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7C~ 0000 Miistero

eSS © 000 deRelaciones
Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME
INSTITUCIONALES
MEMORANDO Nro. TCE-DICE-2026-0148-M 3 DEJUNIO DE 2026
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LOPEZ JACOME KLEVER PATRICIO CONDUCTOR DE DESPACHO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL 0 EL SERVIDOR

Cuenca- Azuay DESPACHO MGTR. GUILLERMO ORTEGA CAICEDO

Azogues-Cafiar

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GUILLERMO ORTEGA, KAREN MEJiA, NUMA GALINDO, MARTHA MARTINEZ, ELIANE VINUEZA, JORGE
GALLEGOS, KLEVER LOPEZ, WILSON CHASI.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DETALLE DE ACTIVIDADES:
MARTES 26 DE MAYO DE 2026:

10:01 Salida de la institucién en el vehiculo de placas PEC-9256 con destino a la provincia del Azuay
19:30 Arribo a la provincia del Azuay

MIERCOLES 27 DE MAYO DE 2026:
08:00 Desayuno
10:30 Procedi a trasladarme en el vehiculo institucional de placas PEC-9256, al aeropuerto para recibir al sefior
Juez Guillermo Ortega Caicedo mismo que arribo con el personal del Despacho
11:50 Traslado al personal desde el aeropuerto Mariscal Lamar al hotel ubicado en la ciudad de Cuenca
provincia del Azuay.
12:30 Almuerzo
14:30 Movilizar en el vehiculo institucional de placas PEC-9256, al sefior Juez Guillermo Ortega Caicedo con los
servidores del Despacho a la Universidad Catélica de Cuenca
17:30 Movilizar al personal del Despacho en el vehiculo institucional de placas PEC-9256, desde la Universidad
Catélica de Cuenca hacia el hotel donde se hospedaron.
18:00 Procedi a retirarme al hotel donde me hospedé para pernoctar

JUEVES 28 DE MAYO DE 2026:
08:00 Desayuno
13:00 Almuerzo
16:30 Traslado del sefior Juez y de los servidores del Despacho en el vehiculo institucional de placas PEC-9256,
desde el hotel Raymipampa hacia la Universidad Catélica de Cuenca
20:30 Movilizar en el vehiculo institucional de placas PEC-9256, al sefior Juez y los servidores del Despacho
hacia el hotel
20:45 Procedi a retirarme al hotel donde me hospedé para pernoctar

VIERNES 29 DE MAYO DE 2026:

07:00 Desayuno




09:00 Movilizacion al sefior Juez y de los servidores del Despacho desde el hotel hacia la sede provincial de la
CONAGOPARE Cafiar ubicada en el cantdn Azogues, en el vehiculo de placas PEC-9256.

12:00 Traslado del sefior Juez y de los servidores del Despacho desde la sede de la provincia de la CONGAPARE
Caiiar hacia la ciudad y cantén Cuenca, en el vehiculo de placas PEC-9256.

13:00 Almuerzo

14:30 Retorno a la ciudad de Quito

22:30 Arribo a la ciudad de Quito

Productos Alcanzados:

» Movilizar al sefior Juez del Tribunal Contencioso Electoral y demas servidores del Despacho, para la

participacién como ponente en los eventos de capacitacién sobre: “Violencia Politica de Género” y
“Recursos y Acciones Contencioso Electorales”, que se llevé a cabo del 27 al 29 de mayo de 2026 en las
ciudades de Cuenca y Azogues.

LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS

FECHA No. FACTURA CONCEPTO VALOR
26-05-2026 001-001-000000017 Alimentacién 6.00
26-05-2026 001-001-000004538 Alimentacion 7.00
27-05-2026 001-001-000002610 Alimentacion 8.00
Ali tacio
27-05-2026 001-001-000004544 PR 8.00
28-05-2026 001-001-000004558 Alimentacion 10.00
28-05-2026 001-100-000236946 Alimentacién ) 4.25
29-05-2026 001-001-000006970 Alimentacion 10.00
29-05-2026 001-003-000010263 Hospedaje 120.00
TOTAL 173.25
ITINERARIO SALIDA LLEGADA
-05- T
BECHA 26-05-2026 29:05 ) N.O A - -
dd-mm-aaa 2026 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
HORA en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
hh:mm salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
10:01 22:30 o G e .
cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios
TRANSPORTE
i
SALIDA LLEGADA
TR—;::S(:’EETE NOMBRE DE FECHA FECHA |
> TRANSPORTE KuTA HORA HORA
(Aéreo, dd-mmm- dd-mmm-
hh:mm hh:mm
terrestre, aaaa aaaa I




‘?ﬂ/ 39

maritimo, otros)
Vehiculo _—
TERRESTRE institucional PEC- QUITO - CUENCA 26-05-2026 | 10:01 2026 19:30
9256 |
Vehiculo 29.05-
TERRESTRE institucional PEC- | CUENCA - AZOGUES | 29-05-2026 09:00 2026 10:00
9256
Vehiculo 29.05-
TERRESTRE institucional PEC- | AZOGUES - CUENCA = 29-05-2026 12:00 2026 13:00
9256
Vehiculo 29.05-
TERRESTRE institucional PEC- CUENCA - QUITO 29-05-2026 | 14:30 2026 22:30
9256

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA 0 EL SERVIDOR COMISIONADO |

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de

| 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso

Sr. Kléver Lopez
CONDUCTOR

contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
namero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su delegado.

Autorizo se descuente de mi Remuneracion mensual los
valores que no sean justificados sobre el 70% segiin seiiala
el articulo 3 de la Reforma a la Norma Técnica No. MDT-
2015-0290, para el pago de viaticos, subsistencias,
movilizaciones y alimentacién, dentro del pais para las y
los servidores y las y los obreros en las instituciones del
Estado; del Suplemento publicado en el Registro Oficial No.
657.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

/ JUEZ PRINCIPAL

Dra.Matalia Cantos Romoleroux
SECRETARIA GENERAL TCE (S)
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DIRECCION 7C/=

ADMINISTRATIVA FINANCIERA —

ELECTORAL DEL ECUADO

SERVICIOS INSTITUCIONALES
HOJA DE RUTA PARA VEHICULOS EN COMISION DE SERVICIOS
INFORME Nro. TCE DA,F Si- 2026- 0022
NOMBRE DEL CONDUCTOR: r.Jé,an- K J' Fec,
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: . cwijoere ku— e

ril_'«ﬁ'.'_{ )

_ AR FRpes J:{ })‘j} ‘>"

AT usiN iz e . S _
MARCA: ©R&EM TIPO: CHCHETS  MODELO: é-68 AC 2C <2 pLACA: i
VEHICULOTCE Nro.: ¢ ] 4XZ TH Nexcl
LUGAR DE COMISION; Az y <RaHAL
KILOMETROS APROXIMADOS DE DISTANCIA: i1z~
KILOMETRAJE DE INICIO DE LA COMISION DE SERVICIOS: SE.q0)
KILOMETRAJE DE FINALIZACION DE LA COMISION DE SERVICIOS: SATLA

ESTADO DEL VEHICULO ASIGNADO A LA COMISION

En cumplimiento de la normativa legal vigente, se procede a la revision del vehiculo asignado para cumpliv la
comision de servicios prevista, tanto el encargado de servicios institucionales y ef conductor asignado para cumplir la
comision de servicios, determinamos que el vehiculo institucional se encuentra en perfecto esmdo de
funcionamiento, por fo que se procede a realiz ayé’ salvo conducto para cumplir fa comision de servicios. /

FECHA DE SALIDA: fc‘f or Jeeze / HORA DE SALIDA: *©: <

FECHA DE LLEGADA: gﬂ/ = / 20 C__(_f - HORA DE LLEGADA: . *?u/

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS VALOR GASTO
[ | - _ DE COMISION
[2efes) S NP E & TEARaHD L DDA L Previm o feATE. 3o |
5 N ﬁt’i A2uby PPED & Sievipr e DA RETIOPE, AL SAIBVE. B8 o

Pepsenni sel DESPACIIO @uE IRTEENDOH (D COLCLl - Y

LY S T ——— —

gusjz:,a e rrof.l < AL Aepepoep D De Cuencn prad Pe7/PvL o
I PepsoHML z{"i ?]a;b,c O 1u,,g_.T:_Q LES JJENG D p3S)E / o )
- rp-rn DT AL Peosentt DE] Depncag A WS S HSDOOHEY] i gl

= (n -vuJ?ﬁ rm P\,nhfn DE[ Al ?ﬂ;{)r—-uﬁ{’/‘:’ﬁ{bﬂf’\ ;
| D_ s Aemmi DM tr’ﬂmr RPN YUSIEEACE . JES TEPSIHnG AL

'v\un‘,«‘ f IVEGT 12N gq{,f&-‘ B Peonocing. . B B _ g

3 ’Tuw,xwt, L Td‘gbi}ﬂg DE DESODCIAT A LS /ASTALE o EY
€ (0“1 VERSWNO pr CocHel PIPO Jug cunf/op con
JIU Aeeipio f&:{rr!‘féﬁﬂ Frsespucr Hos ;rz}"&?bf")‘?‘t,i A

C bR Y plt P “"’Sfﬁr"wi?«l kot oy
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B L..F" > IASTRILD - OM =S u‘rl COHAETD \FB:‘ [SPATLE 8] ""Jga_.\_' N €= i »('J:-_i'_.‘_«;_.,-_

e
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FERIADOS

=g

R 'tn!/

ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O

No. 11317

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

RUC 1768145430001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

]

Ciudad QUITO 3

Fecha de Vigencia Desde 2026-05-26 éra 10:01

Motive

Puablica del Azuay del 26 al 29 de mayo de 2026

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2026-05-26
Lugar Origen QuITo /
Lugar Destino AZUAY Y CANAR

Kilometraje Inicio S A0y} J

Hasta 2026-05-29 Hora 2359

Cumplimiento de labores de capacitacién, coordinacion, soporte metodolégico vy logistico en el desarroilo de
estas jornadas, que se ejecutaran en las provincias del Azuay y Canar, en las instalaciones de la
Universidad de Cuenca, Sede de CONGOPRARE Canar, y en el iugar que sera indicado por la Defensaoria

MNo. Comunicacion Memorandg Nro. TCE-DICE-2026

0148-M

Kilometraje Fin SYS | ? /

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres LOPEZ JACOME KLEVER PATRICIO /

Numero de Cédula / Pasaporte -

Cargo CONDUCTOR

Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHiCI}MD

Numero de Placa PEC 9256 / Marca / Modelo

Color PLOMO Nimero Matricula

POER AC 2.0 CD 4X2 TM DIESEL
1102052

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs Martha Damayanti Martinez Murillo

Cargo DIRECTORA DE INVESTIGACION
CONTENCIOSO ELECTORAL

Realizado Por

Fecha de Emison 2026-05-26 08.02

GUTIERREZ MORALES MARCO VINICIO
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([ CRESPO ARIZAGA JHOANNA CATALINA

LAS CASCARITAS DON ALE

Direccién Calle: AV. DON BOSCO Numero: S/N Interseccion: LA
Matriz: NINA

Direccién gﬁhﬁ: AV, DON BOSCQ Numero: S/N Interseccion: LA
Sucursal:

9}/3(;

0103998738001

/

NUMERO DE AUTORIZACION

R.UC.:
FACTURA

No. 001-001-000002610

2705202601010399873800120010010000026109110968919

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 27/05/2026 20:54:38
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

(Incluye IVA cuando corresponda)

PO AT ESTIEE " |III|I|IIIII|III| I | IIIlIIIIIII I II|III||
2705202601010399873800120010010000026109110968919
L o ?
Razén Social / Nombres y Apellidos: LOPEZ JACOME KLEVER PATRICIO /
[identificacien NN /
Fecha 27/05/2026 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Cod. Cod. . . Precio Unitario . Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Subsidio Subsidio Descuento
SERVICIO
DE
ALIMENTA 1.00 SERVICIO DE ALIMENTACION 6.96 0.00 0.00 0.00 6.96
CION
Informacion Adicional SHETOTA15% 6.98
Telsfono: SUBTQTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email; - SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.96
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0,00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 8.00
ICE 0.0
IVA 15% 1.04
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 8.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
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NO TIENE LOGO

J

( ARGUDO COBOS SANDRA ELIZABETH

RESTAURANTE DONA MENESTRA

Direccion FELIPE Il Y AUTOPISTA

Matriz:

Direccién FELIPE Il Y AUTOPISTA

Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl
Agente de Retencién Resolucion No. 1

9// 29

R.U.C..
FACTURA

No. 001-100-000236946 /

NUMERO DE AUTORIZACION

0102609864001

2805202601010260986400120011000002369460023694616

FECHA Y HORA DE

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

280520260101026098640012001100000236 69

9460023694616

/

Razon Social / Nombres y Apellidos:

KLEBER LOPEZ JACOME /

dentificacion | /
Fecha 28/05/2026 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Cod. Cod. ’ — . Precio Unitario L Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
| \
MET;JSTR / 1.00,/ |MENESTRON 2.61 0.00 0,00 0.00 2.61
VIVANLIM /no VIVAN LIMON 1,087 0.00 0.00 0,00 1,09
Informacién Adicional SUBTOTAL Tow 3.70
Direccion: QuIto SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Telefono: & SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Email: _ SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 3.70
Forma de pago: Sin Utilizacion Del Sistema Financiero US$4.25 TOTAL DESCUENTO 0.00
AGENTE DE RETENCION: RESOLUCION No. NAC-DNCRASC20-00000001 ICE 0,00
IVA 15% 0.55
Forma de pago Valor
IRBPNR 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 4.25
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 4,25
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)
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HOTELTITO
CARLOS GOMEZ JARRIN
RUC: 0102985454001
Matrizz  GASPAR SANGURIMA 1-49 Y MANUEL VEGA

Obligado a llevar Contabilidad: Si
Nro. Contribuyente Especial:
Teléfono: 4115006

A5 / '.'sq

FACTURA

Nro. 001-003-000010263 /

29/05/2026 /

29/05/2026 08:17:57
PRODUCCION

Fecha de Emisién:
Fecha de Autorizacion:
Ambiente:

E-Mail: reservastito@gmail.com
2905202601010298545400120010030000102
Cliente: R LOPEZ Teléfono:
R.U.C/C.L: E-Mail:
Direccién: QUITO / Forma Pago: EFECTIVO
C Auxiliar C Principal Cant. XDescrlpmbn / P. Unitario Desc. P.Total
ON000001 ON000001 37 HOSPEDAJE POR TRES NOCHES INGR AEL 34.7826 0% 104.3478
26/05/202 SE RETIRA EL 29/05/2026 /
S
Método Valor Plazo Tiempo SUBTOTAL 15% 104.35/
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA 120.00 0 DIAS
FINANCIERO SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL No sujeto de IVA 0.00 4
Vendedor: R /
N/A SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 104.35
DESCUENTO 0.00
Pais: Ecuador Provincia: AZUAY Ciudad: CUENCA
SUBTOTAL 104.35 7
i ; . y
N° items vendidos: 3 IVA 15% iz
Observaciones: /
YALOR TOTAL 120.00
Pagina1 de 1

Ud. puede consultar sus comprobantes electrénicos en www.acatha.com/edocs en 24 horas.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa)

MEMORANDO Nro. TCE-DICE-2026-0148-M 20ds o 28
% VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION T
DATOS GENERALES
APELLID{}S NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Lopez Jdcome Klever Patricio Conductor -
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECT
Cuenca- Azuay LA G EL SERVIDOR
e Azoguez-Cafiar B Despacho de Juez
FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
:‘ff:;ﬁ SALIDA (dd-mm- HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mm-aaaa) {(hh:mm)
26/mayo/2026 10:00 29/mayo/2026 23:59

Wilson Chasi.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Guillermo Ortega, Karen Mejia, Numa Galindo, Martha Martinez, Eliane Vinueza, Jorge Gallegos, Klever Lopes

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1) Movilizar y trasladar al sefior juez y personal del Despacho que participardn en los eventos

capacitacion “Recursos y Acciones Contencioso
ciudades de Cuenca y Azogues, respectivamente.

Electorales” vy “Violencia Politica de Género” en

TRANSPORTE
TIPO DE
| TRANSPORTE SALIDA LLEGAB{
: {Aéreo, NOMBRE DE RUTA
|  terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, dd-mm-aaaa | hhimm | dd-mm-aaaa | hhino
otros)
VEHICULO
INSTITUCIONAL
Terrestre PLACA PEC-9255 Quito-Cuenca | 26/05/2026 10:00 26/05/2026 18:00
VEHICULO
Terrestre INSTITUCIONAL Cuenca-Quite | 29/05/2026 13:00 29/05/2026 23:59
PLACA PEC-9255
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Ahorros
FIRMA DE LA 0 EL RESPONSABLE DE LA UNIDAL
' TANTE
r . UNIDAD
| NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR OLICITANTE
j Klever Patricio Lopez Jacome Mgtr. Martha Damayanti Martinez Murillo
[ CONDUCTOR DIRECTORA DE INVESTIGACION CONTENCIOSO
PV S ELECTORAL
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FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U

DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU

/ DELEGADO

7 Ab, Milton Andrés Paredes Paredes
SECRETARIO GENERAL TCE

VERSION FORMULARIO ACTUALIZADA 10/10/2014

| excepcionales debidamente justificados por la
| Mdaxima Autoridad o su Delegado,

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada
para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas |

| de anticipacidn al cumplimiento de los servicios |
| institucionales; salvo el caso de que por

necesidades institucionales la Autoridad |

Nominadora autorice,

e De no existir disponibilidad presupuestaria,
tanto la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

= Autorizo a que se descuente de mis haberes, el o
los valores que no sean justificados y de no
haber presentado el informe para la liquidacion
en el plazo establecido.

Esta prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos |
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